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moneyplex Erstanwendung

EinfuUhrung

Dokumentation

Vielen Dank, dass Sie sich fir ein Produkt aus dem Hause matrica entschieden ha-
ben. Mit moneyplex haben Sie ein Produkt erworben, das Bedienungskomfort und
Funktionalitat in sich vereint. matrica legt bei der Entwicklung seiner Produkte be-
sonderen Wert auf intuitive Bedienungskonzepte.

Aus diesem Grund erwarten wir auch gar nicht von Ihnen, dass Sie umfangreiche
Handbucher durcharbeiten.

Fur einen schnellen und problemlosen Einstieg empfehlen wir Ihnen aber die Instal-
lation und Einrichtung der Software anhand des Schnelleinstiegs vorzunehmen.

Das ausfuhrliche Referenzhandbuch im PDF-Format soll lhnen als Nachschlage-
werk dienen, um z.B. tiber [Bearbeiten|, [Suchen| Informationen zu einem speziellen
Thema zu finden.

Nutzungsbedingungen

Die Nutzungsbedingungen fur die Softwareprodukte von matrica befinden sich am
Ende dieser Dokumentation in der Endanwender-Lizenzvereinbarung. Bitte lesen
Sie diesen Lizenzvertrag sorgfaltig durch. Mit der Nutzung der matrica Software er-
klaren Sie sich mit diesen Bedingungen einverstanden.

Technische Unterstlitzung

Bei Problemen mit der Installation oder der Nutzung der Software beachten Sie ins-
besondere die Hinweise im letzten Kapitel dieser Dokumentation. Weitere Hilfestel-
lungen finden Sie auf unserer Webseite www.matrica.de im Bereich Service.

Sollten Sie damit das Problem nicht [6sen kbnnen, senden Sie eine E-Mail an unse-
ren Support unter support@matrica.de.

Ihr moneyplex-Team



http://www.matrica.de/
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1.1

1.2

121

1.2.2

Erstanwendung

Vor der Erstanwendung von moneyplex missen das Programm und der Chipkarten-
leser, soweit einer verwendet werden soll, installiert und eingerichtet werden. Diese
Schritte entfallen bei allen weiteren Anwendungen.

Systemvoraussetzungen

Um die Moglichkeiten von moneyplex voll ausnutzen zu kdnnen, sollte Ihr Computer
mindestens die folgenden Voraussetzungen erfillen:

- 800 MHz 32-Bit (x86)- oder 64-Bit (x64)-Prozessor
256 MB Hauptspeicher

Grafikkarte mit 64k Farben und 1024x768

- 30 MB freie Festplattenkapazitat

Je nach vorliegender Lizenz benétigen Sie eines der folgenden Betriebssysteme in
32-Bit oder 64-Bit-Ausfuhrung:

- Windows 98 / ME / NT /2000 / XP / Vista / 7

- Linux (Debian / Fedora Core / Mandrake / Mandriva / RedHat / openSUSE /
Ubuntu / u.a.)

- Mac OS X ab 10.5 (Leopard)

moneyplex — Softwareinstallation

Die Installation von moneyplex ist denkbar einfach. Hier erfahren Sie Schritt fur
Schritt, was zu tun ist. Je nachdem, ob Sie eine Lizenz von moneyplex fir Windows,
Linux oder fur Mac erworben haben, verfahren Sie bei der Installation der Software
wie folgt.

Installation von moneyplex unter Windows

Legen Sie Ihre CD moneyplex in das CD-ROM Laufwerk lhres Computers ein. Nor-
malerweise startet die Installation automatisch.

Falls nicht, greifen Sie Uber den Explorer oder den Arbeitsplatz auf das CD-ROM-
Laufwerk zu. Offnen Sie auf der CD den Ordner windows. Starten Sie dort die Datei
setup.exe.

Nun fuhrt Sie der Setup-Assistent durch die weitere Installation. Folgen Sie den An-
weisungen auf dem Bildschirm.

Installation von moneyplex unter Linux

Zunachst melden Sie sich unter dem Linux-User an, unter dem Sie moneyplex in-
stallieren und spater auch nutzen méchten. Offnen Sie auf der CD den Ordner linux.
Starten Sie dort die Datei setup.
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1.2.3

1.2.4

1.3

Nun fuhrt Sie der Setup-Assistent durch die weitere Installation. Folgen Sie den An-
weisungen auf dem Bildschirm.

Installation von moneyplex unter Mac

Zunéachst melden Sie sich unter dem Benutzer an, unter dem Sie moneyplex instal-
lieren und spater auch nutzen mochten. Starten Sie den Finder und greifen Sie auf
das CD-Laufwerk zu. Offnen Sie auf der CD den Ordner mac. Starten Sie dort die
Datei moneyplex.dmg.

Der Setup-Assistent fuhrt Sie durch die weitere Installation. Folgen Sie den Anwei-
sungen auf dem Bildschirm. Bitte beachten Sie, dass Sie fUr die Installation des
Programms den Namen und das Kennwort des Administrators bereithalten missen.

Installation eines Updates von moneyplex

Um ein Update einer vorhandenen Installation von moneyplex durchzufiihren, kon-
nen Sie die bestehende Version einfach mit der neuen Version uberinstallieren. Da-
bei bleiben die Daten erhalten. Dennoch empfiehlt sich eine Sicherung der Daten
vorzunehmen. Weitere Informationen dazu finden Sie in Kapitel 4 Datenverwaltung.

Ganz einfach lasst sich ein Update installieren, indem Sie den Schalter und im
Menii auswahlen. Im folgenden Dialog tiberschreiben Sie die drei Blocke
der Seriennummer mit Ihrer neuen Seriennummer.

Registrierungsdialog @

Produktregistrierung

moneyplex Yersion X Beta (Build XD
Die aufgefihrken Daken werden onling dbermitkelt,

Seriennummer
@) Kaufversion Freeteasy-Edition

Seriennummer  SWAY - 123456 - wekEskE BRRRTO] T

Die Seriennummer befindet sich auf der CD oder auf der Rechnung,

Betatigen Sie den Schalter , um die Anderungen zu speichern und schlieRen Sie
das Info-Fenster.

Betétigen Sie den Schalter am oberen Bildschirmrand und fiihren die Pro-
duktaktualisierung durch. Nach einem Neustart ist moneyplex aktualisiert.

Chipkartenleser - Installation

moneyplex unterstitzt den Einsatz von Chipkartenlesern sowohl unter Windows als
auch unter Linux. Wenn Sie keinen Chipkartenleser einsetzen, kdnnen Sie dieses
Kapitel Uberspringen.

Um einen Chipkartenleser einsetzen zu kdnnen, bendtigen Sie fur diesen je nach
eingesetztem Betriebssystem einen CTAPI-Treiber oder einen PC/SC-Treiber. Im
Folgenden finden Sie Hinweise zur Installation eines Kartenlesers der Hersteller
Reiner-SCT und KOBIL. Beachten Sie auch die Hinweise in Kapitel 5.1
Chipkartenleser.
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1.3.2

1.3.3

Installation des Kartenlesers unter Windows

SchlielRen Sie das Gerat nicht an, sondern installieren Sie zunédchst den Treiber.
Sie werden im Verlauf der Treiberinstallation aufgefordert den Chipkartenleser an-
zuschlieRRen.

Es ist stets am besten, die aktuellsten Treiber auf der Webseite des Herstellers
herunter zu laden, denn diese werden regelmalig auf den neuesten Stand
gebracht: www.reiner-sct.de bzw. www.kobil.de .

Installation des Kartenlesers unter Linux

Die Hardwareinstallation unter Linux gestaltet sich sehr einfach: Schliel3en Sie das
Geréat an der USB-Schnittstelle an und starten Sie Ihr Betriebssystem neu.

Je nach Chipkartenleser gibt es unterschiedliche Vorgehensweisen, um den Treiber
zu installieren.

Kartenleser Kobil KAAN

Fur die Lesegerate KAAN Advanced und KAAN TriB@nk haben wir eine ausfuhrli-
che Installationsanleitung bereitgestellt. Diese finden Sie unter:

www.matrica.de/service/download/installation_kaan.pdf

Kartenleser REINER SCT cyberJack

Fiur die Gerate von REINER SCT stehen verschiedene Treiber auf der Webseite
des Herstellers zur Verfugung (www.reiner-sct.de). Bitte verwenden Sie genau den
Treiber fur Ihre vorliegende Distribution. Nach der Installation fligen Sie lhren Be-
nutzer zur Gruppe cyberjack hinzu. Fuhren Sie einen Neustart des Systems
durch.

Konfiguration des Chipkartenlesers in moneyplex

Nachdem Sie den Chipkartenleser angeschlossen und den Treiber installiert haben,
wird die Verbindung zwischen dem Chipkartenleser und moneyplex hergestellt.

Der Einstellungsdialog hierfur wird im Rahmen der Einrichtung angezeigt oder kann
jederzeit iber [Einstellungen|im Bereich [Chipkartenleser| aufgerufen werden.

Im Bereich Schnittstelle wahlen Sie aus, an welchem Anschluss der Chipkartenleser
angeschlossen ist. In den meisten Fallen wird dies COM1/USB/Tastatur sein.

10
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Einstellunigen
i

Alarmfunkkion | Kursaktualisierung | ‘Wertpapiere | Devisen I 'ahrung

Skeuer I Sicherheitsdatei | Saund | WiebBanking

Fenster I Aushebeln won Sperren | Yerwalbung I Draken
Chipkartenleser | Inkernetyverbindung | Proxy I anmeldung | Bedienung

Fir die Mutzung des Chipkartenlesers muss ein entsprechender Treiber
installiert und der Kartenleser angeschlossen sein,

Schnittstelle und Treiberdatei Fir Chipkartenleser

() PCYSC-Treiber

@ CTAPI-Treiber  ct32.dl - Q,Suchenl

@Y, CTAPI-Datei manuell auswéhlenl

Schnittskelle J COM1fUSE[ Taskakur -

PIM-Eingabe

(@ PIN-Eingabe (ber die PC-Taskakur
) PIN-Eingabe am Lesegerat (Leser mit Taskatur ist erforderlich)
() Fingerabdruck (Leser mit Fingerabdrucksensar ist erforderlich)

Testen Sie die Einstelungen des Kartenlesers, indem Sie
eine Chipkarte ginleqen und den Test-Schalter bekatigen. @ Test |

| ok || bbrechen |

Damit moneyplex mit dem Kartenleser richtig kommunizieren kann, missen Sie im
Bereich CTAPI-Treiber den entsprechenden Treiber auswahlen:

Kartenleser Kobil KAAN

System Treiber

Ab SuSE 10.0 Paket installieren und in moneyplex den Treiber libct.so aus

sowie Ubuntu dem Verzeichnis /usr/lib auswahlen.

Linux 64-Bit- Paket installieren und in moneyplex den Treiber libproxy-

System kobil.so aus dem Verzeichnis /moneyplex/ctapi auswahlen.

Windows Laden und installieren Sie den Treiber und wéhlen Sie in mo-
neyplex den Treiber ct32.dll aus.
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Kartenleser REINER SCT cyberJack
System Treiber
Ab SuSE 10.0 Paket herunterladen, mit YaST installieren. Der auszuwah-
lende Treiber ctapi-cyberjack.so befindet sich im Verzeichnis
lusr/lib/readers.
Debian, Paket herunterladen, mit dpkg -i installieren. Der auszuwah-
Ubuntu lende Treiber libctapi-cyberjack.so befindet sich im Verzeich-
nis /usr/lib.
Linux 64-Bit- Laden und installieren Sie das Paket. Der auszuwéhlende
System Treiber libproxy-reinersct.so befindet sich im Verzeichnis
/moneyplex/ctapi.
Windows Laden und installieren Sie den Treiber und wéhlen Sie in mo-
neyplex den Treiber ctrsct32.dll aus.

Anschlie3end kdnnen Sie die korrekte Installation des Chipkartenlesers bei einge-
legter HBCI-Karte oder Geldkarte durch Betatigen des Schalters uberprufen.

Tipp: Chipkartenleser, die nicht an einen seriellen Port angeschlossen
werden, kbnnen ebenfalls benutzt werden. Die Zuordnung von Gerat zu
Schnittstelle ist nicht standardisiert. Fir moneyplex wurde die meist ver-
breitete und Ublicherweise vorzufindende Zuordnung verwendet. Es ist
also maoglich, dass ein USB-Chipkartenleser vom Hersteller auf Port 6
abgebildet wurde und Sie fiur den Betrieb in moneyplex COM6 auswah-
len missen. Sollten Sie nicht sicher sein oder Probleme haben, nehmen
Sie Kontakt zum Hersteller des Chipkartenlesers auf.

Mit moneyplex konnen Sie zwischen drei Formen der PIN-Eingabe wéhlen: Uber die
PC-Tastatur, direkt am Lesegeréat und Uber den Fingerabdrucksensor. Fur die PIN-
Eingabe an der Tastatur des Chipkartenlesers bendétigen Sie einen Kartenleser der
Klasse 2 oder 3. Fur diesen sollten Sie eine numerische PIN wahlen. Fur die Ein-
richtung empfehlen wir Ihnen, zunachst die erste Option, PIN-Eingabe Uber die PC-
Tastatur, zu wéahlen. Sie kdnnen diese Einstellung jederzeit wieder &ndern.

Weitere wichtige Hinweise dazu finden Sie in Kapitel 5.1 Chipkartenleser.

%

Falls der Test unter Linux nicht auf Anhieb funktioniert: Unter Linux
muss sichergestellt sein, dass der Linux-User, mit dem Sie moneyplex
nutzen, Uber alle erforderlichen Rechte zum Zugriff auf die USB-
Schnittstelle und den Chipkartenleser verfiigt. Ohne diese Rechteverga-
be wird Linux jeden Zugriff auf das Gerat unterbinden. Wie Sie die
Schnittstelle freigeben, ist in 5.1 Chipkartenleser beschrieben.
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1.4

14.1

Einrichtung moneyplex

Wenn Sie moneyplex zum ersten Mal starten, unterstiitzt Sie der Einrichtungsassis-
tent. Dieser geht mit lhnen die wichtigsten Einstellungen Schritt fir Schritt durch.
Diese kdnnen Sie spater tiber Einstellungen| aufrufen und &ndern.

Der Einrichtungsassistent unterstutzt Sie auch bei der Einrichtung lhrer Bankzugéan-
ge und Konten. Um spater weitere Konten hinzuzufligen, starten Sie ebenfalls den
Einrichtungsassistent.

Wenn Sie den Einrichtungsassistent aus dem Programm heraus aufrufen mochten,
melden Sie sich tiber den Schalter ab und betétigen auf der Anmeldesei-

te den Schalter [Assistent].

Die Registrierung — Die Lizenz zum Banking mit moneyplex

Im ersten Dialogfenster geben Sie Ihre Lizenznummer, Ihren Namen und Ihre Ad-
resse ein. Verwenden Sie dabei keine Sonderzeichen oder Umlaute.

= Tipp: lhre individuelle Seriennummer finden Sie entweder auf lhrer
(" Rechnung, dem Handbuch oder auf dem Datentrager. Achten Sie bitte
bei der Eingabe darauf, Buchstaben grof3 zu schreiben. Bewahren Sie

die Seriennummer gut auf, denn diese ist Ihr Lizenznachweis.

Registrierungsdialog =

Produktregistrierung

moneyplex Yersion ®.¥ Beta (Build X3EX)
Die aufgefihrten Daten werden online dbermitkelt,

Seriennummer

@) Kaufversion freefeasy-Edition

Setiennummer  WaY - 123456 - R SIRRNRC01T

Die Seriennummer befindet sich auf der C0 oder auf der Rechnung.
Benutzerangaben

MNarne Hans Muskerrmann

Skrafie Bergstraide 12

PLEZ Fo00z Crk  Skutkgart

1.4.2 Die Internetverbindung — moneyplex geht online

Damit moneyplex mit Ihrer Bank Verbindung aufnehmen kann, werden zuerst die
Einstellungen fur den Internetzugang festgelegt.

Wenn Sie einen DSL-Zugang, WLAN oder ein anderes lokales Netzwerk nutzen, ist
die erste Option Permanente Internetverbindung die richtige.

Wenn Sie einen Internetzugang uber ein Modem oder einen ISDN Anschluss nut-
zen, wéahlen Sie die zweite Option |Automatische Einwahl aus. Wahlen Sie dann die
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DFU-Verbindung aus der Liste. Falls die Liste leer sein sollte, miissen Sie zunachst

einen DFU-Zugang einrichten.

o

aeben Sie die Art der Yerbindung an, die moneyplex Flr einen
Internetzugana nukzen soll,

Internetzugang

(@ Permanente Inkernetverbindung (2.6, DSL, WLAN)

(71 &utomatische Eirahl ber sine DFO-Yerbindung (Modern oder ISDM)

\ ["] Einstellungen For einen Proxy-Server akkivieren
[

-

Szzistent fur die Kontoeinrichtung @

< Zuriick, H Weiber l lﬂbbrechen

-

Nur falls Sie einen Proxy-Server konfigurieren méchten, selektieren Sie die Option
Einstellungen fir einen Proxy-Server aktivieren. Im nachsten Schritt kdnnen Sie

dann die Einstellungen vornehmen. Betétigen Sie den Schalter [Weiter].

Auf dieser Seite konnen Sie die Funktion der Interverbindung prifen. Betétigen Sie
dazu den Schalter [Interverbindung priifen. Wenn eine Fehlermeldung erscheint,

lesen Sie bitte die Informationen in Kapitel 5.2 Internetverbindung.

o

Bitke betatigen Sie den Test-Schalker, um Ihre Inkernetverbindung zu
(berprifen.

Q Internetverbindung prifen

v Port 80 - Updateservice
+  Pork 443 - HBCI PinTan
¢ Port 3000 - HECI

Sollke einer dieser Tests Fehlschlagen, finden Sie Tipps und Hinweise
\_L unker: ko v, matrica, defservice/aktualisisrung. bl

Lssistent fir die Kontoeinrichtung @

< Zuriick, ” Weiter = ] ’&I:ul:ureu:hen

-
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1.4.3

Betatigen Sie den Schalter , um im nachsten Schritt die Verfugbarkeit von
Produktupdates zu prufen.

Produktaktualisierung — Immer auf dem neuesten Stand

moneyplex wird laufend weiterentwickelt und an Anderungen im dynamischen Ban-
kenumfeld angepasst. Damit Sie immer so schnell wie moglich mit dem aktuellen
Stand von moneyplex arbeiten konnen, ist moneyplex mit einem Update-
Assistenten ausgestattet. Wahrend der Einrichtung von moneyplex wird automatisch
geprift, ob Programmupdates verflgbar sind.

Produktaktualisierung durchfihren

Den Assistenten fur die Produktaktualisierung kénnen Sie jederzeit durch Klick auf
den Schalter am oberen Bildschirmrand aufrufen. Wenn wichtige Updates
zum Download bereit stehen, wird dieser Schalter rot hervorgehoben.

moneyplex baut eine Online-Verbindung auf, und die Update-Informationen werden
nach einer entsprechenden Authentifikation Gbermittelt.

Assistent flr die Kontoeinrichtung @

Cie fir die Produkkakkualisierung bendtigten Dateien werden jetzt
geladen.

Download

moneyplex.exe zu 31% abgerufen.

L a—
Update zu 35%: abgerufen.
| ——

< Zuriick Weiter abbrechen

Es werden nur die Dateien aktualisiert, die nicht auf dem neuesten Stand sind. Dies
minimiert die Download-Zeit. Bestatigen Sie den Vorgang mit dem Schalter .

Im Anschluss erhalten Sie eine entsprechende Meldung Uber das Resultat des Vor-
gangs. Sollte der Abruf nicht erfolgreich gewesen sein, prifen Sie die Internetein-
stellungen: Haben Sie den passenden Internetzugang gewahlt und moneyplex in
Ihrer Firewall zugelassen? Weitere Informationen hierzu finden Sie in Kapitel 5.2
Internetverbindung.
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144

~ @ Hinweis: Im Rahmen von Produktaktualisierungen kann sich durch Er-

" génzung neuer Programmfunktionen auch der Datenbestand erweitern.
Ein erweiterter Datenbestand ist nicht kompatibel mit alteren Programm-
versionen. Installieren Sie daher niemals manuell eine altere Produkt-
version in ein Verzeichnis, das bereits eine neuere Version enthalt.
Sonst kann eine Beschadigung des Datenbestands die Folge sein.

Assistent flr die Kontoeinrichtung @

3 4 Update

(S i Die Produkbakiualisierung wurde erfolgreich durchgefdhee, Mit dem
i nachskten Programmstark werden die Anderungen wirksam,

< FZuriick abbrechen

Hinweis: moneyplex prift in regelmaflligen Abstanden wéhrend eines
Online-Vorgangs die Verfugbarkeit neuer Updates und informiert Sie
durch eine rot leuchtende Hervorhebung des Schalters am obe-
ren Bildschirmrand. In diesem Fall empfiehlt es sich, den Update-
Assistenten zu starten und die Produktaktualisierung abzurufen.

Fuhren Sie am besten einen Neustart von moneyplex durch, da ein Update nur ein-
gespielt werden kann, wenn die Software nicht in Benutzung ist. Der Einrichtungs-
assistent startet automatisch wieder und wird dann mit der Einrichtung fortfahren.

Bankzugang anlegen

Um einen neuen Bankzugang anzulegen und Konten hinzuzufiigen, geben Sie die
Bankleitzahl Ihres Kreditinstitutes ein und wahlen das Zugangsverfahren aus.

Um ein Musterkonto mit Beispielbuchungen anzulegen, wahlen Sie die Option Bei-
spielkonto einrichten.
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Aszsistent fir die Kontoeinrichtung ==

Urn gine neue Bankwerbindung oder ein neuss Kanka einzurichten,
erfassen Sie die Bankleitzahl und wahlen das Zugangswerfahren aus.

@) Bankverbindung einrichten

oy

y Barkleitzahl 70050000 Sparkasse

[ y
w » '
] ' 4 Werfahren  |HBCI-Internetbanking mit Chipkarte - |

@ schitissel varhanden (Chipkarte) Sicherheitsdatei)

Meue Schilssel erstellen (Erstinitialisierung)

Einstellungzn

Beispielkonto einrichten

< Zuriick H Weiker l |5I:u|:ureu:hen

Folgende Zugangsverfahren stehen zur Auswabhl:

HBCI-Internetbanking mit PIN/TAN: Wahlen Sie diese Option, wenn Sie
das PIN/TAN-Verfahren nutzen mochten. Folgen Sie dazu einfach dem Ein-
richtungsassistenten.

HBCI-Internetbanking mit Chipkarte: Wahlen Sie diese Option, wenn Ilhnen
eine HBCI Chipkarte vorliegt.

Falls es sich um eine personalisierte Chipkarte handelt, (z.B. Karten von
Sparkassen, der SEB-Bank, DKB und manchen Volks- und Raiffeisenban-
ken) folgen Sie einfach dem Einrichtungsassistenten.

Falls die Karte noch nicht initialisiert ist, wahlen Sie die Option Neue Schlis-
sel erstellen (Erstinitialisierung). Detaillierte Informationen zur Erstinitiali-
sierung finden Sie in Kapitel 1.5 Erstinitialisierung.

HBCI-Internetbanking mit Sicherheitsdatei: Wahlen Sie diese Option,
wenn Sie eine Sicherheitsdatei auf einem USB Stick oder einer Diskette ein-
setzen mochten.

Wenn Sie bereits ein initialisiertes Sicherheitsmedium haben, folgen Sie dem
Einrichtungsassistenten. moneyplex kann verschiedene Fremdformate einle-
sen.

Falls die Sicherheitsdatei noch nicht erstellt ist, wahlen Sie die Option Neue
Schlussel erstellen (Erstinitialisierung). Fuhren Sie die Erstinitialisierung
durch wie es in Kapitel 1.5 Erstinitialisierung beschrieben ist.

1.4.5 Mandanten auswéahlen

Wahrend der Einrichtung legen Sie Ihr Benutzerprofil an, den so genannten Man-
danten.
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Wenn Sie noch keinen Mandanten angelegt haben, wahlen Sie die Option Neuen
Mandanten anlegen. Geben Sie z.B. Ihren Namen ein. Wir empfehlen lhnen, ein
Passwort zu vergeben, um lhre Daten vor unberechtigten Zugriffen zu sichern. Die-
ses Passwort benétigen Sie dann bei jedem Anmelden an lhrem Mandanten.

Wenn Sie bereits einen Mandanten angelegt haben, wahlen Sie die Option In be-
stehenden Mandanten aufnehmen.

Aszsistent fir die Kontoeinrichtung ==

COrdnen Sie nun den neuen Bankzugang einem Mandanken zu, Ein
Mandant beinhaltet die Finanzdaten einer Person oder Institution. Auf
diese Weise kinnen verschiedene Personen ihre Finanzdaten vallig
getrennt voneinander auf dem gleichen Computer verwalken,

In bestehenden Mandanten aufnebmen

Mandank

Paldwark

@) Mevuen Mandanten anlegen
Mandant Hans Muskermann
o | Mt Passwort schiltzen

Palfvwart LARRRA

wiederholung LA

< Zuriick H Weiter l |5I:u|:ureu:hen |

1.4.6 Bankzugang auswahlen (nur bei Chipkarte, USB-Stick oder Diskette)

Wenn Sie HBCI mit PIN/TAN verwenden, fahren Sie mit dem nachsten Unterkapitel
fort und geben die Zugangsdaten fur den Bankzugang direkt ein.

Wenn Sie ein Sicherheitsmedium (Chipkarte, USB-Stick oder Diskette) verwenden,
geben Sie die PIN ein und betatigen .
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Sssistent fir die Kontoeinrichtung ==

Handelt &= sich um eine unbenutzte Chipkarte, miissen Sie Feststellen, aob
Thre Bank bereits eine PIN vergeben hat,

Mur wenn Ihre Chipkarte noch keine PIM besitzt, dirfen Sie die PIN neu
vergeben, Dieser Morgang darf nur einmal durchagefihet werden,

@ Das Sicherheitsmedium besitzt bereits eine PIN

[ras Sicherheitsmedium ist unbenutzt und besitzt noch keine PIM

\ verdeckte PIN-Eingabe

< Zuriick, ][ Weiber ] lﬂbbrechen

Es werden die auf dem Sicherheitsmedium angelegten Bankzugange aufgelistet.

Sssistent fir die Kontoeinrichtung ==

Das Sicherheitsmedium enthalk einen oder mehrere Bankzugange, Bitke
wahlen Sie den gewinschten Bankzugang aus und bekatigen Sie den
Weiter-Schalter. Sollken Sie dber keine Kunden-ID verfligen, dann
beleqgen Sie das entsprechende Feld nicht,

Bankzugdnge
Benutzerkennung kreditinstitut Bankleitzahl
1234567800 Spk Passau 74050000

% Furiick, H Weiber = ] lﬂbbrechen

Wahlen Sie den entsprechenden Bankzugang aus und betatigen Sie den Schalter
Weiter]
1.4.7 Zugangsdaten fur den Bankzugang

Die Bezeichnung des Bankzugangs ist mit dem Namen der Bank vorbelegt, kann
aber von Ihnen jetzt oder spater gedndert werden.
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Abhangig von lhrer Bank tragen Sie die Anmeldedaten wie Benutzerkennung, Kun-
den-ID oder Kontonummer in die entsprechenden Felder
Internetadresse und die HBCI-Version sind abhangig von der Bankleitzahl belegt.

ein. Die HBCI-

Sssistent fir die Kontoeinrichtung

schreiben,

-

Erganzen Sie die Angaben zum Bankzugang. Betatigen Sie anschliefiend
den Weiter-3chalker, um die Daten auf das Sicherheitsmedium zu

Bankleitzahl 74050000 Spk Passau

Bezeichnung des Bankzugangs  Spk Passau

55

Benutzerkennung | 1234567300 a9
kunden-ID (1)
HECI-Adresse  i050,by.s-hbri.de
HECI-Version (2.2 -
[ < Zuriick, H Weiber l ’ abbrechen

Betatigen Sie den Schalter Weiter, um eine Verbindung mit dem Kreditinstitut auf-

zubauen.

1.4.8 Abrufen der Kontenliste

In diesem Schritt wird die Kontenliste bei der Bank abgerufen.
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Sssistent fir die Kontoeinrichtung ==
Abrufen des Kontenbestands,
Spk Passau
Dialoginitialisierung Oberprifen
Yerbindung nach Abarbeitung trennen & Dialog abbrechen
Aktion i

Dialoginitialisierung

Signatur der anktwark ist korrekk
,,--*'_" 3 3060 Teiweise liegen Warnungen oder Himweise vor (HBMSG=, .,
gy 3050 BPD nicht mebr akkuell, aktuelle Yersion Folgt (HEBMSG=1...
0020 Der Auftrag worde ausgefihrk,

m

1

< Zuriick, Weiber ahbbrechen

Es werden alle Konten aufgelistet, die Gber diesen Bankzugang eingerichtet werden
konnen.

Assistent flr die Kontoeinrichtung @

Sie kinnen auf alle in der Liste aufgefihrten Konten zugreifen, wahlen
Sie die Konten aus, die Sie mit moneyplex verwalten michten und
betatigen Sie den Weiter-Schalker,

Konten
K.onkonummer kKonko Kontoinhaber
2112345000 Musterbank Girokonto Hans Muster
214545223 hMusterbank &nlagekonta  Hansz kuster
25339000 Musterbank Festgeld Hanz Muster

4

’ < Zuriick ][ Weiter ] lﬂbbrechen ]

StandardméalRig sind alle Konten ausgewahlt. Wenn Sie nur ein Konto oder eine
Auswahl von Konten markieren mochten, halten Sie entsprechend die Taste
oder die [Umschalttaste| gedriickt.

Betatigen Sie den Schalter Weiter]
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Aszsistent fir die Kontoeinrichtung ==
Sie kiinnen eine eigene Bezeichnung flr das Kanto vergeben ader die
vorgeschlagene Obernehmen,
Konto Kontoart
Bezeichnung  Musterbank Girokanto @ Girokonto
") Sparbuch
KankoMr 223400545 -
) Depak
Bankleitzahl TE010010 (") Festgeld
Bank Muzterbank — Darlehen
() kreditkarte
\ Kontoprodukt  Giro plus ) Bausparkaonta
‘«:‘ Wahrung EUR -
’ < Zuriick H Weiter l ’ abbrechen

Die Daten des entsprechenden Kontos werden lhnen angezeigt. Sie kdnnen die
Kontoart auswéhlen und die Bezeichnung des Kontos individuell abandern.

&ssiztent fir die Kontoeinrichtung

=~

Alle nobwendigen Informationen wurden erfasst, Betatigen Sie zum
Einrichten des Benutzers und der Konken den Fertigstelen-schalter,
[ < Zuriick, H Eertigstellen l ’ abbrechen

Betéatigen Sie den Schalter |[Fertigstellen, um die Einrichtung abzuschliel3en.

Nun befinden Sie sich direkt im Programm. In Kapitel 2 Arbeiten mit moneyplex er-
fahren Sie, wie Sie moneyplex optimal nutzen kénnen.

Wenn Sie weitere Konten einrichten mochten, rufen Sie den Einrichtungsassistent
erneut auf. Wahlen Sie dazu im Hauptmenii mit der Option Abmelden -

Zur Anmeldeseite wechseln.
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Abrmelden @

& Beenden - Die Anwendung schliefen

@ Abmelden - Zur Anmeldeseite wechseln

[ Cik, ” Abbrechen |

Starten Sie den Einrichtungsassistent mit dem Schalter . Der weitere Ab-
lauf entspricht Kapitel 1.4.4 Bankzugang anlegen.
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1.5 Erstinitialisierung

Damit die Kommunikation zwischen Bank und moneyplex sicher ablauft, erstellen
Sie lhren eigenen Schlisselsatz und Ubermitteln diesen online an Ihre Bank. Dabel
wird ein so genannter Ini-Brief erstellt, den Sie anschlieRend unterschrieben per
Post oder Fax an Ihre Bank senden. Nach Uberprifung durch die Bank wird lhr Zu-
gang freigeschaltet.

Wenn Sie einen PIN/TAN Zugang verwenden oder Ihr Sicherheitsmedium bereits
initialisiert ist, Uberspringen Sie dieses Kapitel.

Wann ist eine Erstinitialisierung notig?

Wenn Sie noch kein Sicherheitsmedium besitzen und eine Diskette oder einen
USB-Stick als Sicherheitsmedium benutzen wollen, ist immer eine Erstinitialisierung
notwendig.

Die DES-Chipkarten der Sparkassen bendétigen hingegen keine Erstinitialisierung.
Diese erkennt man daran, dass die PIN sich nicht &ndern lasst.

Bei den Seccos Chipkarten der Volks- und Raiffeisenbanken gibt es zwei Vari-
anten, wobei die eine erstinitialisiert werden muss, die andere hingegen nicht. Fra-
gen Sie hierzu bei Ihrem Kreditinstitut nach.

Chipkarten, die Sie bereits mit anderer Software erfolgreich eingesetzt haben, erfor-
dern keine Erstinitialisierung. Ebenso kbnnen bereits erstinitialisierte Disketten oder
USB-Sticks von gangigen anderen Produkten direkt verwendet werden.

Aul3erdem ist eine Erstinitialisierung notig, wenn Sie lhren Schlissel gesperrt ha-
ben, die Chipkarte oder das Sicherheitsmedium unbrauchbar geworden sind.

Tipp: Sollte Ihre Bank HBCI-Internetbanking mit Sicherheitsdatei unter-
stitzen jedoch keine HBCI-Chipkarte anbieten, wenden Sie sich an uns.
Wir bieten lhnen eine grof3e Auswahl an Chipkartenlesern und RSA-
Chipkarten, die auf die Verwendung mit moneyplex abgestimmt sind.
Besuchen Sie uns einfach im Internet: www.matrica.de

Die Erstinitialisierung

Mit dem Einrichtungsassistenten kénnen Sie eine Erstinitialisierung durchfiihren,
wenn Sie die Option Neue Schlissel erstellen angewahlt haben.

Alternativ kbnnen Sie die Erstinitialisierung direkt aufrufen, indem Sie den Schalter
Erstinitialisierung auf der Anmeldeseite von moneyplex betatigen. Sie miissen dann
zunéchst auswahlen, welche Art von Sicherheitsmedium Sie initialisieren mochten.

w Halten Sie die Bankdaten bereit: Bitte beachten Sie, dass der Bank-

~* rechner nach einiger Zeit der Inaktivitat die Verbindung mit lnrem Com-
puter trennt. Sie haben also nur begrenzte Zeit, um gegen Ende der
Erstinitialisierung den sog. Hash-Wert zu Uberprifen und zu bestétigen.
Der Hash-Wert ist auf dem Ini-Brief der Bank angegeben. Legen Sie
daher vor dem Initialisierungsvorgang den Hash-Wert griffbereit.

Je nachdem, ob Sie eine Chipkarte oder eine Sicherheitsdatei einsetzen, 6ffnet sich
anschlieBend die Konfiguration fiir den Chipkartenleser oder die Sicherheitsdatei.
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Chipkarte

Im Falle der Chipkarte wahlen Sie die Schnittstelle und den Treiber aus, Uber den
Sie den Kartenleser ansprechen mochten. Genauere Informationen zur Einrichtung
des Kartenlesers finden Sie in Kapitel 1.3 Chipkartenleser - Installation.

Sssistent fir die Kontoeinrichtung ==

Fir die Mutzung des Chipkartenlesers ist ein entsprechender CTAPI-
Treiber erforderlich, Dieser Treiber wird Oblicherweise mit dem Leseqger 3k
ausgeliefert und muss zuvar karrekk installiert sein,

Schnittstelle und Treiberdatei fiir Chipkartenleser

() PCISC-Treiber

(@ CTAPI-Treiber * (3 Suchen |

@, CTAPI-Datei manuell auswéhlenl

Schnitkstelle -
PIMN-Eingabe

(@ PIN-Eingabe (iber die PC-Tastakur

() PIN-Eingabe arn Lesegerat (Leser mit Tastatur isk erforderlich)
() Fingerabdruck (Leser mit Fingerabdrucksensar ist erforderlich)
Fiihren Sie einen Kartenlesertest mit den obigen

Einstellungen durch, Legen Sie dazu eine Chipkarte Q Tast

ein und betatigen Sie den Test-Schalter.

[ < Zuriick, H Weiber l lﬂbbrechen ]

Sicherheitsdatei (Diskette, USB-Stick)

Im Falle der Sicherheitsdatei wahlen Sie das Laufwerk, in dessen Hauptverzeichnis
die Sicherheitsdatei erzeugt werden soll.

Sssistent fir die Kontoeinrichtung ==

Meben der Chipkarte bietet moneyplex auch die Maglichkeit, eine Diskette
oder einen USB-Stick als Sicherheitsmediurm zu verwenden, Geben Sie
hier das Yerzeichnis an, in das Sie die Sicherheitsdiskette oder den
IJSE-Skick Fir zukinftige Zugriffe einlegen.

Sicherheitsdatei

Verzeichnis Fir Sicherheitsdatei a: -
Tesk
% Furiick, H Weiber = ] ’ abbrechen ]
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Die PIN des Sicherheitsmediums
In diesem Schritt geben Sie die PIN fur Ihr Sicherheitsmedium an.

Sssistent fir die Kontoeinrichtung ==

Handelt &= sich um eine unbenutzte Chipkarte, miissen Sie Feststellen, aob
Thre Bank bereits eine PIN vergeben hat,

Mur wenn Ihre Chipkarte noch keine PIM besitzt, dirfen Sie die PIN neu
vergeben, Dieser Morgang darf nur einmal durchagefihet werden,

@ Das Sicherheitsmedium besitzt bereits eine PIM

[ras Sicherheitsmedium ist unbenutzt und besitzt noch keine PIM

o | verdeckte PIN-Eingabe

< Zuriick, H Weiber l |5I:u|:ureu:hen

Wahlen Sie die Option Das Sicherheitsmedium besitzt bereits eine PIN, wenn
Ihre Chipkarte bereits eine PIN besitzt, Sie einen USB-Stick oder eine Diskette ver-
wenden, auf dem bereits ein Bankzugang vorhanden ist.

Wahlen Sie die Option Das Sicherheitsmedium ist unbenutzt..., wenn Sie eine
neue Chipkarte verwenden, die noch keine PIN besitzt, oder Sie eine neue Sicher-
heitsdatei auf einem USB-Stick oder einer Diskette erstellen. Wenn Sie diese Option
wahlen und eine neue PIN vergeben, dann besitzt das Sicherheitsmedium fir immer
eine PIN. Diese kann geandert, aber nie wieder ,neu vergeben* werden.

w Mogliche Zerstorung der Chipkarte durch falsche PIN: Bitte beach-

~ ten Sie, dass eine dreimalige Falscheingabe in Folge die Chipkarte zer-
stéren kann. Dies ist ein Sicherheitsmechanismus der Karte und kann
nicht durch moneyplex beeinflusst werden.

Ob lhre Chipkarte eine PIN besitzt oder nicht, legt Ihre Bank fest. Wenn
Sie sich nicht sicher sind, kontaktieren Sie Ihre Bank.

Auswahl des Bankzugangs auf dem Sicherheitsmedium

moneyplex unterstitzt das Speichern mehrerer Bankzugange auf Chipkarten und
anderen Sicherheitsmedien (USB-Stick oder Diskette). So kénnen Sie eine Chipkar-
te gleichzeitig fur mehrere Kreditinstitute verwenden. Bitte beachten Sie, dass ver-
schiedene Sicherheitsverfahren im Bereich HBCI existieren und nicht jede Bank alle
Verfahren unterstutzt.
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Sssistent fir die Kontoeinrichtung

Bankzugange

Das Sicherheitsmedium enthalk einen oder mehrere Bankzugange, Bitke
wahlen Sie den gewinschten Bankzugang aus und bekatigen Sie den
Weiter-Schalter, Sollken Sie dber keine Kunden-ID verflgen, dann
beleqen Sie das entsprechende Feld nichk,

55

unbelegt

Benutzerkennung

kreditinstitut

Bankleitzahl

4

[ < Zuriick, ][ Weiber ]

’ abbrechen ]

Wahlen Sie nun den Bankzugang aus, mit dem Sie eine Erstinitialisierung durchfuh-
ren mochten. Ublicherweise wird dazu ein neuer, d.h. unbelegter Bankzugang ver-
wendet. Betatigen Sie den Schalter Weiter.

Zugangsdaten fir den Bankzugang erfassen

Erfassen Sie nun die Daten fur den Bankzugang mit absoluter Sorgfalt. Die Erstiniti-
alisierung kann nur erfolgreich sein, wenn alle Angaben korrekt sind und Ihre Bank

Sie als Kunde identifizieren kann.

Aszsistent fir die Kontoeinrichtung

schreiben.

Erganzen Sie die Angaben zum Bankzugang, Betatigen Sie anschliefiend
den Weiter-3chalker, um die Daten auf das Sicherheitsmedium zu

55

Barkleitzahl 34064440 Yolksbank
Benutzerkennung  ABC1ZS a9
kunden-10 0
HECI-Adresse  hbcivolksbank. de
HECI-Version |30 =
< Zuriick ” Weiter = ] ’&I:ul:ureu:hen

Wenn Sie sich bei einigen Angaben unsicher sind, fragen Sie bei Ihrer Bank nach.
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Nach der Datenerfassung wird der Zustand der Schlissel auf dem Sicherheitsmedi-
um uberpruft und bei Bedarf werden neue generiert. Abh&ngig vom Sicherheitsme-
dium kann dies unterschiedlich lange dauern.

Azsiztent fir die Kontoeinrichtung @

Im nachsten Schritt werden Thre Chiffrier- und Signierschiisselpaare
erzeugk. Sollke Ihr Sicherheitsmedium bereits die nobwendigen Schlissel
enthalten, so werden diese nicht neu generiert, sondern dbernommen.
Betatigen Sie dazu den Weiter-Schalter,

Chiffrierschliisselpaar

Isk nicht vorhanden und muss erzeugt werden,

Signierschliisselpaar

Ist nicht worhanden und muss erzeugt werden,

ey

[ < Zuriick, H Weiter = ] ’&I:ul:ureu:hen

Klicken Sie nun auf den Schalter Weiter].

Im letzten Schritt werden sowohl die 6ffentlichen Bankschliissel abgerufen als auch
lhre offentlichen Schlissel an die Bank Ubermittelt.

Assistent flr die Kontoeinrichtung @

Erstinitislizierung durchidhren
Volksbank Muster

Dialoginitialisierung Oberprifen

Yerbindung nach Abarbeitung trennen & Dialog abbrechen

s

Akkion

Dialoginitialisierung
Signatur der Ankwork isk korrekk
3060 Teilweise liegen Hinweise vor (HEM3G=. .,
3050 BPD nicht mebr akkoell akkuelle Yersion Folgt (HBMSG=1...
\ 0020 Der Auftrag wurde ausgefihrt,
[

m

1

Vi

< Zuriick Weiter ahbbrechen

Nach dem Erhalt der offentlichen Bankschlissel wird deren so genannter Hash-
Wert ermittelt und Ihnen zur Bestatigung angezeigt.
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Bankschlissel Gberprifen ==

Bitte vergleichen Sie den unken angegebenen Hash-Wert mit dem Hash-wert

U auf dem Ini-Brief Threr Bank,

Kreditinstitut ¢ Waolksbank
Bankleitzahl v BZ060420
Schlisselart i Signierschlissel

schlisselnummer @ 5

Schlisselversion @ 1

Hash-wert ¢ 3E ¥4 2D BE 67 34 1B 8a 4D &7 34 1B
Z2E B8 YD 9F ¥8 892 BY 9F 2D 78 89 BY

[ Identisch ” abbrechen |

Vergleichen Sie nun den Wert auf dem Bildschirm mit dem, den Sie von lhrer Bank
in schriftlicher Form erhalten haben. Der Initialisierungsvorgang wird nur fortgeftuhrt,

wenn Sie diesen Vergleich mit |dentisch| bestatigen.

Wie bereits erwahnt, haben Sie fur die Bestatigung nur begrenzt Zeit. Ein
Uberschreiten der Zeitspanne fuhrt zum Abbruch des Vorgangs.

Anschliel3end werden lhre 6ffentlichen Schlissel an die Bank tbertragen.

Im nachsten Fenster wird das Ubertragungsprotokoll angezeigt, in dem Sie die Mel-
dungen des Bankservers sehen kdnnen.

Assistent flr die Kontoeinrichtung @

' Die Schlisselibertragung wurde erfolgreich ausgefihrt, Im letzten

Schritt wird ein Ini-Brief erstellt, mit dem Sie Ihre online dbermittelten
schliissel per Unkerschrift gegeniber Threr Bank bestatigen, Drucken Sie
den Ini-Erief aus und senden Sie ihn handschriftlich unterschrieben an Ihr
Kreditinstitut. Mach erfolgreicher Oberprifung schalket Thee Bank den
Cnline-Zugriff Fre.

Betatigen Sie dazu den Fertigstellen-Schalter,

Pratakoll:

Einreichnung des dffentlichen Signierschilissels:
0017 Schlissel einfagenandern - Ok,
3310 Ini-Brief erforderlich,
0010 Sffenticher Schliissel worde entgegengenomimen.

Einreichrung des dffentlichen Chiffrierschllissel;
0020 Offentlicher Schlissel worde freigeschaltet,

< Zuriick H Weiter l |5I:u|:ureu:hen

Es enthalt Informationen zur erfolgten Datenlbertragung. Weitere Hinweise hierzu
finden Sie in Kapitel 5.5 Protokoll und Fehlermeldungen.

Im Anschluss an eine erfolgreiche Erstinitialisierung wird der sog. Ini-Brief erstellt
und ausgedruckt.
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bnl-Brinf HEBCH [r—

"“

Der Ini-Brief muss von Ihnen handschriftlich unterschrieben und per Post an lhre
Bank gesendet werden. Diese uberpruft anschliel3end die online und per Post erhal-
tenen Schlisselinformationen. Stimmen beide tberein, wird Ihr Zugang endgultig fur
die Benutzung freigeschaltet. Der Vorgang dauert — abhéangig von der Bank — ca.
eine Woche. Manche Banken akzeptieren auch eine Ubermittlung per Fax.

Bis zur endgultigen Freischaltung durch die Bank konnen Sie das HBCI-
Internetbanking noch nicht nutzen. Erst wenn lhre Bank den Zugang freigegeben
hat, kbnnen Sie mit dem Einrichtungsassistenten den Bankzugang samt Konten
aufnehmen. Bitte gedulden Sie sich bis zur endgultigen Freischaltung und versu-
chen Sie nicht, den Bankzugang manuell einzurichten.

Hinweis: Falls der Ini-Brief nicht oder nicht korrekt ausgedruckt wurde,
konnen Sie diesen spéter noch einmal ausdrucken, indem Sie auf der
Anmeldeseite unter dem Meniipunkt [Sicherheitsmedium| die Funktion
Ini-Brief erneut drucken| wahlen. Siehe dazu Kapitel 3.8.4 Ini-Brief erneut
drucken.
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2

2.1

2.1.1

Arbeiten mit moneyplex

Hinweise zur Bedienung

Nun haben Sie moneyplex installiert, einen oder mehrere Bankzugange angelegt
und die zugehorigen Konten eingerichtet. Bevor Sie mit moneyplex lhre taglichen
Bankgeschafte erledigen kénnen, machen Sie sich mit der Programmoberflache
und seinen Bedienelementen vertraut.

Die Anmeldeseite

Wenn Sie moneyplex neu starten, befinden Sie sich zunachst auf der Anmeldeseite.

Von hier aus kdnnen Sie sich an moneyplex anmelden, den Einrichtungsassistenten
starten oder weitere Funktionen zur Verwaltung von Sicherheitsmedien aufrufen.

Anmeldung in moneyplex

direkke Anmeldung |v Anmelden

Melden Sie sich (ber Ihr Sicherheitsmedium an, um direkt zu Thren
bestehenden Finanzdaten zu gelangen,

Uber melden Sie sich direkt an lhrem Mandanten (Benutzer) an. Wenn
Sie ein Passwort vergeben haben, werden Sie aufgefordert dieses einzugeben.
Wenn ein Sicherheitsmedium vorhanden ist, kann die Anmeldung auch Uber das
Sicherheitsmedium erfolgen.

hiplarte
sicherheitsdatei (Diskette 1J5B-Skick)
direkte Anmeldung

moneyplex meldet Sie automatisch an dem Mandanten (Benutzer) an, der den
Bankzugang auf dem Sicherheitsmedium enthalt.

Um lhre Anmeldung zu vereinfachen, kann die Anmeldeseite Ubersprungen werden.
Unter [Einstellungen| im Bereich konnen Sie dies festlegen. Informatio-
nen dazu finden Sie in Kapitel 3.1 Mandantenverwaltung.

Um neue Konten oder Bankzugange einzurichten, rufen Sie mit den Ein-
richtungsassistenten auf.
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2.1.2 Die Programmoberflache

Die folgende Abbildung zeigt die Programmoberflache.

(5) =
4 ib Hans Privat 5
_ ng andern

'(vcomdirectTagesgeld \_/ Konio «qupda:e ﬁln:’o 4 Einstellungen
Buchung | Empfanger/Einzahler

Finanzzentrum

=OIQ'ONE

h? Konten

Drakum 01.07.2008 Empfanger Girokonko 1235000 H Kontoauszige

Zweck 1 Kontoibertrag - Zusatz Sabine Mustermann

2 Hans Mustermann Zahlungen

3 Alslagen und Gebiihren
4

Bankleitzahl { BIC 10020000

- Bank Betliner Bank

@/ Kapitalanlage

Betrag 0,40 ~|EUR Konto-Mr, | IBaN 123450021 | Stammdaten
Einnahme Ausgabe
= = MNeue Kateqorie anlegen. e
Kategorie - l‘) Auswertung
'
Suchen
L
Meu Speichern Léschen C/ Elanung
_© | Nachrichten
Kontobuch

0 Daturn & |Yerwendungszweck Kategorie Art | Ausgaben Einnahmen Kontostand X = Aushihren
[ 19.10.09 | Kupon / Dividende 0,18 68,90 =~ ~7
[0 18.09.09 |Hans Mustermann 0,12 68,72 -
[ 18.09.09 |Kontoiibertrag 0,12 68,84 k3 | Abmelden
[] 03.08.09 | Dividende 0,50 68,72
[0 25.06.09 | Zinskupon 0,23 68,22
[ 31.03.09 | Abschluss Zinsen Kto 328556, 340EUR 0,01 67,99
[0 31.12.08 | Abschluss Zinsen Kto 328556, 340EUR 0,02 67,98
[ 20.10.08  Zinsen 0,26 67,96
[ 30.09.08 | Abschluss Zinsen Kto 328556 0,02 67,70 -

Umsatze zulstzt am 20.11.09 akbuslisiert Kontowahrung: EUR. ) ) Saldo: 68,90

(®

Das Hauptmenu (1) am rechten Rand ist die Schaltzentrale von moneyplex. Die
Schalter reprasentieren die Hauptfunktionen. Zum Teil verbergen sich dahinter wei-
tere Funktionen. Bei Anwahl der Hauptfunktion wird das Menu erweitert und bietet
Zugriff auf die Unterfunktionen.

Je nachdem, welche Funktion Sie aus dem Hauptmenu wahlen, andert sich der In-
halt der Arbeitsflache (2). In dieser erfassen Sie Daten und lassen sich Ubersich-
ten und Auswertungen anzeigen.

Mit den Navigationsschaltern (3) kdnnen Sie bequem zwischen bereits aufgerufe-
nen Funktionen hin- und herblattern. Immer wenn Sie eine neue Funktion aufrufen,
merkt sich moneyplex die eingestellten Optionen. Mit dem mittleren Schalter setzen
Sie den Startpunkt ab dem die Aufzeichnung beginnt.

Bei Versionen, die mehr als einen Mandanten unterstitzen, wird lhnen an dieser
Stelle der aktive Mandant (4) angezeigt. Daneben befindet sich die Kontoaus-
wahlbox (5). Mit dieser wahlen Sie bei kontobezogenen Funktionen das entspre-
chende Konto aus.

Mit dem Schalter Update (6) rufen Sie den Assistenten fur die Produktaktualisierung
auf. Wenn eine neue Programmversion verfugbar ist, farbt sich dieser rot ein. Beta-
tigen Sie den Schalter, um zur Verfligung stehende Aktualisierungen zu laden.

Mit dem Schalter Info (7) erhalten Sie Zugang zu verschiedenen Produkt- und Be-
nutzerinformationen. Uber moneyplex gibt Auskunft tber die Versionsnummer lhrer
vorliegenden moneyplex-Version. Dies ist wichtig, falls Sie Support bendtigen. Unter
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Lizenz finden Sie den zugrunde liegenden Lizenzvertrag. Unter Benutzer kénnen
Sie lhre benutzerspezifischen Daten sowie die Seriennummer einsehen. Mit Proto-
koll rufen Sie das Ubertragungsprotokoll der letzten Online-Sitzung auf und mit mo-
neyplex-Hilfe 6ffnen Sie das PDF-Handbuch.

Uber den Schalter Einstellungen (8) konnen Sie Einstellungen und Anpassungen
vornehmen, die ausfuhrlich in Kapitel 3.10 Einstellungen beschrieben werden.

In der unteren rechten Ecke befindet sich eine Fortschrittsanzeige (9), die den
Fortschritt der online auszufihrenden Aktionen anzeigt. Durch einen Doppelklick auf
die Fortschrittsanzeige wird Ihnen das Ubertragungsprotokoll in einem Fenster an-
gezeigt. Oberhalb der Fortschrittsanzeige kann ein Handy-Symbol eine bestehende
Online-Verbindung anzeigen. Durch einen Doppelklick auf dieses Element 6ffnet
sich ein Dialog, der es erlaubt, eine bestehende Verbindung zu trennen.

Mit der Filterfunktion (10), die Ihnen in allen wichtigen Listenfenstern zur Verfi-
gung steht, kdnnen die angezeigten Eintrage nach beliebigen Suchkriterien gefiltert
werden. Uber das Lupen-Symbol lasst sich festlegen, auf welche Spalten der Tabel-
le die Suchkriterien angewendet werden.

Im Vollbildmodus, der in [Einstellungen| im Bereich aktiviert werden kann,
befinden sich oben rechts der Schlielen-Schalter und der Minimierungs-
Schalter B. Uber den SchlieBen-Schalter kann moneyplex direkt beendet werden.

Das Kontextmenu steht in Ihnen an vielen Stellen zur Verfiigung und halt nitzliche
Funktionen zum jeweiligen Element bereit.

Kontohuch
0 Daturm A | Yerwendungszweck Kateqarie F.onto anzeigen l %
O 02.07.10 WINTERBERG Yersicherung:Unfall Als gelesen markieren 3,51 =
UMFALL 6,90
LASTSCHRIFT Alle Buchungen auswihlen
[ 02.07.10 | BAUSPARKASSE ANBAU Bausparen:¥WL Keine Buchungen auswihien 8,55
VERTRAG MR 0001112 DEZEMEBER.
LASTSCHRIFT Irmpartieren
Konkowahrung: ELR Expartieren ,31
B

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf einen Eintrag in einer Liste, beispielswei-
se einer Buchung, erscheint ein Menu mit weiteren Funktionen. Auf diese Weise
kénnen Sie z.B. Buchungen drucken und Autokategorisierungsregeln zuweisen.

Zusatzliche Sicherheit bei der Eingabe von PIN oder TAN bietet moneyplex mit dem
Sicherheitspad. Immer, wenn Sie eine PIN oder eine TAN eingeben, haben Sie die
Maoglichkeit, dies Uber das Sicherheitspad zu erledigen. Durch das Betéatigen dieser
virtuellen Tastatur wird ein Ausspahen der eingegebenen Passworte erschwert.
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moneyplex

2.2

=S|

Sicherheitsdialog

Bitke geben Sie die PIM Fir den Zuariff auf das

g .‘ Folgende Konto an:
gl

Posthank Mirnberg, Postbank Marnberg

PIN 12345 verdeckke PIMN-Eingabe
| Sicherheitspad akkivieren [ (0] 4 ” abbrechen |

1213 (4|5([C
6 7/ 8§ 9 0 OK

Um das Sicherheitspad zu nutzen, aktivieren Sie einfach die Option Sicherheitspad.

Tabellen: In allen wichtigen Listen kdnnen ein oder mehrere Elemente gleichzeitig
ausgewahlt werden. Um den Eintrag einer Zeile zu selektieren, setzen Sie in der
Checkbox am linken Rand ein Hakchen. Um alle Zeilen gleichzeitig zu selektieren,
oder alle Hakchen zu entfernen, klicken Sie auf das Symbol I in der Spaltenuber-
schrift.

IO Datum A | Yerwendungszweck kategorie Ausgaben Einnahmen Konkostand
[ 25.06,10 |Frank, Zabnarzt Gesundheit: Zabhnarzk 2.508,59 a0, 74
b4 23.06.10 | 5B Freie Tankstelle Auto:EBenzin 67,72 2.569,33

Alle selektierten Elemente lassen sich z.B. drucken oder als gelesen markieren.

Die Sortierung in den Listen erfolgt immer anhand der Spalte, deren Spaltentber-
schrift rot dargestellt ist. Die Sortierrichtung wird durch den kleinen Pfeil daneben
angezeigt.

Automatische Speicherung der Einstellungen: Wenn Sie moneyplex schliel3en,
werden alle Zustdnde und Einstellungen gespeichert. Wenn Sie moneyplex wieder
starten, konnen Sie lhre Arbeit an der gleichen Stelle fortsetzen.

Vollbildmodus: moneyplex ist mit einer modernen Multimedia-
Oberflache ausgestattet, die optimal die gesamte Bildflache ausnutzt,
die von lhrem System geboten wird. Den Vollbildmodus kdnnen Sie in
Einstellungen| im Bereich aktivieren oder deaktivieren.

Homebanking

Die nachsten Abschnitte beschreiben die zentralen Funktionen von moneyplex. Da-
zu gehoren das Herstellen einer Verbindung mit der Bank, das Abrufen und Verwal-
ten von Kontoausziigen sowie das Tatigen von Zahlungen.
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w Achtung: Falls Sie Buchungen aus anderen Anwendungen importieren

~* mochten, sollten Sie dies tun, bevor Sie neue Kontoausziige abrufen.
Eine Anleitung zum Importieren von Buchungen finden Sie unter 4.1
Daten importieren.

2.2.1 Kontaktaufnahme mit der Bank: Auftrage ausftihren

Auftrage in moneyplex kdnnen beispielsweise das Abrufen von Kontoauszugen und
das Ausfiihren von Uberweisungen sein. Erfasste Auftrage werden lber das Aus-
fihrungszentrum bei der Bank eingereicht. Dazu klicken Sie auf den Schalter

im Hauptmendi.

Ausfiihren
Globale Markierung: alle, keine, umkehren © Reihenfoloe dndern Zumn Ubermitteln der &uftrége Schalker Ausfithren betstigen,
Kontoausziige Depotbestinde
51 Bezeichnung 4 Zuletzt 0 Bezeichnung &
Girokonko Privat - 700100221 09.12.09 [] Depat - POG335606
Postbank Giro - 12345600
[] Tagesgeldkonto - 700335601 09.12.09
Wertpapierkurse Termintiberweisungsbestinde
5] Bezeichnung 4 6 Bezeichnung & Zuletzt
Depat - 7053535606 ] Postbank Giro - 12345600
Dauerauftragsbestande Elektronische Kontoausziige
I51 Bezeichnung 4 Zuletzt 5y Bezeichnung & Zuletzt
Posthank Giro - 12345600 Posthank Giro - 12345600
Terminlastschriftbestdnde
5] Bezeichnung 4 Zuletzt

[] Postbank Gira - 12345600

moneyplex zeigt Ihnen alle Auftragsarten an, fur die mindestens ein offener Auftrag
existiert. In einem solchen Ansichtselement werden kontolbergreifend alle offenen
Auftrage der gleichen Art aufgefuhrt.

Auftrage zur Ausfihrung auswahlen

Sie kdnnen einzelne Auftrage selektieren, indem Sie das Kastchen links neben dem
entsprechenden Auftrag anklicken. Es erscheint ein griiner Haken in dem Kastchen.

Kontoausziige

IT] Bezeichnung 4 Zuletzt

Girokonto Privat - 700100221 09.12.09
Pasthank Giro - 12345600

Wenn Sie alle Auftrage gleichzeitig auswéahlen oder abwéahlen méchten, kdnnen Sie
das Symbol [T benutzen.
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Wenn Sie beim Markieren die Umschalttaste gedrtckt halten, werden
alle Auftrage einer Auftragsart, die Uber das gleiche Konto abgewickelt
werden, selektiert. Bei Umsatz- und Bestandsabfragen werden dagegen
alle selektiert, die Uber das gleiche Sicherheitsmedium abgewickelt wer-
den.

Um die Sortierreihenfolge der Auftrage in den einzelnen Auftragsarten zu &ndern,
klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die entsprechende Spaltentberschrift.

Auftrage an die Bank senden

Um die markierten Auftrdge auszufiihren, klicken Sie ein weiteres Mal auf den
Schalter und leiten damit den Ubertragungsvorgang an die Bank ein.

£ man eyplex =5
U meschaftsyorfalle Obertragen fusblenden

nethank Hamburg

Banking abgeschlossen

| Yerbindung nach Abarbeitung trennen

Bitte brechen Sie den Ubertragungsvorgang nicht ab. Wahrend des Ubertragungs-
vorgangs werden die selektierten Auftrage aus den zugehdrigen Auftragslisten ent-
fernt. Zum Beispiel sind alle Uberweisungen, die in die Ausfiihrung einbezogen sind
nicht mehr in der Liste der offenen Uberweisungen gelistet. Sie konnen wéahrend
einer Online-Sitzung weiterarbeiten und neue Auftrage erfassen.

Nach Abschluss der Online-Sitzung werden die ausgefuhrten Auftrage in die Archiv-
listen eingefuigt. Auftrage, die nicht erfolgreich Ubertragen oder von der Bank abge-
lehnt wurden, werden wieder in die entsprechenden Auftragslisten eingefiigt. Diese
sind dann mit einem grafischen Symbol, das auf ein Problem hinweist, versehen.
Siehe Kapitel 5.4 Uberweisung tbertragen.

Auftrage léschen

Uberweisungen oder andere Zahlungsauftrage, die noch nicht ausgefiihrt wurden,
konnen Sie dort I6schen, wo diese erfasst wurden. Klicken Sie die Zahlung einfach
mit der Maus an und Sie werden direkt in den Bereich Zahlungsverkehr zu der ent-
sprechenden Zahlung gefiihrt. Betétigen Sie den Schalter [L6schen]. Siehe dazu Ab-
schnitt 2.2.4
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2.2.2

Zahlungsverkehr - Die erste Uberweisung.

Protokoll und Statusfenster

Ein Protokoll zum Ubertragungsvorgang erhalten Sie lber und |Protokoll, oder
wenn Sie den Fortschrittsbalken unten rechts anklicken. Weitere Informationen hier-
zu finden Sie in Kapitel 5.5 Protokoll und Fehlermeldungen.

Neben den ausgewdahlten Auftragen werden bei Bedarf automatisch andere Auftra-
ge wie z.B. die Devisenkursaktualisierung ausgefiuhrt. Wenn Sie keinen Auftrag
markiert haben und Uber keine aktuellen Devisenkurse verfiigen, so kommt trotz-
dem eine Online-Sitzung zustande. Falls Sie die Abfrage von historischen Kursen
deaktivieren mochten, kénnen Sie dies unter [Einstellungen| konfigurieren. Siehe da-
zu Abschnitt 3.10.11 Wertpapiere und 3.10.12 Devisen.

Das Kontobuch — Ihr fortlaufender Kontoauszug

Alle bei der Bank abgerufenen Kontoausziige werden im Kontobuch abgelegt. Sie
gelangen in das Kontobuch im Hauptmenii mit Kontoausziige] und . Die
Kontoauswahlbox (oben links) zeigt Ihnen an, in welchem Konto Sie sich gerade
befinden. Hier kdnnen Sie auch von dem Kontobuch eines Kontos in das eines an-
deren Kontos wechseln.

Buchung andern Buchung | Spltbuchuncen | X
Buchung Empfanget/Einzahler
Daturmn 23.06,2010 | » EmpfFanger D2-MOBILFLIME
Zimeck 1 VERTRAG D2 -~ Zusatz
2 LASTSCHRIFT
. Bankleitzahl | BIC 30050000
4 v Bank Westdeutsche Landesbank Girozentrale
Betrag 60,28 j ELIR. Konto-Mr. | IEAN 6444111
\ Ei O]
Oeinnahme @ Ausgabe Meue Kateqorie anlegen.
Kategorie  Telefonkosten:Mobilfunk W
Meu Speichern Loschen
Kontobhuch
0 Datum A | Yerwendungszweck. Kategorie Ausgaben Einnahmen Kontostand &
[] 23.06.10 | SB Freie Tankstelle Auto:Benzin 67,72 2.569,33 (&
TaMEUMG 20,11.99 1229 30 A
TaNKSTELLE
[ 23.06.10 DZ-MOBILFUNK Telefonkosten:Mobilf 60,28 2.637,05
WERTRAG D2
LASTSCHRIFT w
Kontowahrung: ELR Saldo: 1.437,31

M

-

Das Kontobuch besteht aus dem Buchungsformular (oben) und der Buchungsliste
(unten). Mit dem Optionsschalter & in der rechten oberen Ecke der Buchungsliste
konnen Sie einstellen, wie viele Buchungszeilen angezeigt werden.
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Die Spalten des Kontobuches

Die erste Spalte dient der Selektion von einzelnen Buchungen. Damit kénnen ein-
zelne Buchungen ausgewahlt werden, um Sie beispielsweise auszudrucken. Die
Spalte Datum gibt das Buchungsdatum der jeweiligen Buchung an. Das Buchungs-
datum und das Valutadatum einer Buchung sind in der Regel identisch. Falls es bei
einer Buchung abweichen sollte, wird das Valutadatum in der Detailansicht der Bu-
chung neben dem Buchungsdatum eingeblendet.

Buchung

Crakum (Yaluka: 30,056,100

Die Spalte Art dient zum Kennzeichnen von besonderen Buchungsarten:

Die Er6ffnungsbuchung am Anfang des Kontobuches ist mit einem ,E“ gekenn-
zeichnet. Diese automatisch erzeugte Buchung stellt den Kontosaldo auf den kor-
rekten Kontostand, an dem lhre Buchungsliste beginnt.

Eine Ausgleichsbuchung ist mit einem ,A“ gekennzeichnet. Sie wird erzeugt, falls
Uber einen langeren Zeitraum keine Buchungen abgerufen werden und dadurch
eine Lucke entstanden ist.

Eine manuell erfasste Buchung wird durch ein ,M* gekennzeichnet. AulRerdem gibt
es noch die ungebuchten Umsatze, die mit einem ,U“ gekennzeichnet werden. Dies
wird im folgenden Absatz Anzeige tagesaktueller Buchungen beschrieben.

Kontoauszlige abrufen

moneyplex bestimmt das Abrufdatum fur den nachsten Kontoauszugsabruf anhand
der letzten von der Bank Ubermittelten Buchung. Manuell erstellte Buchungen, die
zwischen der letzten von der Bank Ubermittelten Buchung und dem aktuellen Datum
liegen, werden dabei nicht berticksichtigt, da sie die Konsistenz stéren kénnten. Ist
das Kontobuch leer, wird eine Komplettabfrage ausgefiihrt, d.h. die Bank Ubermittelt
alle verfigbaren Kontoauszugsbuchungen.

Um neue Kontoausziige abzurufen, wechseln Sie im Hauptmend mit dem Schalter
in das Ausfiinrungszentrum. Selektieren Sie im Bereich Kontoausziige
das entsprechende Konto und betétigen den Schalter erneut, um den
Abruf der Auszilige zu starten. Mehr dazu im Abschnitt 2.2.1 Kontaktaufnahme mit
der Bank: Auftrage ausfihren.

Online-Konto: Wenn Sie Ihr Konto online fuihren, werden alle Buchun-
gen von der Bank abgerufen. Es sollte nicht nétig sein, Buchungen ma-

" nuell zu erfassen, aul3er wenn Sie eine Licke fullen, die z.B. entstanden
ist, weil nach dem letzten Kontoauszugsabruf zu viel Zeit vergangen ist
und lhre Bank die Buchungen nicht mehr zur Verfiigung stellen kann.
Buchungen, die Ihnen von lhrer Bank Ubermittelt wurden, kénnen weder
einzeln geldscht, noch in den relevanten Angaben, d.h. Datum und Be-
trag, gedndert werden. Dies sichert die Konsistenz des Kontobuchs.
Selbstverstandlich kdnnen Sie alle anderen Angaben der Buchung, wie
z.B. den Verwendungszweck erganzen und andern.
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Offline-Konto: Im Falle eines manuell gefihrten Kontos erfassen Sie
alle Buchungen manuell. Sie haben volle Kontrolle Giber Ihre Buchungen
und kénnen jede Art der Anderung vornehmen. Siehe dazu Abschnitt
3.3 Konten.

Farbliche Hervorhebung von neu abgerufenen Buchungen

moneyplex markiert die beim letzten Kontoauszugsabruf des betreffenden Kontos
Ubermittelten Buchungen mit einer roten Linie. So kbnnen Sie die zuletzt von lhrer
Bank abgerufen Buchungen auf einen Blick erkennen.

Kontohuch
0 Daturn & | Yerwendungszweck Kategorie Ausgaben
[0 13.08.10 REWE SAGT DAMNKE 444001 Lifestyle-Ausgaben 13,70

12058210221234558101240015
ELveSZ184 12.08 21.02 MEZ
[0 13.08.10 | AMAZON.DE 19,95
£9707153246655345
LASTSCHRIFT

Anzeige tagesaktueller Buchungen

Viele Kreditinstitute Ubermitteln tagesaktuelle Buchungen. Hierbei handelt es sich
um so genannte ungebuchte bzw. noch nicht verbuchte Umsétze. Nach Ausfihrung
einer Uberweisung erscheint diese friilhestens am Folgetag im Kontobuch. Falls Ihr
Kreditinstitut die Anzeige der tagesaktuellen Buchungen unterstiitzt, erscheint die
Buchung sofort als vorlaufiger Umsatz auf Ihrem Konto. Damit haben Sie eine sofor-
tige Kontrolle und erhalten friher einen aktuellen Kontostand.

Kontobuch

0 Datum A | Verwendungszweck art | Ausgaben Einnahmen Kontostand ~

(0 20.08.10 | TS Eckehard Muster u 0,10 40,03 =
TAMNKSTELLE MUSTERMAMMN

[0 30.06.10 RE.ABSCHLUSS 10,54 40,13
5,01 Habenzinsen
5,55- Portogeb hren -
msakze zulekzk um 14:22 Uhr akkoalisiert Saldo; 40,03

=P

-

Die tagesaktuellen Buchungen werden im Kontobuch grau dargestellt und haben in
der Spalte Art ein ,U“. An diesen Buchungen lassen sich keine Anderungen durch-
fuhren oder Kategorien vergeben, da diese noch vorlaufig sind. Das ist erst mdglich,
nachdem sie endgultig verbucht sind.

Lastschriften Kontrolle

Mit der Lastschriften-Kontrolle wird die Uberwachung aller vom Konto abgebuchten
Betrage ermoglicht. Dabei werden Lastschriften auf der linken Seite mit einem hell-
roten Balken markiert.
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Kontobuch
I0 Datumn A | Yerwendungszweck

SAMMELAUFTR S0 MIT LE

&ls gelesen markieren nahmen | Konkostand | ™

-

[0 17.08.10 11 INTERNET AG Alle Buchungen auswihlen 1.014,40
- oy
ZAHLUMGESBELES 2222223&( Lastschrift freigeben
RiGMR.2 0202102 2021 d
17,94 EUR Irmportieren
17102121 Exportieren
LASTSCHRIFT
[0 17.08.10 | INFO GMEBH 0,10 | 1.032,34
FLIEDE -
msatze zulekzk am 25,035, 10 akiualisiert Kontowahrung: EUR. Saldo; Z,289,55

M.

-

Wenn eine Lastschrift von Ihnen Uberprift wurde, kann sie Gber das Kontextmeni
freigegeben werden. Klicken Sie dazu mit der rechten Maustaste auf die Lastschrift
und wahlen Sie die Funktion Lastschrift freigeben.

Im folgenden Dialog kdnnen Sie angeben, ob Lastschriften von diesem Zahlungs-
empfanger kinftig automatisch genehmigt werden sollen.

Lastschriftfreigabe

Turnus

reqelmalig

@ unregelmalig
Betrag

fester Betrag

@ kein fester Betrag

Freigabe einer Lastschrift

it diesem Dialog markieren Sie die vorliegende Lastschrift in Threm
Kontobuch als genehmigk, Dies dient Threr Kontrolle,

Lastschriften von diesem Zahlungsempfanger kinftig mik falgenden
Daten automatisch genehmioen lassen,

=S

monatlich

17,94 x| EUR 0

K ] | abbrechen |

Wenn diese Option aktiviert ist, wird in der Terminverwaltung eine Terminbuchung
erstellt. Diese Terminbuchung Uberwacht den Ausgang von Zahlungen an diesen
Zahlungsempfanger. Im Hauptmeni unter Planung und [Terminbuch| kann diese
Terminbuchung bei Bedarf wieder geléscht werden.
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Filterfunktion

Mit der Filterfunktion kdnnen die angezeigten Eintrdge nach beliebigen Suchkrite-
rien gefiltert werden. Mit einem Klick auf das Lupen-Symbol kann festgelegt werden,
auf welche Spalten der Tabelle der Filter angewendet wird. Mehrere Suchkriterien
kénnen durch Leerzeichen getrennt eingegeben werden.

B 0 Rechnung

Um zwischen der gefilterten und der ungefilterten Liste umzuschalten, kann der Fil-
ter aktiviert oder deaktiviert werden.

Buchungen als gelesen markieren

Buchungen kénnen als gelesen bzw. ungelesen markiert werden. Damit kann z.B.
gekennzeichnet werden, welche Buchungen bereits mit den Ausziigen abgeglichen
sind. Neue Buchungen werden fett gedruckt dargestellt. Abgeglichene Buchungen
werden normal gedruckt dargestellt.

Um eine selektierte Buchung als gelesen bzw. als ungelesen zu markieren, klicken
Sie diese mit der rechten Maustaste an und wahlen im Kontextmenu die Funktion
Als gelesen markieren bzw. Als ungelesen markieren.

Alternativ lasst sich eine selektierte Buchung durch einen Doppelklick als gelesen
bzw. ungelesen markieren. Falls eine oder mehrere Buchungen ausgewahlt sind,
konnen diese Uber das Kontextmeniu auf einmal als gelesen bzw. ungelesen mar-
kiert werden.

Kontoauszuge drucken

Uber das Kontextmenii der Buchungsliste konnen Sie den Assistenten zum Drucken
des Kontobuchs aufrufen. Klicken Sie dazu mit der rechten Maustaste auf eine be-
liebige Buchung in der Buchungsliste und wéhlen Sie Funktion Buchungen drucken.
Im Dialogfenster Buchungen drucken haben Sie verschiedene Optionen.
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Buchungen drucken ==
: o

Fiir den Druck der Buchungen wahlen Sie nun ginen Zeitraurm aus,
Betatigen Sie anschliefend den Weiter-3chalker,

Zeitraum

@ Alle Buchungen
Susgewahlte Buchungen
(71 Akkueller Monat
"I Newue Buchungen drucken
™1 Yon 25.058.2010 bis 25082010

Optionen

Aufsteigend nach Diatumn sortieren
[ Einzeilig Splittbuchungen
Yorschau

< Zuriick, [ Weiber J lﬂbbrechen

Sie kbnnen entweder alle Buchungen im Kontobuch ausdrucken oder nur bestimmte
Buchungen (Ausgewahlte Buchungen, Aktueller Monat, Neue Buchungen, Vorge-
gebenes Intervall) ausdrucken.

Zusatzlich kénnen Sie angeben, ob die Buchungen nach dem Datum auf- oder ab-
steigend sortiert und ob diese einzeilig oder mehrzeilig ausgegeben werden. Wenn
Sie die Option Vorschau aktivieren, wird IThnen der Report zunachst am Bildschirm
angezeigt.
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I -

Varschau [E=5|EeR(E>
o = EES MR K
Kontoumsatze
Kontoinhaber: BLZ: Datum: 26.05.2010
Kontonummer: Bank: Blatt: 1 von 33
Konto: Musterkorto Zeitraum: Keine Einzchrankung
Alter Kontostand 0,00 Zahlungseingange 103546351 | | Anzahl Eingange: 47
Heuer Kontostand 1 437 31 Zahlungsausgange 102.109,50| | Anzahl Ausgange: 478
Datum Hame Kategorie Betrag Saldo
Valuta Verwendungszweck EUR EUR
030520058 REAL,- MM, 5051 Mahrungsmittel -186,01 -186,01
POZ 30421618 ME1
LASTSCHRIFT
03052008  HYPOTHEKEMBARMK Hypiothek -395,95 -TE4 3 -
BEWARMT
LASTSCHRIFT <
07082008 WINTERBERG “ersicherung: Unfall -9,04 -7O3 .35
Seite 1/33 1 '

Vorlagenfunktion

Sie kdnnen eine bestehende Buchung als Vorlage fur eine neue Buchung, Adresse,
Uberweisung, Lastschrift oder Terminbuchung verwenden. Dabei werden die ver-
fugbaren Informationen aus der selektierten Buchung in das entsprechende Formu-
lar tbernommen. Hierzu klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die entsprechen-
de Buchung und wahlen im Kontextmeni Als Vorlage verwenden und dann eine der
folgenden Unterfunktionen:

Vorlage fur eine neue Autokategorisierungsregel: Angenommen Sie wollen eine
Regel fir die Zuordnung von einer Kategorie zu einer Buchung erstellen, dann hilft
Ihnen diese Funktion dabei. moneyplex wechselt direkt in die Verwaltung der Auto-
kategorie-Regeln fur das betreffende Konto und fillt eine Regel mit den Angaben
der entsprechenden Buchung als Muster. Sie missen nur noch alle Angaben ent-
fernen, die sich bei kiinftigen Buchungen andern. AnschlieRend speichern Sie die
neue Regel ab. Weitere Informationen finden Sie dazu im Abschnitt 2.3.1
Kategorien.

Vorlage fur eine neue Buchung: Wenn Sie Offline-Konten verwalten, so kann es
sehr natzlich sein, wenn Sie bei regelmaliig wiederkehrenden Buchungen aus einer
bestehenden Buchung die aktuell zu erfassende ableiten kdnnen. Dabei wird im
Buchungseditor eine neue Vorlage erstellt, die mit dem Inhalt der ausgewahlten Bu-
chung vorbelegt ist. Sie kdonnen die Angaben andern und abspeichern.

Vorlage fur eine neue Adresse: Manche Banken liefern bei jeder Buchung des
Kontoauszugs Informationen zum Einzahler/Empfanger mit. Im optimalen Fall erhal-
ten Sie Name, Kontonummer und Bankleitzahl. Wenn Sie haufiger mit einem Emp-
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2.2.3

fanger/Einzahler arbeiten, empfiehlt es sich, dessen Angaben in den Adressstamm-
daten aufzunehmen. Sie kénnen dann einfach bei Erstellung von Uberweisungen
auf die abgelegten Daten zurlckgreifen und missen diese nicht jedes Mal neu er-
fassen. Bei dieser Funktion werden die Daten der ausgewahlten Buchung entnom-
men und im Adresseditor eine neue Vorlage erstellt. Sie kdbnnen die Angaben an-
dern und abspeichern.

Vorlage fiir eine neue Uberweisung: Von Zeit zu Zeit ist es niitzlich, wenn Sie
eine bestehende Buchung des Kontoauszugs als Vorlage fir eine Uberweisung ver-
wenden konnen. Z.B. dann, wenn Sie eine Uberweisung erstellen wollen, die Sie
bereits vor langerer Zeit auf anderem Wege ausgefihrt haben und die im Konto-
buch vorliegt. Oder aber, wenn Sie eine Zahlung zurlick Uberweisen méchten, die
falschlicherweise auf Ihrem Konto eingegangen ist. Bei dieser Funktion werden die
Daten der ausgewahlten Buchung entnommen und im Uberweisungseditor wird eine
neue Vorlage erstellt. Sie kdnnen die Angaben andern und abspeichern.

Vorlage fur eine neue Lastschrift (nur Business-Version): Angenommen Sie wol-
len eine Lastschrift erstellen, die Sie bereits vor langerer Zeit auf anderem Wege
ausgefuhrt haben und die im Kontobuch vorliegt, dann kdnnen Sie mit dieser Funk-
tion analog zur Vorlage fiir eine Uberweisung eine Lastschrift erstellen. Die Daten
werden der ausgewahlten Buchung entnommen und im Lastschrifteneditor eine
neue Vorlage erstellt. Sie kdnnen die Angaben andern und abspeichern.

Vorlage fur eine neue Terminbuchung: Terminbuchungen fir die Planungsfunkti-
on konnen Sie bequem aus vorhandenen Buchungen des Kontobuchs erstellen.
moneyplex wechselt direkt in das Terminbuch aus dem Bereich |Planung. Weitere
Informationen finden Sie dazu in Kapitel 2.4.1 Terminbuch.

Buchungen I6schen

Um die Konsistenz zu wahren, kénnen Online-Buchungen nur im Block geldscht
werden, so dass keine Lucken in den bestehenden Kontoausziigen entstehen kon-
nen. Sie kdnnen daher eine Buchung auswéhlen und alle Buchungen l6schen, die
neuer als die ausgewahlte sind oder alle Buchungen l6schen, die élter als die aus-
gewabhlte sind. Die ausgewahlte Buchung wird ebenfalls gel6scht.

Beispiel: Wenn Sie die Buchungen des letzen Buchungstages noch einmal von der
Bank abrufen méchten, so I6schen Sie einfach mit dieser Funktion den gesamten
letzten Buchungstag. Beim nachsten Kontoauszugsabruf werden diese Buchungen
dann wieder Ubermittelt und eingefugt.

Die Funktionen Loschen ab Buchung oder Léschen bis Buchung erreichen Sie, in-
dem Sie eine Buchung mit der rechten Maustaste anklicken. Es 6ffnet sich dann das
Kontextmend.

Der elektronische Kontoauszug

Neben den Buchungen des Kontos bieten immer mehr Banken den Abruf des Kon-
toauszugs in elektronischer Form. Der Kontoauszug wird dabei in Form einer PDF-
Datei zur Verfugung gestellt. Der Vorteil der rechtsverbindlichen Kontoauszige liegt
darin, dass der Postversand der Kontoauszlge nicht mehr nétig ist. Das spart Auf-
wand und Kosten. Sofern Ihr Kreditinstitut elektronische Kontoausziuge tber HBCI
anbietet, kbnnen diese mit moneyplex abgerufen und archiviert werden.
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Hinweis: Wenn die Buchfiuhrungspflicht fur Sie zutrifft, sollten Sie mit Ihrem Finanz-
amt klaren, ob die Vorlage von Papierkontoausziigen von lhnen verlangt wird.

Um die elektronischen Kontoausziige abzurufen, missen Sie lhr Konto zuerst bei
Ihrem Kreditinstitut fir dieses Verfahren aktivieren. Bei den meisten Instituten ist
das bequem Uber die bankeneigene Webseite maglich.

Sobald das Konto fir dieses Verfahren freigeschaltet ist, konnen die elektronischen
Kontoausziige tber den Mentipunkt abgerufen werden. Markieren Sie
dazu unter dem gleichnamigen Bereich das entsprechende Konto.

Elektronische Kontoausziige

IT] Bezeichnung 4 Zuletzt
[] Postbank Giro - 12345600

Die Ausziige konnen (iber den Meniipunkt [Kontoausziige, Untermenii
eingesehen werden. In der Kontoauswahlbox (oben links) muss das entsprechende
Konto ausgewahlt sein. Die abgerufenen Kontoausziige kdnnen geoffnet, exportiert,
als gelesen markiert oder geléscht werden.

Hontoauszug
Mion A | Bis Formak IBAM BIC Auszugsname | Bestatige
[C315.07.10 05.08.10 FDF DES77a0100350291 300557 PEMKDEFF Mein

Sofern lhr Kreditinstitut die Funktion Quittung unterstitzt, wird automatisch eine
Quittungsmeldung an lhre Bank gesendet.
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2.2.4 Zahlungsverkehr - Die erste Uberweisung

Mit moneyplex konnen Sie auf bequeme Weise Uberweisungsauftrage erstellen und
ausfuhren. Dabei unterstitzt Sie moneyplex bei der Erfassung durch ein tbersichtli-
ches, der realen Uberweisung nachgebildetes Formular. Weiterhin wird lhnen eine
Datenbank zur Verfiigung gestellt, die eine schnelle Auswahl des Zahlungsempfan-
gers ermoglicht.

In die Uberweisungsiibersicht gelangen Sie (iber das Hauptmenii mit [Zahlungsver-

kehr|, Untermenti [Uberweisung|

Neue Uberweisung Empfanger
EmpFanger: Mame, YornarmeFirra Marne A |Konto-Mr, | Bank
Peter Mustermannﬂ : / Deutsche Bahn - O 4084300310) Cammerzbant
Konto-tr des ErmpFangers Eanklzitzahl :
12004545 Wy 10020000 kfz Reparatur Wag 12310002 | Berliner Bank
Kreditinstibut Manfred Ebersbach 1201001339 Postbank kdr
Berliner Bank, Martin Bergmann | 12345007 | Berliner Bank,
e WaE"'UrE”'E' Betrag 50,00 = Mathias Wende | 123011111 |Berliner Bank
e e Parkhaus FraPort A 120012550 |Frankfurter ¥
1 Sparbeitrag 2 Sepkember 2012 Peter Mustermann | 12004545 | Berliner Bank
rioch Yerwendungszweck
Konto des Auftraggebers Teuts,
Girakonko Privat a1
% Meu Speichern Yerwerfen
Uberweisungen Meu | Archiv
0 Erstell. & |EmpFanger Werwendungszweck Betrag “Wahrung
O 26,0810 3Sabine Mustermann Sparbeitrag Sepktember 2012 100,00 EUR.
Kontostand: 1,438,258 Prognose: 1,338,258 aumme: 100,00 EUR
A

Die Uberweisungsiibersicht besteht aus dem Uberweisungsformular (links oben),
der Auswahl fur Zahlungsempfanger (rechts oben) und der Uberweisungsliste (un-
ten). Die Uberweisungsliste besitzt die zwei Laschen Neu und Archiv. Unter der La-
sche Neu werden die noch auszufiihrenden, unter der Lasche Archiv die bereits
getatigten Uberweisungen angezeigt.

Es werden immer Uberweisungen fir ein bestimmtes Konto erfasst und angezeigt.
Mit der Kontoauswahlbox (oben links) kdnnen Sie jederzeit das Konto wechseln.

Mit dem Schalter Neu| im Uberweisungsformular stellen Sie ein leeres Formular be-
reit und mit dem Schalter |[Speichern| legen Sie eine Uberweisung in der Liste der
auszufuhrenden Zahlungen ab.
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Uberweisung andern oder |6schen

Sie konnen eine Uberweisung jederzeit andern, indem Sie diese einfach mit einem
Mausklick aus der Liste auswahlen. Der Inhalt wird dann automatisch im Formular
angezeigt und ist fur Anderungen bereit. Ebenso konnen Sie eine ausgewéhlte U-
berweisung l6schen, indem Sie den Schalter im Uberweisungsformular
betatigen.

w Beachten Sie: Um die Uberweisung zu finden, muss in der Kontoaus-
wahlbox das Konto selektiert sein, fir das die Zahlung erfasst wurde. In
der Uberweisungsliste muss die Lasche Neu angewahlt sein.

Zahlungsdaten aus der Zwischenablage Gibernehmen

Mit der Funktion Copy&Paste kénnen Sie fix Zahlungsdaten aus einer E-Mail oder
einem anderen Dokument in ein Zahlungsformular tbernehmen. Markieren Sie die
Zahlungsdaten mit der Maus und kopieren diese mit in die Zwischenablage.
Betatigen Sie auf dem Formular unten links den Schalter fur die Zwischenablage.

(=0 Speichern Yerwerfen

Es erscheint ein Dialogfenster, das den Inhalt der Zwischenablage anzeigt. Gleich-
zeitig wird das Zahlungsformular mit den identifizierten Informationen gefulit.

.

Ubernahme aus der Zwischenablage =] =[]

Neue Uberweisung

.| Zwizchenablage:

Empfinger: Mame, Worname,Firma “wir bedanken uns fur lhren Einkauf. —_—
Fahrrad Maxe Bitte Libenweizen Sie den Betrag auf unser Konta. Einfiigen
Eonto-Hr des EmpFangers
123455602 v : —
Kreditinstitt F.ontainhaber Fahrad Mase kG Laschen
Berliner Bank.

e S— — K.ontonummer: 123450602
EUR = 21 Bankleitzahl: 10020000

Werwendungsaweck Rechnung-Nr. 20100 __
1 Rechnung Mr, B0100305 2 Empfinger

noch Yerwendungszweack
5 | Kontonurmmer
Eonto des Auftraggebers Bankleitzahl
Postbank Giro - 1234567,

Werwendungsoueck
& Bleu 5p

Sie konnen Zahlungzdaten dem Formular manuel zuweizen:
b arkieren Sie den Text und klicken Sie mit der rechten Maustaste
darauf. *fahlen Sie daz zugehornge Feld.

Sollten Details aus der Zwischenablage nicht korrekt zugeordnet sein, kénnen die
Daten den Feldern manuell zugewiesen werden. Markieren Sie dazu im Fenster die
entsprechenden Daten und klicken diese mit der rechten Maustaste an. Im Kon-
textmenl wahlen Sie dann das zugehdérige Feld aus.
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Empfanger in den Stammdaten speichern

Wenn Sie im Uberweisungsformular einen neuen Zahlungsempfanger eingetragen
haben, kénnen Sie diesen durch den Schalter [*] oben rechts im Formular in den
Stammdaten speichern. Bei der nachsten Zahlung an denselben Empfanger, tGber-
nehmen Sie diesen mit allen gespeicherten Informationen aus der Empfangerliste.

Neue Uberweisung Empfanger
ErmpFinger: Mame, YornareFirma Marne A | Kaonka-Mr, Bank:
Manifred Ebersbacher _ Manfred Eber 1201001339 | Postb
Konta-Mr des Ernpfingers Earkleitzahl
1201001339 v 7e010035

Die Adressstammdaten lassen sich bei Bedarf iiber das Hauptmenii mit

ten], Untermenti |Adressen| einsehen und bearbeiten.

Empfanger aus den Stammdaten Glbernehmen

Sobald Sie mit der Eingabe eines Empfangers beginnen, sucht moneyplex alle Ein-
trage aus der Adressdatenbank heraus, die mit den ersten eingegebenen Buchsta-
ben Ubereinstimmen und bietet Ihnen diese in der Liste rechts vom Auftragsformular
zur Auswahl an.

Im Eingabefeld wird der erste Treffer aus der Ergebnismenge eingeblendet, ohne
Sie bei der Eingabe zu behindern. Mit der Taste kann der eingeblendete
oder mit einem Mausklick ein angebotener der Empfangerliste ibernommen wer-
den. Alle hinterlegten Zusatzinformationen wie Kontonummer, Bankleitzahl und
Verwendungszweck werden ins Formular tibernommen.

Verwendungszweck: In den Stammdaten kénnen auch Informationen
fur den Verwendungszweck hinterlegt werden. Dese Daten werden aber
nur ins Uberweisungsformular Gbernommen, wenn der Verwendungs-
zweck des Formulars bei der Ubernahme leer ist.

Dies dient zum Schutz vor dem leichten Uberschreiben eines manuell
erfassten Verwendungszwecks.

Automatische Uberprifung der Bankverbindung

Wenn Sie in moneyplex eine Bankleitzahl erfassen, wird in der Regel beim Verlas-
sen des Feldes die zugehérige Bankbezeichnung bestimmt und angezeigt.

Die Kontonummern der Banken sind mit Prifziffern versehen, um Tippfehler bei der
Erfassung wirkungsvoll aufzudecken. moneyplex unterstitzt diese Prufziffernbe-
rechnung und zeigt einen entsprechenden Hinweis neben dem Eingabefeld an.

Eonta-Mr des ErpFingers

1201001339 v

Ein griner Haken bedeutet nicht notwendigerweise, dass die Kontonummer richtig
ist, aber dass Sie gemald dem Prifzifferverfahren einen regularen Aufbau hat. Bei
einem roten Ausrufezeichen hingegen sollte die Kombination von Kontonummer und
Bankleitzahl Uberprift werden. Wenn kein Prufzifferverfahren existiert oder ange-
wendet werden kann, erscheint ein gelbes Fragezeichen.
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Bitte beachten Sie, dass zur Uberpriifung der Kontonummer zuerst die zugehérige
Bank Uber das Eingabefeld der Bankleitzahl ermittelt werden muss.

Verfugbare Zeilenanzahl fur den Verwendungszweck

Abhéngig vom Kreditinstitut stehen lhnen unterschiedlich viele Verwendungszweck-
felder fur Ilhren Auftrag zur Verfigung. Wird die Anzahl der sichtbaren Formularzei-
len Uberschritten, so sind die zusatzlichen Zeilen Gber Rollschalter am rechten Rand
erreichbar.

Verwendungszweck

1 2 -
noch Yerwendungszweck,

3 4 =

Verfugbare Textschlissel von Zahlungsauftragen

Abhangig vom Kreditinstitut stehen Ihnen unterschiedliche Textschlissel zur Verfi-
gung. Die Textschlissel dienen zur Klassifizierung der Art des Zahlungsauftrages.
Die Bedeutung der Textschliussel kbnnen Sie bei lhrer Bank erfragen.

Teuts,

a1

51 Gutschrift
e el verwerl 53 Lohn-, Gehalts-, Rentenzahlung
SdNermbgenswirksame Leistungen
67 BZU

68 Spende

Mit einem Klick in das Feld Textschlissel kann der Schlissel geandert werden. Ma-
chen Sie sich vor Verwendung eines Textschliissels immer mit dessen Bedeutung
und den damit verbundenen Konsequenzen vertraut.

Umbuchung erstellen

Einige Kreditinstitute bieten die Moglichkeit, Umbuchungen auszufuhren. Eine Um-
buchung stellt einen Kontolibertrag von einem Konto auf ein anderes Konto dessel-
ben Kontoinhabers bei derselben Bank dar. Bei manchen Banken ist fur ein Unter-
konto oder Sparkonto keine Uberweisung moglich. In der Regel ist der Vorgang ei-
ner Umbuchung schneller und eventuell glinstiger als eine normale Uberweisung.
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Neue Uberweisung

EmpFanger: Mame, Yornare Firma
Sabine Musterfrau
Konta-Mr des Ernpfingers Eankleitzahl
0123456739 v Sag44488
Kreditinstitat
Musterbank,
widhrung  Betrag
ELR 0,00
Verwendungsaweck

1 Sparbetrag August 2010 z [«]

noch Yerwendungszweck

3 4 [~]

konto des Auftraggebers Tests,
Hans Mustermann (- Umbuchung auf eigenes Konko ] 51

|E] Heu Speichern Yerwerfen

Falls Ihre Bank den Geschaftsvorfall Umbuchung unterstitzt und es sich um eine
Uberweisung auf ein Konto bei derselben Bank handelt, kann die Option Umbu-
chung im Uberweisungsformular aktiviert werden. Falls fir das gewahlte Konto nur
eine Umbuchung mdglich ist, ist die Option Umbuchung bereits aktiv und kann nicht
geandert werden.

Uberweisung ausfithren

Wenn Sie Ihre Uberweisungen bei der Bank einreichen mochten, klicken Sie zu-
nachst auf den Schalter im Hauptmenii. Markieren Sie dann Ihren Uber-
weisungsauftrag und betatigen Sie den Schalter noch einmal. Beachten
Sie dazu die Informationen im Abschnitt 2.2.1 Kontaktaufnahme mit der Bank: Auf-
trage ausfihren.

Hinweis: Die Ausfiihrung durch moneyplex beschrankt sich auf die U-
bergabe der Zahlungsverkehrsauftrage an die Bank. moneyplex erhéalt
von der Bank eine entsprechende Rickmeldung fir diesen Vorgang. Ob
die Bank einen ubermittelten Zahlungsauftrag tatsachlich - sofort oder
verzogert - durchfihrt, liegt ganz im Ermessen der Bank. moneyplex
kann daher nur eine Aussage uber den Erfolg der Ubergabe, nicht aber
Uber die bankseitige Durchfihrung machen.

Uberweisung verschieben

Sie haben eine Uberweisung fir ein Konto erfasst, mdchten diese aber lber ein an-
deres Konto ausfiihren. Klicken Sie die betreffende Uberweisung in der Liste mit der
rechten Maustaste an. Im Kontextment wahlen Sie die Funktion Verschieben. Im
folgenden Dialog selektieren Sie das Zielkonto.
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Uberweisung =23

Uberweisung verschieben nach:

|Pastbank Giro plus - 12345678 -

[ kK, l | Abbrechen |

Es werden nur Konten angeboten, tiber die eine Uberweisung ausgefiihrt werden
kann.

Uberweisung kopieren

Sie konnen ein Duplikat einer Uberweisung mit wenigen Mausklicks erstellen. Dabei
haben Sie freie Auswahl, ob Sie die Kopie im selben oder in einem anderen Konto
erstellen wollen. Klicken Sie die zu duplizierende Uberweisung in der Liste mit der
rechten Maustaste an. Im Kontextment wahlen Sie die Funktion Kopieren. Im fol-
genden Dialog selektieren Sie das Zielkonto. Es werden nur Konten angeboten, U-
ber die eine Uberweisung ausgefiihrt werden kann.

Uberweisung umwandeln

Sie stellen nach der Erfassung einer Uberweisung fest, dass Sie diese Uberweisung
nicht unmittelbar, sondern mit einem Termin versehen oder regelmafig wiederholt
ausfiihren méchten.

Klicken Sie die umzuwandelnde Uberweisung in der Liste mit der rechten Maustaste
an. Es o6ffnet sich das Kontextmeni. Wéahlen Sie die Funktion Terminlberweisung
aus, um aus dieser Uberweisung eine terminierte Uberweisung zu machen bzw.
wahlen Sie die Funktion Dauerauftrag aus, um aus dieser Uberweisung eine wie-
derkehrende Uberweisung zu machen.

Sie werden direkt in die Verwaltung der Terminiberweisungen bzw. Dauerauftrags-
verwaltung gefuhrt. Komplettieren Sie die Angaben der Zahlung und speichern Sie
diese anschliel3end ab.

Wenn Sie die Funktion Terminbuchung auswahlen, kénnen Sie eine Uberweisung in
eine Terminbuchung umwandeln. Sie werden direkt in die Verwaltung der Termin-
buchungen im Bereich gefiihrt. Weitere Informationen finden Sie in Kapitel
2.4.1 Terminbuch.

Uberweisung drucken

Wenn Sie eine einzelne oder bestimmte Uberweisungen ausdrucken mdochten, se-
lektieren Sie diese, indem Sie im linken Kastchen einen Haken setzen.

Klicken Sie eine Uberweisung in der Liste mit der rechten Maustaste an. Im Kon-
textment wahlen Sie die Funktion Uberweisung drucken.
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Uberweisungen Meu | Archiv
0 Erstelt A Empfanger Yerwendungszweck, Betrag Wahrung
26.08.10 Mathias Wendehals  Rueckzahlung Rechnur " 50,00 EUR

=0 i
26.058.10 |Peter Mustermann | Sparbeitrag September 25,80 |EUR.
Andern
Loschen
(- Uberweisung drucken ]
Termindberweisung
Dauerauftrag
Terminbuchung
Kontostand: 239,09 Prognose: 163,29 Surme: 75,80 EUR

Wahlen Sie im Druckdialog die Option Alle Uberweisungen oder Ausgewahite U-
berweisungen.

Uberweisung importieren oder exportieren

Mit moneyplex konnen Sie Uberweisungen importieren oder exportieren (nur Busi-
ness-Version). Weitere Informationen finden Sie dazu in Kapitel 4.2 Zahlungen im-
portieren und exportieren.

Sammeliberweisungen

Wenn Sie lhre Uberweisungen nicht als Einzeliiberweisungen, sondern als Sam-
melauftrag bei lhrer Bank einreichen méchten, kdbnnen Sie in der Kontenverwaltung
die entsprechende Option aktivieren (nur Business-Version).

Girokonto Privat - 700100221 Eigenschaﬁe Hategoriezuordnung | Hontoverlauf | |

Cptionen Alarmfunkkion

[ |Eingabekontrolle fir Editierfelder aktivieren (& = Ae, ... [ ] alarmFunktion
[ ]konte bei der PlanungsFunktion beriicksichtigen

Sammellberweisungen erzeugen (Falls maglich)

Sammellastschriften erzeugen (Falls miglich)

Sammelauslandsiberweisungen erzeugen (Falls maglich)

[ |ungebuchte Umsétze beriicksichtigen

L= apeichern Lischen

Wahlen Sie dazu im Hauptment den Schalter aus, um die Kontenverwal-
tung aufzurufen. In der Liste selektieren Sie das entsprechende Konto mit der Maus.
In der oberen Detailansicht aktivieren Sie unter der Lasche Optionen die Option
Sammellberweisungen erzeugen.

Ab dem nachsten Ausfuhren werden fur das betreffende Konto nur noch Sammel-
auftrage erzeugt. Im Anschluss an die Ubertragung eines Sammelauftrags wird eine
Liste der beinhalteten Uberweisungen ausgedruckt.
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Assistent fur die Skontoberechnung

Mit dem Assistenten fur die Skontoberechnung (nur in der Business-Version) kon-
nen Sie sehr einfach den Skontoabzug und den Uberweisungsbetrag ermitteln,
wenn Sie beispielsweise eine Rechnung bezahlen mdchten, bei der lhnen der Aus-
steller Skonto eingerdumt hat. Starten Sie den Skontoassistenten tGber den Schalter
9% im Auftragsformular.

W hrung
* ELIR

Im folgenden Dialog geben Sie das Rechnungsdatum und den Rechnungsbetrag
an. Wenn Sie einen Zahlungsempfanger aus den Stammdaten tlbernommen haben,
werden auch dessen Zahlungsmodalitdten im Bereich Skonto eingestellt.

Lssistent far die Skontoberechnung (]
Rechnung
Yom 05082010 « Betrag 1000,00 ELR
Skonko
Mettokage 28 = Skontokage 14 = Skonka 2,00 = %
Zahlung

@ Zahlung ohne Abzug
Betrag [1.000,00 EUR  bis |D2092000

Zahlung mit Skonto-abzug
Bietrag |(SE0,00 EUR  bis 9082010

o | Im Merwendungszweck, vermerken, Falls maglich

Ql:uernehmenl | Abbrechen |

Uberpriufen und andern Sie die Angaben gegebenenfalls:

Nettotage: Zahlungsziel fur ein Begleichen der Rechnung ohne Skontoabzug.
Skontotage: Zahlungsziel fiir ein Begleichen der Rechnung mit Skontoabzug.
Skonto: Der Skontoabzug in Prozent.

Im Bereich Zahlung werden Ihnen beide Mdglichkeiten mit Angabe des spatesten
Ausfuhrungsdatums angezeigt. Sie entscheiden, ob Sie die Zahlung friher mit
Skonto oder lieber spater ohne Skontoabzug begleichen mdchten. Ist der Termin fur
das Bezahlen mit Skontoabzug Uberschritten, werden die Felder rot unterlegt:
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@) Zahlung ohne Abzug
Betrag 100000 EUR.  bis (0082000

Zahlung mit Skonto-abzug

| Im Werwendungszweck vermerken, Falls miglich

Ist der heutige Tag der letzte, an dem noch ein Skontoabzug mdglich ist, werden die
Felder gelb unterlegt. Ist der letztmdgliche Termin fir einen Skontoabzug noch nicht
erreicht, sind die Felder grin unterlegt.

Mit dem Schalter wird entsprechend lhrer Auswahl der resultierende
Zahlungsbetrag in das Betragsfeld des Formulars eingetragen. Im Falle einer Ter-
mintberweisung wird zusatzlich das berechnete Zahlungsziel in das Formularfeld
als Ausfuhrungstermin eingetragen. Wenn die Option fur einen Vermerk im Verwen-
dungszweck ausgewahlt ist, wird ein entsprechender Eintrag im Formular vorge-
nommen.

Falls Sie vor dem Absenden an die Bank Anderungen an dem Zahlungsbetrag vor-
nehmen mdchten, verwenden Sie immer den Assistenten zum Skontoabzug. Eine
direkte Anderung des Betrages im Formularfeld setzt Ihre Angaben im Skontoassis-
tenten zurdck.

Die Verwendung von Zahlungszielen im Rahmen von Uberweisungen
ist genau dann optimal, wenn Sie diese in Verbindung mit Terminuber-
weisungen einsetzen. Dadurch erfolgt eine terminliche Verwaltung und
Ausfuhrung der Auftrage. Mit anderen Worten: Sie erfassen lhre Zah-
lungen bereits heute und Ubertragen Sie an die Bank mit einem exakten
Ausfihrungstermin, der durch den Skontoassistenten anhand des Zah-
lungsziels bestimmt wurde. Die Bank kiimmert sich dann um den fristge-
rechten Geldtransfer.

Uberweisungsarchiv

An die Bank eingereichte Uberweisungen werden im Uberweisungsarchiv abgelegt.
Das Archiv kénnen Sie durch einen Klick auf die Lasche Archiv der Uberweisungs-
verwaltung einsehen. In der Listenansicht werden alle ausgefiihrten Uberweisungen
gesammelt. Wenn Sie eine archivierte Uberweisung auswahlen, erscheint diese in
einem grauen Uberweisungsformular, um den Archivierungszustand und die damit
verbundene Unveranderbarkeit zu signalisieren. Wenn Sie den Mauszeiger uber
das grune Erfolgshakchen bewegen, wird die von der Bank ubermittelte Bestéti-
gungsmeldung angezeigt.
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Archivierte Ubenweisung

EmpFanger: Marne, Vorname Firma

Eonta-Mr des ErpFingers Eankleitzahl

v

Ereditinstibat

Wiihrung  Betrag
ELIR.

Verwendungsaweack

1 Z

konta des Aufraggebers

ME =

Eingereicht am 02,09, 10 umn 13: 13}

Ubenweisungen
0 Eingereicht & | Empfanger
O « 0z2.09.10 Sahine Mustermann

Kontostand: 1,368,009

&)

[

Teuts,

al

Als Yorlage wverwenden

Yerwendungszmeck,

Sparbeitrag September 2012

Empfanger
Mame A Konto-Me,  |Bank

Deutsche Bahn - O 4084300310 Commerzbant
kfz Reparatur Wag 12310002 | Berliner Bank,
Manfred Ebersbach 1201001 33¢ Postbank Mor
Markin Bergrann | 12345007 | Betliner Bank,
Mathias Wende | 123011111 |Berliner Bank.
Parkhaus FraPort § 120012550 | Frankfurter ¥
Peter Mustermann| 12004545 | Berliner Bank

Betrag W'ahrung
100,00 ELR

ELIR.

Archivierte Uberweisung als Vorlage: Sie kénnen eine bereits getatig-
te Uberweisung als Vorlage verwenden. Klicken Sie dazu mit der rech-
ten Maustaste die betreffende archivierte Uberweisung an und wahlen
Sie im Kontextmeni die Funktion Als Vorlage verwenden. Alternativ Kli-
cken Sie im grauen Formular auf den Schalter |Als Vorlage verwenden|.

Mit dem Schalter [*] kénnen Sie Empfanger von bereits ausgefiihrten
Uberweisungen nachtraglich in die Stammdaten aufnehmen.

Archivierte Uberweisung léschen

Mit der Zeit wird der Datenbestand des Archivs immer groRer, da sich die von Ihnen
ausgefuhrten Uberweisungen ansammeln. Nicht mehr relevante Uberweisungen

konnen Sie l6schen.

Klicken Sie dazu mit der rechten Maustaste eine Uberweisung in der Liste an. Im
Kontextmenii wahlen Sie die Funktion Loschen, um die selektierte Uberweisung zu
lbschen. Wenn Sie die selektierte und alle archivierten Uberweisungen léschen wol-
len, die neuer als die selektierte sind, nutzen Sie die Funktion Loschen ab Uberwei-
sung. Wenn Sie die selektierte und alle archivierten Uberweisungen léschen wollen,
die alter als die selektierte sind, nutzen Sie die Funktion Loschen bis Uberweisung.
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2.2.5 Die TerminUiberweisung

Mit moneyplex kdnnen Sie Terminiberweisungen erstellen, bei der Bank einreichen
und den beim Kreditinstitut gefihrten Bestand einsehen und andern. Der grofRe Vor-
teil von Terminiberweisungen besteht darin, dass sie bankseitig verwaltet werden
und deren zuverlassige Ausfihrung somit von Ihrer Bank tibernommen wird. Ob Sie
nun krank, verhindert oder einfach nur im Urlaub sind: lhre Terminiberweisungen
werden trotzdem zuverlassig durch lhre Bank ausgefiihrt. Obwohl die Terminiber-
weisungen beim Kreditinstitut gespeichert sind, bedeutet dies fur Sie keinen Kom-
fortnachteil im Vergleich zu terminlich selbst verwalteten Zahlungen. Sie kdénnen
den dort gefuhrten Bestand jederzeit abrufen, einsehen und auf Wunsch auch &an-
dern und l6schen. Damit Sie Terminliberweisungen nutzen kdnnen, ist es erforder-
lich, dass Ihre Bank diese Uber HBCI-Internetbanking anbietet.

In die Verwaltung der Termintberweisungen gelangen Sie im Hauptment mit
lungsverkehr, Untermentii [Terminiiberweisung|. Die zur Verfiigung stehenden Funk-
tionen sind analog zu denen der Uberweisung in Abschnitt 2.2.4 Zahlungsverkehr -
Die erste Uberweisung.

Terminldberweisung erstellen

Betatigen Sie den Schalter im Terminuberweisungsformular und beginnen Sie
mit dem Ausflllen der Felder.

Zuséatzlich zu einer normalen Uberweisung wird ein Ausfilhrungstermin vergeben.
Abhangig von der Bank muss eine Vorlaufzeit von ein oder zwei Tagen eingehalten
werden. Unterschreitet der erfasste Termin die von der Bank vorgegebene Vorlauf-
zeit oder liegt zu weit in der Zukunft, wird ein Sperrzeichen neben dem Terminfeld
angezeigt.

Ausfihrong an Texts,
06.09.2010|+ | @ 51

Minimale Yorlauf zeit wird unterschritten
—_—

Wenn Sie Ihre Zahlung erfasst haben, wird diese mit in der Liste der
Termindberweisungen abgelegt. Eine neu erstellte und noch nicht bei der Bank ein-
gereichte Terminliberweisung erhélt den Status Einrichten.

O 20,0910 | Enrichten
O Hlz0.09.10 |Bestand

Terminuberweisungsbestand von der Bank abrufen

Bevor Sie Termintberweisungen erfassen, sollten Sie den aktuellen Bestand von
lhrer Bank abrufen. Klicken Sie dazu im Hauptmeni auf den Schalter |Ausfiihren|.
Aktivieren Sie im Bereich Terminiberweisungsbestande das entsprechende Konto

und rufen Sie mit den Bestand ab.
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Anschlie3end werden alle bei Ihrer Bank erfassten und noch auszufiihrenden Ter-
minUberweisungen in der Liste in moneyplex sichtbar. In der Spalte Aktion haben
diese TerminUberweisungen den Status Bestand.

Terminiiberweisungen
I Ausfibruno s Machske | Empfanger Werwendungszmeck:, Akkion | Betrag | Wahrung
O @20.09. 10 20.09.10 CITICREDIT PRIYAT DARLEHEMSRATE KOMTO Bestand  <0,80 ELR *

O Hl20.09.10 | 20.09.10 | ZEITSCHRIFTEM YER ZEITSCHRIFTEM ABO GEE. Andern | 20,39 | ELR
O &25.09.10 | 25.09.10 |STROM+GAS AG KUNMDEMMUMMER. ABC 123|Ldschen | 15,56 | EUR

Kontostand: 0,00  Bestand akbualisiert Summe: 76,75 EUR

Termintuberweisung adndern oder l6schen

Sie kénnen eine noch nicht eingereichte Terminiberweisung jederzeit &ndern oder
l6schen, indem Sie diese mit einem Mausklick aus der Liste auswéhlen. Der Inhalt
wird automatisch im Formular angezeigt und ist fur Anderungen bereit. Sie konnen
eine ausgewahlte Terminiiberweisung l6schen, indem Sie den Schalter im
TerminUberweisungsformular betatigen.

Wenn Sie eine Terminuberweisung andern oder l6schen mdchten, die den Status
Bestand hat, wird nach dem Speichern der Status auf Andern bzw. Loschen ge-
setzt. Beim nachsten Ausfiihren Ubermitteln Sie dann einen Anderungs- bzw.
Léschauftrag an die Bank.

O 20,0910 | Enrichten
O Hlz0.09.10 |Bestand

Solange die Anderung bzw. Léschung noch nicht bei der Bank eingereicht ist, kann
diese wieder rickgéangig gemacht werden. Selektieren Sie dazu die betroffene Ter-
miniberweisung mit dem Status Andern bzw. Léschen und betatigen den Schalter
Riickgangigl. AnschlieRend verfiigt die Terminiiberweisung tiber den Status Bestand
und ist wieder in der ursprunglichen Form vorhanden.

Termintberweisung einrichten

Wenn Sie lhre Termintiberweisung bei der Bank einreichen mochten, wahlen Sie im
Hauptmenl den Schalter . Im Bereich Offene Terminuberweisungen se-
lektieren Sie die Terminiiberweisung und betatigen den Schalter noch
einmal.

Offene Terminiiberweisungen

IO Termin  Empfanger Yerwendungszweck Aktion Betrag Waihr. Konto
[Jo1.10.10 FT Fitnesscenter  Mikgliedsbeitrag 2012 Einrichten 50,00 EUR  Maspa Giro

Nach erfolgreicher Ubermittlung an die Bank, erhalt die Terminiiberweisung den
Status Bestand.

57



Arbeiten mit moneyplex moneyplex

Terminuberweisung verschieben und kopieren

Sie kdnnen mit wenigen Schritten eine noch nicht eingereichte Terminiberweisung,
die Sie flur ein Konto erfasst haben, in ein anderes Konto verschieben oder kopie-
ren. Klicken Sie dazu mit der rechten Maustaste die betreffende Terminiberweisung
in der Liste an. Im Kontextmenu wéhlen Sie die Funktion Verschieben bzw. Kopie-
ren. Im folgenden Dialog wahlen Sie das entsprechende Zielkonto. Es werden nur
Konten angezeigt, tber die eine Terminuberweisung ausgefuhrt werden kann.

Termintberweisung umwandeln

Sollten Sie nach der Erfassung feststellen, dass Sie eine noch nicht eingereichte
TerminUberweisung (Status Einrichten) z.B. aufgrund der Vorlaufzeit der Bank oder
aus anderen Grunden lieber unmittelbar ausfiihren mdchten, kdnnen Sie diese in
eine normale Uberweisung umwandeln. Falls die Zahlung wiederholt vorkommen
soll, kénnen Sie diese in einen Dauerauftrag umwandeln. Wenn Sie die Kontrolle
Uber die Ausfuhrung komplett selbst tbernehmen méchten, wandeln Sie die Zah-
lung in eine Terminbuchung.

Klicken Sie dazu mit der rechten Maustaste die gewtinschte Termintiberweisung in
der Liste an. Im Kontextmenii wahlen Sie die entsprechende Funktion Uberweisung,
Dauerauftrag oder Terminbuchung aus. Die Termintberweisung wird in die ge-
wunschte Zahlungsverwaltung Uberfihrt und kann dort angepasst werden.
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2.2.6 Der Dauerauftrag

Mit moneyplex kdnnen Sie Dauerauftrage erstellen, bei der Bank einreichen und
den beim Kreditinstitut gefihrten Bestand einsehen und &ndern. Der grof3e Vortell
von Dauerauftragen besteht darin, dass sie bankseitig verwaltet werden und deren
zuverlassige Ausfiihrung somit von Ihrer Bank ibernommen wird. Ob Sie nun krank,
verhindert oder einfach nur im Urlaub sind: lhre Dauerauftrage werden trotzdem
zuverlassig durch Ihre Bank ausgefihrt. Obwohl die Dauerauftrage beim Kreditinsti-
tut gespeichert sind, bedeutet dies fur Sie keinen Komfortnachteil im Vergleich zu
terminlich selbst verwalteten Zahlungen. Sie kénnen den dort gefuhrten Bestand
jederzeit abrufen, einsehen und auf Wunsch auch &ndern und I6schen. Damit Sie
Dauerauftrage nutzen konnen, ist es erforderlich, dass Ihre Bank diese tber HBCI-
Internetbanking anbietet.

In die Verwaltung der Dauerauftrdge gelangen Sie im Hauptmeni mit [Zahlungsver-
kehr, Untermenii Dauerauftrag. Die zur Verfiigung stehenden Funktionen sind ana-
log zu denen der Uberweisung in Abschnitt 2.2.4 Zahlungsverkehr - Die erste Uber-
weisung.

Dauerauftrag erstellen

Betatigen Sie den Schalter im Dauerauftragsformular und beginnen Sie mit
dem Ausftillen der Felder.

Zuséatzlich zu einer normalen Uberweisung werden Angaben zum Ausfiihrungster-
min gemacht. Die Optionen kénnen von Bank zu Bank verschieden sein. Abhéngig
von der Vorgabe unter Zeiteinheit, stehen unter Turnus verschiedene Wiederho-
lungsintervalle zur Verfigung. Unter Tag wird festgelegt, am wievielten Tag eines
Monats (erster, letzter, etc.) die Ausfiihrung erfolgen soll. Fallt dieser Ausfiihrungs-
tag auf einen Feiertag, wird die Ausfihrung auf den nachsten Bankarbeitstag vorge-
zogen. Mit Erstmals am wird der Anfang des Dauerauftrags festgelegt und optional
Letztmals am ein Ende. Abhangig von der Bank muss eine Vorlaufzeit von ein oder
zwei Tagen eingehalten werden.

Zeiternheit Turrus Tag Erstrnals am Lekztrnals am

Monat rmonatlich 1. 01.12.2012|w | v 01.12.2014|w

Wenn Sie lhre Zahlung erfasst haben, wird diese mit in der Liste der
Dauerauftrage abgelegt. Ein neu erstellter und noch nicht bei der Bank eingereichter
Dauerauftrag erhalt den Status Einrichten.

O 20.09.10 | Einrichten
O Hlz0.09.10 |Bestand

Dauerauftragsbestand von der Bank anrufen

Bevor Sie Dauerauftrage erfassen, sollten Sie den aktuellen Bestand von lhrer Bank
abrufen. Klicken Sie dazu im Hauptmenii auf den Schalter [Ausfiihren]. Aktivieren Sie
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im Bereich Dauerauftragsbestande das entsprechende Konto und rufen Sie mit
den Bestand ab.

Anschliel3end werden alle bei lhrer Bank erfassten und noch auszufihrenden Dau-
erauftrage in der Liste in moneyplex sichtbar. In der Spalte Aktion haben diese
Dauerauftrage den Status Bestand.

Dauerauftrage
G Erstmals & Machske  |Empfanger Yerwendungszweck: Akkion | Betrag | Wahrung
O IEEEI.EIQ.lEI 20.09.10 CITICREDIT PRIVAT DARLEHEMSRATE KOMTO Eestand 40,80 ELUR .

O &l20.09.10 |20.09.10 | ZEITSCHRIFTEM YER ZEITSCHRIFTEM ABOQ GEE, Andern | 20,39 | ELR
O & 25.09.10 | 28.09.10 |STROM-+HGAS AG EUNDEMMUMMER. ABC 123|Ldschen | 15,56 | EUR

kontostand: 0,00  Bestand aktualisiert Summe: 76,75 EUR

Dauerauftrag andern oder l6schen

Sie kdnnen einen noch nicht eingereichten Dauerauftrag jederzeit &ndern oder 16-
schen, indem Sie diesen mit einem Mausklick aus der Liste auswahlen. Der Inhalt
wird automatisch im Formular angezeigt und ist fir Anderungen bereit. Sie konnen
einen ausgewahlten Dauerauftrag I6schen, indem Sie den Schalter im
Dauerauftragsformular betatigen.

Wenn Sie einen Dauerauftrag &ndern oder I6schen mdchten, der den Status Be-
stand hat, wird nach dem Speichern der Status auf Andern bzw. Loschen gesetzt.
Beim nachsten Ausfiihren tibermitteln Sie dann einen Anderungs- bzw. Léschauf-
trag an die Bank.

O &z0.09.10 | Andern
O & 25.09.10 |Léschen

Solange die Anderung bzw. L6schung noch nicht bei der Bank eingereicht ist, kann
diese wieder ruckgangig gemacht werden. Selektieren Sie dazu den betroffenen
Dauerauftrag mit dem Status Andern bzw. Léschen und betétigen den Schalter
Riickgangig. AnschlieBend verfiigt der Dauerauftrag tiber den Status Bestand und
ist wieder in der ursprunglichen Form vorhanden.

Dauerauftrag einrichten

Wenn Sie lhren Dauerauftrag bei der Bank einreichen mdéchten, wahlen Sie im
Hauptmenl den Schalter . Im Bereich Offene Dauerauftrage selektieren
Sie den Dauerauftrag und betéatigen den Schalter noch einmal.

Offene Dauerauftrige

I Termin  Empfanger Yerwendungszweck Aktion Betrag Wahr. Konto
[Jo1.10.10 FT Fitnesscenter  Mikgliedsbeitrag 2012 Einrichten 50,00 EUR  Maspa Giro
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Nach erfolgreicher Ubermittlung an die Bank, erhalt der Dauerauftrag den Status
Bestand.

Dauerauftrag verschieben und kopieren

Sie kdnnen mit wenigen Schritten einen noch nicht eingereichten Dauerauftrag, den
Sie fUr ein Konto erfasst haben, in ein anderes Konto verschieben oder kopieren.
Klicken Sie dazu mit der rechten Maustaste den betreffenden Dauerauftrag in der
Liste an. Im Kontextmen( wahlen Sie die Funktion Verschieben bzw. Kopieren. Im
folgenden Dialog wéahlen Sie das entsprechende Zielkonto. Es werden nur Konten
angezeigt, Uber die ein Dauerauftrag ausgefihrt werden kann.

Dauerauftrag umwandeln

Sollten Sie nach der Erfassung feststellen, dass Sie einen noch nicht eingereichten
Dauerauftrag (Status Einrichten) aus bestimmten Grinden lieber unmittelbar und
nur einmal ausfiihren mochten, kénnen Sie diesen in eine normale Uberweisung
umwandeln. Falls die Zahlung an einem bestimmten Termin ausgefuhrt werden soll,
kénnen Sie diese in eine Termintuberweisung umwandeln. Wenn Sie die Kontrolle
Uber die Ausfuhrung komplett selbst tibernehmen méchten, wandeln Sie die Zah-
lung in eine Terminbuchung.

Klicken Sie dazu mit der rechten Maustaste den Dauerauftrag in der Liste an. Im
Kontextmenii wahlen Sie die entsprechende Funktion Uberweisung, Terminiber-
weisung oder Terminbuchung aus. Der Dauerauftrag wird in die gewiinschte Zah-
lungsverwaltung tberfuhrt und kann dort angepasst werden.
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2.2.7

2.2.8

2.2.9

Die Lastschrift

Mit moneyplex kdnnen Sie Lastschriften erstellen und ausfiihren (nur in der Busi-
ness-Version). Damit ist es moglich Zahlungen nach dem Verfahren der Einzugser-
machtigung und dem Verfahren der Abbuchung einzuziehen. Die Freischaltung fur
diesen Geschaftsvorfall missen Sie in der Regel bei Ihrer Bank beantragen.

In die Lastschrifteniibersicht gelangen Sie im Hauptmenii mit [Zahlungsverkehr, Un-
termenti [Lastschriff. Die zur Verfiigung stehenden Funktionen sind analog zu denen
der Uberweisung. Anstelle des Auftraggeberkontos wahlen Sie das Empfangerkonto
und anstelle des Zahlungsempfangers erfassen Sie den Zahlungspflichtigen.

Verfligbare Textschlissel von Zahlungsauftragen

Es stehen lhnen Textschlussel fir den Abbuchungsauftrag und fir die Einzugser-
machtigung zur Verfligung. Die Bedeutung der Textschlissel kdnnen Sie bei Ihrer
Bank erfragen.

Texts,

s

04 Abbuchungsauftrag

Speichern Werwerl
=t = 05 BEinzugsermachtigung

Mit einem Klick in das Feld Textschlissel kann der Schlissel geandert werden. Ma-
chen Sie sich vor Verwendung eines Textschliissels immer mit dessen Bedeutung
und den damit verbundenen Konsequenzen vertraut.

Die Terminlastschrift

Mit moneyplex konnen Sie Terminlastschriften erstellen und ausfihren (nur in der
Business-Version). Der grof3e Vorteil von Terminlastschriften besteht darin, dass sie
bankseitig verwaltet werden und deren zuverlassige Ausfihrung somit von lhrer
Bank Gbernommen wird. Ob Sie nun krank, verhindert oder einfach nur im Urlaub
sind: lhre Terminlastschriften werden trotzdem zuverlassig durch lhre Bank ausge-
fuhrt. Obwohl die Terminlastschriften beim Kreditinstitut gespeichert sind, bedeutet
dies fur Sie keinen Komfortnachteil im Vergleich zu terminlich selbst verwalteten
Zahlungen. Sie konnen den dort gefuhrten Bestand jederzeit abrufen, einsehen und
auf Wunsch auch a&ndern und l6schen. Damit Sie Terminiberweisungen nutzen
koénnen, ist es erforderlich, dass lhre Bank diese tUber HBCI-Internetbanking anbie-
tet.

In die Verwaltung der Terminiberweisungen gelangen Sie im Hauptmend mit
lungsverkehr], Untermentii Terminlastschriff. Die zur Verfiigung stehenden Funktio-
nen sind analog zu denen der Terminiberweisung in Abschnitt 2.2.5 Die Termin-
Uberweisung.

Die EU-Standardiiberweisung

Mit moneyplex konnen Sie auf bequeme Weise EU-Standardliberweisungsauftrage
erstellen und ausfuhren. Damit ist es moglich europaweite Uberweisungen zu den
Konditionen einer normalen Uberweisung auszufuhren.
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In die EU-Uberweisungsiibersicht gelangen Sie im Hauptmenii mit
kehr, Untermenii [EU-Uberweisung. Die zur Verfiigung stehenden Funktionen sind
analog zu denen der Uberweisung. Anstelle von Kontonummer und Bankleitzahl
muissen IBAN und BIC erfasst werden. Uberweisungen an nationale Empfanger
sind nicht zulassig. Falls lhr Kreditinstitut die EU-Uberweisung nicht anbietet, ver-
wenden Sie stattdessen die SEPA-Zahlung.

2.2.10 Die SEPA Zahlung

SEPA ist die Abkirzung fur Single Euro Payment Area. Durch SEPA soll ein euro-
paweit einheitlicher Standard fur die existierenden Bezahlverfahren geschaffen wer-
den. Dadurch soll zwischen nationalen und grenziuberschreitenden Zahlungen nicht
mehr unterschieden werden. Die Vorteile sind eine schnelle Ausfiihrungszeit sowie
Transaktionskosten auf dem Niveau von Inlandszahlungen. Die Transaktionswah-
rung ist dabei immer Euro. Derzeit nehmen alle Lander der Européaischen Union (27
Staaten davon 13 EURO-Lander), die EWR-Staaten (Norwegen, Liechtenstein, Is-

land) sowie die Schweiz teil.

SEPA-Zahlungen koénnen im Menipunkt [Zahlungsverkehr, Untermenii |SEPA-
erstellt werden. Die zur Verfugung stehenden Funktionen sind analog
zu denen der Uberweisung. Um die SEPA-Zahlungen zu nutzen, werden als Konto-
verbindung die IBAN und die BIC bendtigt.
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2.3

2.3.1

Finanzverwaltung

moneyplex bietet Ihnen Uber das Homebanking hinaus auch Méglichkeiten zur Ver-
waltung und Analyse lhrer Finanzen. Sie kbnnen mit moneyplex Kategorien verge-
ben, Splittbuchungen vornehmen, Auswertungen durchfiihren und nach Buchungen
suchen. Wie und wofir Sie diese Funktionen nutzen kénnen, erfahren Sie in den
nachsten Unterkapiteln.

Kategorien

Um auswerten zu kdnnen, wofur Sie Geld ausgeben und wie sich lhre Einnahmen
zusammensetzen, mussen Sie jede Buchung mit einer Kategorie versehen.

Buchung dndern Buchung | Splittbuchunoen | X
Buchung EmpFangerEinzahler
Drakum 21.01,2010 |« EmpFanger ESSC TAMKSTELLE
Zweck 1 Esso Tankstells - Zusatz
2 ECEARTE 16,06 153,41
3 - Bankleitzahl f BIC 20040000
Betrag 45,56 ﬂ ELIR Bank. Commerzbank Hamburg
{JEinnahme (%) Ausgabe Konto-Mr, [ IBAN 621000900

(Kategnrle Auka:Benzin LT ] Neue Kateqatie anleqen.

ey Speichern Lischen

Wahlen Sie zunéachst eine Buchung im Kontobuch aus. Im Buchungsformular er-
scheinen die Details der Buchung. In der Auswahlliste Kategorie wahlen Sie an-
schlieBend die gewtnschte Kategorie aus. Durch Driicken des Schalters
wird die Kategorie der Buchung zugewiesen. Durch einen Klick auf den Hyperlink
Kategorie anlegen, kdnnen Sie direkt eine neue Kategorie hinzuftigen.

Von Haus aus bringt moneyplex eine Kategorienstruktur mit, die Sie ganz nach Ih-
ren Bedirfnissen anpassen kdénnen. Dazu rufen Sie die Kategorienverwaltung im

Hauptmeni mit Stammdaten|, Unterment auf.

Zu den einzelnen Kategorien kdnnen auch Unterkategorien angelegt werden. Die
Hierarchie wird dann durch Angabe der Hauptkategorie, gefolgt von einem Doppel-
punkt und der Unterkategorie angezeigt. Die Tiefe der Hierarchie ist im Prinzip un-
beschrankt. Sie konnen sich so eine prazise Struktur fur Ihre Einnahmen und Aus-
gaben zusammenstellen.

Bearbeitung von Kategorien: Detaillierte Hinweise zum Anlegen und
Bearbeiten lhres Kategorienstamms erhalten Sie in Abschnitt 3.4
Kategorien.
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Automatische Kategoriezuordnung

Die automatische Kategoriezuordnung — kurz Autokategorisierung — ordnet den Bu-
chungen des Kontoauszuges auf Basis zuvor festgelegter Bedingungen automa-
tisch Kategorien zu. Dies erspart Ihnen die manuelle Zuordnung von Buchungska-
tegorien.

Der einfachste Weg, eine Regel fur die Autokategorisierung zu erstellen, ist eine
vorhandene Buchung als Vorlage zu benutzen. Klicken Sie mit der rechten Maus-
taste auf die entsprechende Buchung im Kontobuch und wahlen im Kontextmeni
Als Vorlage verwenden ... fur eine Autokategorisierungsregel.

Mlew
findern
Kontobuch Léschen
D Datum A& Werwendungszweck (_ &ls Varlage werwenden FI For eine Aukokategorisisrungsregel ]
LASTSCHRIFT Filr gine neue Buchung
[0 21.01.10 ESSO TANKSTELLE ~ [mportieren Fiir gine Lastschrift
Esso Tankskelle Exportieren fiir eine Terminbuchung
EC KARTE 16,06 15,41
[ 15.01.10 | RESIEBURD JAGER splittbuchung 90,99 664,54
OFFEMER BEITR.AG 130,00
LASTSCHRIFT hd
Umsatze zulekzt am 24.08.10  Kontowahrung: EUR 368,09

M .

-

Es erscheint das Formular fur die Bedingungen, die eine Buchung erflillen muss,
um einer bestimmten Kategorie zugeordnet zu werden. Die Buchungsinformationen
sind als Vorschlag eingetragen. Diese Vorbelegung muss noch angepasst werden.

Posthank Giro - 12345600 Eigenzchatten | Optionen | Kategoriezuordnung | Kortowverlauf || %

Automatische Kategoriezuordnung

Fuzuordnende Kateqorie  Auto:Benzin w Kateqorie anlegen
K.ommentar

Yerwendungsaweck. Esso Tankstele  und und leeren
Empfanger Einzahler und und leeren

Betrag in Kontowahrung () Einnahme (%) Ausgabe  wan 0,00 ﬂhis 0,00 ﬂ learen

Wichkige Hinweise Meu Speichern Werwerfen
K.ategorie A | Textbedingung Kommentar
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2.3.2

Zunachst wird die zuzuordnende Kategorie ausgewahlt oder direkt eine neue ange-
legt. Dann werden die Bedingungen fir die Buchungseigenschaften hinterlegt.

Um eine mdglichst universelle Regel zu erhalten, sollten so wenige Buchungseigen-
schaften wie moglich vorgegeben werden.

Der Verwendungszweck sollte nur allgemeine Angaben beinhalten, die auch bei
jeder Buchung dieses Typs enthalten sind. Ein Rechnungsdatum oder eine Rech-
nungsnummer sollten entfernt werden, da diese bei jeder Buchung anders sein
werden. Wenn der Betrag nicht innerhalb eines definierbaren Rahmens liegt oder
immer identisch ist, sollten diese Felder geleert werden.

Hinweis: Falls der Betrag bei der Autokategorisierungsregel ignoriert
werden soll, missen sowohl die Unter- als auch die Obergrenze des
Buchungsbetrags den Wert 0,00 enthalten. Dann wird auch nicht ge-
pruft, ob eine Einnahme oder Ausgabe vorliegt.

Manche Banken stellen alle Textinformationen im Verwendungszweck
einer Buchung ein. In diesem Falle sind Kriterien fur Einzahler bzw.
Empfanger ausschlief3lich im Verwendungszweck anzugeben.

Die resultierende Bedingung entspricht einer vollstdndigen Und-
Verknupfung. Oder-Verknipfungen werden durch das Erstellen mehre-
rer Autokategorisierungsregeln fur die gleiche Kategorie realisiert.

Sie kdénnen beliebig viele Autokategorisierungsregeln definieren. Der Satz von Re-
geln ist dabei immer nur fir das jeweilige Konto gultig. Durch Export und Import der
Regeln kdonnen diese auch auf andere Konten desselben Mandanten lbertragen
werden.

Nutzlich ist auch die nachtragliche Anwendung der Autokategorisierungsregel, die
Sie Uber das Kontextmenu des Kontobuchs aufrufen kdnnen. Dazu klicken Sie mit
der rechten Maustaste auf eine beliebige Buchung im Kontobuch und wéhlen die
Funktion Autokategorisierung anwenden. Es werden die fur dieses Konto erstellten
Regeln auf alle im Kontobuch vorhandenen Buchungen angewendet.

Wenn die Eigenschaften der Buchung den Bedingungen der von lhnen definierten
Autokategorisierungsregel entsprechen, tritt die Regel in Kraft. Der Buchung wird
die hinterlegte Kategorie zugeordnet.

Mochten Sie eine automatische Kategoriezuordnung per Hand festlegen oder an-
dern, klicken Sie im Hauptmenii auf den Meniipunkt und wechseln dann in
den Bereich Automatische Kategoriezuordnung. Sie gelangen damit in die Verwal-
tung der Zuweisungsbedingungen, wie sie oben beschrieben wird.

Splittbuchung

Wenn eine Buchung genauer betrachtet aus mehreren einzelnen Buchungen be-
steht, sollten Sie diese in moneyplex als Splittbuchung erfassen.

Beispiel: Sie heben 100 Euro von einem Geldautomaten ab und geben 25 Euro fir
Nahrungsmittel und die restlichen 75 Euro fur Blicher aus. Auf dem Kontoauszug
erscheint nur eine Ausgabebuchung in Héhe von 100 Euro. Uber die Splittbuchung
kénnen Teilbuchungen mit unterschiedlichen Kategorien erzeugt werden.
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Die Hauptbuchung, eine Abhebung von 100 Euro am Geldautomaten, kann unter
der Lasche Splittbuchungen in die entsprechenden Teilbuchungen aufgeteilt wer-

den:

Buchung dndern

Buchung
Datum 20,10,2010 | »
Zwmeck 1 Geldautomat ~

Z 69115 Heidelberg Kurfirsken

3

4 W
Betrag 100,00 | ELR

) Einnahme (%) Ausgabe

K.ateqorie W

Die zugehdrigen Splittbuchungen:

Buchung &ndern

Splittbuchungen

Feck, Kateqorie
Einkauf Lebensmitkel Mahrungsmittel
Literakur Literatur

Meue Kateqorie anleqen.,

Buchung Splithuchungen =

EmpfangerEinzahler
Empfanger
Zusatz

Bankleitzahl | BIC
Bank,

Konto-kr, | IBAN

Meue Kateqorie anleqen.

Meu Speichern Lischen

Buchung Splitthuchungen x

Betrag in ELR

-25,00

-75,00

Differenz; 0,00
L= Speichern Laschen

Kopieren von Splittbuchungen: Mit dieser Funktion kbnnen Sie alle
Splittbuchungen einer Hauptbuchung kopieren, in eine andere Hauptbu-
chung einfigen und anschlieBend anpassen. Dazu klicken Sie die
betreffende Buchung mit der rechten Maustaste an und wahlen im Kon-
textmenu die entsprechende Option aus. So kdnnen wiederkehrende
Splittbuchungen schnell und einfach erstellt werden.

2.3.3 Umbuchungen

Umbuchungen reprasentieren Transaktionen, die Geld zwischen lhren eigenen Kon-
ten transferieren. Umbuchungen gelten daher weder als Einnahmen noch Ausgaben

und durfen nicht in Auswertungen einfliel3en
neyplex bietet Ihnen die Mdglichkeit, Umbuc
entsprechend zu behandeln. So sehen Sie

, denn Sie wirden diese verzerren. mo-
hungen den besonderen Erfordernissen
jederzeit wo Ihr Geld bei einer Umbu-

chung geblieben ist. Sie kdnnen eine Buchung mit deren Gegenbuchung verknip-
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fen. Dabei unterstitzt Sie moneyplex sowohl bei der Zuordnung als auch bei der
Erstellung. Entsprechende Umbuchungen werden in der Kontobuchdarstellung mit
der Bezeichnung des Gegenkontos angezeigt. Umbuchungen kénnen auch aus
Splittbuchungen generiert werden.

Gegenbuchung erstellen

Wenn Sie Geld von einem Bankkonto auf ein Offline-Konto transferieren, so erhal-
ten Sie nur im Kontoauszug des Bankkontos eine entsprechende Buchung. Die ent-
sprechende Gegenbuchung im offline gefihrten Konto erzeugen Sie ganz einfach.
Markieren Sie die entsprechende Umbuchung im Kontoauszug lhres Bankkontos
mit der rechten Maustaste und wéhlen Sie im Kontextmeni die Funktion Gegenbu-
chung erstellen auf.

Gegenbuchung erstellen (=53]
-

- Mit diesem Assistent erstellen Sie eine entsprechende Gegenbuchung,

wahlen Sie nun das Konkto aus, das die Gegenbuchung aufnehmen soll,

-

Hinweis

Cie Erstellung won Gegenbuchungen ist nur auf offline geflhrte Konten
anzuwenden, Bei Online-Konten isk abzuwarten, bis die entsprechends
Gegenbuchung mik den Konkoauszigen von der Bank Gbermitkelt wird,
Anschliefend ist eine einfache Zuweisung durchzufihren.

Gegenkonto

Fonto

Musterbank, Konto

< Zuriick, Fertigstellen l | Abbrechen

Wahlen Sie nun das betreffende Zielkonto aus. Es werden nur offline geflhrte Kon-
ten angeboten, da eine Gegenbuchungserstellung nur fir diese Konten notwendig
ist. Betatigen Sie anschlieRend den Schalter [Fertigstellen|. Die Gegenbuchung wird
im Gegenkonto automatisch erzeugt und mit der Umbuchung verknupft.

Gegenbuchung zuweisen

Wenn Sie Geld von einem Bankkonto auf ein anders Bankkonto transferieren, so
erhalten Sie im Kontoauszug des jeweiligen Bankkontos eine entsprechende Bu-
chung. Die Gegenbuchung muss daher nicht erzeugt werden, sondern es muss le-
diglich eine Verknipfung zwischen Umbuchung und Gegenbuchung hergestellt
werden. Markieren Sie die entsprechende Umbuchung im Kontoauszug lhres Bank-
kontos mit der rechten Maustaste und wahlen Sie im Kontextmenu die Funktion Ge-
genbuchung zuweisen auf.
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Gegenbuchung zuwneisen ==

Mit diesem fssiskent weisen Sie eine entsprechende Geaenbuchung zu.
Wahlen Sie nun das Konto aus, das die Gegenbuchung enthalk,

Gegenkonto

konko

Musterbank Konto

m

Datumsintervall fiir Gegenbuchungssuche

16.08.10 £ 5 = Tage

< FZuriick Weiter l ’ abbrechen

Wabhlen Sie nun das betreffende Zielkonto aus. Es besteht die Mdglichkeit, dass das
Buchungsdatum auf dem Gegenkonto nicht identisch ist. Sie kdnnen daher fur die
Suche ein Zeitintervall angeben. Betatigen Sie den Schalter Weiter]. Die Gegenbu-
chung wird dann beschrankt auf das Datumsintervalls anhand des Betrags ausfindig
gemacht. Es werden Ihnen nun alle potentiellen Treffer zur Auswahl angeboten:

Gegenbuchung zuweisen (=53]

Es wourden auf dem ausgewahlten Konta die folgenden potentiellzn
Gegenbuchungen gefunden. Wahlen Sie die gewlinschte aus und
betatigen Sie fir die Durchfihrung der Zuweisung den Weiter-Schalker,

Potentielle Gegenbuchungen

Daktum Sk,

17.058.10 GELDTRAMSFER GUTICHRIFT

< Zuriick H Fertigstellzn l ’ ahbbrechen ]

Wabhlen Sie die zugehodrige Gegenbuchung aus und betatigen Sie den Schalter
tigstellen|. Die Gegenbuchung ist nun mit der Umbuchung verkniipft.
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234

Gegenbuchung anzeigen

Wenn Sie sich zu einer Umbuchung die zugehoérige Gegenbuchung anzeigen las-
sen mochten, markieren Sie diese mit der rechten Maustaste und wahlen im Kon-
textmenu die Funktion Gegenbuchung anzeigen aus. moneyplex wechselt nun au-
tomatisch zum zugehérigen Gegenkonto und zeigt die Gegenbuchung an. Wenn Sie
wieder zurtick wollen, kénnen Sie die gleiche Funktion erneut benutzen, denn die
Beziehung zwischen Buchung und Gegenbuchung ist symmetrisch.

Verknupfung aufheben

Wenn Sie die Verknupfung zwischen einer Umbuchung und der zugehérigen Ge-
genbuchung wieder aufheben wollen, markieren Sie einfach eine der Buchungen
mit der rechten Maustaste und wahlen im Kontextmenu die Funktion Verkntpfung
aufheben aus. Wenn Sie die Verknupfung zu einem spateren Zeitpunkt wiederher-
stellen méchten, benutzen Sie dazu die Funktion Gegenbuchung zuweisen.

Auswertungen

Wenn Sie Buchungen kategorisiert haben, kdnnen Sie mit wenigen Mausklicks um-
fangreiche Auswertungen erstellen. Durch Ubersichtliche Grafiken bekommen Sie
einen Einblick, wohin Ihr Geld fliel3t. In den Auswertungsbereich gelangen Sie tber

den Schalter im Hauptmenti.

Auswertungen erstellen

Sie kdnnen eine Auswertung erstellen, indem Sie auf die Eigenschaftsseite im Aus-
wertungsbereich wechseln. Klicken Sie dazu auf die Lasche Eigenschaften. Wenn
Sie noch keine Auswertung erstellt haben, befinden Sie sich automatisch dort. Falls
eine bereits erstellte Auswertung in der Liste der gespeicherten Auswertungen im
unteren Bildschirmbereich ausgewahlt ist, driicken Sie den Schalter Neu, um eine
neue Auswertung zu erstellen.

70



moneyplex Arbeiten mit moneyplex

Auswertung dndern Eigenschatften
Zeitraum Wy hrung
(® auswertung von 20.08.2011 |w | bis 19.08.2014 |+ wahrung  ELR |

() Auswertung erfolgk iber die letzten 12 Monate

() suswertung erfolgt ab Jahresanfang Betragsart  Brutto e
konten K.ategarien
() Buswertung erfolgt dber alle Konten () Auswertung erfolgt dber alle Kategorien
() duswertung erfolgt iiber ausgewahlte Konten: () Auswertung erfolgt iiber ausgewahlte Kategorien:
& Giro Hans Muster [ aushildung ~
[ Postbank Easytrade Anlagekonto -2232261 & auko
[T Postbank Giro plus - 2232261 & Barentnahme
[T Postbank SparCard 3000 plus 2232261 & Bausparen
[T Tagesgeld Sabine Muster [ Behorde
- Bewirtung
[T Dienstreise R
ale || keine [Junterkategorien auflisen ale || Keine
Speichern unter Bezeichnung: Ausgaben Privat 2012 Meu Speichern Léschen Auswertung erstellen ==
Bezeichnung A | Ansicht Konten kateqaorien
Ausgaben Privat 2012 [berschuss und Ausgabenaufte Giro Hans Muster Auko, Barentnahme, Bausp

Legen Sie nun den Zeitraum fest, Uber den die Auswertung erfolgen soll. Wahlen
Sie die Konten und Kategorien aus, die in die Auswertung einbezogen werden sol-
len. Sie kdnnen entweder alle oder gezielt einzelne Konten/Kategorien auswahlen.
Geben Sie die Wahrung an, in der die Betrage in der Auswertung ermittelt und dar-
gestellt werden sollen. Wenn Sie mdchten, dass die verschiedenen Unterkategorien
einzeln aufgefihrt werden, dann aktivieren Sie die Option Unterkategorien auflésen.

Den Befehl zur Ausfiihrung erteilen Sie durch einen Klick auf den Schalter
tung erstellen. Uber den Schalter kbnnen Sie Ihre Angaben speichern.
Vergeben Sie zuvor eine aussagekréaftige Bezeichnung. Sie kénnen eine Auswer-
tung nachtraglich andern, indem Sie diese in der Liste auswahlen. Mit dem Schalter
entfernen Sie die in der Liste selektierte Auswertung. Eine einmal gespei-
cherte Auswertung kénnen Sie durch einen Doppelklick auf den Listeneintrag aus-
fuhren.

Bezuglich der Art der Auswertung haben Sie zwei Mdglichkeiten. Sie kénnen zwi-
schen einer Aufteilung auf Kategorien und einer Auswertung Uber den Zeitverlauf
wabhlen.

Aufteilung der Einnahmen und Ausgaben auf Kategorien

Bei der Aufteilung auf Kategorien kébnnen Auswertungen in drei verschiedenen Dar-
stellungstiefen erstellt werden: als Gesamtubersicht, als zeitliche Aufschliisselung
einer Kategorie der Gesamtiubersicht oder als Anzeige der Buchungen eines Zeit-
abschnitts einer Kategorie.

Die Gesamtubersicht hilft Innen, einen ersten Uberblick zu erhalten. Dazu konnen
Sie zwischen einer Aufteilung der Einnahmen, Ausgaben oder Ausgaben und Uber-
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schuss wahlen. Die Art kdnnen Sie Uber die Auswahlschalter am unteren Bild-
schirmrand wechseln. Auf der rechten Seite des Bildschirms werden Ihnen die Ka-
tegorien sortiert nach Wertigkeit aufgelistet. Im Falle der Uberschuss- und Ausga-
bendarstellung wird lhnen zuerst der Uberschuss angezeigt, gefolgt von den Aus-
gabekategorien.

ﬂuswertung dndern Eigenzchatten Aufteilung auf Kategorien Einmahtmen- und Ausgabenentwickiung

ilberschuss und Ausgaben 09.09 bis 08.10 Ansicht bernehmen

Kategorie oo EUR
B Uberschuss -3.125,42
M Auto 18,2 8.351,59

Hypothek 18,1 &.307,95

Geldaukomat 13,7 6.303,06
[ Gesundheit 8,4 3.881,67
[ nahrungsmitkel 5,5 2.552,30
[ Wersicherung 4,6 2.134,74
W ibel 3,2 1.494,52
B Hebenkosken 3,2 1.481,62

futo B Elsktroartikel 2,9 1.356,33
8.351,59 ELR [l Urlaub, Ausflug 2,9 1.318,95

Bericht drucken 18,2% I Freiz=it 2,8 1,307,333

B Telefonkosten 2,8 1.302,09
l Bausparen 2,1 966,57
[ Zzitschriften 1,7 795,42
[l Eabrtkiosten 1,7 7m,zz
N Klzidung 1,5 711,38
ll Gewerbeeinlage -633,95
l Computer 1,3 579,35
[ Biiromaterial 1,2 540,44
l Umbuchung 0,5 3499
[ vereinsbeitrag 0,5 345,39
J keine 0,0 0,00
Surme 42.194,45

(%) Uberschul

() Ausgaben

30 () Einnahmen

In der Tortengrafik werden bis zu elf eigenstadndige Werte dargestellt. Weitere Werte
werden in der Grafik unter einem Tortenstiick zusammengefasst dargestellt. Sie
kénnen dies in der Farblegende an den Farbkasten mit halber Breite erkennen. Sie
kénnen nun interaktiv mit der Abbildung, das so genannte Chart, arbeiten. Wenn Sie
mit der Maus uber die Tortenstiicke fahren, werden in einem kleinen Hinweisfenster
weitere Angaben zu der jeweiligen Kategorie angezeigt.

Fur eine Aufschlisselung einer Kategorie nach den Zeitpunkten ihrer Buchungen
klicken Sie nun auf eine Kategorie oder das zugehdrige Tortenstick.

Es erscheint folgende Darstellung:
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Auswertung dndern

Eigenzschaften Aufteilung auf Kategorien Einmahmen- und Ausgabenentwickiung

B
ilberschuss und Ausgaben 09.09 his 08.10 Ansicht dbernebmen
Kategorie o EUR
B Uberschuss -3.125,42
[ auta 18,2 8.351,59
Hupathek 15,1 8.307,95
| Geldautomat 13,7 6,303,068
[ Gesundbeit §,4 3.881,67
[T Wahrunigsmitkel 5,5 2.552,30
[ Versicherung 4.6 2.134,74
W Mabel 3,2 1.494,52
B ticbenkosten 3,2 1,481,862
B El=kbroartikel 2,9 1,356,33
B Urlaub, AusFlug 2,9 1.318,95
[ Freizeit 2,6 1.307,33
B Teleforkosten 2,8 1,302,09
l Bausparen 2,1 985,57
ekt B Zeitschriften 1,7 795,42
EUR. — [l Eabirtkosten 1,7 7m0,z
B Eleidung 1,5 711,38
1o+ ll Gewerbesinlage 683,95
= l Cornputer 1,3 579,38
e [ Biiromaterial 1,2 540,44
l Urnbuchung 0,8 349,9
[l vereinshbeitrag 0,8 345,39
N keine 0,0 0,00
Summe 42,194,495
_I _‘ (%) Uberschur
0 ) Ausgaben
11.09 12,09 01.10 02.10 O3.10 04.10 05.10 0&.10 O7.10 [#]3p ) Einnahmen

Die Tortengrafik rutscht nach oben und Sie erhalten zuséatzlich ein Saulenchart Gber
die zeitliche Aufteilung der angeklickten Kategorie, hier: Geldautomat.

Wenn Sie die Detailansicht wieder schlielRen mdchten, betatigen Sie den kleinen
Schalter 21 am rechten Rand der Kopfzeile des Saulencharts.

Wenn Sie Informationen zu einzelnen Buchungen haben mdchten, lassen Sie das
Saulenchart geotffnet. Klicken Sie auf die Saule, zu der Sie eine Auflistung der da-
hinter stehenden Buchungen dargestellt haben méchten.

Im folgenden Bild ist die Tortengrafik verschwunden und das Saulenchart nach o-
ben gerutscht. Im unteren Teil des Bildschirms sehen Sie nun die einzelnen Bu-
chungen, aus denen sich die ausgewahlte Saule zusammensetzt.

Auch in dieser Ansicht ist es einfach, den Uberblick zu wahren: Kategorie, Saule
und Auflistung, welche zusammengehoren, sind umrahmt und durch Linien verbun-
den. So fuhrt in diesem Beispiel die umrahmte Kategorie Geldautomat in der Auf-
schlusselung rechts im Bildschirm zum Saulenchart oben im Bild. Der hier ausge-
wahlte Monat fuhrt wiederum zur Auflistung der einzelnen Buchungen, d.h. der Aus-
zahlungen am Geldautomaten.
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Auswertung dndern Eigenschaften

Aufteilung auf Kategorien

iiberschuss und Ausgaben 09.09 his 08.10

Geldautomat
ELIR

1.000 17

0 11.09 12.09 01.10 0Z.10 03,10 04,10 0510 06,10 07,10

Geldautomat Februar 2010 in EUR
Datum A | Yerwendungszweck
03,02.10 |GELDALTOMAT

03.07/13.271UHR

EUR 100,00 GEBE.EURI

GELDALTOMAT
21,02,10 |GELDALTOMAT K1

GELDALTOMAT
28.02.10 |GELDALTOMAT K1

Kategorie | Ausgaben |Konbo

Geldautomal 100,00 |Giro H

Geldautoma

Geldautoma

® Yallskandig
Einzeilig ]

139,95 Gira Han

139,95 |Giro Han| s

Kategorie
B Uberschuss
M auto
Hypothek
Geldautomak
¥ Gesundheit
Mahrungsmitkel
Wersicherung
B Mibel
B tebenkosten
B El=ktroartikel
B Urlaub, Ausflug
B Ereizeit
B Telefonkosten
[l Bausparen
B Zzitschriften
B Eabirtkosten

W Biromaterial
B Urnbuchung
B vereinsheitr ag
B keine

Summe

einlage

Einmahmen- und Ausgabenentwickliung

Ansicht dbernehmen

%% EUR

-3,125,42
18,2 8.351,59
18,1 &.307,95
13,7 6.303,06
5,4 3.881,67
5,5 7.552,30
4,6 2.134,74
3,2 1.494,52
3,2 1.481,62
2,9 1.356,33
2,9 1.318,95
2,8 1.307,33
2,8 1.302,09
2,1 968,57
1,7 795,42
1,7 70,22
1,5 TFi1,38

-683,55
1,3 579,38
1,2 540,44
0,8 3499
0,8 345,39
0,0 0,00

42.194,45

(%) Uberschuf
() Ausgaben

3D () Einnahmen

Mit dem Optionsschalter = in der Buchungsliste konnen Sie einstellen, wie viele Bu-
chungszeilen angezeigt werden. Durch einen Doppelklick auf einen Eintrag gelan-
gen Sie in das Kontobuch direkt zu dieser Buchung.

Sie kdnnen auch hier wieder die Detailansichten mit dem Schalter Xl an der jewelli-

gen Grafik schlieRen und so zurlck in die vorige Ebene gelangen.

Einnahmen- und Ausgabenentwicklung

Eine weitere Moglichkeit ist es, eine Auswertung der Einnahmen und Ausgaben im
Zeitverlauf durchzufiihren. Das Vorgehen hierzu entspricht jenem fir die Auswer-
tung nach Kategorien, wie es eben dargestellt wurde.

Wahlen Sie die Lasche Einnahmen- und Ausgabenentwicklung aus. Sie erhalten

folgende Darstellung:
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Auswertung k [ Eigenschaften T Autteilung auf Kategorien T Einnahmen- und Ausgabenentwickiung

Einnahmen und Ausgaben 09.09 bis 08.10 fnsicht dbernehmen

ELIR.

5.000 1
4,000 1

Einnahmen 01,10
= 000+ 3.905,41 ELR
2.000 1
1.000 1

11.09 12.09 01.10 0z2.10 03.10 04.10 05.10 05,10 07.10
Einnahmen [ Ausgaben [+]3D

Die Einnahmen und Ausgaben werden nach Monaten gegliedert als Saule darge-
stellt. Sie kdnnen sehr leicht den zeitlichen Verlauf erkennen. Wenn Sie mit der
Maus Uber eine Saule fahren, erhalten Sie den exakten Wert.

Um die Zusammensetzung einer Saule zu erfahren, klicken Sie diese mit der Maus
an. Damit erhalten Sie eine auflésende Darstellung der dahinter stehenden Katego-
rien. Diese kbénnen Sie ebenfalls bis zu den Buchungen verfolgen.

Wie Sie sehen, haben Sie umfangreiche Auswertungsmdglichkeiten, die Ihnen
durch ein intelligentes Navigationsverfahren regelrecht das ,Browsen® durch Ihre
Finanzdaten ermdglicht. Sie konnen im Fluge zwischen den verschiedenen Detail-
ebenen hin- und herwechseln und behalten dabei immer den Uberblick.

Damit Buchungen in Auswertungen einflieBen kdénnen, missen diese
3'\,;) Uber eine zugewiesene Kategorie verfiugen. Buchungen ohne Kategorie
(f) = werden nicht berlcksichtigt.

Nach Anderungen im Datenbestand kénnen Sie die Auswertung durch
Betatigen des Schalters |Auswertung erstellen neu berechnen lassen,
um eine Auswertung zu erhalten, die den aktuellen Datenbestand wider-
spiegelt. Eine Aktualisierung erfolgt aufgrund des erforderlichen Re-
chenaufwandes flur eine Auswertung nicht automatisch, sondern nur auf
Veranlassung des Benutzers.
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Auswertung: Ansicht tbernehmen

Mit der Funktion Ansicht ibernehmen, die Sie in der rechten oberen Ecke der Aus-
wertungsansicht finden, kdénnen Sie festlegen, welche Ansicht angezeigt werden
soll, wenn Sie auf der Einstiegsseite der Auswertungen den Schalter
betatigen oder die Auswertung per Doppelklick auf den Listeneintrag auf-

rufen. Wahlen Sie dazu wie oben beschrieben die von Ihnen gewlinschte Ansicht
und betatigen den Hyperlink Ansicht ibernehmen.

T Einnahmen- und Ausgabenentwickiung ]

ansicht bernehmen

[Zategurie %o EUR
B Cberschuss -3.125,42
B Buto 18,2 8.351,59

Drucken der Auswertung

Um lhre Auswertung zu drucken, klicken Sie einfach mit der rechten Maustaste auf
die Tortengrafik. Im Kontextmeni wéhlen Sie die Funktion Bericht drucken aus.

Bericht drucken

Neben der Mdglichkeit einen Bericht zu erstellen, kdnnen Sie wahlweise auch die
Tortengrafik als Bitmap exportieren.

Bericht drucken oder Chart exportieren E = @

@ Bericht erstellen
mit Chart [ 30
mit Buchungen
Warschau

(") Chart alz Bitmap expartieren
Auflasung: (800 % 600 pixel
aD

[ Wwieiter » J lgbbrechen
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Der Bericht umfasst eine Liste aller Kategorien und deren Gesamtsummen im aus-
gewahlten Zeitraum. Es bieten sich verschiedene Zusatz-Optionen:

e Bericht erstellen mit Chart:
Wenn diese Option aktiviert ist, wird Ihnen als Kopf des Berichts die Torten-
grafik mit den von lhnen ausgewahlten Kategorien ausgegeben.

e Bericht erstellen mit Buchungen:
Wenn diese Option aktiviert ist, werden lhnen zu jeder ausgewahlten Katego-
rie alle diese Kategorie betreffenden Buchungen tber den ausgewahlten
Zeitraum ausgegeben.

e Bericht erstellen mit Vorschau:
Mit dieser Option kénnen Sie sich lhre persdnlich zusammengestellte Aus-
wertung vor dem Drucken in einer Ubersichtlichen Seitenansicht ansehen.

Warschau =3 |EoR(FX%3
Tt =EHES ¢hr? X
. (]
Bericht
Feitraum: 01.09.09-31.05.10 Datum: 26.05.2010
Konto: Musterbank Kategorien: [(alle Kategorien) Blatt: 1 won 12
Uberschuss und Ausgaben 09.09 bis 08.10

Kategorie b4 EUR
B LUberschuss 312542
I Auta 18.2 835159
Hypiothek, 181 830795
Geldautarmat 13,7 B303.06
P Gesundheit 8.4 383 E7
M ahrungsmittel .5 285230
[T Yerzichenng 45 213474
B ticbel 1.2 1.494.52
B Hebenkosten 3.2 1.4831 82
B Elektoartikel 29 135633
B Utlaub, Ausfiug 29 1.31855
B Ersizeit 28 1.30733
I Telefonkasten 28 1.302.09
B Bausparen 21  9BBST
I Zeitschritten 1.7 79542
ll Ezhrtkosten 17  7rzz
[l Eleidung 15 71138
l Eontofiikrung 0.1 £5.05
B Sollzins 0.1 an.oe

Summe a219445| | -

Seite 1712 | | 4 0

Haben Sie keine der Optionen gewahlt, werden lhnen fur die gewahlten Kategorien
ausschlief3lich die Gesamtsummen fur den gewdahlten Zeitraum ausgegeben.

Klicken Sie auf den Schalter [Weiter], gelangen Sie zum Dialog Drucken, in welchem
der Drucker ausgewahlt werden kann.
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2.3.5

Crucken -8 |3
Drucker
M ame: &® Microzaft =PS Document Witer - Eigenzchaften
Seitenbereich K.opien
@ Alle Kopienzahl; 1 ill
Aktuele Seite
Seiter: | Sortierng
Geben Sie die Seite und/oder den Bereich -getrennt
durch Kommas- an. £B8.:1,3.5-12
Drucken [4lle Seiten - | ok || Abbweh |

Waéhlen Sie den gewinschten Drucker aus und bestatigen Sie den Vorgang mit .

Wabhlen Sie die Option Chart als Bitmap exportieren, haben Sie die Mdglichkeit, die
Tortengrafik als Bitmap in der von Ihnen gewiinschten Auflésung zu speichern.

Suche

Mit der in moneyplex integrierten Suchfunktion kdnnen Sie im gesamten Buchungs-
datenbestand des aktiven Mandanten eine Suche mit verschiedenen Suchparame-
tern und -mustern durchfiihren. Zur Suchfunktion gelangen Sie durch einen Klick auf

den Schalter im Hauptmendi.

Sie beginnen eine Suche, indem Sie auf die Eigenschaftsseite wechseln. Klicken
Sie dazu auf die Lasche Eigenschaften. Wenn Sie noch keine Suche durchgefiuhrt
haben, befinden Sie sich automatisch dort. Falls eine bereits zuvor definierte Suche
in der Liste der gespeicherten Suchmuster im unteren Bildschirmbereich ausgewahlt
ist, driicken Sie den Schalter [Neu, um ein neues Suchmuster zu erstellen.
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Suche anidern Eigenschatten
Zeitraum Betrag Eehandiung won aplittbuchungen
(# suche tiber den gesamten Zeitraum (#) 5uche tiber alle Betrége () 5plitt- und Haupthbuchung einbe
() 5uche von 22.08.2010 » {1 5uche nach sinem bestimmten Betrag: (%) Mur Hauptbuchungen einbeziek
() suche tber die letzten 12 Manate () Suche iiber Betragsbersich: () Nur splittbuchungen einbezishe

() suche ab Jahresanfang

W ahrung Textinhalt Betragsart
(3 suche erfolgt dber alls Wahrungen Zweck und Empfanger Feld durchsuchen Betragsart Brutto w
() suche erfolgt dber ausgewahlte Wahrung
Suche
Konten Kategorien
() suche erfolgt dber alle Konten (" suche erfolgt Ober alle Katagorien
(%) Suche erfolgt iber ausgewshlte Konten: () Suche erfolgt iiber ausgewahlte Kategorien
& Girokonto Privat & arbeitszimmer
II: Girokanto Privat - 700100 [T aushildung
Posthank Giro - 12345600 h
S [Junterkategorien auflisen S u c e
Speichern unter Bezeichnung: Biroaufwendungen Meu Speichern Léschen Suche starten =
Bezeichnung A Konken Kategorien
Blroaufwendungen Girokonta Privat Arbeitsmittel, Arbeitszimmer

Legen Sie nun den Zeitraum fest, Uber den die Suche erfolgen soll. Sie kbnnen hier
zwischen vier verschiedenen Varianten wahlen. Wahlen Sie weiterhin die Konten
und Kategorien aus, die in die Suche einbezogen werden sollen. Sie kdnnen entwe-
der alle oder gezielt einzelne Konten/Kategorien auswahlen. Legen Sie eine
bestimme Wahrung fest, falls Sie nur entsprechende Treffer haben mdchten. Eine
Einschrankung des Buchungsbetrages ist ebenfalls moglich. Fir die Felder Ver-
wendungszweck und Empfanger/Einzahler kdnnen Sie jeweils ein Textfragment an-
geben oder beide Felder mit demselben Suchwort durchsuchen lassen. Das ange-
gebene Suchwort muss an einem Stuck an einer beliebigen Stelle im Text vorkom-
men, damit eine Buchung in der Treffermenge aufgenommen wird. Im Bereich Be-
handlung von Splittbuchungen kénnen Sie einstellen, ob nur die Eintrage in den
Splittbuchungen oder nur die Eintrage in den Hauptbuchungen durchsucht werden.
Oder aber Sie beziehen Haupt- und Splittbuchungen in die Suche mit ein.

Suchmuster speichern

Wenn Sie eine Suche zu einem spateren Zeitpunkt wiederholen mdchten, kénnen
Sie das Suchmuster speichern. Gehen Sie zur Definition des Suchmusters wie oben
beschrieben vor, vergeben Sie einen aussagekraftigen Namen und betéatigen Sie

den Schalter [Speichern|.

Um ein bereits bestehendes Suchmuster zu verdndern, wahlen Sie es zunéchst in
der Liste aus, nehmen die gewlnschten Modifikationen vor und betatigen abschlie-

Rend den Schalter [Speichern|.

Um ein nicht mehr bendtigtes Suchmuster zu I6schen, wahlen Sie den betreffenden
Eintrag in der Liste aus und betatigen anschlieRend den Schalter [Loschen.
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Ein bereits gespeichertes Suchmuster kdbnnen Sie entweder durch Betatigung von
Suche starten| oder durch einen Doppelklick auf den entsprechenden Listeneintrag

aufrufen.

Das Suchergebnis koénnte in obigem Beispiel so aussehen:

Neue Suche

0 Datum & | Yerwendungszweck k.akegorie Ausgaben

[0 30.07.10 |ZIMSABR. 4. QUARTAL 15,08
ZIMS/GEBLEHREM

[0 30.07.10 |ESSO STATION Auka:Benzin 95,93
EC 27.12 15.17 ME1

[0 30.07.10 |LBE FELDEERG Gehalt
BEZLIEGE 01,00
LOHM)GEHALT

[0 21.07.10 |GA MR 00000293 Geldautomnat 529,87

19,12/09.57UHR. BAE PEG
EUR. 400,00 GEE.EUR. 4,00
GELDAUTOMAT
O 21.07.10 |MEDIA MARKT Compuker 286,92
Surnmer: 24.608,47

Eigenzschaften Suchergebnis

Einnahmen Wweahr | Konko

ELIR.

ELIR.

3.067,00 |EUR

ELIR.

ELIR.
21.890,11 EUR

Girokonko Privat  #

Girakonko Privat

Girakonka Privat

Girakonko Privat

Girakonka Privat s
=-2.718,36 ELR

Mit dem Optionsschalter @ oben rechts kénnen Sie die Buchungen in einer tber-
sichtlichen einzeiligen Form oder in umfassender, mehrzeiliger Darstellung anzei-
gen lassen. Durch einen Doppelklick auf eine Buchung in der Ergebnismenge ge-
langen Sie direkt in das Kontobuch und kénnen die Buchung wie gewohnt bearbei-

ten.

Suchergebnis ausdrucken

Mit Hilfe des Kontextmenuls kdnnen Sie das Suchergebnis ausdrucken. Klicken Sie
hierzu mit der rechten Maustaste auf eine entsprechende Buchung und wahlen Sie

die gewiinschte Funktion aus.

Hinweis: Nach Anderungen im Datenbestand kénnen Sie die Suche
durch [Suche starten| erneut ausfithren, um eine Ergebnismenge zu er-
halten, die dem aktuellen Datenbestand entspricht. Eine Aktualisierung
der Suche erfolgt aufgrund des erforderlichen Rechenaufwandes nicht
automatisch, sondern nur auf Veranlassung des Benutzers.
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2.4

24.1

Finanzplanung

Mit der Planungsfunktion stellt moneyplex ein umfangreiches Werkzeug zur Verfu-
gung. Damit erméglicht es den ,Blick in die Zukunft®.

Ausgehend von der bisherigen Vermogensentwicklung wird eine Prognose des
Geldflusses fur die nachsten Jahre erstellt. Es lasst sich simulieren, wie sich eine
zusatzliche regelmalige Ausgabe oder Einnahme auf den Finanzhaushalt auswirkt,
z.B. eine Leasingrate oder eine Mieteinnahme.

Durch den automatischen Abgleich wird Uberwacht, ob ein erwarteter Zahlungsein-
gang auch zum gegebenen Zeitpunkt erfolgt. Falls nicht, wird die Zahlung als tber-
fallig markiert.

Das Anlegen und Verwalten von wiederkehrenden Buchungen und Zahlungen ist
maoglich. Damit werden wiederkehrende Uberweisungen und sogar wiederkehrende
Lastschriften selbst verwaltet (abh&ngig von der jeweiligen Produktausfiihrung).

Der Funktionsbereich |Planung| besteht aus den drei Bereichen [Terminbuch, [Geld-]
flussprognose| und Budgetplanung, die iiber das Hauptmenii erreicht werden.

Im Bereich Terminbuch werden alle Terminbuchungen erfasst und verwaltet. Im Be-
reich Geldflussprognose wird der Kontoverlauf in einem grafischen Verlauf darge-
stellt. Die Zahlungen, welche die Grundlage fiir die Darstellung bilden, werden in
einer Liste angezeigt. Dabei sind Uberfallige Zahlungen auf einen Blick erkennbar.

Terminbuch

Der Bereich Terminbuch dient zur Verwaltung der Terminbuchungen. Hier werden
neue Terminbuchungen erfasst oder bestehende geéndert und geléscht. Terminbu-
chungen stehen fir Zahlungseingange oder Zahlungsausgange, die noch nicht ein-
getreten sind und vielleicht auch nicht eintreten werden.

Mit Hilfe dieser Terminbuchungen kann ein méglicher Kontoverlauf in der Zukunft
skizziert werden. Wenn der Zeitpunkt fur die Terminbuchung eingetreten ist, wird die
ausgefuhrte Zahlung abgeglichen oder als tberfallig markiert. Im Bereich der
flussprognose] werden die Zahlungen als Ein- oder Ausgang angezeigt.

Beispiel: Die monatliche Gehaltszahlung als regelméalidiger Zahlungseingang kann
als Terminbuchung erfasst werden. Das bewirkt, dass im kiinftigen Kontoverlauf die
Gehaltszahlungen zu den angegebenen Zeitpunkten als Zahlungseingang eingetra-
gen werden.

Eine neue Terminbuchung anlegen

Um eine neue Terminbuchung direkt anzulegen, wahlen Sie im Hauptmenu
lnung), Untermenii Terminbuchl. Betatigen Sie den Schalter [Neu|

Einfacher ist es eine Buchung aus dem Kontobuch als Vorlage zu verwenden. Dazu
wahlen Sie im Hauptmenl den Schalter und selektieren mit der rechten
Maustaste die Buchung in der Buchungsliste, die als Terminbuchung angelegt wer-
den soll. Im Kontextmenu wéhlen Sie Als Vorlage verwenden fur eine Terminbu-
chung.
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Splittbuchungen kopieren

&ls Vorlage wvernenden » fir eine Autokategorisierungsregel

Urmbuchung L fiir eine neue Buchung

. fiir eine Ad
Sutokategorisierung anwenden HP EIME eSS

ez kg [ fiir eine Terminbuchung ]

Alle relevanten Informationen werden automatisch in die Eingabefelder der Termin-
buchung Ubernommen. Damit der Abgleich bei kiinftigen Buchungen zuverlassig
funktioniert, sollte die Terminbuchung manuell angepasst werden.

Die Bereiche der Terminbuchung
Neue Terminbuchung

Empfanger
Empfanoer  Deutsche Bahn - Osthabn w

Details Deutsche Bahn - Osthahn
kbo: 4084300310, BLZ: 12080000
Commerzbank, varmals Dresdner Bank: Filial

Buchung

Deck, 1 Fahrkarte DB Reise ”~
2 Ticket Mummer 550002-2234
3
4 W

@Eetrag 45,00 «| ELR £ 03w

Buchungsark lC:}Einnahme {}:'.ﬁ.usgal:ne

kateqorie Wersicherung: Unfall v

konko

@ Konko Girakonko Privak w

Empfanger oder Einzahler: In diesem Bereich (1) wird eingetragen, an wen eine
Zahlung erfolgen soll oder von wem eine Zahlung erwartet wird. Wenn der Empféan-
ger bzw. Einzahler bereits in den Stammdaten angelegt ist, kann dieser tber den
Dropdown-Schalter = auf der rechten Seite ausgewahlt werden. Falls der Empfan-
ger noch nicht vorhanden ist, kann er direkt Gber den Hyperlink Empfanger angelegt
werden.

Die Angaben zum Empfanger bzw. Einzahler werden fir den automatischen Ab-
gleich verwendet.

Wenn Sie eine Buchung aus dem Kontobuch als Vorlage fiir die Terminbuchung
verwenden, wird der Empfanger bzw. Einzahler automatisch in den Stammdaten
angelegt, sofern die Angaben zur Bankverbindung vorhanden sind.
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Verwendungszweck: Die in den Verwendungszweckfeldern (2) angegebenen In-
formationen werden fur den automatischen Abgleich verwendet. Wenn Sie eine Bu-
chung als Vorlage verwenden, werden alle Verwendungszweckangaben der ent-
sprechenden Buchung Ubernommen.

Damit der Abgleich zuverlassig funktioniert sollten nur Verwendungszweckangaben
eingetragen sein, die auch bei jedem Auftreten dieser Buchung identisch sind. An-
gaben, die bei jeder Buchung variieren, sollten entfernt werden.

Beispiel: Eine Mitgliedsnummer oder eine Angabe ,Gehalt* kbnnen tGbernommen
werden. Hingegen sollte eine Datumsangabe oder eine Vorgangsnummer nicht -
bernommen werden.

Damit Datumsangaben im Verwendungszweck bei der Erstellung wiederkehrender
Zahlungen auch dynamisch definiert werden kdénnen, werden folgende Platzhalter

zugelassen:
Bezeichnung Tag Hinweis
Tag $T Tag in Form einer Zahl
Monat $M Monat in Form einer Zahl
Monat $Mon Monat in Form der gekirzten Textform
Monat $Monat Monat in Textform
Jahr $J Jahr in Form einer Zahl
Tagesanzahl $T+1 Tagesanzahl um eins nach oben zahlen. Analog zu $T-1.

erhdhen/vermindern

Monatsanzahl $M+1 Monatsanzahl um eins nach oben gezahlt. Analog zu $M-1.
erhéhen/vermindern

Jahreszahl $J+1 Jahreszahl um eins nach oben gezahlt. Analog zu $J-1.
erhéhen/vermindern

Reset $C Datumsangaben auf das aktuelle Datum zuriicksetzen

Beispiel: Im Januar 2009 erzeugt der Eintrag ,Miete $Mon $J“ den Text: ,Miete Jan
2009". Im selben Zeitpunkt erzeugt ,Miete #M-1 $M/$J“ den Text ,Miete 12/2008".

Diese Platzhalter werden beim Abgleichen von Buchungen ignoriert.

Betrag, Abweichung und Buchungsart: Im Bereich (3) erfassen Sie den Betrag
und die Buchungsart (Einnahme oder Ausgabe). Dabei kann eine Abweichung in
Prozent eingestellt werden. Wenn der Betrag bei jeder Buchung variiert, muss eine
entsprechende Abweichung in Prozent eingestellt werden. Achten Sie darauf, dass
im Betragsfeld ein durchschnittlich grol3er Wert steht. Wenn die Checkbox vor dem
Betrag deaktiviert wird, dann wird der Betrag ignoriert.

Beispiel: Wenn Sie beim Tanken Betrage zwischen 30 Euro und 75 Euro erwarten,
dann geben Sie als Betrag 50 Euro ein und stellen als Prozentangabe 50% ein. Al-
ternativ kdnnen Sie die Option Betrag deaktivieren.

Kategorie: Eine Kategorie (4) kann optional vergeben werden. Wenn Sie eine Ka-
tegorie einstellen, wird diese im Zeitpunkt des Abgleichs automatisch der realen
Buchung im Kontoauszug zugeordnet.

Konto: In diesem Abschnitt (5) wahlen Sie das Konto, von welchem die Zahlung
erfolgen oder auf das die Zahlung eingehen soll. Durch den Dropdown-Schalter =
auf der rechten Seite kann das betreffende Konto einfach ausgewahlt werden.
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Hierbei kann auch ein Offline-Konto (manuelles Konto, z.B. Bargeldkonto) ausge-
wahlt werden.

Wenn kein Konto ausgewahlt ist, prift moneyplex zum Abgleichen alle Konten. Die
Angabe eines Kontos ist Voraussetzung fur das automatische Erstellen von Zahlun-
gen.

Zeitplan: Im Bereich Zeitplan legen Sie das Datum fest, an dem die Terminbuchung
erfolgen soll bzw. erwartet wird.

Zeitplan
Turnus wierkelidhrlich L
Machste 16,058,2010|w

Feste Laufzeit
Letzte 16.09.2015 |+
Yerbleibende 21 =

Dabei kann tber den Turnus bestimmt werden, ob eine einmalige oder eine wieder-
kehrende Buchung vorliegt.

Wiederkehrende Zahlungen kdnnen z.B. Mietzahlungen oder Ratenzahlungen sein.
Wiederkehrende Einnahmen stellen z.B. Lohn- oder Gehaltseinnahmen dar.

Falls keine feste Laufzeit angegeben ist, wird die Buchung abhéangig vom eingestell-
ten Turnus beliebig oft wiederholt. Bei einer festen Laufzeit kann Uber das Datum
oder die Anzahl der verbleibenden Buchungen die Laufzeit eingeschrankt werden.

Aktivitat bei Falligkeit: In diesem Bereich wird die auszufiihrende Aktivitat bei Er-
reichen des vorher festgelegten Datums definiert.
Aktivitat bei Falligksit

(%) Zahlung erstellen + abgleichen

(3 Abgleichen

Alarmfunkkion

n Terminbuchung nur Fir die
Prognose verwenden

Abhangig von der Produktausfiihrung stehen verschiedene Mdoglichkeiten zur Ver-
fugung:

e Zahlung erstellen + abgleichen: (Ab Pro-Version) Mit dieser Option wird bei
Falligkeit eine Zahlung erstellt und in das Ausfihrungszentrum eingetragen.
Diese muss im Bereich aktiviert und ausgefiihrt werden. AuRer-
dem wird im Kontobuch Uberprift, ob die Zahlung auch auf dem entspre-
chenden Konto eingeht. Andernfalls wird die Terminbuchung im Bereich
Geldflussprognose| als tiberfallig markiert. Erst wenn die Zahlung erfolgt ist,
wird sie aus dem Terminbuch entfernt.

e Verbuchen im Kontobuch: Mit dieser Option wird bei Falligkeit direkt eine
Buchung im Kontobuch erzeugt. Diese Funktion ist aktiv, wenn es sich um
ein Offline-Konto handelt.
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e Abgleichen: Mit dieser Option wird ein Zahlungsein- oder -ausgang Uber-
wacht. Es wird ab dem Zeitpunkt der Falligkeit gepruft, ob eine entsprechen-
de Zahlung auf dem Konto ein- oder ausgeht. Andernfalls wird die Terminbu-
chung im Bereich Geldflussprognose als tberfallig markiert. Erst wenn die
Zahlung erfolgt ist, wird sie aus dem Terminbuch entfernt.

e Alarmfunktion: Mit dieser Option kann eingestellt werden, dass ein Hinweis
im Alarmfenster angezeigt wird, sobald die Zahlung ausgefiihrt werden muss.

e Terminbuchung nur fur die Prognose verwenden: Mit dieser Option wird
festgelegt, dass sich die angelegte Terminbuchung nur in der Geldflussprog-
nose auswirkt. Es werden keine Zahlungen generiert oder Buchungen er-
stellt. Damit kénnen verschiedene Situationen simuliert werden.

Splittbuchungen: Fir jede Terminbuchung kdénnen optional Splittbuchungen ange-
geben werden. Beim Abgleich mit der reellen Buchung werden diese Eintragungen
der Buchung im Kontobuch zugeordnet. Dabei werden die eingestellten Kategorien
Ubernommen.

Beispiel: Eine regelméRige Abbuchung der Nebenkosten soll gesplittet werden, so
dass die Bereiche Wasser und Strom verschiedene Kategorien erhalten.

Splittbuchungen

Zwmeck, Kakegorie Betrag in ELIR.

WS YW asserwerke Mebenkosten: Wasser -35,00

RAYW Skrom Mebenkosken: Strom -49,00
Differenz: 0,00

Aktiv/Inaktiv: Mit dieser Option kann die Terminbuchung im Ganzen deaktiviert
werden. Das kann sinnvoll sein, wenn Sie verschiedene Terminbuchungen einge-
geben haben und die beste Variante auswahlen mochten. Alternativ kann eine Ter-
minbuchung auch durch einen Doppelklick in der Liste aktiviert oder deaktiviert wer-
den. Deaktivierte Terminbuchungen werden in der Liste grau dargestellt.

Die Liste der Terminbuchungen

Sobald alle Eingaben gemacht sind, kann die Terminbuchung abgespeichert wer-
den. Diese erscheint dann in der Liste der Terminbuchungen.

Terminbhuch

5 Machste & | Turnus Bkkivitak Werwendungszmweck:, Betrag kKonko -
O 16.03.10 |monatlich Abgleichen-+ |Parkhaus FraPort A -29,00 -
Monatsmiske
Frei Parken
O 16.08.10 |rmonatlich Verbuchen | Deutsche Bahn - Osthabin -84,00 | Girakanta Privat
Fahrtkarte DB Reise
Ticket Mummer 52300-213335 W

Es kénnen beliebig viele Terminbuchungen erstellt werden. Je mehr zu erwartende
Zahlungsein- und -ausgange als Terminbuchungen erfasst werden, umso genauer
wird die Geldflussprognose ausfallen.

Durch einen Rechtsklick auf die Terminbuchungen erscheint ein Kontextmend, mit
dem die Terminbuchung geandert, geléscht, gedruckt oder kopiert werden kann.
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Wenn eine Buchung im Kontobuch abgeglichen wurde, wird ein entsprechender
Hinweis bei der Buchung eingeblendet.

Kontobuch
10 Datum & |Verwendungszweck kategorie  Ausgaben Kontostand 7
[ 05.01.10 FIAT BANK{Abgeglichen am 06.01.2010} ] | Auto:Rate 321,95 3.623,26 |
LEASIMNGRATE

2.4.2 Geldflussprognose

Der Bereich Geldflussprognose| erméglicht die Vorschau auf die Kontoentwicklung.
Hier werden alle Auswirkungen der aktiven Terminbuchungen auf den Kontoverlauf
angezeigt. Es kdnnen verschiedene Ansichtsbereiche von Vergangenheit und Zu-
kunft eingestellt werden. Fur die Zahlungskontrolle werden nicht abgeglichene Ter-
minbuchungen als Uberféllig angezeigt.

Prognostizierter Geldfluss

Alle unter Terminbuch erfassten Terminbuchungen, sofern sie nicht deaktiviert sind,
flieBen in den zukinftigen Kontoverlauf ein und werden in einer Grafik ausgegeben.

Prognostizierter Geldfluss von 22.05.10 bis 22.1.10

£ Heuke £
5,000 1 r.000
4,000 1 r4.000
3.000 1 3000
2,000 1 rz.000
1.000 1 r1.000
0 ]
1.000 1 i i i i . 11.000
1.Jun 1. Jul 1.48ug 1.5ep 1.0kk
10 10 10 10 10

Alle Buchungen, die die Geldflussprognose beeinflussen, werden in der Buchungs-
liste unten angezeigt. In dieser Liste werden ebenfalls nicht abgeglichene Zahlun-
gen als uberfallig markiert.

5 Dakurn Yerwendungszweck, Ausgaben Einnahmen Kontostand
[ 30.07.10 |5aldo vergangener Buchungen 1.647,05 1.647,05 #
O 16.03.10 |Parkhaus FraPort AG, Sirport 29,00 1.54&,05
Maonatsmiete
Frei Parken
Uberfalig seit 16,08, 10
O 16.03.10 |Deuksche Bahn - Osthabin &4,00 1.464,05
Fahrtkarte DB Feise
Ticket Mummer 52300-213335 e
Aktionen: Aktualisieren Endsaldo: 705,86

Fur die Ausgabe lassen sich verschiedene Einstellungen vornehmen. Diese wirken
sich auf die berlcksichtigten Terminbuchungen und damit auf die Grafik aus.
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Einstellungen

kKonko: Mehrere Konken Zeitraur: +£3 Monate Kateqaorien: Alle Kategorien

Bankgefihrte Zahlungen bericksichtigen: Terminiberweisungen Cauerauftrége

Konto: Das darzustellende Konto wird ausgewéhlt. Uber die Option mehrere Kon-|
kdnnen in einem Dialog verschiedene Konten ausgewahlt werden.

Progrose @

Konten

alle Konken
@) ausgewahlte Konten:

Haushalkshuch
| Musterbank
Posthank
| Musterkaonto

(04 ” Abbrechen |

Zeitraum: Der Prognosebereich, fiur den der grafische Verlauf skizziert werden soll,
wird eingestellt. Es stehen verschiedene Optionen zur Auswahl sowie die Méglich-
keit zur freien Eingabe.

Frognaose @

Zeitraum

@) Relativ zum aktuellen Datum

VYon (-3 Monate -
Bis |+3 Monate -

Fester Zeitraum

[ (a4 ]| Abbrechen |

Kategorien: Uber diesen Filter kann die Anzeige auf eine oder mehrere Kategorien
eingeschrankt werden.

Bankgefiihrte Zahlungen bertcksichtigen: Es besteht die Mdglichkeit bankseitig
gefuhrte Terminzahlungen in die Prognose mit einzubeziehen. Dabei werden Dau-
erauftrage und Terminiiberweisungen aus dem Bereich [Zahlungsverkehr| der Prog-
nose hinzugeflgt, sofern diese bereits an die Bank tbermittelt wurden.

Auto-Prognose: Mit der Auto-Prognose werden bereits kategorisierte Buchungen
aus der Vergangenheit automatisch in der Zukunft fortgeschrieben. Dabei werden
alle kategorisierten Buchungen innerhalb des letzten Jahres zusatzlich in den Kon-
toverlauf der Zukunft bernommen. Aul3erdem besteht die Mdglichkeit, die Buchun-
gen fur die kinftigen Monate um einen festen Inflationssatz zu erhéhen.
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2.4.3

Auto Prognose

Auko Prognose akkivieren

Inflationssatz: 0% %

Einstellungen

StandardméalRig kénnen alle eingerichteten Konten in den Planungsfunktionen ver-
wendet werden. Es ist moglich, Konten fur den Planungsbereich auszublenden. Da-
zu wahlen Sie im Hauptmenii Konter|. Selektieren Sie das Konto in der Liste.

Stellen Sie sicher, dass Sie im oberen Fenster die Lasche Eigenschaften ausge-
wahlt haben. Betéatigen Sie den Hyperlink Andern. Wechseln Sie nun auf die Lasche
Optionen. Um lhre gemachten Anderungen zu speichern, wechseln Sie wieder zu-
rick auf die Lasche Eigenschaften.

Opkionen

Eingabekontrolle Fir Editierfelder akkiviersn (8 = A, ...)
Konko bei der Planungsfunktion bericksichtigen -)

[ ] sammeliiberweisungen erzeugen (Falls maglich)

[ ]sammellastschrifren erzeugen (Falls maglich)

[ ]13ammelauslandsiberweisungen erzeugen (Falls maglich)

Ungebuchte Umsatze bericksichtigen

Budgetplanung

Mit der Budgetplanung kénnen fir eine oder mehrere Kategorien individuelle Be-
tragsgrenzen definiert werden. Diese lassen sich sowohl fir Einnahmen als auch fur
Ausgaben festlegen. Damit wird eine prazise Kontrolle tber Ihre Finanzen maéglich.

In die Budgetplanung gelangen Sie im Hauptmeni mit [Planung, Untermenti

Budget erstellen

Zunachst muss das Budget hinsichtlich Betrag, Zeitraum, Konten und Kategorien
definiert werden. Klicken Sie dazu auf die Lasche Eigenschaften. Wenn Sie noch
kein Budget erstellt haben, befinden Sie sich automatisch dort. Falls ein bereits er-
stelltes Budget in der Liste der gespeicherten Budgets im unteren Bildschirmbereich
ausgewahlt ist, driicken Sie den Schalter [Neu, um eine neues Budget zu erstellen.
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Budget dandern Eigenzchaften | Budgetverlaut | Soll-lst-Yerlauf
Betrag Zeitraum
(%) Ausgabe: Maximal 200,00 ﬂ Budget von  26,03.2010 | »
() Einnahre: Minimal 0,00 j bis 2A.08.2011 |w

Alarmfunktion aktivieren

Konken kK.ateqorien
(©) Budgetverwaltung erfolgt iiber alle Konten () Budgetverwaltung tber alle Kategarien
(%) Budgetverwaltung dber ausgewahite Konten () Budgetverwaltung iber ausgewshle Kategarien:
[ Girokonto Privat & Biiro ~
[T Girakantao Privat - 700100221 I Buromnaterial
& postbank Giro - 12345600 EF Computer
[T Tagesgeldkonto - 700335601 [T Depotgebiihren
Cienskreise
7 Einkaufe
I Einkommensteuer bl

[ ]unterkategorien auflisen ale || keine

alle | Keine
Speichern unter Bezeichnung: Budget Blroausgaben Meu Speichern Lischen
Bezeichnung A Konken K.akegorie Zeiktraurm Betrag
Budget Blroausgaben  Postbank Giro - 12345600 Biiro, Computer 26,08, 10 - 26.08,11 -500,00
Budget Blicher Girokonko Privat - 700100221 | Fachlikeratur 26.08,10 - 26,08,11/-300,00

Legen Sie die Hohe des Budgets fest und wahlen den Zeitraum flur das Budget aus.
Soll eine Benachrichtigung beim Uberschreiten des eingestellten Betrages erfolgen,
dann aktivieren Sie die Option Alarmfunktion. Wéahlen Sie die Konten und Katego-
rien aus, fur die das Budget gelten soll. Sie kdnnen entweder alle oder gezielt ein-
zelne Konten oder Kategorien auswéahlen. Wenn Sie méchten, dass die verschiede-
nen Unterkategorien einzeln aufgefiihrt werden, dann aktivieren Sie die Option Un-
terkategorien auflésen.

Uber den Schalter kénnen Sie lhre Angaben speichern. Vergeben Sie
zuvor eine aussagekraftige Bezeichnung. Sie kdnnen ein Budget nachtraglich &n-
dern, indem Sie dieses in der Liste auswahlen. Mit dem Schalter entfernen
Sie das in der Liste selektierte Budget.

Budgetverlauf

Haben Sie ein Budget definiert, kbnnen Sie sich das Ergebnis in der Lasche Bud-
getverlauf betrachten. Sie erhalten folgende Darstellung:
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Budgetverlauf Eigenzchaften | Budgetverlauf | Soll-lst-Serlaut
Zeitraum von 26.08.09 bis 26.08.11
£ Heute £
] 0

100 1 100

200 1 200

300 30a

400 1 400

00 a0a

I1 2ep Il Dez I1 Iz I1 Jun Il Sep I1 Dez I1 Mrz
o9 09 10 10 10 10 11
Einstellungen Zukiinftige Ereignisse

Budget: Budget Blroausgaben Zeitraum:  £12 Monate auto Prognose akkivieren [ | Terminbuchungen

Konto:  Postbank Giro - 12345 Kategorien: Mehrere Katego Inflationssatz: O 2 =

Datum & | Werwendungszweck, k.ategarie Ausgaben Einnahmen W'aht | Konto

29.10.10 MAT GMEH Compuker 202,465 EUR.  Postbank Giro - 1
TAMN 555212
RECHM. RE-DATLIM 15.1.

£9.10,09 |MAT GMEH Camputer 292,46 EUR |Paosthank, Giro - 1
TaM 855212

Der Verlauf des Budgets wird fir den definierten Zeitraum angezeigt. Die rote Linie
kennzeichnet dabei die Ober- bzw. Untergrenze des eingestellten Budgetwerts.

Fur die Darstellung kénnen verschiedene Zeitrdume, Konten und Kategorien aus-
gewahlt werden, um die Auswirkungen auf den Verlauf des Budgets zu ermitteln.

Optional kdnnen Sie zukinftige Ereignisse einbeziehen:

Auto-Prognose: Mit der Auto-Prognose werden Buchungen aus der Vergangenheit
mit den ausgewahlten Kategorien automatisch in der Zukunft fortgeschrieben. Dabei
werden alle kategorisierten Buchungen innerhalb des letzten Jahres zuséatzlich in
den Budgetverlauf der Zukunft ibernommen. Auf3erdem besteht die Mdglichkeit, die
Buchungen fir die kiinftigen Monate um einen festen Inflationssatz zu erhéhen.

Terminbuchungen: Die in der Planungsfunktion hinterlegten Terminbuchungen mit
den ausgewahlten Kategorien werden zusatzlich in den Budgetverlauf der Zukunft
Ubernommen.

Soll-Ist-Vergleich

Uber die Lasche Soll-Ist-Vergleich lassen sich das geplante Volumen und das tat-
sachliche Volumen von einem oder mehreren Budgets gegenuberstellen.
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Solldst-Verlauf Eigenzchaften | Budgetwerlaut | Soll-lst-Yerlaut

Zeitraum von 26.08.09 his 26.08.11

ELIR.
0

-100 1

-z00 1

-300 1

-400

-500 + " -
Budget Bliroausgaben Budget Biicher

Soll 15t

Einstellungen Zukiinftige Ereignisse

Budget: Mehrere Budgets Zeitraum: =£12Maonate | | [ ]Auto Prognose aktivieren [ | Terminbuchungen

Inflationssatz: 0 2 =

Budget A | Zeitraum (Budget) konten |Kategorie Soll Isk Abweichung
Budget Bliroausgabel 26,05.10 - 26.05.11  Postbank Bliro, Compu -500,00 -29Z, 46 207,54
Budaget Blicher 26.08.10 - 26.08,11 | Girokonta|Fachliteratur | -300,00 0,00 300,00

Jedes Budget wird mit zwei Saulen dargestellt. Die gelbe S&aule reprasentiert den
definierten maximalen oder minimalen Budgetwert (Soll) dar. Die rote Saule repra-
sentiert den gegenwartigen Budgetwert (Ist) des Budgets dar.

Uber die Einstellungen lassen sich verschiedene Budgets gleichzeitig auswahlen
oder der Zeitraum fir die Darstellung einstellen. Optional konnen zukinftige Ereig-
nisse in den Soll-Ist-Vergleich einbezogen werden.

Im unteren Listenbereich wird flr jedes ausgewahlte Budget die Abweichung zwi-
schen Soll- und Ist-Wert ausgegeben. Liegt die Abweichung innerhalb des definier-
ten Budgetwerts wird die Abweichung grin dargestellt. Liegt die Abweichung au-
Rerhalb des definierten Budgetwerts wird die Abweichung rot dargestellt.
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2.5

251

Uberblick — Das Finanzzentrum

Das Finanzzentrum stellt einen zentralen Anlaufpunkt dar, mit dem Sie sich einen
Uberblick tiber Ihre Finanzen verschaffen kénnen. Die prasentierten Finanzinforma-
tionen konnen Sie nach Ihren Vorstellungen zusammenstellen und frei konfigurie-
ren. In das Finanzzentrum gelangen Sie durch einen Klick auf den entsprechenden
Schalter im Hauptmeni von moneyplex.

Finanzzentrum

Aktionen: Aktualisieren, Reihenfoloe &ndern, hinzufiigen * Allgemeine Hinweise

Einnahmen und Ausgaben Kontoverlauf: Alle
ELR b S
10,000 1 ] 10,000 1
0 0
0 5a.0a 11.09 01.10 03.10 1.5ep 1.Dez 1Mz
Einnahmen [ fsusgaben 09 09 10
Ausgaben Auto
Kakegorie O ELIR
B 2uto 17,3

[0 Hypothek 17,3 | | 3.000 1
zeldautomat 13,1
zesundheit 8,1

[ Mahrungsmittel 5,3 | | 2,000

[Tl Unkategorisierte 4,9
Yersicherung 4,4 || 1,000

M Mikel 3,1

B "sonstige” 25,1
Surnme 4,945,565 ELIR 0

09.0% 11.08 01.09 03.09 05,09 07,09 09,09

Das Finanzzentrum besteht aus so genannten Ansichten, von denen jede eine be-
stimmte Finanzinformation beinhaltet. In der oben gezeigten Abbildung beispiels-
weise sehen Sie vier dieser Ansichten.

In den nachfolgenden Abschnitten erfahren Sie, wie Sie das Finanzzentrum nutzen
kénnen, um Finanzinformationen darzustellen. Sie kdnnen Ansichten hinzufiigen,
entfernen oder die Reihenfolge, in der diese angezeigt werden, andern.

Ansichten hinzufiigen und Eigenschaften andern

Das Finanzzentrum kénnen Sie direkt tGber das Kontextmenu bearbeiten. Durch Kii-
cken mit der rechten Maustaste 6ffnen Sie das Kontextmeni gezielt Gber einer An-
sicht, um auf diese Einfluss zu nehmen. Wenn Sie es in einem unbelegten Bereich
des Zentrums 6ffnen, dann werden Ihnen nur ansichtenibergreifende Funktionen
angeboten.
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Das KontextmenU einer Ansicht sieht beispielsweise wie folgt aus:

Einnahmen und Ausgaben
ELIR.

10,000 1 Eigenschaften

Entfernien

Aktualisieren

Alle aktualisieren

09.09 11.09
Einnahmen

Reihenfolge dndern

0L 101 Meyes Elernent hinzufiigen

Der obere Teil des Kontextmenus beinhaltet Funktionen, die sich direkt auf die An-
sicht beziehen, Uber der es geotffnet wurde. Menupunkte in der unteren Halfte (be-
achten Sie den Trennstrich) wirken sich dagegen auf das gesamte Zentrum, d.h.
Ubergreifend auf alle Ansichten aus.

Eigenschaften: Sie kdnnen die Eigenschaften einer Ansicht &ndern, indem Sie den
entsprechenden Menupunkt auswahlen. Jede Ansichtsart verfigt dabei Uber einen
eigenen Eigenschaftsdialog, mit dem Sie entsprechende Einstellungen vornehmen
kénnen. Beispielsweise konnen Sie im Fall einer Auswertungsansicht den Zeitraum
anpassen.

Entfernen: Eine Ansicht kdnnen Sie einfach durch einen Klick auf den Menupunkt
Entfernen aus dem Finanzzentrum herausnehmen. Die nachfolgenden Ansichten
ricken auf und flllen den freigewordenen Platz.

Aktualisieren: Der Inhalt einer Ansicht wird aufgrund der erforderlichen Rechenzeit
bei einer Anderung im Datenbestand nicht automatisch aktualisiert. Dies geschieht
nur auf Veranlassung durch den Anwender. Um die Information einer Ansicht auf
den neuesten Stand zu bringen, fihren Sie einfach die Funktion Aktualisieren aus.

Alle Aktualisieren: Sie kdnnen mit einem einzigen Mausklick auf Alle Aktualisieren
den Inhalt aller Ansichten auf den neuesten Stand bringen. Abhangig davon, wie
umfangreich Ihr Datenbestand und Ihr Finanzzentrum sind, kann dies zwischen ei-
nem Sekundenbruchteil und einigen Sekunden dauern.

Reihenfolge andern: Sie kdnnen die Reihenfolge der Ansichten im Finanzzentrum
Uber diese Funktion auf einfache Weise anpassen. Rufen Sie dazu die Funktion
Reihenfolge andern auf. In einem Dialog werden Ihnen alle Ansichten aufgelistet.
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Reihenfolge anpassen =53]

Einnahrmen und Ausgaben 09,09 bis 05,10
Ausgaben 09,09 his 05,10
Einnahmen 09,09 bis 03,10

1 US-Dallar in Eura

1 Euro in Britisches PFund
Devisenentwicklung im Yergleich
konkeniibersicht

Konkoverlauf: Alle Konken
konktoverlauf: Musterkonka
Depak

Werlauf einer Kategorie

Akkien im VYeraleich

(4 ” Abbrechen |

Ziehen Sie nun per drag-and-drop die gewiinschte Ansicht auf ihren neuen Platz in
der Liste und bestatigen Sie den Dialog mit dem Schalter [OK|. AnschlieBend wird
das Finanzzentrum mit der ge&nderten Ansichtenreihenfolge neu aufgebaut.

Neues Element hinzufiigen: Uber die Funktion Neues Element hinzufiigen kénnen
Sie eine neue Ansicht in das Finanzzentrum einfiugen. Wenn Sie das Kontextmenu
Uber einer Ansicht gedffnet haben, wird die neue Ansicht vor dieser, andernfalls an
das Ende, angehangt.

Nach dem Aufruf dieser Funktion erhalten Sie den Dialog zur Auswahl des An-
sichtselements:

Meues Elernent hinzufigen (o]

aktienkirsverlauf Beispiel
Akkienkursywerlauf im Yergleich

Aufteilung der Ausgaben auf Kategorien s
Aufteilung der Einnahmen auf Kategorien o !,
Cepobverlauf L L
Depotzusammensetzung I | I Vo
Devisenkursyerlauf L0t y o v
Devisenkursverlauf im Yeraleich Il j
Kontendbersicht L i L
Konkoverlauf ) !
Werlauf der Einnabmen und Ausgaben : " f
Werlauf einer Kategorie

Beschreibung

stellt den Kursverlauf einer Devise dar, Die
Devise und deren Bezugsdevise kinnen
frei gewahlt werden,

[ (04 ] | abbrechen

Auf der linken Seite sind alle angebotenen Ansichtselemente aufgefiihrt. Die Anzahl
und die Art sind abhangig von der Produktausfuhrung. Auf der rechten Seite wird
Ihnen eine Vorschau in Form einer Beispielgrafik angezeigt. Darunter finden Sie die
zugehdrige Beschreibung. Wahlen Sie nun die gewilnschte Ansicht aus und besta-
tigen Sie den Dialog mit dem Schalter .
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2.5.2

Als Beispiel soll eine neue Kontoverlaufsansicht hinzugefugt werden. Wahlen Sie
also im Kontextmenu Neues Element hinzufiigen. Im erscheinenden Dialog wahlen

Sie [Kontoverlaufi.

Bestatigen Sie mit . Daraufhin wird der Eigenschaftsdialog des Ansichtselemen-
tes angezeigt:

Eigenschaften far Kontowverlauf (=53]

Bezeichnung

Darstellungszeitraum

12 Maonate

Konten

@ alle Kanten
ausgewahlte Konten:

[ Ok, H Abbrechen |

Wahlen Sie nun das anzuzeigende Konto und den darzustellenden Zeitraum aus.
Nach Bestatigung mit [OK] wird die neue Ansicht in das Finanzzentrum eingefiigt.
Verfligbare Ansichtselemente des Finanzzentrums

Welche Ansichten Ihnen fir eine Darstellung im Finanzzentrum zur Verfigung ste-
hen, hangt von lhrer Produktausfihrung ab. In diesem Abschnitt werden die ver-
schiedenen Ansichten vorgestellt.

Ansicht: Kontenubersicht

Mit diesem Ansichtselement kénnen Sie eine Ubersicht tiber lhre Konten und De-
pots anzeigen lassen.

Konteniibersicht

Konten Zuletzt EUR
Girokonko Privat 1.438,28
Girokonto Privat - 700100221 09.12.09 239,09
Postbank, Giro - 12345600 24,0810 1.368,09
Tanesqeldkonto - 700335601 09.1z2.09 6,61
Surme  3.052,07
Depots Zuletzt
Depol - 705335606 0,00
aurme 0,00

Tokal  3.052,07

Uber die Funktion Eigenschaften im Kontextmenii konnen Sie die einzubeziehenden
Konten, Depots und weitere Parameter festlegen:

Wabhlen Sie die Wahrung, in der die Betrage berechnet werden sollen, einzubezie-
hende Konten und Depots aus. Wenn Sie die Auswertung Uber alle Konten/Depots
durchfuhren mochten, so aktivieren Sie die entsprechenden Auswahlschalter. An-
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dernfalls selektieren Sie die entsprechenden Konten/Depots in den Listen auf der
rechten Seite. Sie kénnen Ihrer Konteniibersicht eine individuelle Uberschrift geben.
Dies ist insbesondere dann nitzlich, wenn Sie mehrere dieser Ansichten in das Fi-
nanzzentrum aufnehmen.

Ansicht: Kontoverlauf

Mit diesem Ansichtselement kdnnen Sie die zeitliche Entwicklung des Kontostands
eines ausgewahlten Kontos darstellen lassen. Beim Bewegen des Mauscursors U-
ber das Chart wird der Kontostandshinweis eingeblendet, der Ihnen den Saldo des
Kontos zum gewahlten Zeitpunkt anzeigt.

Kontoverlauf: Alle Konten

£ £
10,000 10,000
01.07.10
4.296,96 ELR
0+ . . . o
1.5%ep 1.Dez 1.Mrz 1.Jun
s o9 10 10

Uber die Funktion Eigenschaften im Kontextmeni konnen Sie die Eigenschaften
des Kontoverlaufs festlegen: Dabei kbnnen Sie neben dem Darstellungszeitraum
ein Konto oder auch verschiedene Konten auswéahlen.

Ansicht: Aufteilung der Ausgaben auf Kategorien

Mit diesem Ansichtselement kdnnen Sie die Aufteilung kategorisierter Ausgabebu-
chungen eines oder mehrerer Konten auf die verschiedenen Kategorien grafisch
darstellen lassen.

Ausgaben

Kategorie %o
B ko 17,3

[ Hypaothek 17,3
Geldautomat 13,1
Gesundhei a,1

[ Mahrungsmittel 5,3
[T Unkategorisierte 4,9
Yersicherung 4,4
B Mokl 3,1
B 'sonstige" 25,1
Surme  4.945,65 EUR

Uber die Funktion Eigenschaften im Kontextmenii kénnen Sie die Parameter fiir
diese Auswertungsansicht anpassen:

Wabhlen Sie den entsprechenden Zeitraum, die Wahrung, in der die Betrage berech-
net werden sollen, einzubeziehende Konten und Kategorien aus. Wenn Sie die
Auswertung Uber alle Konten/Kategorien durchfiihren méchten, so aktivieren Sie die
entsprechenden Auswahlschalter. Andernfalls selektieren Sie die entsprechenden
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Konten/Kategorien in den Listen auf der rechten Seite. Wenn Sie mdchten, dass
Buchungen, denen Unterkategorien zugewiesen wurden, als zur Hauptkategorie
gehorig gewertet werden, dann deaktivieren Sie die Option Unterkategorien auflo-
sen.

Ansicht: Aufteilung der Einnahmen auf Kategorien

Mit diesem Ansichtselement kénnen Sie die Aufteilung kategorisierter Einnahmebu-
chungen eines oder mehrerer Konten auf die verschiedenen Kategorien grafisch
darstellen lassen.

Einnahmen 09.09 bis 08.10

Kategorie O
aehalt 80,5
Heimzulage 10,0
IInkategarisierte Einnahmen 7,4
Steuererstatbung 1,8
Habenzins 0,0
Andere Einkornrnen

Summe 9.116,36 ELR

Uber die Funktion Eigenschaften im Kontextmenii kénnen Sie die Parameter fiir
diese Auswertungsansicht anpassen. Der Eigenschaftsdialog entspricht dem im Ab-
schnitt Ansicht: Aufteilung der Auswertung auf Kategorien.

Ansicht: Verlauf der Einnahmen und Ausgaben

Die zeitliche Entwicklung lhrer Einnahmen und Ausgaben kénnen Sie mit der An-
sicht Verlauf der Einnahmen und Ausgaben anzeigen lassen. Es werden lhnen fur
jeden Monat des gewahlten Zeitraums die Summen der Einnahmen und Ausgaben
dargestellt. Sie kbnnen in die Auswertung eines oder mehrere Konten einbeziehen
und die Menge der betrachteten Kategorien frei wéahlen.

Einnahmen und Ausgaben

ELIR.

10,000 1

09,09 11.09 01.10 03,10
Einnahrmen I ausgaben

Uber die Funktion Eigenschaften im Kontextmenii kénnen Sie die Parameter fiir
diese Auswertungsansicht anpassen. Der Eigenschaftsdialog verhélt sich analog zu
dem im Abschnitt Ansicht: Aufteilung der Auswertung auf Kategorien beschriebe-
nen.
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Ansicht: Verlauf einer Kategorie

Die zeitliche Entwicklung der Einnahmen bzw. Ausgaben zu einer bestimmten Ka-
tegorie, kbnnen Sie mit der Ansicht Verlauf einer Kategorie anzeigen lassen. Es
wird fur jeden Monat des gewahlten Zeitraums die Summe der Betrage der zur ge-
wahlten Kategorie zugehorigen Buchungen dargestellt. Sie konnen in die Auswer-
tung eines oder mehrere Konten einbeziehen und die gewlnschte Kategorie frei
wéahlen.

Auto
ELIR

3.000 1

£.000 1

1.000 1

DIj‘B.DB 11.0801.0903,0905,0907.0909,09

Uber die Funktion Eigenschaften im Kontextmenii kénnen Sie die Parameter fiir
diese Auswertungsansicht anpassen:

Wahlen Sie den entsprechenden Zeitraum, die Wé&hrung in der die Betrdge berech-
net werden sollen und die einzubeziehenden Konten aus. Wenn Sie die Auswertung
Uber alle Konten durchfilhren mochten, aktivieren Sie die entsprechenden Auswahl-
schalter. Andernfalls selektieren Sie die entsprechenden Konten in den Listen auf
der rechten Seite. Legen Sie in dem Auswahlelement Kategorie die gewlnschte
Kategorie fest, Uber die die Auswertung erfolgen soll.

Ansicht: Aktienkursverlauf

Die zeitliche Entwicklung eines Aktienkurses kdnnen Sie mit der Ansicht Aktienkurs-
verlauf anzeigen lassen. Es wird ein Aktienkurschart fur den gewdahlten Zeitraum
dargestellt. Auf der linken Seite ist der Kurswert aufgetragen und auf der rechten
Seite die prozentuale Anderung, bezogen auf den Anfangskurswert des Charts.

PETROCHINA CO. LTDH YC 1

1,7250 150%:
1,3800 100%
1,0350 0%
0,600 0%
01,3450 -50%

ELIR Sep0S Sepl6 Sepl7  SepD3 Sep09

Uber die Funktion Eigenschaften im Kontextmenii kénnen Sie die Parameter fiir
diese Auswertungsansicht anpassen:
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Wabhlen Sie zuerst das Depot und anschlieBend die Aktie aus, deren Kursverlauf Sie
darstellen wollen. Darlber hinaus kénnen Sie die Darstellungsart und den Zeitraum
festlegen.

Ansicht: Aktienkursverlauf im Vergleich

Die zeitliche Entwicklung verschiedener Aktienkursverlaufe kénnen Sie mit der An-
sicht Aktienkursverlauf im Vergleich gegeneinander stellen und anzeigen lassen. Es
werden bis zu drei Aktienkurscharts fir den gewahlten Zeitraum und die festgeleg-
ten Aktien dargestellt.

PETROCHINA CO. LTD und TRIANGLE PETROLE

100%% 100%
S0% S0%
0% 0%
-50%: -S0%:
100 -100%%

Sep 05 Sep 06 Sep 07 Sep 03 Sep 09

Uber die Funktion Eigenschaften im Kontextmenii kénnen Sie die Parameter fiir
diese Auswertungsansicht anpassen:

Wabhlen Sie jeweils zuerst das Depot und anschlieBend die Aktie aus, deren Kurs-
verlauf Sie darstellen wollen. Weiterhin kénnen Sie den Darstellungszeitraum fest-
legen.

Ansicht: Depotverlauf

Die zeitliche Entwicklung Ihres Depots konnen Sie mit der Ansicht Depotverlauf dar-
stellen lassen. Es wird lhnen ein Depotchart fir den gewahlten Zeitraum dargestellt.
Auf der linken Seite ist die absolute Wertanderung lhres Depots und auf der rechten
Seite die prozentuale Wertanderung aufgetragen. Die prozentuale Wertanderung
wird auf Basis der kumulierten Einlage und des letzten Depotwertes ermittelt.

Uber die Funktion Eigenschaften im Kontextmenii kénnen Sie die Parameter fiir
diese Auswertungsansicht anpassen:
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Depot: Halbleiter

32,46 70,0%
31,30 67,5%
30,14 65, 0%
28,95 62 ,5%
27,82 60, 0%
ELIR. Jun 10 ul 10 aug 10

Wahlen Sie nun das Depot und den Darstellungszeitraum aus. Daruber hinaus kon-
nen Sie wahlen, ob Sie den Zeitpunkt einer Order markiert haben méchten oder
nicht.

Ansicht: Devisenkursverlauf

Die zeitliche Entwicklung eines Devisenkurses konnen Sie mit der Ansicht Devisen-
kursverlauf anzeigen lassen. Es wird Ihnen ein Devisenkurschart fir den gewéhlten
Zeitraum dargestellt. Auf der linken Seite ist der Kurswert aufgetragen und auf der
rechten Seite die prozentuale Anderung, bezogen auf den Anfangskurswert des
Charts.

1 US-Dollar in Euro

081262 20%:
0,77876 15%:
0,74430 10%:
0,71104 5%
0,67719 0%

ELIR Sep 05 Mrz 09 Sep 09 Mrz 10
1 U5D - 0,792583 EUR

Uber die Funktion Eigenschaften im Kontextmenii kénnen Sie die Parameter fiir
diese Auswertungsansicht anpassen:

Wabhlen Sie nun die Devisen fir die Kursrelation aus und legen Sie den gewiinsch-
ten Zeitraum fest. Sie kdnnen bei Bedarf die Kursrelation einfach durch einen
Mausklick auf den Schalter inf umkehren.

Ansicht: Devisenkursverlauf im Vergleich

Die zeitliche Entwicklung verschiedener Devisenkurse kbnnen Sie mit der Ansicht
Devisenkursverlauf im Vergleich gegeneinander stellen und anzeigen lassen. Es
werden bis zu drei Devisenkurscharts fur den gewéahlten Zeitraum und die festgeleg-
ten Devisenrelationen dargestellt.

Uber die Funktion Eigenschaften im Kontextmenii kénnen Sie die Parameter fiir
diese Auswertungsansicht anpassen:
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Devisenentwicklung im Yergleich

20%: 20%:
10%: 10%
o 4L 0%
-10%: -10%,
-20%: -20%
-30%: -30%
Sep 03 Dez 03 Mrz 09 Jun 09 Sep 09

1 Ushin EUR, 1 CZK in EUR 1 PLM in EUR

Wahlen Sie nun die Devisen fiur bis zu drei Kursrelationen aus und legen Sie den
gewilnschten Zeitraum fest. Sie kdnnen bei Bedarf die Kursrelationen einfach durch
einen Mausklick auf den Schalter jinj umkehren.
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2.6

2.6.1

Kapitalanlage

Mit dem Bereich Kapitalanlage in moneyplex (nicht in allen Versionen verflgbar)
sind Sie ausgezeichnet gerustet, um die Entwicklung Ihres Depots und Ihrer Aktien
im Auge zu behalten.

Depotverwaltung

Die Depotverwaltung bietet mit der integrierten Anzeige des effektiven Depotkurs-
verlaufs ein auf3ergewdhnliches Instrument und gewahrt Ihnen grafischen Einblick,
wie erfolgreich die Diversifikation Ihres Depots ist. Zudem kdnnen Sie den Zeitpunkt
einer Order im Chart markieren lassen. Zu jedem im Depot gefuhrten Wertpapier
kénnen bis zu drei Referenzwertpapiere permanent eingerichtet und in einem ver-
gleichenden Chart angezeigt werden. Depotbestandsabruf und -abgleich kann tber
HBCI-Internetbanking oder manuell erfolgen. Dartber hinaus ist es mdglich, in ei-
nem bankgefuhrten Depot, das online durch Bestandsabruf bei der Bank abgegli-
chen wird, noch zusatzliche Posten manuell zu erfassen.

Die Depotubersicht stellt die zentrale Verwaltung lhrer Wertpapierdepots dar. Sie ist
die Grundlage fir die Wertpapierverwaltung in moneyplex. In der Depotverwaltung
werden alle Depots erfasst, sowohl automatisch eingerichtete HBCI-Depots als
auch manuell angelegte Depots. HBCI-Depots werden in der Regel automatisch bei
der Anmeldung eingerichtet. Es gibt einige wenige HBCI-Rechenzentren, die nicht
in der Lage sind, eine Konten- und Depotliste zu Gbermitteln. In diesem Fall wird
dann nur der Bankzugang automatisch angelegt, die Depots missen jedoch vom
Benutzer manuell erfasst werden. In die Depotibersicht gelangen Sie im Hauptme-
nii mit Kapitalanlagel, Untermenii |Depotverwaltung|.
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Agrarprodukte Eigenschaften | Depotverlaut | Depotzusammensetzung | (%
-
6,52 1 F20%:
0,00 0%,
ELIR '1 Sep '1 Dez 'Z.Mrz '1 Jdun '1 Sep '1 Dez
0 0 o9 09 o9 o9
*>

Der Depotyerlauf reprasentiert den Gewinn, Den aktuelen oder alle Depotverlaufe akkualisieren.

DEputS Aktiv Paz=ziv Erfoly Beobachtung
Bezeichnung A | Online | Einlage Werk ZEWINm Gew, in % | Wwahrung
Agrarprodukke &3 13,65 18,95 +5,30 +38,53% EUR #
Automobile &3 5.500,00 10.530,00 +2,030,00 +23,88% |EUR
Halbleiter e Q26,67 6,056,465 +5,129,79 | +553,57% |EUR
Telekommunikation = 2.000,00 2.500,00 500,00 +25,00% | ELR

Summen: 11.440,32 19.105,41 7.665,09 +67,00% EUR

Die Depotverwaltung besteht aus den folgenden Elementen: Dem Depotformular
(oben) und der Depotliste (unten). In den nachfolgenden Abschnitten erfahren Sie,
wie Sie die Depotverwaltung effektiv nutzen.

Die Depotliste

Die Depotliste ist in vier Bereiche aufgeteilt: Aktiv, Passiv, Erfolg und Beobachtung.
Jeder dieser Bereiche wird durch eine eigene Liste reprasentiert, die Sie Uber die
zugehorige Lasche einsehen kdnnen.

DEthS Altine Passiv Erfoly Beohachtung
Bezeichmung A |Orline | Einlage W' ert EEWinn Gew, in % |[Wahrung
Agrarprodukke i 13,65 18,95 +5,30 +38,83%% EUR e
Autornobile * §.500,00 10,530,000 +2.0350,00 +23,85% |EUR
Halbleiter E 926,67 6.056,46 +5.129,79 | +553,57% |EUR
Telekommunikation W 2.000,00 2.500,00 +500,00 +25,00% |EUR. -
Summer: 11.440,32 19,105,41 7.665,09 +67,00% EUR

Abhangig von ihren Eigenschaften werden die Depots in unterschiedlichen Berei-
chen der Depotliste abgelegt.
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Bereich Aktiv: Im Bereich Aktiv befinden sich alle Depots, die einem Bankzugang
zugeordnet und somit bankgefihrt sind, oder mindestens ein Wertpapier beinhalten,
bei dem Sie manuell Daten Uber dessen Kauf, aber nicht Uber dessen Verkauf hin-
terlegt haben.

Zusammenfassend kann man sagen: Der Bereich Aktiv enthalt alle Depots, die
mindestens ein gekauftes Wertpapier enthalten, das noch nicht wieder verkauft
wurde.

Bereich Passiv: Wenn Sie nun das letzte Wertpapier eines Depots, das uber Kauf-
daten verflugt, mit Daten Uber seinen Verkauf versehen, wird dieses Depot in den
Bereich Passiv verschoben. Dieser Bereich ermdglicht es Ihnen, den Verlauf des
nun nicht mehr aktiven Depots auch zukiinftig noch einsehen zu kénnen.

Bereich Erfolg: Im Bereich Erfolg finden wir die in den Bereichen Aktiv und Passiv
gefuhrten Depots noch einmal vor, um eine Gegenuberstellung des jeweiligen Er-
folgs aktiver und passiver Depots vornehmen zu kdnnen. Es wird eine historische
Gesamtbewertung in Form einer absoluten sowie prozentualen Angabe des Ge-
samtgewinns der von lhnen erfassten Depotinvestmenttatigkeit ermoglicht.

Bereich Beobachtung: Depots, die lediglich der Beobachtung von Wertpapieren
dienen, werden in diesem Bereich gefuhrt. Beobachtungsdepots zeichnen sich da-
durch aus, dass sie nur Wertpapiere enthalten, die entweder tber keine Kaufdaten
verfugen oder von Ihnen explizit als Beobachtungsposten deklariert wurden.

Ein neues Depot anlegen

Betatigen Sie den Schalter im Depotformular der Lasche Eigenschaften und
beginnen Sie mit dem Ausfillen der Felder. Vergeben Sie eine entsprechende Be-
zeichnung fur Ihr Depot, anhand derer Sie es leicht erkennen kénnen. Flllen Sie die
restlichen Felder gemalR den Angaben aus. Besondere Aufmerksamkeit sollten Sie
dem Feld Bankzugang widmen. Im Falle eines manuell angelegten HBCI-Depots
missen Sie die Zuordnung zum zugehérigen Bankzugang herstellen. Ohne diese
Zuordnung ist das Depot nicht onlinefahig fir einen Bestandsabruf. Stellen Sie si-
cher, dass diese Zuordnung auch auf den korrekten Bankzugang verweist, denn
sonst wird der Online-Zugriff auf das Depot nicht erfolgreich sein.

Ist Ihr Depot bankgefihrt, d.h. mit einem Bankzugang verbunden, so wird es im Be-
reich Aktiv hinterlegt. Ansonsten finden Sie es im Bereich Beobachtung wieder.

Depoteigenschaften andern

Automatisch angelegte Depots sind mit einem Anderungsschutz versehen. Sie kon-
nen diesen aufheben, indem Sie auf den Hyperlink im Formular klicken und den
Dialog bestatigen. Bitte beachten Sie, dass eine fehlerhafte Anderung den Online-
Depotzugriff verhindern kann.

Depotwahrung

Im Falle von bankgefuhrten Depots ist die Wahrung einzustellen bzw. als eingestellt
zu belassen, in der das Depot bei lhrer Bank tatsachlich gefihrt wird. Wird ein
HBCI-Depot bei der Anmeldung automatisch eingerichtet, wird es automatisch mit
entsprechender Wahrung angelegt. Bei manuell verwalteten Depots kénnen Sie die
Wahrung frei wéahlen. In der Regel kbnnen Sie dies dazu nutzen, um die Anzeige-
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wahrung zu steuern, in der die Wertpapierposten und Summen in der zugehérigen
Wertpapieriibersicht des Depots angezeigt werden.

Depotverlauf

Mit der Lasche Depotverlauf kénnen Sie die zeitliche Entwicklung Ihres Depots an-
zeigen lassen. Es wird Ihnen ein Depotchart fir den gewahlten Zeitraum dargestellt.
Auf der linken Seite ist die absolute Wertdnderung Ihres Depots und auf der rechten
Seite die prozentuale Wertanderung aufgetragen. Die prozentuale Wertanderung
wird auf Basis der kumulierten Einlage und des letzten Depotwertes ermittelt.

Agrarprodukte Eigenzchaften | Depotverlauf | Depotzusammensetzung | X
-
5,52 1 0%
0,00 o,
ELIR. '1 Sep '1 Dez 'Z.Mrz '1 Jdun '1 Sep '1 Dez
0z 03 a9 09 09 (]

Der Depotyverlauf reprasentiert den Gewinn, Den akiuelen oder alle Depotverlaufe aktualisieren,

Mit den Hyperlinks aktuellen und alle kbnnen Sie die Neuberechnung des gerade
angezeigten Depotverlaufs bzw. der Verlaufe aller Depots veranlassen.

Mit dem Dropdown-Schalter & konnen Sie den Darstellungszeitraum einstellen. Der
ausgewahlte Wert wird permanent gespeichert und bleibt tGber die Programmaus-
fuhrung hinaus erhalten. Au3erdem kénnen Sie auswahlen, ob Sie Ordermarkierun-
gen im Chart wiinschen oder nicht.

x

-

v Markierungen

@ ?lahre
21 Monate
1% hdonate

o honate
3 Monate

Mit dem Schalter in der unteren rechten Ecke kdnnen Sie die Darstellungsflache fir
das Chart vergroRern bzw. verkleinern.
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2.6.2

Depotzusammensetzung

Mit der Lasche Depotzusammensetzung konnen Sie sich einen Uberblick dartiber
verschaffen, wie sich die Zusammensetzung lhres Depots aufgrund der Wertande-
rung der einzelnen Wertpapiere vom Kaufdatum bis zum heutigen Tag verandert
hat.

Halbleiter Eigenschaften | Depotverlauf | Depotzusammensetzung | X
Kauf Heute
Position %o EUR Position %o EUR
[ CoMIMVE. 33,3 4.800,00 [ CoOMIMVE. 40,8 &.265,00
TRIAMGL. 35,4 5.100,00 TRIAMGL. 29,6 6.000,00
PETROCH. 31,5 4.500,00 PETROCH. 29,6 6.000,00
Surmnrme 14.400,00 Surmnrme 20,265,00
Die akkuelle ader alle Depatzusammensetzungen akiualisisren. +

Wenn Sie mit der Maus Uber die Diagramme fahren, werden lhnen weitere Details
der Einzelwerte angezeigt. Nutzen Sie die die Verknipfungen links unten, um die
aktuelle oder alle Depotzusammensetzungsansichten zu aktualisieren.

Die Wertpapieribersicht eines Depots

Mit der Wertpapieriibersicht werden alle Wertpapiere eines Depots verwaltet. Sie ist
die Grundlage fur die Erfolgsberechnung, Haltezeitberechnung und Fiihrung sowohl
aktiver als auch bereits verkaufter sowie beobachteter Posten. Die Anzeige eines
Aktienkursverlaufs zu Wertpapierposten eines Depots ist ebenso moglich wie die
Berechnung des resultierenden Depotkursverlaufs.

In die Wertpapieriibersicht gelangen Sie im Hauptmenii mit [Kapitalanlage, Unter-

menii Wertpapierel. Das aktive Depot kann am linken oberen Bildschirmrand aus-
gewahlt werden.
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Deutsche Telekom AG Eigenzschaften | Hursverlauf | “eroleich | X
Werkpapier ¥ Angaben zum Kauf
Anzahl 100 Eetrag 10.000,00 «|EUR
Wertpapier Deutsche Telekom AG Datum  17.08.2010 |+
Edrse Frankfurt e 1 EUR = 1, 000000 j EUR.
Symbol

angaben zum Verkauf
WM 780033

WWahrung EUR | %

[Imur zur Beobachtung (kein echter Kauf)

Kursaktualisierung

Cnline-aktualisierung  weitere Kursquelle W

URL der Kursquelle ikt f e, comdirect, de

Verwenden Sie den Assistenten um in- und auslandische Aktben, die in Deutschland gehandelt werden, einzurichten.

Erfassen Sie das Wertpapier in der selben Wahrung und dem zugehdrigen Svmbol wie es an der Birse gehandett. +
Meu Speichern Léschen

Aktien Bank | Aktiv | Passiv | Erfoly | Beohachtung

Anzahl & | Wertpapier Kurs |wa, | Anderung | Datum Kaufwert | Wert Wertzuwachs | WWert, in %% [Wahrung

5 TRIAMGLE PETROLE 0,35 EUR +0,00%  25.058.10 0,65 1,75 +1,10 +169,23% EUR .
20 PETROCHIMNA O L) 0,56 EUR +0,00% | 25,058.10 13,00 17,20 +4,20 0 +32,531%: | EUR
Summen: 0, 0% 0,00 1365 18,95 5,30 +38,8%% EUR

Die Wertpapierverwaltung besteht aus den folgenden Elementen: Dem Wertpapier-
formular (oben) und der Wertpapierliste (unten). In den nachfolgenden Abschnitten
erfahren Sie, wie Sie die Wertpapieribersicht effektiv nutzen.

Die Wertpapierliste

Die Wertpapierliste ist in funf Bereiche aufgeteilt: Bank, Aktiv, Passiv, Erfolg und
Beobachtung. Jeder dieser Bereiche wird durch eine eigene Liste représentiert, die
Sie Uber die zugehdrige Lasche einsehen kdnnen.

Aktien Bank | Aktiv | Passiv | Erfoly | Beohachtung
Anzahl & | Wertpapier Kurs |Wwa, |Snderung | Datum Kaufwert | Wert Wertzuwachs | WWert, in % [Wahrung
5 TRIAMGLE PETROLE 0,35 EUR +0,00%  25.08,10 0,65 1,75 +1,10 | +169,25% EUR *
20 PETROCHIMNA CO, L) 0,86 EUR +0,00% | 25.08,10 13,00 17,20 +4,20 | +32,31% |EUR
Summen: —+0, Q0% 0,00 13,65 15,95 5,30 +355,83% EUR

Bereich Bank: Ist Ihr Depot bankgefuhrt (d.h. einem Bankzugang zugeordnet) so
werden hier alle von lhrer Bank im Rahmen des HBCI-Depotbestandabrufs tbermit-
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telten Wertpapiere eingetragen. Der dort angegebene Wert eines Wertpapierpos-
tens entspricht dem, wie er von der Bank ubermittelt wird. Der Bereich Bank gibt
also wieder, wie und mit welchen Werten Ihr Depot bei lhrer Bank gefihrt wird. Die
Banken ubermitteln lediglich Bestandsinformationen (Stuckzahl und Wert eines
Wertpapiers) und keine Informationen zum Kauf selbst. Das bedeutet, dass auf Ba-
sis der Angaben lhrer Bank die Berechnung eines Investmenterfolges nicht moglich
ist.

Bereich Aktiv: Hier werden alle aktiven, d.h. als tatsadchlich gekauft erfassten,
Wertpapiere aufgefihrt. Dies schliel3t insbesondere die von lhrer Bank im Rahmen
der HBCI-Depotbestandsabfrage Ubermittelten Aktien und Fonds ein. Sie kdnnen
dann im Bereich des Formulars zu jedem Posten Angaben tber den Kauf erfassen.
Somit wird die Berechnung eines Investmenterfolgs auch bei bankgefuhrten Wert-
papieren moglich. Die in diesem Bereich zugrunde gelegten Kurswerte stammen
nicht von lhrer Bank, sondern von der in den Einstellungen von moneyplex angege-
benen Wertpapierkursquelle.

Bereich Passiv: Wenn Sie ein tatsachlich erworbenes Wertpapier Ihres Depots
verkauft haben, dann kénnen Sie die Angaben zum Verkauf im Formular erfassen.
Anschliel3end wird lhr Wertpapierposten vom aktiven in den passiven Bereich ver-
schoben. Hier werden alle getatigten Verkaufe des Wertpapiers in Form einer Histo-
rie aufgelistet.

Bereich Erfolg: Im Bereich Erfolg wird der Erfolg aller aktiven und passiven Wert-
papiere aufgefiihrt. Sie haben hier also die Méglichkeit, den Erfolg vergangener und
noch immer aktiver Investments einzusehen. Eine Gesamtbewertung, d.h. eine ab-
solute und prozentuale Angabe des Gesamtgewinns der Depotaktivitat, wird eben-
falls angezeigt.

Bereich Beobachtung: Sie kbnnen Wertpapiere auch zur reinen Beobachtung ein-
richten. Beobachtungsposten sind Wertpapiere, die entweder ohne Kauf aufgefiihrt
sind oder von Ihnen klar als Beobachtungsposten eingestuft wurden.

Hinweis: Wird ein im Bereich Bank geflhrter Wertpapierposten nicht
mehr langer von lhrer Bank im Rahmen der Depotbestandsabfrage G-
bermittelt, so wird davon ausgegangen, dass der Posten verkauft wurde.
Er wird nicht, wie zu erwarten ware, aus dem Bereich Bank einfach ge-
I6scht, sondern in den Bereich Beobachtung transferiert. Doch geht er
nicht weiter in den tatsachlichen Depotwert ein. Er wird gewissermal3en
geparkt, bis Sie z.B. die Angaben zum Verkauf erfassen und den ehe-
maligen Depotposten so in den Bereich Passiv Uberfihren, wo er dann
fur Sie lhren Investmenterfolg dokumentiert.

Ein neues Wertpapier anlegen

Betatigen Sie den Schalter im Wertpapierformular der Lasche Eigenschaften
und beginnen Sie mit dem Ausfullen der Felder. Fillen Sie die restlichen Felder
gemal den Angaben aus. Geben Sie nur eine Stiickzahl an, wenn Sie das Wertpa-
pier auch als Kauf in moneyplex erfassen wollen. Die Angabe der Borse ist rein in-
formativ. Diese Information wird dariiber hinaus nicht zwingend fur die Kursbestim-
mung herangezogen. Der abgerufene Aktienkurs kann auch den Handelswert an
einer anderen Borse reprasentieren. Falls es sich jedoch um einen Fonds handelt,
wéhlen Sie hier bitte als Borsenplatz Fonds aus.
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Angaben zum Kauf erfassen: Aktivieren Sie die Auswahlbox in der vor der Uber-
schrift Angaben zum Kauf. Anschliel3end werden drei zuséatzliche Eingabefelder an-
gezeigt. Zunéchst geben Sie den gesamten Kaufbetrag an. Diese setzen sich in der
Regel aus Stuck * Anzahl + Gebuhren zusammen. Erfassen Sie nun das Kaufda-
tum. moneyplex versucht nun, den Devisenkurs zum Zeitpunkt des Kaufs zu ermit-
teln. Uberprufen Sie die Information und korrigieren Sie diese gegebenenfalls.

Angaben zum Verkauf erfassen: Aktivieren Sie die Auswahlbox in der vor der U-
berschrift Angaben zum Verkauf. Anschliel3end werden drei zusatzliche Eingabefel-
der angezeigt. Zunachst geben Sie den gesamten Verkaufbetrag an. Diese setzen
sich in der Regel aus Stuck * Anzahl + Gebuhren zusammen. Erfassen Sie nun das
Verkaufdatum. moneyplex versucht nun den Devisenkurs zum Zeitpunkt des Kaufs
zu ermitteln. Uberpriifen Sie die Information und korrigieren Sie diese ggf.

Wertpapiereigenschaften andern

Manuell erfasste Wertpapiere kdnnen Sie nach Belieben andern. Von der Bank im
Rahmen der Depotbestandsabfrage Ubermittelte Wertpapiere unterliegen einer teil-
weisen Editiersperre. So kdnnen relevante Angaben wie Stiick und WKN nicht ge-
andert werden. moneyplex geht davon aus, dass Ihre Bank diese Angaben korrekt
Ubermittelt. Die Korrektheit dieser Angaben ist erforderlich, damit ein zuverlassiger
Abgleich der in moneyplex und bei Ihrer Bank geflihrten Depotbestande mdoglich
wird. Wenn sich dort Anderungen ergeben, so bekommen Sie diese auch von Ihrer
Bank im Rahmen des Depotbestandes wieder tUbermittelt. Eine Notwendigkeit zur
manuellen Anderung besteht somit nicht.

Wertpapierwahrung

Die Wertpapierwahrung muss immer mit der Wéahrung ubereinstimmen, in der die
Kursquelle den Wertpapierkurs tbermittelt. Andernfalls ergeben sich keine korrek-
ten Kurswerte.

Wertpapierkursverlauf

Mit der Lasche Kursverlauf kdnnen Sie die zeitliche Kursentwicklung lhres Wertpa-
piers anzeigen lassen. Es wird ein Chart fir den gewéhlten Zeitraum dargestellt. Auf
der linken Seite sind oben der Kurswert und darunter der absolute Wert des Pos-
tens angegeben. Auf der rechten Seite sind oben der prozentuale Gewinn und dar-
unter der absolute Gewinn aufgetragen. Sie kbénnen unter Anpassung der Darstel-
lungsoptionen auch nur einen Teil der Zahlenwerte im Chart anzeigen lassen.
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IBM Eigenzchaften | Hursverlauf | Wergleich | | X
A4 e A+ -
I} ) 14;-,&1..*:* Tl T ey e
03,22 M rrer praat b0
74,551 F-20%s
55,934 T T : T -40%%
ELIR. 1.Mrz 1.4pr 3.Mai 1.un 1.2ul
10 10 10 10 10
G0T
4071
20T 1
*

aT

Unter dem Kursverlauf wird ein Chart Uber das Handelsvolumen angezeigt. Auf
Wunsch kénnen Sie diesen auch ausblenden.

Mit dem Dropdown-Schalter & kénnen Sie die Darstellungsoptionen fir das Chart
anpassen. Die eingestellten Werte werden permanent gespeichert und bleiben tber
die Programmausfihrung hinaus erhalten.

-
Yalumen
Ahzoluter Wiert

Abzoluter Gewinn

LS <

@ 21 Monate

3 Monate
Linie
Intervall

Band
@  Automatisch

Konstante Skala

Zuriicksetzen

Es stehen lhnen die folgenden Optionen zur Verfigung:

Volumen: Sie kdnnen angeben, ob Sie auch das Chart zum Handelsvolumen ein-
geblendet haben méchten oder nicht.

Absoluter Wert: Ist diese Option aktiviert, so wird der absolute Wert lhres
Depotpostens als Beschriftung an einer der Chartachsen aufgetragen.
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Absoluter Gewinn: Ist diese Option aktiviert, so wird der absolute Gewinn lhres
Depotpostens als Beschriftung an einer der Chartachsen aufgetragen.

Zeitraum: Geben Sie den Zeitraum an, Uber den der Chart dargestellt werden soll.

Darstellungsart: Sie konnen wahlen, ob das Chart als Linie, Intervall oder Band
dargestellt wird. Empfohlen ist, die Darstellungsart moneyplex zu Uberlassen. Wéh-
len Sie dazu automatisch.

Konstante Skala: Sie kénnen die Skala konsternieren. Das bedeutet, dass die Ska-
la konstant gehalten wird (sie wird Uber die diversen Wertpapiercharts maximiert).
Dies hat zur Folge, dass die Charts der verschiedenen im Depot erfassten Wertpa-
piere unmittelbar vergleichbar sind. Sie kdnnen daher den relativen Erfolg der diver-
sen Wertpapiere untereinander direkt aus dem Chart ablesen.

Zurucksetzen: Mit dieser Option l6schen Sie die fur das betreffende Wertpapier
gespeicherte historische Kursinformation. Beim nachsten Kursabruf wird diese wie-
der neu abgerufen.

Wertpapierkursverlaufe im Vergleich

Mit der Lasche Vergleich kdnnen Sie die zeitliche Entwicklung des aktuellen Wert-
papiers mit bis zu zwei weiteren Wertpapieren aus dem Depot grafisch vergleichen.

1BM Eigenschaften | Kursverlauf | Wergleich | X
-
S0%: 1 Fo0%s
0% 0%
-E0%: 1 F-S0%:

1.5ep 1.0kt 3.Movl.Dez 1.Jan 2.Feb2.Mrz 1.Apr 1.Mai 1.Jun 1.Jul 3.4ug 1.5ep
05 0% 03 03 D09 09 09 09 09 09 09 09 09 09

Yergleich mit Wertpapieren

Werkpapiere W IBM + B PETROCHIMNAG CO, LTD » k.aufkirse

Meu Speichern Lischen

Stellen Sie dazu in den Auswahlboxen die gewiinschten Wertpapiere ein, mit denen
der Vergleich stattfinden soll. Wenn Sie nicht beziglich des Chartanfangs, sondern
der Kaufkurse vergleichen wollen, so aktivieren Sie den entsprechenden Auswahl-
schalter. Beachten Sie jedoch: Dies erfordert, dass die entsprechenden Vergleichs-
posten auch als Kauf im Depot erfasst sind.

Mit dem Dropdown-Schalter = kdnnen Sie die Darstellungsoptionen fir das Chart
anpassen. Die eingestellten Werte werden permanent gespeichert und bleiben tber
die Programmausfihrung hinaus erhalten.
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2.6.3

@ ! lahre
21 Monate
18 Monate
15 Maonate

Autamatisch

Es stehen lhnen die folgenden Optionen zur Verfigung:
Zeitraum: Geben Sie den Zeitraum an, Uber den das Chart dargestellt werden soll.

Automatisch: Uber diese Option kénnen Sie sicherstellen, dass der Vergleichszeit-
raum so gewahlt wird, damit fir alle zu vergleichenden Aktien auch Kursinformatio-
nen in moneyplex hinterlegt sind und somit die Basis flir eine sinnvolle Darstellung
geschaffen ist.

Devisen

Die Devisenubersicht stellt die zentrale Verwaltung der Wahrungskurse und Devi-
senkursverlaufe dar. Sie ist die Basis fur alle Wahrungsumrechnungen in mo-
neyplex. Im Gegensatz zu vielen anderen Softwareprodukten ist moneyplex nicht
nur in der Lage einen Wahrungskurs des heutigen Tages, sondern auch historische
Wahrungskurse bestimmen zu kénnen. Dies ist insbesondere wichtig, um Betrage in
Fremdwahrungen auch zu verschiedenen Datumsangaben umrechnen zu kénnen.
Die in der Ubersicht gefiihrten Devisen sind vordefiniert und werden tber die in mo-
neyplex integrierte Kursaktualisierung automatisch auf aktuellem Stand gehalten. In
die Devisenubersicht gelangen Sie im Hauptmenii mit [Kapitalanlagel, Untermenti

Devisen|
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1 Euro in Gold {Uz.) Eigenschaften | Kursverlauf | “ergleich | |
-
0,00250 1 r0%%s
0,00224 1 F-20%a
0,00168 P40
0,00112 1 F-B0%
el 'l.Dez 'l.Mrz '1.J|_|n '3.SE|:| '3.Dez '3.r~'1r2 '2.J|_|n 'l.Sep 'l.Dez '2.r~'1r2 '1.Jun 'l.Sep 'l.Dez 'l.Mrz '1.Jun +
06 a7 07 07 07 05 0s 03 0o 09 oS 09 09 10 10
Devisen
Dievise 1 Euro = Anderung Drakurm Zeit W Shrung
Danische Krone 7,44940 -0,02% | 23.08.10 |+ Dk .
Estnische Krone 15,64660 +0,00% | 23.08.10 |- EEE
Gold (Uz.) 0,001034 -0,20% 23.05.10 - sl
Hongkong Dallar 9,57660 -0,06% |23.05.10 |- HEKD
Lettischer Lat 0, 70850 +0,05% |23.08.10 |- LWL W

Die Devisenverwaltung besteht aus den folgenden Elementen: der Devisenansicht
(oben) und der Liste der in moneyplex verwalteten Devisen (unten). In den nachfol-
genden Abschnitten erfahren Sie, wie Sie die Devisenverwaltung effektiv nutzen.

Deviseneigenschaften andern

Die in moneyplex verwalteten Devisen sind vordefiniert und werden automatisch
aktualisiert. Es ist normalerweise nicht erforderlich, dass Sie die Devisenliste ergén-
zen oder andern. Lediglich in Ausnahmeféllen — beispielsweise ein weiteres Land
tritt der Europaischen Wahrungsunion bei und verfugt damit Gber einen zum Euro
fixen Wahrungskurs — ist dies entsprechend zu andern. Sie kénnen die Eigenschaf-
ten einer Devise andern, indem Sie diese in der Liste selektieren und in der Devi-
senansicht die Lasche Eigenschaften auswahlen:
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1 Euro in US-Dollar Bigenschaften | Hursverlauf | Yergleich | X

Devise Europaische Wahrungsunion

Bezeichnung  US-Dallar Devisenkurs ist fix beziiglich Euro

W' hrung Ush | w
Wordefinierte Devisen besitzen sinen Schutz

Darstellung 5 A Machkormastellsn vaor versehentlicher Anderung durch den
anwender, Deviseneinstellungen trotzdem
andern.

Kursaktualisierung

Online-Aktualisierung  Standard {empFohlen) o

= Speichern Lischen

Die Eigenschaften der Devise sind vor versehentlicher Anderung geschiitzt. Klicken
Sie mit der Maus auf den Hyperlink, um den Anderungsschutz zu lésen. Ein ent-
sprechender Warnhinweis erscheint und muss bestatigt werden.

Sollte die Wahrung eines Landes beziglich des Euro fixiert werden, aktivieren Sie
die Option Devisenkurs ist fix beztglich Euro. Im Bereich Kursaktualisierung wéhlen
Sie als Online-Aktualisierung den Eintrag keine.

Generell wird nicht empfohlen, an den Eigenschaften einer Devise Anderungen
durchzufiihren, denn eine Fehleintragung kann dazu fihren, dass Wahrungsum-
rechnungen innerhalb von moneyplex nicht mehr korrekt ablaufen.

Devisenkursverlauf

Sie konnen sich die Kursentwicklung einer Devise in einem Chart darstellen lassen.
Selektieren Sie dazu den entsprechenden Eintrag in der Liste und wechseln Sie in
der Devisenansicht auf die Lasche Kursverlauf.

1 Euro in US-Dollar Eigenschaften | Kursverlauf | Wergleich | X
-
1,5024 1 F10%
1,3655 1 0=
1,2292 1 F-10%
1,0926 1 F-20%%
0,5561 : : . : : : : : -30%
LISD 3.5ep 3.Dez 3.Mrz Z:Jun 1.5ep 1.Dez 2.Mrz 1.Jun 1.5ep +
o7 o7 [N} og [} 03 o9 o9 09

114



moneyplex Arbeiten mit moneyplex

Durch einen Klick auf den Optionsschalter = des Charts kénnen Sie Darstellungsop-
tionen andern. Sie haben die Mdoglichkeit, den Darstellungszeitraum einzuschran-
ken, die Skalierung festzusetzen und den gespeicherten Kursverlauf zurtickzuset-
zen, d.h. zu entfernen.

@  5lahre
4 lahre
3 lahre
30 Maonate

Konstante Skala

Zuriicksetzen

Die Option Konstante Skala bewirkt, dass die Skalierung beziglich aller anderen
erfassten Devisenkurse festgesetzt wird. Sie kdnnen dadurch direkt am Chart able-
sen, ob sich diese Devisen im Vergleich zu anderen mehr oder weniger volatil ver-
halten. Die Option zum Zurucksetzen des Kursverlaufs sollten Sie in der Regel nicht
anwenden mussen. Der gesamte Kursverlauf (d.h. die historischen Kurswerte) wird
geldscht und erst mit der nachsten Kursaktualisierung erneut geladen und wieder
aufgebaut.

Devisenkursverlauf im Vergleich

Sie konnen die Entwicklung von Wahrungskursverlaufen leicht untereinander ver-
gleichen. Nutzen Sie dazu die Lasche Vergleich in der Devisenansicht. Sie kdnnen
bis zu drei Devisenverlaufe im Chart anzeigen und vergleichen lassen.

1 Euro in US-Dollar Eigenschaften | Hursverlauf | “ergleich | |
20%: 1 Fel% -
0% 1 0%
-20%a F-20%:
-40%: 1 i i i i i i i i F-0%:
1.5ep 1.0kk 2.Mow 1.Dez 1.1an 1.Feb  1.Mrz 1.4pr 3.Mai
o9 o9 09 09 10 10 10 10 10

Yergleich mit Devisen

Devisen B Australische Dollar % W Britisches Pfund L

Meu Speichern Léschen

Sie finden fUr den Devisenvergleich eigene Chartoptionen vor, die sich primar auf
den Zeitraum des Vergleiches beziehen.
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Hinweis: In der Devisenverwaltung notieren alle Wahrungskurse bezlg-
lich des Euro. Sie haben im Bereich des Finanzzentrums viel umfassen-
dere Moglichkeiten, Devisenkursentwicklungen und Vergleichcharts zu
erzeugen und anzeigen zu lassen. So kdnnen Sie jede in der Devisen-
verwaltung geflhrte Wéahrung beziglich einer beliebigen anderen notie-
ren lassen. Die Devisenverwaltung stellt primér die Datenbasis fur alle
Wahrungsoperationen von moneyplex dar.
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3

3.1

3.1.1

Erweiterte Funktionen

Mandantenverwaltung

Die Mandantenverwaltung ermdglicht es lhnen, die Finanzdaten verschiedener Per-
sonen oder Institutionen mit einer Installation von moneyplex zu verwalten. Fir je-
den Benutzer wird ein eigenes Profil, der so genannte Mandant angelegt.

Die maximale Mandantenanzahl ist von der Produktausfiihrung abhangig. Die Daten
der Mandanten sind dabei véllig getrennt und der Zugriff kann pro Mandant indivi-
duell per Passwort gesichert werden. Sie finden den Einstieg in die Mandantenver-
waltung auf der Anmeldeseite von moneyplex im Hauptmeni mit dem Schalter
Mandanten|. Sollten Sie sich bereits im angemeldeten Zustand befinden, kénnen Sie
durch einen einfachen Klick auf den Schalter auf die erforderliche Seite

gelangen.

Mandantervernaltung ==
Mandanten:
Hans Muskermann heu
Peter Mustermann —
Andern

Lizchen

anmelden Schliefien

Beim Aufruf der Mandantenverwaltung erhalten Sie eine Liste Uber alle bestehen-
den Mandanten. Im Leerzustand sind in moneyplex entweder keine Mandanten o-
der, abhangig von der Produktausfiihrung, Beispieldaten eingerichtet. Sie kdnnen
nun den Mandantenbestand bearbeiten oder einen bestimmten auswahlen, um sich
anzumelden und dessen Finanzbestand einzusehen. Ein Doppelklick auf den betref-
fenden Mandanten gentgt dazu. Alternativ kdnnen Sie diesen auch selektieren und

anschliel3end den Schalter betatigen.

Neuen Mandanten anlegen

Um einen neuen Mandanten anzulegen, betdtigen Sie innerhalb der Mandanten-
verwaltung den Schalter Neu|. Bitte beachten Sie, dass die Anzahl der maximal
maoglichen Mandanten von der Produktvariante abhangt.
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3.1.2

Meuen Mandant anlegen ==

Mandantenbezeichnung

Mandank Sahing Muskermann

Zugriff durch PaBwort schiltzen

Paldwark

Wiederholung

(a4 ] | Abbrechen

Geben Sie nun die Bezeichnung des Mandanten ein. Diese kdnnen Sie frei wahlen.
Wir empfehlen am besten Ihren Namen zu verwenden. Ein Passwort kann bei Be-
darf vergeben werden.

Sollten dritte Personen Zugang zur lhrem Rechnersystem haben, so ist es sinnvoll
ein Passwort zu vergeben. Aktivieren Sie dazu die Schaltflache Zugriff durch Pass-
wort schiitzen und tragen Sie das gewiinschte Passwort in das entsprechende Feld
ein. Um Tippfehler bei verdeckter Eingabe auszuschlieen, missen Sie diese An-
gabe zusatzlich im Feld Wiederholung vornehmen. Sind beide Eingaben identisch,
so wird das Passwort akzeptiert. Um den Mandanten endgultig anzulegen, betétigen
Sie den Schalter [OK|.

Mandanten l6schen

Um einen bestehenden Mandanten zu loschen, wéhlen Sie diesen innerhalb der
Mandantenverwaltung aus und betatigen Sie den Schalter [Léschen).

Mandant lGschen (=53]

Mandant “Hans Mustermann™ einschliefilich aller
zugehidrigen Finanzdaten wie Konten, Buchungen
usw. unwiderruflich lgschen?

Bestatigung ist erforderlich

Genehmigen Sie den Yorgang hier mit "IA™: |

Ok Abbrechen

Bestatigen Sie die endgultige Loschung durch die Eingabe von ,JA* und einem Klick
auf den Schalter [OK|. Die kompletten Daten des Mandanten werden unwiderruflich
geldscht.
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3.1.3 Mandanten andern

Sie koénnen die Bezeichnung und das Passwort eines bestehenden Mandanten &n-
dern. Wahlen Sie dazu diesen innerhalb der Mandantenverwaltung aus und betati-

gen Sie den Schalter [Andern|.

Mandant dndern @
Mandantenbezeichnung
Mandant Hans Mustermann|

Passwiort dndern

Altes Passwort
Meues Passwark

Wiederholung

[ I H Abbrechen |

Sie kénnen nun die Bezeichnung des Mandanten frei andern. Sollten Sie noch eine
Anderung rund um den Passwortschutz des Mandanten planen, so aktivieren Sie
die Schaltflache Passwort andern. Beachten Sie dazu die folgenden Hinweise.

Ein bestehendes Passwort andern

Mochten Sie ein bestehendes Passwort andern, tragen Sie in das Feld Altes Pass-
wort das aktuell noch gtiltige Passwort ein. In die Felder Neues Passwort und Wie-
derholung geben Sie das gewinschte neue Passwort ein.

Passwortschutz aktivieren

Beabsichtigen Sie den Passwortschutz zu einem Mandanten, der bisher noch nicht
durch ein Passwort geschitzt wurde, zu aktivieren, lassen Sie das Feld Altes Pass-
wort einfach leer und fillen Sie die Felder Neues Passwort und Wiederholung mit
dem gewtinschten Passwort aus.

Passwortschutz entfernen

Sollten Sie einen bestehenden Passwortschutz fur einen Mandanten komplett ent-
fernen wollen, so fillen Sie nur das Feld Altes Passwort aus und lassen die anderen
beiden Felder einfach leer.

Bestatigen Sie den Dialog mit dem Schalter , um die Anderungen endgiiltig
durchzufihren.
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3.2

3.2.1

Alarmfunktion

Mit der Alarmfunktion werden Sie beim Eintreten von besonderen Ereignissen in-
formiert. Auch wenn moneyplex nicht gestartet ist, erscheint ein Hinweisfenster, das
Informationen zum eingetretenen Ereignis anzeigt.

Fur folgende Ereignisse kann ein Alarm eingerichtet werden:
e Uber- oder Unterschreitung eines definierten Kontosaldos.
e Uber- oder Unterschreitung eines definierten Budgetwertes.

e Terminbuchungen welche zur Ausfuhrung vorliegen.

Alarmfunktion aktivieren oder deaktivieren

Die Alarmfunktion kann iiber die Anmeldeseite unter [Einstellungen| im Bereich E
fir alle Mandanten an- oder abgeschaltet werden. Wenn die Alarm-
funktion programmseitig aktiviert ist, kdnnen fir jeden Mandanten individuelle Ein-
stellungen vorgenommen werden. Wenn der entsprechende Mandant angemeldet
ist, kénnen unter [Einstellungen| im Bereich |Alarmfunktion| die individuellen Einstel-
lungen festgelegt werden.

Einstellungen @

- ; =
[ : Steuer | Sicherheitsdatei I Sound | WebBanking
; Fenster | Bushebeln von Sperren | Yerwaltung | Daken

Chipkartenleser | Internetverbindung I Proxy: I Anmeldung | Bedienung

Alarrnfunktion |Kursakl:ualisierung | Wertpapiere | Devisen | W Ehrung

Hier kinnen Sie die Alarmfunkbion konfigurieren, Diese informiert Sie dber
anskehende Zahlungen, auch wenn monewplex nicht gestartet ist,

Alarmfunktion
alarmfunkkion beim Stark des Betriebssystems akkivieren,

Erinnerung |7 = Tag(e) vor eingestelltem Datum,

Detailinformationen im Hinweisfenster anzeigen.

(a4 l [ Abbrechen

Mit der Vorlaufzeit fir den Alarm, wird auf die Ereignisse entsprechend der einge-
stellten Tage vor Eintritt hingewiesen. Dies ist z.B. sinnvoll, wenn der Computer nur
einmal die Woche gestartet wird und dennoch kein Termin verpasst werden soll.
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Wenn die Option Detailinformationen im Hinweisfenster anzeigen aktiviert ist, wird
eine ausfuhrliche Beschreibung des ausgeltsten Ereignisses angezeigt. Andernfalls
erscheint nur die Information, dass ein Ereignis flr den entsprechenden Mandanten
eingetreten ist.

3.2.2 Alarmfenster

Das Alarmfester erscheint, wenn der Zeitpunkt fur ein definiertes Ereignis eingetre-
ten ist bzw. bei eingestellter Vorlaufzeit entsprechend vor Eintritt des Ereignisses.

r- =

moneyplex Alarmfunktion =8 [E=R X

Hans Mustermatn |

Ein fiir die Alarmfunktion definiertes Ereigniz izt eingetreten. Ez wurde daker gin Alarm ausgelost,

moneyplexs ausfihren | Erinnerung wiederholen | 2682010 1:00 Alloemeine Himmeize

Bei aktivierter Detailansicht, wird fir den entsprechenden Mandanten eine genaue
Beschreibung fur die Ursache des ausgelosten Alarms angezeigt.

s )

moneyplex Alarmfunktion | -E] sl

Hansz Mustermann |

Budaet Muster hat daz vorgegebende Limit Lberzchritten.

moneyplex ausfihren | Erinnerung wiederholen | 2E.5.20101:00 Alloemeine Himweize

Uber den Schalter [Erinnerung wiederholen kann festgelegt werden, wie oft die Erin-
nerung an ein Ereignis wiederholt werden soll.

Erinnerung =

Erinnerung erneut anzeiger:

(" Stindlich
" Alle |1 _|:| Stunden
= Alle |1 _|:| Tage

" Micht erneut

0K Alizsten |
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3.2.3 Uber- oder Unterschreitung des Kontostandes

Um einen Alarm fur die Uber- oder Unterschreitung des Kontostandes einzustellen,
wahlen Sie den Meniipunkt aus. Selektieren Sie das betreffende Konto mit
der linken Maustaste und wahlen Sie im oberen Fenster die Lasche Optionen.

Alatrnfunltion

Alatrnfunltion
Kontostand Minimum — Betrag 100,00 ﬂ
[ kontostand Maximum J

Im Bereich Alarmfunktion lasst sich die Alarmfunktion fir den Kontostand aktivieren
und den minimalen oder maximalen Betrag eingeben, bei dem Alarm ausgelost
werden soll.

3.2.4 Uber- oder Unterschreitung des Budgetwertes

Um einen Alarm fir die Uber- oder Unterschreitung eines Budgetwertes einzustel-
len, wéhlen Sie den Meniipunkt [Planung|, Untermenti [Budgetplanung] aus.

Im Bereich Betrag lasst sich die Alarmfunktion fur den eingestellten Budgetwert ak-
tivieren. Wenn der Budgetwert tberschritten bzw. unterschritten wird, wird ein Alarm

ausgelost.
Betrag
(¥ Ausgabe: Maximal verfiigbarer Betrag 0,00 j
() Einnahme: Minimal erwarterter Betrag 0,00 j
Alarmfunktion aktivieren

3.2.5 Fallige Terminbuchungen

Um einen Alarm bei anstehenden Terminbuchungen einzustellen, wahlen Sie den
Meniipunkt |Planung, Untermenii Terminbuchung aus. Aktivieren Sie Im Bereich
Aktivitat bei Falligkeit Option Alarmfunktion.

Akkivitat bei Falligheit

() Zahlung erstellen + abgleichen

(%) Abgleichen
(|:| alarmfunktion ]

[ Terminbuchung nur For die
Prognose verwenden

3.3 Konten

In der Kontenverwaltung sind alle erfassten Konten aufgelistet. Sowohl automatisch
eingerichtete HBCI-Konten als auch manuell angelegte, nicht onlinefahige Konten.
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3.3.1

Die Kontenverwaltung finden Sie im angemeldeten Zustand im Hauptmeni Gber

den Schalter [Konten).

Tagesgeldkonto - 700335601 Eigenzchaften | Optionen | Kategoriezuordnung | Kortowverlaut X
Konto Bankwverbindung
Bezeichnung Tagesgeldkonto - 700335601 Bankleitzahl FE030030
Kommentar  Tagesgeldkonto Bank. Cortal Consors 5.4, Znd M
Wahrung EUR. v Online-akkualisierung Kontonurnmer 703335601
Konkoark Girokonto w Unterkontomerkmal
BIC
kKonkoinhaber IEAN
Marmne Hans Muster Bankzugang Corkal Consors 5.4, Znc

Zusatz Tagesaeldkonto

Straffe Bahnhofstr, 21

PLE 70021 it Stuttgart HECI- und WebBanking-Konten kinnen automatisch in
moneyplex aufgenormmen werden, Skarken Sie dazu den
HECI-kontoassistent bzw. WebBanking-Assistent.

Meu Speichern Lischen
Konten
ID Bezeichnung ¥ | Konkoark k.onko-Mr, BLZ konkostand W' ahrung
||:| Tagesgeldkonto - 700335601 Girokonto 703335601 FROs00E0 6,61 ELR
O Paostbank Giro - 12345600 Girokonto 291300857 Fa010085 0,00 | EUR
O Girokanka Privat - 7001234 Girokanka 12345091 10020000 1.401,35 |EUR
Il:l Girokonto Privat - 7001200 Girokonko 700335604 Fa0z00:a0 239,09 | EUR
aurme: 1.647,05 EUR
b

-

Die Kontenverwaltung besteht aus den folgenden Elementen: Dem Kontenformular
(oben) und der Kontenliste (unten). Durch einen Doppelklick auf ein Konto in der
Liste gelangen Sie direkt zum zugehorigen Kontobuch. In den nachfolgenden Ab-
schnitten erfahren Sie, wie Sie die Kontenverwaltung effektiv nutzen.

Ein neues Konto anlegen

Offline-Konten wie Haushaltskasse oder Bargeldkonto kénnen einfach manuell an-
gelegt werden. Unter der Lasche Eigenschaften betatigen Sie den Schalter und
beginnen mit dem Ausfullen der Felder. Vergeben Sie eine entsprechende Bezeich-
nung fur Ihr Konto, anhand derer Sie es leicht erkennen kdnnen.

Es gibt einige wenige HBCI-Rechenzentren die nicht in der Lage sind, eine Konten-
liste zu Ubermitteln. In diesem Fall wird der Bankzugang automatisch angelegt, die
Konten mussen jedoch manuell erfasst werden.

Um ein HBCI-Konto anzulegen, verwenden Sie den Einrichtungsassistent siehe Ka-
pitel 2.1 Hinweise zur Bedienung. Wenn der Bankzugang bereits angelegt ist und
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3.3.2

3.3.3

3.34

3.3.5

weitere Konten hinzugefigt werden sollen, verwenden Sie den HBCI-
Kontoassistent. Wenn Sie ein Konto uber das T-Online WebBanking einrichten
mochten, verwenden Sie den WebBanking-Assistent.

Falls es sich um ein manuell angelegtes HBCI- oder PIN/TAN-Konto handelt, mis-
sen Sie die Option [Online-Aktualisierung| aktivieren und die Zuordnung zum zuge-
horigen Bankzugang herstellen. Ohne diese Zuordnung ist das Konto nicht online-
fahig. Stellen Sie sicher, dass diese Zuordnung auf den korrekten Bankzugang ver-
weist.

Farbliche Hervorhebung von Konten

Konten, fur die beim letzten Kontoauszugsabruf neue Buchungen Ubermittelt wur-
den, werden farblich markiert. Sie kdnnen auf einen Blick erkennen, fir welche Kon-
ten es neue Buchungen gegeben hat.

Ein Konto andern

Automatisch angelegte Konten sind mit einem Anderungsschutz versehen. Sie kon-
nen diesen aufheben, indem Sie auf den Hyperlink Andern im Formular klicken und
den Dialog bestatigen. Bitte beachten Sie, dass eine fehlerhafte Anderung den On-
line-Kontozugriff verhindern kann.

Kontowahrung

Die Kontowahrung konnen Sie nur andern, solange im Kontobuch noch keine Bu-
chungen vorhanden sind.

Optionen fir das Konto

Unter der Lasche Optionen kdnnen verschiedene Einstellungen vorgenommen wer-
den.

Opkionen

Eingabekontrolle Fir Editierfelder akkivieren (& = Ae, ...)
Konto bei der Planungsfunktion ber(cksichtigen

[ ] sammeliberweisungen erzeugen (Falls maglich)

[ ]5ammellastschriften erzeugen (Falls miglich)

[ ] 5ammelauslandsiberweisungen erzeugen (Falls maglich)
Ungebuchte Umsatze beriicksichtigen

Eingabekontrolle fur Editierfelder aktivieren

Viele Bankrechner kénnen keine Umlaute oder Sonderzeichen verarbeiten. Durch
die Eingabekontrolle in moneyplex, werden Umlaute automatisch umgewandelt und
nur gultige Sonderzeichen zugelassen.

Standardmalig ist diese Funktion bei einem neu angelegten Konto aktiviert. Um die
Option Eingabekontrolle kontenspezifisch zu aktivieren oder zu deaktivieren, wéahlen
Sie im Bereich Konten in der Liste der Konten das entsprechende Konto aus. Um
den Anderungsschutz aufzuheben, klicken Sie auf den Hyperlink Andern im Formu-
lar und bestatigen Sie den Dialog mit dem Sicherheitshinweis. Anschliel3end mus-
sen Sie Schalter Speichern verwenden, um Ihre Anderungen abzuspeichern.
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Konto bei der Planungsfunktion bericksichtigen

Bei der Erfassung einer Terminbuchung kann festgelegt werden, ob sich diese auf
ein bestimmtes Konto beziehen soll. Es werden nur Konten zur Verfiigung gestellt,
bei denen diese Option aktiviert ist. Weitere Informationen zu Terminbuchungen
finden Sie in Kapitel 2.4.2 Geldflussprognose.

Sammelzahlungen erzeugen

Wenn Sie lhre Zahlungsverkehrsauftrage nicht als Einzel-, sondern als Sammelauf-
trage bei lhrer Bank einreichen méchten, so kénnen Sie in der Kontenverwaltung
die entsprechenden Optionen aktivieren (nur Business-Version).

Ab dem nachsten Ausfihren werden dann fir das betreffende Konto nur noch
Sammelauftrage erzeugt. Im Anschluss an die Ubertragung eines Sammelauftrags
wird eine entsprechende Liste der beinhalteten Zahlungsverkehrsauftrage ausge-
druckt. Voraussetzung fur das Erzeugen von Sammelauftragen ist, dass dieser Ge-
schaftsvorfall von Ihrem Kreditinstitut angeboten wird.

Ungebuchte Umsatze berticksichtigen

Manche Kreditinstitute Ubermitteln ungebuchte Umsatze. Diese Option ist stan-
dardmé&Rig aktiviert, kann aber abgeschaltet werden. Weitere Informationen dazu
finden Sie in Kapitel 2.2.2 Das Kontobuch — Ihr fortlaufender Kontoauszug.

Optionen fur Buchhaltung

Cptionen fir Buchhalkung

Kontonummer

Bei Verwendung der Funktionen fur die Buchhaltung (nur Business-Version), kann
in diesem Bereich die FIBU Kontonummer hinterlegt werden. Siehe dazu Kapitel 3.5
Kontierung.

Inaktive Konten

StandardmaRig haben eingerichtete Konten den Status aktiv. Fur Konten, die nicht
mehr existieren, deren Kontobuch aber weiterhin fur Archiv- oder Verrechnungs-
zwecke interessant ist, kann der Status auf inaktiv gesetzt werden.

Skatus

(%) aktiv () inakkiv

Diese Konten werden dann nicht mehr aktualisiert. In der Kontenliste werden inakti-
ve Konten grau dargestellt. Mit der Filterfunktion kann Uber das Lupen-Symbol ein-
gestellt werden, ob alle, nur die aktiven oder nur die inaktiven Konten angezeigt
werden.

Alle Konten
® Akkive Konken
Inakkive Konten
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Alarmfunktion

Mit den Einstellungen im Bereich Alarmfunktion, kann ein Minimum oder Maximum
fur den Kontostand definiert werden, bei dem ein Hinweis erscheinen soll. Siehe
dazu Kapitel 3.2 Alarmfunktion.

Alatrnfunltion

Alarrnfunltion
Kontostand Minimum — Betrag -500,00 j
[ ]kentostand Maximum J

3.3.6 Kontoverlauf

Mit der Lasche Kontoverlauf kénnen Sie die zeitliche Entwicklung des Kontostandes
des aktuellen Kontos darstellen lassen.

Girokonto Privat Eigenzchaften | Optionen | Ketegorezuordnung | Kontoverlauf | (X
£ £ -
4,000 7 15.06.10 F4.000
3.435,95 EUR
3.0007 r3.00a
2.000 1 r2.000
1.000 1 ri.000
] 0
1.000 1 1.000
1.Mrz 1.8pr 1,Mai 1.Jun 1.3ul
10 10 10 10 10
Kontos Girokonbo Privat lle Kontoverldufe akbualisieren,

Die gestrichelte Linie am Ende des Charts bedeutet, dass in diesem Zeitbereich
keine neuen Umsatze vorliegen und der Kontoverlauf auf Basis des letzten Standes
als unverandert angenommen wird. Uber Alle Kontoverlaufe aktualisieren, kénnen
Sie die Neuberechnung der Verlaufe aller Konten des aktiven Mandanten veranlas-
sen. Fur einen schnellen Zugriff auf Werte im Kontoverlauf, bietet moneyplex eine
Hinweisfunktion. Wenn Sie mit dem Mauszeiger Uber das Chart fahren, erscheint an
der aktuellen Position der Kontostand zum entsprechenden Zeitpunkt.

Mit dem Kontoselektor links unten, kann der Kontoverlauf temporar fir mehrere
Konten Uberlagert angezeigt werden. Um diese Ansicht stets parat zu haben, kon-
nen Sie ein entsprechendes Element im Finanzzentrum erstellen. Siehe dazu Kapi-
tel 2.5 Uberblick — Das Finanzzentrum.

Mit dem Dropdown-Schalter & kénnen Sie den Darstellungszeitraum einstellen. Der
ausgewahlte Wert wird permanent gespeichert und bleibt tGber die Programmaus-
fuhrung hinaus erhalten.
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5 lahre
4 Jahre
3 Jahre

& I lahre
21 Monate
1% Monate
15 Maonate

3 Monate

3.3.7 LBS Bausparkonten mit moneyplex

LBS Bausparkassen, die den Kontenzugriff auf die Bausparkonten tber den HBCI-
Standard unterstitzen, kdnnen in moneyplex verwaltet werden. Ein LBS Bauspar-
konto wird wie ein Bankkonto eingerichtet. Als Bankleitzahl geben Sie eine individu-
elle LBS-Bankleitzahl an. Als Kontonummer geben Sie die Vertragshnummer des
Bausparvertrages ein.

LBS Bayern - 2561046067 Eigenschaften | Kstegoriezuordnung | Bausparkonto Detsilansickt | X
Property A | Value
Bausparkontoart o ' R

Bausparsumme N—
Bauspartarifname
Gesamtbetrag Darlehen

Kennzeichen Laskschrift BaIEparkase der Sparkasem

Kennzeichen Risikolebensversicherung METM

Konkastand 30.07.2010 13.578,52 EUR

Kontost VIO ngszuschussdarlehens 0,00

Mamens T PR L AL L RAAFUCT TR LA o IRATELT

Hicht B 5 Bezeichnung A |Kontoark Konko-Mr, BLZ kKonkostand W ahrung

Mominal O LBS Bayern - 2561046067 Bausparkonto 2561046067 94053425 -13.578,52 EUR |~

Restich [ LES Bayern - 2561046075 Bausparkonto | 2561046075 | 94059425 19,358,589 |ELR

Shracky [ LBS Bayern - 2561046083 Bausparkonto | 2561046083 | 94059425 14,970,83 |ELR

Tariflich [ LBS Bavern - 2561046091 Bausparkonto | 2561046091 | 94059425 -13.853,89 |EUR

Tariflich O LBS Bayern - 2561046109 Bausparkonto | 2561046109 | 94059425 -11.274,42 |EUR

Yermig [ LBS Bayern - 2561046117 Bausparkanta 2561046117 94050425 -12.590,45 [EUR |

Yertrag: Surnme: -36.623,65 EUR
s

-

Derzeit kbnnen LBS Bausparkassen den Abruf der Bausparkonten via HBCI anbie-
ten, wenn diese am Rechenzentrum Sparkassen Informatik angeschlossen sind und
diese Funktion freigeschaltet haben. Nach derzeitigem Informationsstand sind dies
die LBS Bausparkassen Bayern, Baden-Wirttemberg, Hessen, Rheinland-Pfalz,
Nordrhein-Westfalen. Bitte fragen Sie bei lhrer Bausparkasse nach.

Bausparvertrage werden unter im Bereich Kontoauszlige aktualisiert.
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3.3.8

Kontoausziige
It Bezeichnung 4 Zuletzt
[ Giroprivat GPY - 108472 12:25 Uhr
LBS Bayern - 2561046026 12:35 Uhr
LBS Bayern - 2561046034 12:35 Uhr

Im Hauptmenl unter unter der Lasche Bausparkonto Detailansicht sind die
Details zum Bausparkonto einsehbar.

Buchungen der GeldKarte

moneyplex bietet die Moglichkeit die getatigten Buchungen aus einer GeldKarte ein-
zulesen. Damit werden auch die mit der GeldKarte getatigten Umséatze archiviert.
Voraussetzung ist ein angeschlossener Chipkartenleser.

Wenn noch kein Konto fir die Buchungen der GeldKarte existiert, legen Sie eines
an. Wahlen Sie dazu im Hauptmeni und betatigen Sie den Schalter Ned,
Geben Sie eine Bezeichnung fur das Konto an und betatigen Sie den Schalter
[Speichern]. Doppelklicken Sie auf das neu angelegte Konto in der Liste oder wahlen
Sie im Hauptmenii Kontoausziige]. Selektieren Sie das entsprechende Konto mit der
Kontoauswahlbox links oben.

Klicken Sie dann mit der rechten Maustaste auf das Kontobuch und wahlen aus
dem Kontextmenu die Funktion Importieren.

Buchungen importieren @

Fiur den Import der Buchungen wahlen Sie nun das gewinschte Format
aus und beachten Sie den Hinweis zum Zeitraum, Betatigen Sie
anschlieffiend den Weiter-Schalter,

Importformat

Farmak

MrL-Import won moneyplex For Windows und Linu =
(Euchungen aus der Geldkarke _]

Beispielbuchungen importieren

Impart won moneyplex Mersion 3 und 4 Flr 032

Zeitraum

Keine Einzchrankung des Zeitraums.

< Zuriick Weiter l ’ abbrechen

Wabhlen Sie als Importformat Buchungen aus der GeldKarte, um die Buchungen der
GeldKarte auszulesen.

3.3.9 T-Online WebBanking

Bis auf wenige Ausnahmen bieten heute fast alle Kreditinstitute das moderne und
hochgradig sichere HBCI-Internetbanking an. Um mit nicht HBCI-fahigen Banken
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trotzdem Online-Banking betreiben zu kénnen, verfiigt moneyplex Uber die Méglich-
keit, das WebBanking von T-Online anzusprechen®. Eine Voraussetzung zur Nut-
zung ist ein Internet-Zugang tber T-Online.

Einrichtung der Konten auf T-Online WebBanking

Bevor Sie lhre Konten per T-Online WebBanking nutzen kénnen, missen Sie diese
Uber die Internet-Seiten von T-Online in das WebBanking aufnehmen. Wahlen Sie
dazu auf der Internetseite von T-Online unter Dienste / Banking / Mobiles Banking
den Dienst WebBanking starten oder gehen Sie auf folgende Adresse:
https://mobneu.t-online.de

I "

@' My Login - WebBanking Login - Maozilla Firefox (= B | ]

g aERiBIN hitps:fftelekom flogincgp? 7 -

I[* My Login - WebBanking Login + -

Kein Kunde? Bereits Kunde?
Jetet hei der Telekom anmelden

E-Mail-Adresse _
oder Benutzername: -\?J,- 123456789-0001 @t-online.de

Passwort: ([7) wesee
Passwiort vergessen?

| Login |

Mach erfolgreichem Login werden Sie automatisch zu
WehBanking weitergeleitet.

DoARe01-000~m0 B BAN K. D1 ~0180/e/~01300~2 9. 12.17-4 Infos zu by Login

Wenn Sie das T-Online WebBanking das erste Mal nutzen, missen Sie sich zu-
nachst fur den Dienst Mobiles Banking frei schalten lassen. Richten Sie dann die
Uber T-Online WebBanking abzufragenden Konten ein. Verwenden Sie dazu die
Funktion Neues Konto und geben die Daten des Kontos ein.

' Im Gegensatz zum HBCI-Standard ist PIN/TAN-WebBanking eine proprietare, nicht standardisierte
Losung und unterliegt von Zeit zu Zeit unvorhergesehenen Anderungen. Jede Anderung hat zur
Folge, dass auch die entsprechende Online-Bankinganwendung angepasst werden muss, um wei-
terhin den Zugriff zu ermdglichen. moneyplex wird an alle Anderungen so schnell wie méglich an-
gepasst; eine Garantie fir die Funktionsfahigkeit von proprietéaren Losungen kann jedoch nicht ge-
geben werden. Wir empfehlen allen Anwendern, die zuverlassiges und sicheres Online-Banking
betreiben wollen, dies Uber den vom Zentralen Kreditausschuss verabschiedeten HBCI-
Internetbanking-Standard zu tun.
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P

-

@ My Login - WfebBanking Login - Mozilla Firefox
- c 'y ! 4N Deutsc

[} My Login - WebBanking Login + -
| 2

(=] =]

https:fftelekorn flogincgp? 7 -

he Telekom AG(DE)

Hilfe Login als: mustermannig@t-online.de |E—r Logout

Web Banking

Koentobezeichnung |Giro Paostbanlk

:: Hontoauswahl

Umsatzabfrage B. "Privat’, "Geschaflich™)
Kontoestand
Uberweisung Bankleitzahl 7E010080 Bankleitzahl suchen
Kontonummer 123456700

Abhbrechen ” W'eiter

Formen des mobilen Bankings: Unter dem Dienst Mobiles Banking
gibt es neben dem T-Online WebBanking noch die Dienste SMS Ban-
king und WapBanking. Lediglich der Dienst SMS Banking kostet zum
Zeitpunkt der Dokumenterstellung zusatzliche Gebuhren. In Verbindung
mit moneyplex wird jedoch ausschlie8lich das T-Online WebBanking
genutzt. Es ist daher keine Angabe einer Mobiltelefon-Nummer notig.

A
| of |
w

Betatigen Sie den Schalter und anschlieBend [OK|, um die Eingaben zu spei-
chern. Um sicherzustellen, dass Sie alles korrekt erfasst haben, testen Sie alle Kon-
ten auf den WebBanking-Internetseiten von T-Online: https://webbanking.t-online.de

Automatische Einrichtung lhrer T-Online WebBanking-Konten in moneyplex

Wenn Sie ein Konto Uber die Internet-Seiten von T-Online fir WebBanking einge-
richtet haben, kdnnen Sie dieses mit moneyplex nutzen. Gehen Sie dazu im
Hauptmeni auf . Wahlen Sie den Hyperlink WebBanking-Assistent. Im An-
schluss wird der Assistent fir die Einrichtung lhrer Konten gestartet.

HECI- und WebBanking-Konken kinnen automatisch in
maneyplex aufgenommen werden, Skarten Sie dazu den
HEBCI-kontoassiskent bzw.gﬁfebﬁanhnu-.ﬁ.ssistent. j

ey Speichern Yerwerfen
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Aszsistent fir die Kontolbernzhime aus derm WebBanking won T-Online

maoneyplex unkerskitzk das \WebBanking wan T-Online, Voraussetzung
zur Mukzung won WebBanking ist ein Internetzugang Ober T-Online,
WebBanking basiert auf dem bewahrten PIN/TAMN-YerFahren.

WebBanking einrichten

1 Richten Sie alle Konten, Fir die Sie einen Online-Zugriff winschen,
o (ber die WebBanking-Internetseiten won T-Onling &in:
https ./ imobreu. t-onling, de

2 Um sicherzustellen, dal3 Sie alles korrekk erfalit haben, testen Sie
o alle Konten auf den ‘WebBanking-Internetseiten von T-Online:
https: f fwebbanking. t-online, de

3 Erfassen Sie den bei der Einrichtung des \WebBanking wergebenen
» Benutzernamen und Ihr Benutzerkenmwort in moneyples,
Betatigen Sie dazu den folgenden Schalter:

‘ﬁ Benutzername und -kennwort Far WebBanking

< FZuriick [ Weiter ] lﬂbbrechen ]

Erfassen Sie den bei der Einrichtung des T-Online WebBanking vergebenen Benut-

zername und lhr Benutzerkennwort. Betétigen Sie dazu den Schalter
Ime und —kennwort fiir WebBanking|.

Einstellunigen

| | ‘WebBanking

@eben Sie hier den Benutzername und das Benutzerkennwort Fr Ihren
WebBanking-Zugang bei T-Online ein. \Wenn Sie WebBanking nicht nukzen
michten, soist die Erfassung dieser Angaben nicht erforderlich,

WebBanking

eMail-Adresse hans . muster @t-online . de
Benutzerkennwork FEEEE

Wiederholung Txxw

(0] 4 | ’ Abbrechen
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Bestatigen Sie die Eingaben mit dem Schalter @(I

Azzistent fir die Kontolbernzhime aus dern WebBanking won T-Online

Abrufen des Kontenbestands,
WebBanking ¥on T-Online
Machricht senden

Yerbindung nach Abarbeitung trennen

& Dialoqg abbrechen

Akkion

Bankzugang (WwebBanking wan T-COnline)
WebBanking Kontenbestand abrufen
senden. ..

ey

< Zuriick Weiter

ahbrechen

Es wird nun eine Liste der von Ihnen bei T-Online WebBanking eingerichteten Kon-
ten abgerufen. Das Ubertragungsprotokoll zeigt die hierbei vom Server erhaltenen

Ruckmeldungen an. Weitere Hinweise dazu finden Sie in Kapitel 5.

Alle noch nicht im ausgewahlten Mandanten eingerichteten Konten werden nun an-
gezeigt. Markieren Sie alle Konten, die Sie in moneyplex aufnehmen méchten, und
betatigen Sie den Schalter Weited. AnschlieBend wird Ihnen jedes Konto zur Ver-

vollstandigung angezeigt.

Assistent fir die Kontodbernahime aus derm WebBanking won T-Online @
Konten werden in moneyplex zur leichteren Handhabung unter einer
eindeutigen und aussagekraftigen Bezeichnung gefihrt. Yergeben Sie
fFir das Folgende Konko eine entsprechende Bezeichnung,

Konto Kontoart

kontoname Ing Diba @ Girokonta
Sparbuch

kaonktoMr 141341515
Depak

Bankleitzahl 50010517 Festgeld

Bank. IMNG-DiBa Frankfurt am Main a2
Kreditkarte

W ahrung EUR =

\ : PIN fiir Kontozugang in moneyplex speichern
=
z PIMN Wiederhaolung
< Zuriick H Weiter l ’ abbrechen
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3.4

Vergeben Sie jeweils einen aussagekraftigen Kontonamen und die Kontoart. Bitte
beachten Sie, dass das Konto in moneyplex in genau der Wahrung erfasst werden
muss, in der es auch bei lhrer Bank gefiihrt wird. Betétigen Sie den Schalter [Weiter].

Sie kénnen ab sofort mit lhren Konten arbeiten und z.B. Kontoauszlige abrufen.
Wenn Sie aus Komfortgrinden die PIN fur den Kontozugriff in moneyplex speichern
wollen, tragen Sie diese in das entsprechende Feld ein.

Kategorien

moneyplex bietet die Mdglichkeit, Buchungen zu kategorisieren, um deren Bedeu-
tung zu klassifizieren. Mit den Auswertungen kdnnen Sie dann feststellen, woflr Sie
Geld ausgeben und wie sich Ihre Einnahmen zusammensetzen. Dabei verwendet
moneyplex eine hierarchische Struktur, deren Tiefe zumindest prinzipiell nicht be-
schrankt ist. Sie kénnen also jede Kategorie mit Unterkategorien versehen und Un-
terkategorien selbst wieder in weitere Unterkategorien unterteilen. Sie kdnnen sich
so eine sehr filigrane und prézise Struktur fur Ihre Einnahmen und Ausgaben zu-
sammenstellen.

Von Hause aus bringt moneyplex eine Standardkategorienstruktur mit. Sie kénnen
eine Kategorie loschen, in der Hierarchie verschieben oder einfach nur deren Ei-
genschaften andern. Um die Kategorienverwaltung aufzurufen, wahlen Sie im

Hauptmenii [Stammdaten], Untermenii [Kategorien).

Hategorie andern X
kategorie Konkierung
Bezeichnung 10. Debitoren Kontonurmrmer 10000 [ Autamatikkonko
Unterkategarie von b Steuertyp halt v
(%) Einnahme () Ausgabe Steuerkonto 1771 Skeuersatz 79,

[ Bei Auswertungen nicht berdicksichtigen

Meu Speichern Lischen
Kategorien
Kategorie A | Ark Mw3k, WSk, Kontonummer Steuerkonto
7. Zuwendungen, Spenden Einnahme 2000 ~
Zuwendungen, Spenden : 7000
8. Erloskonten Einnahirme
Etlése : 199 voll az00
Saldenvorkrage : 2009
Saldervvortrage, Sachkonten : 2000 L

Die Kategorienverwaltung besteht aus den folgenden Elementen: Dem Kategorie-
formular (oben) und der Liste der bestehenden Kategorien (unten). In den nachfol-
genden Abschnitten erfahren Sie, wie Sie die Kategorienverwaltung effektiv nutzen.

Die Kategorien sind primdr nach Einnahmen und Ausgaben unterteilt. Sie kbénnen
also entweder eine Einnahme- oder Ausgabekategorie erstellen. Eine Unterkatego-
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3.4.1

3.4.2

3.4.3

3.4.4

rie Ubernimmt immer die Einnahme- oder Ausgabezugehdérigkeit ihrer Gibergeordne-
ten Kategorie.

Im Bereich Kontierung (nur Business-Version) konnen Kontonummer, Steuertyp und
das Steuerkonto hinterlegt werden. Wenn die Option Automatikkonto aktiviert ist,
werden beim DATEV- Export bei Buchungen mit dieser Kategorie keine Steuer-
schlissel eingetragen.

Als Steuersatz wird der hinterlegte Steuersatz bernommen oder ein individueller
Steuersatz eingetragen. Siehe dazu Kapitel 3.10.14 Steuer.

Eine neue Kategorie anlegen

Betatigen Sie den Schalter , und vergeben Sie eine eindeutige Bezeichnung fur
die Kategorie. Wenn die Neuanlage eine Unterkategorie werden soll, tragen Sie im
Feld Unterkategorie von die gewtinschte Oberkategorie ein. Wenn Sie nicht méch-
ten, dass Buchungen, die dieser Kategorie zugeordnet sind, in Auswertungen be-
ricksichtig werden, dann selektieren Sie die entsprechende Option. Zum Beispiel im
Falle von Umbuchungen, die sich nicht als Pseudoeinnahmen und -ausgaben be-
merkbar machen sollen, ist dies sinnvoll. Wenn Sie die Kategorie erfasst haben,

betatigen Sie den Schalter [Speichern|

Eine Kategorie andern

Sie konnen mit wenigen Schritten eine Kategorie andern. Selektieren Sie diese da-
zu in der Liste und fuhren Sie die Anderungen im Kategorienformular durch. An-

schlieRend betatigen Sie den Schalter [Speichern|

Eine Kategorie in der Hierarchie verschieben

Wenn Sie eine Kategorie in der Hierarchie verschieben mdchten, ist dies mit einer
ganz normalen Anderungsoperation méglich. Sie miussen lediglich die neue Oberka-

tegorie auswahlen und den Schalter betétigen.

Kategorienstamm importieren/exportieren

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Kategorienliste, dann 6ffnet sich das
Kontextmend. Dort finden Sie Funktionen zum Importieren und Exportieren des Ka-
tegorienstamms. Durch Ausflhren wird ein entsprechender Import-/Exportassistent
gestartet. Folgen Sie dessen Anweisungen.

w Beim Export von Kategorien verlieren Unterkategorien den Bezug zu
~ lhrer Hauptkategorie. Auf3erdem wird die Information, ob es sich um ei-
ne Einnahme- oder eine Ausgabekategorie handelt, nicht exportiert.

Bei CSV-Dateien muss eine Zeile mit Spaltentberschriften angegeben
sein. Wenn es sich um eine Unterkategorie handeln soll, sind in der ers-
ten Spalte die Oberkategorien durch das Trennzeichen "' getrennt an-
zugeben. Eine Musterdatei kann einfach durch den Export in eine CSV-
Datei erzeugt werden.

Beim Import von Buchungen werden fehlende Kategorien hinzugefigt.
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3.4.5

3.5

3.5.1

Kategorien l6schen

Sie kdnnen einzelne Kategorien oder den gesamten Kategorienbestand ldschen.
Um eine einzelne Kategorie zu I6schen, klicken Sie diese mit der rechten Maustaste
an. Im Kontextmenu wahlen Sie die Funktion Loschen.

Wenn Sie den gesamten Kategorienbestand I6schen méchten, klicken Sie eine be-
liebige Kategorie mit der rechten Maustaste an und wéhlen im Kontextmenu die
Funktion Alle Loschen. Die Anwendung dieser Funktion wird nur empfohlen, wenn
Sie z.B. bei der Ersteinrichtung von moneyplex bzw. der Einrichtung eines neuen
Mandanten die Finanzdaten inklusive eines bestehenden Kategorienstamms impor-
tieren méchten und den vorgegebenen Kategorienbestand von moneyplex nicht
verwenden méchten. Bitte beachten Sie jedoch, dass der Kategorienbestand nur bis
zum néachsten Offnen des Mandanten leer bleibt. Findet moneyplex beim Offnen
eines Mandanten einen leeren Bestand vor, wird der Standardstamm eingerichtet.

@ Hinweis: Wenn Sie eine Kategorie loschen, verlieren alle zugehdrigen

~ Buchungen die Verknupfung mit dieser Kategorie ebenfalls. Ein nach-
tragliches Erstellen einer Kategorie mit gleicher Bezeichnung macht die-
sen Vorgang nicht wieder riickgangig. Nutzen Sie die Funktion zur LO-
schung von Kategorien daher sehr behutsam und Uberlegt.

Kontierung

moneyplex verfugt tber die Méglichkeit (nur Business-Version), von der Bank abge-
rufene Buchungen automatisch zu kontieren. Dabei werden jeder Buchung eine
entsprechende Steuerkontonummer und der hinterlegte Steuersatz zugewiesen.
Uber die Auswertungen kénnen Brutto-Netto-Reports generiert werden. Alle Bu-
chungen kénnen im DATEV-Format exportiert werden.

Steuersatze einstellen

Unter [Einstellungen kénnen im Bereich die geltenden Umsatzsteuersatze
eingestellt und geandert werden.
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Einstellungen

Alarmfunktion | Kursakkualisierung | YWertpapiere | Dievisen | W Shrung

Chipkartenleser | Internetverbindung I Priouy I Anmeldung | Bediznung

Fenster I Aushebeln von Sperren | Yerwaltung | Daken
Steuer | Sicherheitsdate I Sound | WebBanking

Legen Sie hier die Satze Fir die Unsatzsteuer fest, Diese werden in den
¥.akeqarien im Unkermeni von Stammdaten angewendet,

Umsatzsteuersatz (in Prozent)

Urnsakzsteuer vall 19 %

rnsakzsteusr halb 7 %

[ ik ] [ Abbrechen

3.5.2 Steuersatze den Kategorien

In der Kategorienverwaltung mussen die Steuerkonten und die Steuersatze fir die
entsprechenden Kategorien eingestellt werden. Wahlen Sie dazu im Hauptmeni
Stammdaten], Untermentdi .

. Kategorie dndern L

Kakeqgorie Konkierung
Bezeichnung 10. Debitoren Kontonurmmer 10000 [ ] automatikkanto
Unterkateqgorie won |V Stevuertyp halb |V
(%) Einnahme () Ausgabe Steuerkonto 1771 Skeuersatz 79,
[ ]Bei Auswertungen nicht beriicksichtigen

Meu Speichern Léschen

Kontonummer: Fir jede Kategorie tragen Sie im Feld Kontonummer die zugehori-
ge FiBu-Kontonummer ein.

Steuertyp: Wahlen Sie den gultigen Steuersatz fur das Umsatzsteuerkonto aus. Sie
haben die Wahl zwischen kein, halb, voll oder individuell. Als Steuersétze, werden
die unter [Einstellungen]im Bereich hinterlegten Satze verwendet.
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3.5.3

354

Steuerkonto: Tragen Sie in dieses Feld die Nummer des Steuerkontos ein, auf das
die anfallende Steuer gebucht werden soll. Wenn Sie als Steuertyp individuell wéh-
len, kbnnen Sie einen beliebigen Steuersatz eintragen. Jede Steuerkontonummer,
die verwendet wird, muss ebenfalls als Kategorie angelegt sein.

Die Kategorienliste kann im CSV-Format exportiert werden und nach einer externen
Bearbeitung wieder importiert werden. Dazu klicken Sie mit der rechten Maustaste
auf die Kategorienliste und wahlen im Kontextmenu Importieren.

Eine Kategorienliste, die an den SKR03 angelehnt ist, steht lhnen unter folgendem
Link zur Verfuigung: http://www.matrica.de/download/kategorien.csv

Diese kdnnen Sie laden und Uberarbeiten. Wir empfehlen, zuvor aus dem Kontext-
mend mit der Funktion Alle l6schen, die Kategorienliste zu leeren.

Beachten Sie aber, dass bereits bestehende Zuordnungen von Buchungen und Ka-
tegorien beim Loschen der Kategorienliste verloren gehen. Falls eine Ldéschung
notwendig ist, sollte diese daher am besten vor der Zuordnung erfolgen.

Steuerkontonummer der Konten

Im Hauptmenit unter kénnen Sie den angelegten Konten eine FiBu-
Kontonummer zuweisen. Wechseln Sie dazu auf die Lasche Optionen. Betatigen

Sie den Schalter [Speichern, um die Eingabe zu ibernehmen.

Cptionen fir Buchhalkung

Konkonummer 1200

Zuweisung der Gegenkonten

Im Hauptmenii unter Kontoausziige] kénnen Sie jeder Buchung die entsprechende
Steuerkategorie zuweisen. Dies erfolgt durch Auswahl der entsprechenden Katego-
rie. Automatisch werden die in der Kategorie hinterlegten Steuerkonten zugewiesen:
Das Gegenkonto und das Umsatzsteuerkonto mit dem entsprechenden Steuersatz.
Diese Zuweisung erfolgt insbesondere, wenn die Kategorisierung automatisch durch
eine Autokategorisierungsregel erfolgt.

Buchung dndern Buchung | | Splttbuchungen || [

Splitktbuchungen

Ziieck, kKategarie | Konto | Metkobetrag | USE, 96 | SE KR, | MwSE, Betrad | Betrag Splittbuchungen lEschen
Schreibwaren Biro %1930 -49,55 19 -9,42 | -59,00

v Fonkbonummer anzeigen
Gegenkonto LISt -Kaonto v Mettobetrag anzeigen
v [Mwak, Satz anzeigen
v Skeuerkonto anzeigen
v Mwat, Betrag anzeigen

Differenz: 0,00

Meue Kateqorie anlegen, ) -
L= Speichern Lischen
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3.5.5

Uber den Dropdown-Schalter ® oben rechts kann eingestellt werden, welche Spal-

ten angezeigt werden.

DATEV-Export

Die Buchungen kénnen im DATEV-Format exportiert werden. Dazu wahlen Sie im

Hauptmentii [Kontoausziige| und klicken eine Buchung mit der rechten Maustaste an.

Wahlen Sie im Kontextmenu die Funktion Buchungen exportieren.

Wahlen Sie als Exportformat DATEV-Export aus.

Buchungen exportieren

55

Fiir den Expart der Buchungen wahlen Sie nun das gewiinschke Farmakt
aus und geben Sie einen Zeitraurn an, Betatigen Sie anschliefend den
Weiter-Schalter,

Exportformat

Faormak

M¥L-Export Flr moneyples FOr windows und Linusx D
DATEY-Export

AML-Export

QIF-Expart FOr Microsaft Money 99 57

Zeitraum

@ Alle Buchungen exportieren
(@) ¥on  20,08.2010 bis 20.08.2010

< Zuriick, | Weiber = | lﬂbbrechen

Im nachsten Dialogfenster erfassen Sie die spezifischen Angaben fir den DATEV-
Export und stellen das Zielverzeichnis fur die Dateien ein.
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DATEY-Expart ==

Dramit die Daten korrekk weiterverarbeitet werden kinnen, werden Folgende Angaben bendtigt.

Basisdaten

Beraternummer und Beratername, mit denen Ihr Steuerberater bei Datew als Kunde gefihrt wird.
Mandantennurmmer, unker der Sie bei Datey als Kunde gefihrt werden,

Beraternummer 1 Mandankennunmnmer 0

Eeratername

DFY-Kennzeichen ist ein 2-selliges Kirzel Ihres Mamens. Fir Thre Zwecks kinnen Sie im Feld
Datentragernummer Ihren Datensatz nummerieren, 2.6, mit 801, Wenn bei DATEY gin Passwork
verwendet wird, missen Sie dieses im entsprechenden Feld eintragen. Abrechnungsnummer ist die
fFartlaufende DATEY-Abrechnungsnummer,

DFY Kennzeichen 0 Drakentr&gernurmmer

Passwork Abrechnungsnummer ]

Yerzeichnis fiir DATEY-Datei

Hier kiinnen Sie festlegen, wohin Sie die Daten exportieren wallen,

Steuerungsdaten  Ev01 Suchen |
Bewegungsdaten  EDO0001 Suchen |

< Zuriick abbrechen

Es werden alle vorhandenen Buchungen des betreffenden Kontos zur Auswahl an-
geboten. Markieren Sie alle Buchungen, die exportiert werden sollen.

DATEY-Expart ==

Markieren Sie die 2u exportierenden Buchungen.

Buchungen

EmpFanger Wahr  Gegenkonko

REAL,- M.M, 5051
QDR .
BALSPAREASS, .. VERTRAG MR ... -87,87 EUR

oo HYPOTHEKEME...  BEKANMT@L..,
28.08... GAMROOOOOSTE  27.01f16.37.. -174,97 EUR
31.08... LEB FELDEBERG EEZUEGE 0Z/... 3.067,00  EUR i
1| 1] [ F

alle markieren  Markierung entfernen

’ < ZUriick H Weiber = ]

Wenn Sie den Schalter betatigen, werden die Steuerungsdatei und die Datei
mit den Bewegungsdaten im angegebenen Verzeichnis erstellt.
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3.6 Adressen

Geschaftsvorfalle wie Uberweisung, Terminiiberweisung, Lastschrift und Dauerauf-
trag verfugen Uber ein Feld zur Angabe des Zahlungsempféangers bzw. Zahlungs-
pflichtigen. moneyplex unterstiitzt Sie bei der Erfassung mit einer Adressdatenbank,
aus der Sie den Empfanger einer Zahlung leicht auswahlen kénnen und nicht immer
wieder von neuem erfassen miussen. Neben den reinen Adress- und Bankverbin-
dungsangaben, kénnen auch Zahlungsmodalitdten und ein Standardverwendungs-
zweck hinterlegt werden. Von den Zahlungsmodalitaten kann dann der Assistent zur

Skontoberechnung z.B. bei einer Uberweisung profitieren. Um die Adressverwaltung
aufzurufen, wahlen Sie im Hauptmenti [Stammdaten|, Untermenii [Adressen).

Adresse dndern x
Adresse Bankverbindung
Marne Hans Muskermann Bankleitzahl &0030000
Fusatz Bank Mercedes-Benz Bank Stukkgart
Strafie  Bahnhofstr, 2 Kontonummer 10020030 v
PLE Foao ork Stukkgart BIC
IBAN
Worgabe fir den Yerwendungszweck Zahlungsbedingungen
Fweck, 1 ” Zahlungsziel 0 2 Tage ohne &bzug
Z 0 2 Tage mit Skonko 0,00 2 %
3 LY
(=0 Speichern Lischen
Adressen
5 Mame A |Zusatz Skralie PLZ vk Ausland
[0 Hans Mustermann Babnhofstr, 2 70001 Stukkgark
[ Sahine Mustermann Bahnhofstr, & 70001 | Stukkgark
M

-

Die Adressverwaltung besteht aus folgenden Elementen: Dem Adressformular (o-
ben) und der Liste der bestehenden Adressen (unten). In den nachfolgenden Ab-
schnitten erfahren Sie, wie Sie die Adressverwaltung effektiv nutzen.

3.6.1 Eine neue Adresse anlegen

Betatigen Sie den Schalter im Adressformular und erfassen Sie die Anschrift,
die Bankverbindung und — falls verfugbar — auch die Zahlungsbedingungen. Soll bei
Zahlungsauftragen der Verwendungszweck durch einen spezifischen Text vorbelegt
werden, tragen Sie hier die entsprechenden Informationen ein.
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3.6.2

3.6.3

3.6.4

3.7

Im Bereich Bankverbindung kénnen Sie Kontonummer und BLZ oder IBAN und BIC
hinterlegen. Abhangig davon stehen Ihnen die Empfanger fir den nationalen oder
internationalen Zahlungsverkehr zur Verfigung.

Das Feld Zusatz dient zur internen Unterscheidung bei &hnlichen oder gleichen
Empfangern. Die Angaben aus dem Feld Zusatz kénnen optional in den Auswahllis-
ten fir den Zahlungsempfanger eingeblendet werden. Dies kann unter [Einstellun-

im Bereich aktiviert werden.
Sichern Sie Ihre Eingaben mit dem Schalter [Speichern|.

Eine Adresse andern

Sie kdnnen mit wenigen Schritten einen Adresseintrag andern. Selektieren Sie die-
sen in der Liste und fihren Sie die Anderungen im Adressformular durch. Anschlie-

Rend betatigen Sie den Schalter [Speichern|

Eine Adresse loschen

Selektieren Sie den gewunschten Adresseintrag und betétigen Sie den Schalter

schen|

Adressbestand importieren/exportieren

Rufen Sie das Kontextmeni auf, indem Sie mit der rechten Maustaste auf einen
beliebigen Eintrag in der Liste klicken. Wahlen Sie entsprechend die Funktion zum
Importieren oder Exportieren des Bestandes aus. Es wird ein entsprechender Im-
port-/Exportassistent gestartet. Folgen Sie dessen Anweisungen.

Beim Importieren verfiigen Sie Uber eine Option zur Verfahrensweise beim Import
von Duplikaten. Sie kénnen entscheiden, ob Sie Duplikate verwerfen oder den be-
stehenden Datensatz mit den Daten in der Importdatei aktualisieren moéchten. Na-
turlich kdnnen Sie auch Duplikate ungehindert einfligen lassen.

Bankzugéange

Der Bankzugang ist ein zentrales Element bei der Kommunikation mit der Bank. Ein
Bankzugang mit seinen zugehdrigen Schlisseln steht fur Ihre Legitimation gegen-
tber dem Rechnersystem Ihrer Bank. Uber einen Bankzugang konnen prinzipiell
beliebig viele Konten genutzt werden. Der Bankzugang wird auf dem Sicherheits-
medium gespeichert. Innerhalb der Software werden lediglich Zusatzinformationen

abgelegt. Die Verwaltung der Bankzugange finden Sie im angemeldeten Zustand im
Hauptmenu unter [Stammdaten|, Untermend \Bankzugange\.
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3.7.1

Posthank Hamburg Bigenzchaften | HBC-Kompstibiitst | TAMN-Liste | X
Bankzugang HECI-Parameter
Bezeichnung Postbank Hamburg Benukzerkennung 12345674300
Bankleitzahl 16020010 kunden-10 12345674300
Bank Postbank Hamburg online-Dienst Internet "
online-verfahren  HECT » HECI-Adresse https:fihbci, postbank. defpintan
Sicherheitswerfabren 999 Klassisches TAN-Ye| HECI-Yersion 2.2 |»
TAMN-Medium W Sicherheitsmedium  keines (PIMITARN) w

Sicherheitsmodus  PIMSTAMN

Meu apeichern Lischen
Bankzugéange
Bezeichnung A | Benutzerkennung BLZ Banlk, Medium PIr
LBS Bausparkasse 123456000 94059425 | LBS Zugang PINSTAMN
Postbank Hamburg 12345674300 16020010 Postbank Hamburg — PIMJTAM

HBCI-Bankzugange werden automatisch bei der Anmeldung eingerichtet. Informati-
onen dazu finden Sie in Kapitel 1.4.4 Bankzugang anlegen. In seltenen Fallen sind
manuelle Anpassungen im Bankzugang erforderlich. Dies kann der Fall sein, wenn
Ihr Kreditinstitut die HBCI-Internetadresse andert oder Ihnen neue Benutzerkennung
oder Chipkarte zuteilt.

Bitte beachten Sie: Eine Anderung der HBCI-Online-Adresse macht ebenso eine
entsprechende Anderung auf dem Sicherheitsmedium erforderlich. Es gentgt daher
nicht, bei einer bankseitigen Anderung dies nur hier in moneyplex einzutragen.

Nach einer Anderung der HBCI-Version missen die Bankparameter aktualisiert
werden. Klicken Sie dazu mit der rechten Maustaste auf den Bankzugang in der
Liste. Wahlen Sie im Kontextmeni die Funktion Bankparameter aktualisieren und
folgen Sie dem Assistenten. Eine Anderung der HBCI-Version zeigt erst mit einem
Neustart der Anwendung seine volle Wirksamkeit.

Sicherheitsverfahren

Beim Einsatz von HBCI PIN/TAN wird jeder Auftrag mit einer TAN legitimiert. Mitt-
lerweile gibt es eine Vielzahl von unterschiedlichen TAN-Verfahren:

Beim iTAN-Verfahren (indiziertes TAN-Verfahren) erhalten Sie die TANs in Form
einer Liste von Ihrer Bank.

Bei den Verfahren Smart-TAN-Plus oder Chip-TAN stellt Ihnen die Bank einen TAN-
Generator zur Verfugung. Mit diesem wird nach Eingabe von zusétzlichen Informa-
tionen aus dem Auftrag (Kontonummer, Betrag) eine spezifische TAN erzeugt. Die
Verfahren mit der Bezeichnung optic stellen eine Weiterentwicklung dar, bei der die
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zusatzlichen Informationen aus dem Auftrag nicht mehr per Hand eingegeben wer-
den, sondern direkt Gber den Bildschirm Ubertragen werden.

Bei den mobilen TAN-Verfahren (mTAN, SMS-TAN) werden die TANs per SMS an
eine hinterlegte Mobilfunknummer Ubermittelt.

Nach einem Kontakt mit dem Rechner der Bank verfligt moneyplex uber alle Infor-
mationen der angebotenen Sicherheitsverfahren. Diese Informationen ersehen Sie
aus dem Protokoll, unmittelbar nach dem Abruf von Kontoauszligen, welches durch

Driicken des Schalters angezeigt wird.

& rraneyplex

Posthank Miinchen

abbrechen

U Geschaftsyorfalle Obertragen und Kursinformationen abrufen fusblenden

Machricht senden

Kursaktualisierung abgeschlossen

| Yerbindung nach Abarbeitung trennen

Eanking Kursakkualisiering
Aktion e
3060 Teilweise lizgen WarnungenHinweise war,
0020 Angemeldet,

0020 Informationen Fehlerfrei enbgegengenommen.
[ 3920 Zugelassene Ein- und Zwei-Schritt-Yerfahren Fir den Benutzer ]

m

Interskitzte Sicherheitsfunktionen = 200,901,902
Ausgewahlte Sicherheitsfunktion = 200

Im angezeigten Beispiel bietet die Bank die Sicherheitsverfahren 900 und 901 an.
Aktuell ist das Sicherheitsverfahren (900) ausgewahlt.

Manche Verfahren muissen erst Gber die Webseite der Bank freigeschaltet werden.
Nach der Aktualisierung der Bankparameter, kann dieses Verfahren eingestellt wer-
den.

TAN Verfahren einstellen

Um moneyplex auf das gewilnschte TAN-Verfahren einzustellen, wéahlen Sie im
Hauptmeni [Stammdaten, Untermenii [Bankzugange|. Klicken Sie mit der rechten
Maustaste auf den Bankzugang in der Liste. Wahlen Sie im Kontextmeni die Funk-
tion Bankparameter aktualisieren und folgen Sie dem Assistenten.

Klicken Sie nun erneut mit der rechten Maustaste auf den Bankzugang in der Liste.
Im Kontextmenu wahlen Sie die Funktion Andern. Das folgende Dialogfenster bes-

tatigen Sie mit .
Jetzt wahlen Sie im Bereich Sicherheitsverfahren das gewilnschte Verfahren aus.
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Bankzugang

Bezeichnung Postbank Minchen
Bankleitzahl 75010000

Bank Postbank. Manchen
Orline-verfahren  HECI w

Sicherheitsverfabren 900 Zwei-3chritk-verfabren (TAMN) | w

00 Zwei-Schritt-verfahren (iTARN)
01 Zwei-achritk-verfahren (mTAM 1)
02 Zwei-Schritt-verfahren imTAN 23

TAMN-Medium

AnschlieRend betatigen Sie den Schalter [Speichern]. Damit ist die Umstellung auf
das neue Verfahren abgeschlossen.

TAN Medium einstellen

Das TAN Verfahren legt fest, auf welchem Weg die TAN generiert oder tibermittelt
wird. Das TAN Medium hingegen dient der Erzeugung oder Ubermittlung der TAN.

Bei manchen TAN-Verfahren kénnen verschiedene TAN Medien hinterlegt werden,
zwischen denen Sie wahlen kdénnen. Bei den mobilen TAN-Verfahren wird ein Mo-
biltelefon verwendet, das per SMS die gultige TAN empfangt. Abhangig vom Kredit-
institut kbnnen mehrere Rufnummern hinterlegt werden. Sie kénnen einstellen, mit
welchem angemeldeten Mobiltelefon die TAN empfangen werden soll.

Nachdem Sie das TAN Verfahren eingestellt haben, wahlen Sie im Bereich TAN-
Medium das gewlnschte Medium aus.

PIN hinterlegen

Vor jedem Bankzugriff muss die PIN fur den Bankzugang eingegeben werden. Beim
PIN/TAN-Verfahren dient diese zur Legitimation beim Bankrechner. Bei der Ver-
wendung eines Sicherheitsmediums dient diese dazu, das Sicherheitsmedium zur
Verwendung freizuschalten.

Die damit verbundene Sicherheit schmalert jedoch den Komfort, da vor jedem
Bankzugriff immer die PIN des Benutzers eingegeben werden muss. Anwender, die
Online-Banking auf einem Rechnersystem ausfuhren, auf das andere Personen
keinen Zugriff haben, kénnen die PIN in der Anwendung speichern Die PIN wird
dabei verschlisselt auf der Festplatte abgelegt. Dieser Komfortvorteil kann die Si-
cherheit schmalern. Entscheiden Sie sorgféltig, welche Option fur Sie in Frage
kommt unter Beachtung der von Ihrer Bank geforderten Bedingungen zur Nutzung
der elektronischen Kontofiihrung.

PIN speichern

Wenn Sie die PIN zu einem Bankzugang hinterlegen mochten, wahlen Sie im
Hauptmeni [Stammdaten, Untermenii [Bankzugange|. Klicken Sie mit der rechten
Maustaste auf den zugehdrigen Bankzugang in der Liste, und rufen im Kontextmenu
die Funktion PIN hinterlegen auf.

144



moneyplex

Erweiterte Funktionen

Sicherheitshinweis

it diesem Assiskenten kinnen Sie die Speicherung der PIM Thres

. Sicherheitsmediums innerhalb von moneyplex veranlassen, Beim
\ Online-Banking ist es dann nicht mehr erforderlich, dald Sie diese immer

wieder eingeben missen, Dieser Komfortvorkeil schmalert die Sicherbeit,
4[ Entscheiden Sie fir sich selbst, ob Thnen mebr Komfaork ader mehr

Sicherheit wichtiger isk,

WV

N
. @— Sicherheitsmedium einlegen

Sssistent flr die Hinterlequng der PIN

< Zuriick, [ Weiber ] lﬂbbrechen ]

Bei der Verwendung des PIN/TAN-Verfahrens erfassen Sie die PIN und speichern

die Eingabe auf der nachsten Seite mit dem Schalter [Fertigstellen.

Bei der Verwendung eines Sicherheitsmediums legen Sie das zugehorige Sicher-

heitsmedium ein und gehen zur nachsten Seite.

aaeben Sie nun die PIM Ihres Bankzugangs an und betatigen Sie den
\Weiter-Schalter,

PIN |

Wiederhaolung

[] verdeckke PIN-Eingabe

Azsiztent fir die Hinterlegung der PIN

[ < Zuriick, ” Weiker ] lﬂhhrechen ]

Geben Sie die PIN ein und betatigen Sie den Schalter Weiter. Bevor die PIN ge-
speichert wird, wird sie auf Korrektheit Gberprift, um sicherzustellen, dass keine

falsche PIN abgelegt wird.
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Azsistent fir die Hinterlequng der PIN ==

~ Die Korrekkheit der PIN wurde Oberprift, Bekatigen Sie nun z2um
/ speichern der PIN den Fertigstellen-sSchalter,
\/ .-“j Hinweis
Die PIM wird automatisch bei allen Bankyverbindungen

hinterlegt die dber dieses Sicherheitsmedium genutzt werden
kdnnen,

. l_ el
SO 4.
4 : < FZuriick Fertigstellen abbrechen

Zur endgultigen Speicherung der PIN betatigen Sie den Schalter |Fertigstellen.
Anschlieend ist die PIN an allen Bankzugangen, die Uber dieses

Sicherheitsmedium genutzt werden, hinterlegt und Sie mussen zukinftig die PIN fur
einen Bankzugriff nicht mehr eingeben.

Hinterlegte PIN entfernen

Sie konnen die Speicherung der PIN jederzeit wieder aufheben, indem Sie die
Funktion PIN entfernen fur den zugehdrigen Bankzugang ausfuhren. Wenn Sie die
gespeicherte PIN zu einem Bankzugang entfernen mochten, wahlen Sie im Haupt-
menii [Stammdaten|, Untermenii [Bankzugange]. Klicken Sie mit der rechten Maus-
taste auf den entsprechenden Bankzugang in der Liste. Im Kontextmenl wahlen Sie
die Funktion PIN entfernen.

Hinterlegte PIM entfernen (3]

Die in dem Bankzugang Postbank hinterlegte PIN
fiir das Sicherheitsmedium entfernen?

Bestatigung ist erforderlich

=enehmigen Sie den Yorgang hier mit "JA™: |

Ik Abbrechen |

Bestétigen Sie den Vorgang durch Eingabe von ,JA* und betétigen Sie den Schalter
. Anschliel3end ist die PIN fur diesen Bankzugang nicht mehr hinterlegt und Sie
mussen zukunftig die PIN wieder manuell vor jedem Bankzugriff eingeben.
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3.7.3

3.7.4

Bindung an Sicherheitsmedium zurticksetzen

Bei der Verwendung eines Bankzugangs wird automatisch eine Bindung an das zu-
gehorige Sicherheitsmedium hergestellt. Diese Bindung dient unter anderem zur
Erkennung ob die bendtigte Chipkarte bereits im Kartenleser eingelegt ist oder nicht
und ermdglicht so das Wegfallen einer tberflissigen Aufforderung.

Wenn Sie z.B. durch einen Verlust lhrer Chipkarte Ihr Sicherheitsmedium durch ein
neues ersetzen, missen Sie die bestehende Bindung an das alte Sicherheitsmedi-
um zuriicksetzen, bevor Sie das neue verwenden kénnen. Dazu wahlen Sie im
Hauptmenii [Stammdaten, Untermenii Bankzugange. Klicken Sie mit der rechten
Maustaste auf den entsprechenden Bankzugang in der Liste. Im Kontextmeni wah-
len Sie die Funktion Sicherheitsmedium, Bindung an Sicherheitsmedium zuriickset-
zen.

Bindung an Sicherheitsrmediurm zuricksetzen @

Bindung von Sparkasse an das bisher dafiir
benutzte Sicherheitsmedium zuriicksetzen?

Beim nachsten Online-Eankzugriff wird diese wieder
automatisch hergestell, Sie sollken diese Funktion genau
dann verwenden, wenn Ihr bisheriges Sicherheitsmedium
durch ein neues ersekzt wurde,

Genehmigen Sie den Vorgang higr mit * 1A

(a4 | Abbrechen |

Bestatigen Sie den Vorgang mit ,JA“ und betétigen Sie den Schalter [OK|. Anschlie-
Bend ist die Bindung aufgehoben und wird beim nachsten Bankzugriff automatisch
erneuert.

Resynchronisation des Bankzugangs

Diese Funktion ist im regularen Betrieb nicht erforderlich und wird nur unter be-
stimmten Umstanden — z.B. in Verbindung mit dem Verlust des Sicherheitsmediums
— bendtigt. In besonderen Féllen kann die Resynchronisation auch beim PIN/TAN-
Verfahren notwendig sein.

HBCI verfugt neben Verschlisselung und digitaler Unterschrift auch tber die Unter-
bindung von Doppeleinreichungen und deckt damit das gesamte Sicherheitsspekt-
rum ab. Die Doppeleinreichungskontrolle verhindert, dass von Ihnen unterschriebe-
ne Auftrage mehrfach bei der Bank eingereicht und ausgefiihrt werden kénnen. Da-
zu werden diese mit einem Z&ahlerwert versehen, der ebenfalls zu den signierten
Informationen gehort. Dieser Zahler wird auf dem Sicherheitsmedium gefihrt und
mit jedem Auftrag erhéht. Sollten Sie nun das Sicherheitsmedium verlieren und ein
Ersatzmedium verwenden (z.B. im Falle einer Diskette oder eines USB-Sticks auf
eine altere Kopie zurtuckgreifen), so ist dieser Zahler nicht auf dem aktuellen Stand
und lhre Bank wird eingereichte Auftrage als fehlerhaft abweisen.

Vor dem Einsatz einer Kopie der Sicherheitsdatei oder einer Austauschchipkarte,
muss daher eine Resynchronisation des Sicherheitsmediums im Dialog mit der
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Bank durchgefiihrt werden. Wahlen Sie dazu im Hauptmenii |Stammdaten], Unter-
meni Bankzugange. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den entsprechen-
den Bankzugang in der Liste. Im Kontextmenl wahlen Sie die Funktion Resynchro-
nisation des Bankzugangs.

Resynchronization des Bankzugangs @

Beim nachsten Kontozugriff eine automatische
Resynchronisation fiir "Postbank™ veranlassen?

Eine Resynchronisation ist 2.6, erforderlich, wenn Ihr
Sicherbeitsmedium unbrauchbar wird und auf eine
Sicherung zurickgeqriffen werden muss.

In besonderen Fallen kann eine Resynchronisation auch
bei einem PIM/TAMN-Zugang erforderlich sein.

Genehmigen Sie den Vorgang higr mit * 1A

O, abbrechen |

Bestatigen Sie den Dialog mit ,JA“ und betatigen Sie den Schalter [OK|. Anschlie-
Rend ist die Bindung aufgehoben und wird beim nachsten Bankzugriff automatisch
erneuert.

w Hinweis: Im Falle eines Verlusts und der Verwendung einer Ersatzchip-

~* karte ist neben der Resynchronisation auch die Bindung an das alte Si-
cherheitsmedium aufzuheben. Ansonsten wird die Ersatzchipkarte beim
Bankzugriff abgewiesen.

Bankparameter aktualisieren

Die Bankparameterdaten geben Auskunft Gber die von der Bank angebotenen Ge-
schaftsvorfalle und deren Eigenschaften. Z.B. legen diese fest, wie viele Verwen-
dungszweckfelder Sie bei Uberweisungen (ber lhre Bank belegen dirfen. mo-
neyplex benétigt diese Informationen fir einen reibungslosen Betrieb. Ublicherweise
werden die Bankparameterdaten bei jedem Dialog auf Aktualitat gepraft und ent-
sprechend automatisch auf den neuesten Stand gebracht. Eine manuelle Aktualisie-
rung ist im Rahmen des regularen Betriebs also nicht erforderlich. Sollte Ihre Bank
beispielsweise im Laufe der Zeit auf eine neuere HBCI-Version wechseln, kdnnen
Sie durch eine entsprechende Anderung des zugehorigen Bankzugangs in mo-
neyplex die Nutzung dieser neuen Version veranlassen. Im Anschluss einer Ande-
rung der HBCI-Versionsangabe ist es erforderlich, dass Sie auch die Bankparame-
terdaten aktualisieren. Wahlen Sie dazu im Hauptmeni [Stammdaten, Untermenii
BBankzugange]. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den entsprechenden
Bankzugang in der Liste. Im Kontextment wahlen Sie die Funktion Bankparameter-
daten aktualisieren.
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Bankpararmeterdaten

55

Die Bankparameterdaten werden Fir eine Aktualisisrung jetzk Onling bei
Threr Bank abgerufen, Dricken Sie den Weiter-Schalker.

< Zuriick, [ Weiber l lﬂbbrechen

Bestatigen Sie den Dialog mit dem Schalter Weiter. Geben Sie Ihre PIN ein. An-
schlieBend werden im Dialog mit der Bank die aktuellen Bankparameterdaten abge-

rufen.
Bankparameterdaten ==
Abrufen der Bankparameterdaten,
Postbank Mirnberg
Dialogende senden
ANRERERERERNREED

% Dialog abbrechen

Aktion i~

Ausgewdhilte Sicherheitsfunkkion = 900
3050 BPD nicht mehr akbuell, Aktuelle Yersion Folgt,
3050 UPD nicht mehr akiuell, akiuelle Yersion Folgk,
Dialogende
senden...

m

1|

< Zurick Weiter = l ’ Abbrechen

Spatestens mit dem nachsten Start von moneyplex zeigen diese ihre vollstandige

Wirkung.
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3.7.6 Schlusselsperrung

Mit der Schlisselsperrung kdnnen Sie einen Bankzugang lhres Sicherheitsmediums
fur den Zugriff auf Inre Bank sperren. Im normalen Betrieb wird diese Funktion nicht
bendtigt. Es gibt jedoch Ausnahmefalle, in denen Sie erforderlich oder natzlich ist.
Wenn Sie beispielsweise erfahren haben oder befirchten, dass eine Kopie lhrer
Sicherheitsdatei (Diskette bzw. USB-Stick) in falsche Hande geraten ist, sollten Sie
alle Bankzugange dieses Sicherheitsmediums fur den Zugriff sperren, damit auch
die Kopie nicht mehr benutzt werden kann und lhnen kein Schaden entsteht. Natir-
lich kbnnen Sie eine Sperrung auch durch einen Anruf bei lhrer Bank veranlassen.
Jedoch kénnen Sie die Sperrung mit moneyplex nahezu rund um die Uhr durchfiih-
ren und haben dadurch einen Zeitvorteil. Naturlich gibt es auch noch andere Grin-
de, aus denen eine Sperrung durchgefuhrt werden kann. Z.B. mdchten Sie lhr Si-
cherheitsmedium von Diskette bzw. USB-Stick auf Chipkarte wechseln. Dazu mus-
sen Sie den Bankzugang lhres Sicherheitsmediums sperren und kénnen anschlie-
Rend wieder mit einer Chipkarte eine erneute Erstinitialisierung durchfuhren. Bitte
beachten Sie, dass es in moneyplex einen speziellen Assistenten zum Wechsel des
Sicherheitsmediums gibt, mit dem es mdglich ist, innerhalb von wenigen Sekunden
im Dialog mit der Bank diesen Vorgang auszufiihren. Der aufwendige und zeitinten-
sive Weg Uber eine Sperrung, Erstinitialisierung und Ini-Brief entfallt komplett.

Mochten Sie einen Bankzugang lhres Sicherheitsmediums sperren, wéhlen Sie im
Hauptmenii [Stammdaten, Untermenii Bankzugange. Klicken Sie mit der rechten
Maustaste auf den entsprechenden Bankzugang in der Liste. Im Kontextmeni wah-
len Sie die Funktion Sicherheitsmedium, Schlisselsperrung.

Azsistent flr die Schltsselsperrung (3]

Leqen Sie das z2um ausgewahlten Bankzugang gehdrige
Sicherheitsmedium ein, geben Sie die PIN an und betatigen Sie den
Weiter-Schalker,

Sicherheitsmedium

=3 TR

verdeckke PIN-Eingabe

~—
N

< Furiick [ Weiter l |5I:u|:ureu:hen |

Geben Sie nun die PIN ein und betétigen Sie den Schalter Weiter]. Sie erhalten an-
schlieBend noch einen Hinweis Uber die Auswirkung einer Schliisselsperrung.
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Azsistent flr die Schltsselsperrung (3]

Betitigen Sie zurm Ubertragen des Schliisselsperrungsauftrags an Ihre
Bank den Fertigstellen-3chalter,

Schliisselsperrung einreichen

Schliisselsperrung der Zugriff auf die zugehdrigen Bankkonten

ij Bitte beachten Sie, dali mit der erfolgreichen Ausfihrung der
nicht mehr maglich ist.

~—
N

| < Furiick H Weiter l |5I:u|:ureu:hen |

Bestatigen Sie die Hinweisseite zur Einreichung eines Schlisselsperrauftrages mit
dem Schalter Weiter|. Es wird anschlieRend ein Dialog mit der Bank aufgebaut und
der Sperrauftrag tUbermittelt. Ist der Dialog erfolgreich, erhalten Sie eine abschlie-
Rende Information Uber den Status der Schliisselsperrung.

@ Hinweis: Um ein Sicherheitsmedium komplett zu sperren, missen alle

~* einzelnen Bankzugénge, die auf dem Sicherheitsmedium gespeichert
sind, einzeln gesperrt werden. Erst wenn dies gegeben ist, kann das
Sicherheitsmedium nicht mehr fur einen Bankzugriff genutzt werden und
ist ohne Wert.

Wechsel des Sicherheitsmediums

Mit dem Assistenten zum Wechsel des Sicherheitsmediums (nur in der Pro- und
Business-Version) koénnen Sie z.B. Bankzugange, die auf verschiedenen Sicher-
heitsmedien verteilt sind, auf eines zusammenfuhren oder einfach nur die Art des
Sicherheitsmediums in wenigen Schritten wechseln. Wenn Sie z.B. bisher die
preiswerte und weniger sichere Variante einer Sicherheitsdatei auf Diskette bzw.
USB-Stick eingesetzt haben, kdnnen Sie innerhalb weniger Sekunden von lhrer
Diskette bzw. USB-Stick auf die hoch sichere Chipkarte wechseln. Dies ist ein her-
ausragendes Merkmal von moneyplex. Normalerweise erfordert dieser Vorgang die
Sperrung der Sicherheitsdatei und anschliel3end die Durchfihrung einer Erstinitiali-
sierung und das Einsenden des handschriftlich unterschriebenen Ini-Briefs. Dieser
Vorgang dauert nicht selten 1 bis 2 Wochen innerhalb derer Sie in der Regel keinen
Zugriff auf Ihr Konto haben. Nicht so jedoch mit moneyplex: In wenigen Sekunden
konnen Sie das Sicherheitsmedium im Dialog mit Ihrer Bank wechseln. Ein leichter
Umstieg von Sicherheitsdatei zur Chipkarte ist so gewabhrleistet.

Wenn Sie einen Bankzugang von einem Sicherheitsmedium auf ein anderes Uber-

tragen moéchten, wahlen Sie im Hauptmenii [Stammdaten], Untermenii

. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den entsprechenden Bankzugang in
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der Liste. Im Kontextmenii wéhlen Sie die Funktion Sicherheitsmedium, Sicher-
heitsmedium wechseln.

Sssistent fir den Wifechsel des Sicherheitsmediums ==

Dieser Assistent hilfk Thnen Ihren Bankzugang auf ein anderes
Sicherheitsmedium zu Obertragen, Legen Sie nun das zum ausgewshlken
Bankzugang gehdrige und bisher genutzte Sicherheitsmedium ein, geben
Sie die PIM an und betatigen Sie den \Weiter-Schalter,

Bisheriges Sicherheitsmedium

H ™
N PN |
=
Lo "
'{; * . Bisheriges Sicherheitsmedium einlegen
S
verdeckke PIN-Eingabe
L'

< Zuriick, [ Weiber l |5I:u|:ureu:hen |

Legen Sie Ihr bisheriges Sicherheitsmedium ein, geben Sie die zugehérige PIN ein
und bestatigen Sie mit dem Schalter Weiter|. Auf der nachsten Seite kénnen Sie nun
den Typ des kunftigen Sicherheitsmediums angeben. Wéahlen Sie den Typ aus und
legen Sie das neue Sicherheitsmedium ein.

Assistent fur den Wechsel des Sicherheitsrmediurms @

Legen Sie nun das Sicherheitsmedium ein, auf das der Bankzugang
(bertragen werden soll. Das Medium muid nicht leer sein, Es ist
ausreichend wenn Platz fir einen weiteren Bankzugang worhanden ist,
W ahlen Sie anschliefend die Art des Mediums aus und betatigen Sie den
Weiter-Schalter,

MNeues Sicherheitsmedium

is == @ Chipkarte
\\.._..-/ Sicherheitsdatei (Diskette/IJ5B-3kick)
- S
L

E=
%L ' = Meues Sicherheitsmedium einlegen
\@':3?//

| < Zuriick, H Weiker l |5I:|I:|rechen |

Betatigen Sie den Schalter Weiter, um zum nachsten Schritt zu gelangen.
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Sssistent fir den Wifechsel des Sicherheitsmediums ==

aeben Sie nun die PIN Threr Sicherbeitsdatei (Diskette/USB-Stick) an,
Falls Sie eine leere Sicherheitsdatei verwenden, so kreuzen Sie die
entsprechende Schaltfache an und wergeben Sie eine neue PIN Ihrer
W ahl.

MNeues Sicherheitsmedium

& - Das Sicherheitsmedium besitzt bereits eine PIM
@ Das Sicherheitsmedium isk unbenukzt und besitzt noch keine PIN
PIM
Wiederholung
L'

| < Zuriick, H Weiber l |5I:u|:ureu:hen |

Geben Sie nun die PIN des neuen Sicherheitsmediums an. Wenn dieses noch nicht
zuvor benutzt wurde und leer ist, vergeben Sie eine neue PIN. Sollten Sie den
Bankzugang auf ein Sicherheitsmedium Ubertragen wollen, das bereits benutzt wur-
de bzw. bereits einen Bankzugang erhalt, ist natirlich die bereits bestehende PIN
anzugeben. Nach dem Druck auf den Schalter wird Uberpriift, ob sich noch
Platz fur den Bankzugang auf dem Zielmedium befindet. Im Idealfall wird Ihnen ein
noch unbelegter Bankzugang angezeigt.

Sssistent fir den Wifechsel des Sicherheitsmediums ==

Das Sicherheitsmedium enthalk einen oder mehrere Bankzugénge,
[blicherweise wird gin leerer Bankzugang zur Auswahl angeboten, Bitte
kreffen Sie eine Auswahl und betitigen Sie den Wweiter-Schalter,

Sicherheitsdatei
Benutzerkennung kreditinstitut Bankleitzahl
urbelzgt - -
IH' ™
L'

< Furiick, “ Weiber = | |5I:u|:ureu:hen |

Sollten Sie schon einmal einen Wechsel des Sicherheitsmediums versucht und
nicht bis zum Ende durchgefuhrt haben, kann es sein, dass sich bereits Teile auf
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dem Zielmedium befinden. Es kann Ihnen in diesem Fall ein Bankzugang mit identi-
schen Daten angezeigt werden. Wahlen Sie den unbelegten oder im Falle eines
erneuten Versuchs den identischen aus und bestéatigen Sie den Vorgang mit dem

Schalter Weiter.

&ssistent fur den Wechsel des Sicherheitsrmediurms @

Im nachsten Schritt werden Ihre Chiffrier- und Signierschlisselpaare
erzeugt, Sollte Ihr Sicherheitsmedium bereits die nobwendigen Schiissel
enthalten, so werden diese nicht neu generiert, sondern dbernommen,
Betatigen Sie dazu den Weiter-Schalter,

Chiffrierschliisselpaar

Ist nicht vorhanden und muss erzeugt werden,

H‘ u,
e Signierschliisselpaar
Isk nicht vorhanden und muss erzeugt werden,
achtung:  Der Morgang der Schibsselerzeugung kann abhangig wam
Sicherheitsmedium mehrere Minuten bendtigen.
L

| < Zuriick, H Weiber l |5I:u|:ureu:hen |

Es wird nun auf dem Zielmedium ein neues Schlusselpaar fur den Zugriff auf die
Bank generiert. Bestatigen Sie den Vorgang mit dem Schalter Weiter.

Assistent fur den Wechsel des Sicherheitsrmediurms @

U den Wechsel des Sicherheitsmediums zu vallziehen, mul nun ein
Schlisseldnderungsauftrag online bei Threr Bank eingereicht werden. Mur
wenn dieser erfolgreich ist, ist das neue Sicherheitsmedium zukinftig das
guiltige. Legen Sie dazu Ihr bisheriges Sicherheitsmedium ein und
betatigen Sie den Weiter-Schalter,

Schliisseldnderung bei der Bank einreichen

fa o
=
Lo E=.
‘Q{&. » . Bisheriges Sicherheitsmedium einlegen
S
L

| < Zuriick, H Weiter = ] |&I:u|:ureu:hen |

Bestatigen Sie den Vorgang mit dem Schalter Weiter]. Es wird nun eine Verbindung
zur Bank aufgebaut und der Dialog zur Schlisselanderung durchgefuhrt:
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Azsistent fir den Wechsel des Sicherheitsrmediums ==

Schiiisselédnderung durchfihren,
¥Yolksbank Muster
Machricht signieren

ERREREREEER
| Werbindung nach Abarbeitung trennen & Dialog abbrechen
- = — Akkion -
N ' 0020 Die UPD ist bereits akkuell

0020 Schlissel ist noch akbuell

0020 Schldssel ist noch akioel
Machricht

signieren...

m

< FZuriick Weiter = abbrechen

Wahrend des Dialogs werden Sie aufgefordert, das neue Sicherheitsmediums ein-
zulegen. Ist der Online-Zugriff abgeschlossen, erhalten Sie ein Protokoll Uber den
Erfolg des Vorgangs:

Azzistent flr den Wechsel des Sicherheitsrmediums (=53]

Die Schlisseldnderung worde erfolgreich ausgefihrt, Das neus
Sicherheitsmedium ist nun glltig, Ihr bisheriges Sicherheitsmedium kann
nun nicht mehr Fir diesen Bankzugang genutzk werden,

. Prakakall;

\“-—-"'/ Einreichnung des dffentiichen Signierschlissels: 0020 Offentlicher -
Schlissel wurde gedndertEinreichnung des éffentlichen
Chiffrierschliissel: 0020 Sffentlicher Schliissel wurde geindert
0010 Machricht entgegengenommen

- < Zuriick ahbrechen

Ist die Schlisselanderung erfolgreich verlaufen, gehen Sie weiter zur ndchsten Sei-
te. Bereits jetzt sind das Zielsicherheitsmedium gultig und lhr altes ungultig. Im letz-
ten Schritt wird der ungultige Bankzugang auf Ihrem bisherigen Sicherheitsmedium
geldscht. Legen Sie das alte Sicherheitsmedium ein und betétigen Sie den Schalter

Fertigstellen,.
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3.7.8

Sssistent fir den Wifechsel des Sicherheitsmediums ==

-
=
e
{:; % % Bisheriges Sicherheitsmedium einlegen
S
L'

Ihr bishetiges Sicherheitsmedium kann nicht mehr FOr den Zugriff auf den
betreffenden Bankzugang verwendet werden, Der enksprechende
Bankzugang wird nun auf dem Medium geldscht, Legen Sie dazu Thr
bisheriges Sicherbeitsmedium ein und betatigen Sie den
Fertigstellen-schalter,

Altes Sicherheitsmedium bereinigen

| < Zuriick, HEertigsteIIen ahbbrechen

AnschlieRend kdnnen und durfen Sie nur noch das neue Sicherheitsmedium fir
Bankzugriffe nutzen.

\:

Wichtige Hinweise: Es wird empfohlen, den Wechsel des Sicherheits-
mediums entweder immer vollstéandig bis zum Ende oder gar nicht aus-
zufuihren. Wenn Sie innerhalb des Vorgangs abbrechen, kann es sein,
dass sich bereits Teildaten auf dem Zielmedium befinden, die sich zu-
kinftig storend auswirken kdnnen und bereinigt werden missen. Wenn
Sie gegen Ende abbrechen, so kann es sein, dass der vorige Bankzu-
gang noch nicht vom alten Medium geldscht wurde. Wenn Sie dieses
benutzen, erkennt die Bank den alten Schliisselsatz nicht mehr an und
der Kontozugriff wird abgelehnt und mehrmalige Versuche kénnen sogar
zur Kontosperrung fuhren. Wenn Sie sich also fur den Wechsel des Si-
cherheitsmediums entscheiden, fihren Sie ihn bitte konsequent und
sorgfaltig durch.

Nicht jede Bank verfugt Uber ein ausreichend leistungsfahiges HBCI-Banksystem,
das die Moglichkeit zum Wechsel des Sicherheitsmediums bietet. Manche Ausfih-
rungen von Chipkarten lassen keinen Mediumswechsel per Schliisselanderung zu.
Dazu gehoren unter anderem die HBCI-Geldkarten, die meist von Sparkassen ein-
gesetzt werden.

SEPA-Kontoverbindung

Wenn |hre Bank SEPA-Zahlungen unterstitzt, kbnnen mit dieser Funktion die In-
formationen fir SEPA-Zahlungen vom Bankrechner abgerufen werden. Weitere In-
formationen dazu finden Sie in Kapitel 2.2.10 Die SEPA Zahlung.
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3.7.9 HBCI-PIN/TAN-Verwaltung
Mit der HBCI-PIN/TAN-Verwaltung lassen sich bankseitige Aktionen, wie die Ande-
rung der PIN durchfihren.

PIN andern

Um bei einem Bankzugang mit PIN/TAN-Verfahren bankseitig die PIN zu andern,
wahlen Sie im Hauptmenu, Untermenil Bankzugénge. Klicken Sie mit
der rechten Maustaste auf den entsprechenden Bankzugang in der Liste. Im Kon-
textmenl wahlen Sie HBCI-PIN/TAN-Verwaltung und darunter PIN andern.

PIN fir HBCI-PIN/TAN dndern (=53]

FIM

Tragen Sie nun die neue PIM ein und wiederholen diese zur Sicherheit im
Feld darunter. Betatigen Sie anschliefend zur Ausfihrung der
PIM-Anderung den Weiter-Schalker,

Bankzugang

Mevue PIM |

B o o ket et Wiederholung

verdeckie PIN-Eingabe

< Zuriick, [ Weiter = l |&I:u|:ureu:hen

Geben Sie die neue PIN und zur Sicherheit die Wiederholung der PIN ein. Betétigen
Sie den Schalter und folgen Sie den Anweisungen des Assistenten.
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PIM fiir HECI-PIM/TAM sndermn ==

Die PIN-fnderung worde erfolgreich durchgefibet, &b sofort ist nur noch
die neue PIM in Yerbindung mit diesemn Sicherheitsmedium goltig.

PN &

Eine eventuell beim Bankzugang hinterlegte PIN worde
ebenfalls geandert,

BT T

3 < FZuriick Weiter = Schliefien

Wenn die PIN im Bankzugang hinterlegt ist, wird diese automatisch angepasst.

3.7.10 TAN-Nummern Verwaltung

Damit Sie nicht bei jeder Transaktion lhre TAN-Liste hervorholen missen, kénnen
Sie TAN-Nummern innerhalb von moneyplex speichern. Diese werden dann auto-
matisch abgerufen und als verbraucht gekennzeichnet. Bei Verwendung des siche-
ren iTAN-Verfahrens wird automatisch die von der Bank angeforderte TAN-Nummer
abgerufen.

Sie haben zusatzlich die Mdglichkeit, einzelne TAN-Nummern zu reservieren. Damit
ist gewahrleistet, dass immer eine TAN zum Aktivieren der neuen TAN-Liste Ubrig
bleibt. AuBRerdem kdnnen Sie TAN-Nummern als verbraucht kennzeichnen. Damit
kann eine aufRerhalb von moneyplex verwendete TAN ausgestrichen werden.
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Posthank AG Eigenzchaften | HEC|-Wompstibiitst | TAN-Liste || X

TAM-Murnmer Mr, & | TAM Werbraucht am Reserviert

S 1 1 222554 50.08.10 15:55:14 Mein

TaN-Mummer: 222554

Werbraucht am:

w TN als verbraucht markieren

TAM reservieren

Meu Speichern Lischen

Zur TAN-Nummern-Verwaltung gelangen Sie im Hauptmenid dber [Stammdaten|,
Untermenii Bankzugénge| Wahlen Sie in der Detailansicht die Lasche TAN-Liste.

Erfassen von TAN-Nummern

Um TAN-Nummern in moneyplex abzuspeichern, wahlen Sie in der Liste der Bank-
zugange den entsprechenden Bankzugang aus, fir den Sie TAN-Nummern spei-
chern mdchten. Betéatigen Sie den Schalter ]N—eu\ und erfassen Sie die erste TAN-
Nummer. Anschlie3end klicken Sie auf den Schalter |Speichern. Fur jede TAN wird
eine fortlaufende Nummern vergeben. Diese muss mit der auf der Liste Uberein-

stimmen.
BZ Deutsche Bank PinTan Eigenschaften | HECI-Mompatibiitst | TAM-Liste | X
TAM-Murnrmey (,.:.._\T.ﬁ.r'-.l Werbraucht am Reserviert
S — 1 1|] 222554 25.08.10 14:08:12 Mein
— 2 || 444555 25.058.10 14:27:25 Mein
[t 3 || 222112 Nein
Werbraucht am: 4 || 123456 Mein
v TN als verbraucht markieren 3 | 233466

TAM reservieren

Heu Speichern Laschen

Sie haben die Moglichkeit eine TAN-Nummer als ,verbraucht* zu kennzeichnen,
wenn Sie diese aul3erhalb des Programms verwendet haben. Es wird dann das ak-
tuelle Datum als Verwendungsdatum angegeben.

AulR3erdem kdnnen Sie sich beliebig viele TAN-Nummern ,reservieren®. Dies ist vor
allem dann zu empfehlen, wenn Sie zur Aktivierung einer neuen TAN-Liste eine
TAN-Nummer der alten Liste bendétigen.
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3.8

3.8.1

Loschen von TAN-Nummern

Wabhlen Sie die zu ldschende TAN-Nummer in der Liste aus und betéatigen Sie den
Schalter [L6schen|. Alternativ kann die gesamte Liste geléscht werden. Dazu klicken
Sie mit der rechten Maustaste auf die TAN-Liste und wahlen im Kontextmeni die
Funktion Alle Loschen.

Hinweis: Falls lhre Bank bereits auf das moderne iTAN Verfahren um-
gestellt hat (siehe Kapitel 3.7.1 Sicherheitsverfahren), wird dies von der
TAN-Nummern-Verwaltung unterstitzt. Es wird automatisch die ange-
forderte TAN-Nummer aus der Liste verwendet.

Sicherheitsmedium

Auf dem Sicherheitsmedium sind lhre Bankzugange gespeichert, die aus Zugangs-
daten und Schlisseln bestehen. moneyplex bietet lhnen die Mdglichkeit, verschie-
denste Wartungsoperationen auf dem Sicherheitsmedium (Chipkarte oder Diskette
bzw. USB-Stick) auszufuhren. Diese Funktionen werden nicht im taglichen Betrieb
bendtigt, sondern sind nur in Ausnahmefallen wie z.B. der Pflege der Daten des Si-
cherheitsmediums notwendig. Sie finden die entsprechenden Funktionen auf der
Anmeldeseite von moneyplex unter dem Menupunkt [Sicherheitsmedium|. Sollten Sie
sich bereits im angemeldeten Zustand befinden, gelangen Sie im Hauptment tber

auf die erforderliche Seite.

Bankzugang andern

Mit dem Assistenten fiir die Anderung eines Bankzugangs kénnen Sie die auf lhrem
Sicherheitsmedium gespeicherten Daten modifizieren. Von Zeit zu Zeit kommt es
vor, dass eine Bank die HBCI-Internetadresse, unter der das Bankrechnersystem
erreichbar ist, &ndert. Da diese Information nicht nur in der Software, sondern auch
auf dem Sicherheitsmedium abgelegt ist, missen Sie diese auch dort &ndern. Star-
ten Sie im Falle einer beabsichtigten Anderung eines Bankzugangs den Assistenten
und legen Sie das zugehorige Sicherheitsmedium ein.
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Assistent fir die Anderung eines Bankzugangs

Chipkarte

S

sicherheitsmedium

@ Sicherbeitsdatei (Diskette/USE-Skick)

55

Als Konkainbaber verfligen Sie Fir den Zuagriff auf Thee Konken (ber gin
Sicherheitsmedium, Das Sicherheitsmedium wird jetzt Fir die &nderung
des Bankzugangs bendtigt, Legen Sie das Medium ein, wahlen Sie die Art
aus und betatigen Sie den Weiter-Schalter,

[ Weiter = l

| abbrechen |

Geben Sie die Art des Sicherheitsmediums an und betétigen Sie den Schalter
. Fur den Zugriff auf das Sicherheitsmedium wird nun dessen PIN bendtigt. Tra-
gen Sie diese in das entsprechende Feld ein, und gehen Sie weiter zum nachsten
Schritt. Die Daten werden nun ausgelesen und Sie erhalten eine Liste mit allen auf
dem Sicherheitsmedium befindlichen Bankzugangen.

Assistent fir die Anderung eines Bankzugangs

den Weiter-Schalter,

Sicherheitsdatei

Benutzerkennung

01234567349
unbelegt

L

55

Das Sicherheitsmedium enthélt ginen ader mehrere Bankzugange.
Bitke wahlen Sie den zu &ndernden Bankzugang aus und betatigen Sie

Kreditinskitut Bankleitzahl *
SEB Frankfurt arm Main 50010111 =
| < Zuriick H Weiter l |5I:u|:ureu:hen |

Wahlen Sie den gewlinschten Bankzugang aus und betatigen Sie den Schalter
Weiterl. AnschlieBend werden Ihnen die zugehérigen Daten ausfiihrlich zur Ande-

rung angeboten.
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3.8.2

Assistent fir die Anderung eines Bankzugangs ==

Andern Sie die gewiinschten Angaben zum Bankzugang und betitigen
Sie den Weiter-Schalker, um die Daten auf das Sicherheitsmedium zu
schreiben.

Benutzerkennung 0123456759

Kunden-ID 0123456789

Bankleitzahl  S0010111

Bankenkennung  SEE Essen

Land | Deutschland - |

Kommunikationsdignst | Internet - |

Kommunikationsadresse  fint.seb.de
Sicherheitsprofil | ROH-1 = |
] Erfarderliche Angaben

Sl

| < Zuriick H Weiter l |5I:u|:ureu:hen |

Abhangig vom Sicherheitsmedium kénnen die angezeigten Eingabefelder variieren.
Fuhren Sie nun alle gewiinschten Anderungen durch. Bitte beachten Sie jedoch,
dass unsachgeméaRe Anderungen des Bankzugangs den Zugriff auf die zugehori-
gen Bankkonten verhindern kdnnen. Gehen Sie daher mit Bedacht vor und andern
Sie nur Angaben, deren Bedeutung Sie kennen und deren Modifikation tatsachlich
erforderlich ist. Um die Anderungen endgiiltig auf das Sicherheitsmedium durchzu-
schreiben, betatigen Sie den Schalter und bestatigen den Vorgang auf der
nachsten Seite.

Hinweis: Bitte beachten Sie, dass die Bankenkennung nicht die Be-
zeichnung der Bank ist, sondern die Kennung, unter der die Schlussel
der Bank gefiuihrt werden. Diese Angabe wird automatisch im Dialog mit
der Bank vergeben. Eine Verdnderung fuhrt daher nicht selten zum
Scheitern zukinftiger Dialoge mit der Bank. Wenn Sie diese Angabe
komplett leeren, so wird diese im nachsten Dialog mit der Bank erneut
bestimmt. Jedoch beherrschen nicht alle Banken die Ubermittlung dieser
Information. Behandeln Sie diese Angabe also mit der nétigen Sorgfalt.

Bankzugang ldschen

Mit dem Assistenten fiir die Léschung eines Bankzugangs konnen Sie die auf lhrem
Sicherheitsmedium gespeicherten Daten ldschen. Die Anwendung dieser Funktion
ist insbesondere im Anschluss an die Sperrung eines Bankzugangs sinnvoll. Nach-
dem ein Bankzugang im Dialog mit der Bank gesperrt wurde, ist dieser nicht mehr
natzlich und kann endgultig vom Sicherheitsmedium geléscht werden. Starten Sie
im Falle einer beabsichtigten L6schung eines Bankzugangs den Assistenten und
legen Sie das zugehdrige Sicherheitsmedium ein.
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Sssistent flr die Loschung eines Bankzugangs ==

/ . Als Kontoinhaber wetfligen Sie FOr den Zuariff auf Thre Konken (ber &in
sicherheitsmedium, Das Sicherheitsmedium wird jetzt For die Laschung
" des Barnkzugangs bendtigh, Legen Sie das Medium ein, wahlen Sie die At

\ aus und betatigen Sie den Weiter-Schalter,
o

| =

1

M+=%‘v ; = Sicherheitsmedium

@) Chipkarte
Sicherheitsdatei (Diskette/IJ56-3kick)

< Zuriick, [ Weiber l |5I:u|:ureu:hen |

Geben Sie die Art des Sicherheitsmediums an und betatigen Sie den Schalter
. Fur den Zugriff auf das Sicherheitsmedium wird nun dessen PIN bendtigt. Tra-
gen Sie diese in das entsprechende Feld ein und gehen Sie weiter zum nachsten
Schritt. Die Daten werden nun ausgelesen. Sie erhalten eine Liste mit allen auf dem
Sicherheitsmedium befindlichen Bankzugangen. Als Besonderheit werden auch alle
unbelegten Bankzugange angezeigt.

Assiztent fur die Ldschung eines Bankzugangs @

/ . Das Sicherheitsmedium enthalt einen oder mehrers Bankzugange.
Bitte wahlen Sie den zu loschenden Bankzugang aus und betatigen Sie
 den Weiter-3chalter,

Lot I'-\.
-
\..:.,"'""/ sicherheitsdatei
Benutzerkennung kreditinskitut Barkleitzak =
0123456759 SEE Frankfurt am Main S0010111 =
unbelegt - -
urbelzgt - -
unbelegk - -
unbelegt - -
Ry Sy P e
4 I 3
) -
| < Zuriick, H Weiter = ] | Abbrechen

Wahlen Sie den zu l6schenden Bankzugang aus und betéatigen Sie den Schalter
Weiterl, Um die Léschung endgiiltig auf dem Sicherheitsmedium vorzunehmen,

schlie3en Sie den Vorgang durch den Schalter [Fertigstellen| ab.

163



Erweiterte Funktionen moneyplex

Hinweis: Bitte beachten Sie, dass mit dem Ldschen eines Bankzugangs
auch der Zugriff auf die zugehdrigen Bankkonten nicht mehr maoglich ist.
Sollten Sie versehentlich einen aktiven Bankzugang I6schen, so gilt die-
ser fur die Bank nach wie vor als gultig. In diesem Fall nehmen Sie Kon-
takt mit Ihrer Bank auf und lassen den Bankzugang sperren. Anschlie-
Rend konnen Sie durch eine erneute Erstinitialisierung einen neuen
Bankzugang einrichten.

3.8.3 PIN andern

Mit dem Assistenten fir die Anderung des Sicherheitspasswortes kénnen Sie die
PIN des Sicherheitsmediums @ndern. Starten Sie im Falle einer beabsichtigten An-
derung der PIN den Assistenten und legen Sie das zugehdérige Sicherheitsmedium
ein. Geben Sie die Art des Sicherheitsmediums an und betéatigen Sie den Schalter
. Fir den Zugriff auf das Sicherheitsmedium wird nun dessen PIN bendtigt.
Tragen Sie diese in das entsprechende Feld ein und gehen Sie weiter zum nachs-
ten Schritt.

Assistent fir die Anderung des Sicherheitspalwortes ==

Als Kontoinhaber verfilgen Sie FOr den Zugriff auf Thre Konten dber ein
sicherheitsmedium, Das Sicherheitsmedium wird jetzt For die Anderung
des Sicherheitspalwortes bendtigt. Legen Sie das Medium ein, wahlen

\:I \ b l Sie die Art aus und betatigen Sie den \Weiter-Schalter,

Sicherheitsmedium

@) Chipkarte
Sicherheitsdatei (Diskette1JSE-Stick)

BT T

< Zurick Weiter = l | Abbrechen |

Geben Sie die Art des Sicherheitsmediums an und betéatigen Sie den Schalter
. Auf der nachsten Seite geben Sie die alte, d.h. aktuell noch gultige, PIN des
Sicherheitsmediums ein.
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Assistent fir die Anderung des Sicherheitspalwortes ==

FIM

Geben Sie nun die alke PIM Ihres Sicherheitsmediums an und betatigen
Sie den Weiter-Schalter.

Sicherheitsmedium

Al PIN ek

B T o e

o | verdeckte PIN-Eingabe

| < Zuriick H Weiter l |5I:u|:ureu:hen

Bestatigen Sie diese durch einen Druck auf den Schalter Weited. AnschlieRend er-
halten Sie die Mdglichkeit, die neue PIN anzugeben.

Aszsistent filr die Anderung des Sicherheitspalbwortes @

FIN

Tragen Sie nun die neue PIN ein und wiederholen Sie sie zur Sicherheit
im Feld darunter. Betatigen Sie anschliefend zur Ausfihrung der
PIMN-Anderung den Weiter-Schalter,

Sicherheitsmedium

Meus PIM Hkkk

U4 B Wiederholung

< Zuriick H Weiter l |5I:u|:ureu:hen

Tragen Sie die neue PIN in das entsprechende Feld ein und gehen Sie weiter zum
nachsten Schritt. Um Tippfehler insbesondere bei verdeckter Passworteingabe aus-
zuschlie3en, missen Sie diese Angabe zusatzlich im Feld Wiederholung vorneh-
men. Sind beide Eingaben identisch, wird die neue PIN akzeptiert. Um die Ande-
rung der PIN endgiiltig vorzunehmen, betétigen Sie den Schalter Weiter. Ab sofort
ist Ihre alte PIN ungiltig. Sie kbnnen das Sicherheitsmedium nur noch mit der neu-
en PIN benutzen.
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3.8.4

7y Hinweis: Wenn Sie die PIN-Eingabe Uber die Tastatur des Kartenlesers
{72  vornehmen, gehen Sie wie folgt vor:

Geben Sie zunéchst die alte PIN ein und bestéatigen die Eingabe durch
Dricken der OK-Taste. AnschlieRend geben Sie die neue PIN ein und
betatigen die OK-Taste. Geben Sie die neue PIN ein zweites Mal ein und
betatigen Sie wieder die OK-Taste. Sie konnen den Vorgang jederzeit
durch Betatigen der Abbruch-Taste vorzeitig beenden.

Ini-Brief erneut drucken

Im Rahmen der Erstinitialisierung wird automatisch ein Ini-Brief erstellt, den Sie un-
terschrieben an Ihre Bank per Post senden. Es ist also in der Regel nicht erforder-
lich, diesen Ini-Brief erneut auszudrucken. Sollte der Ini-Brief verloren gehen oder
nicht wie erwartet bei lhrer Bank ankommen, ist es nutzlich, diesen erneut ausdru-
cken zu kdonnen. Mit dem Assistenten fur den erneuten Ausdruck des Ini-Briefs ha-
ben Sie diese Mdglichkeit. Sollten Sie den Ini-Brief erneut benotigen, so starten Sie
den Assistenten und legen Sie das zugehdrige Sicherheitsmedium ein.

Azsistent fir den erneuten Ausdruck des Ini-Briefs (=53]

Wwahrend des Erstinitialisierungsyorgangs wird bei Erfolg automatisch der
zugehdrige Ini-Brief ausgedruckt, Sollke Thnen dieser abhanden
gekommen sein, oder Thre Bank Fardert ihn erneut an, so kénnen Sie mit
diesemn Assistenten den Wiederausdruck des Ini-Brief veranlassen.
Dieser Assiskent sollte nicht verwendet werden, um nach einer
miflungenen Erstinitialisierung einen Ini-Briefausdrock 2u erawingen.

Sicherheitsmedium

@ Chipkarte
(7 Sicherheitsdatei (Diskette/USE-Skick)

< Zuriick \eiter l ’ ahbbrechen ]

Geben Sie die Art des Sicherheitsmediums an und betéatigen Sie den Schalter
. Fir den Zugriff auf das Sicherheitsmedium wird nun dessen PIN bendtigt. Tra-
gen Sie diese in das entsprechende Feld ein und gehen Sie weiter zum nachsten
Schritt. Die Daten werden nun ausgelesen und Sie erhalten eine Liste mit allen auf
dem Sicherheitsmedium hinterlegten Bankzugéngen.
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3.9

3.9.1

Azsistent fir den erneuten Ausdruck des Ini-Briefs ==

Das Sicherheitsmedium enthélt ginen ader mehrere Bankzugange.
Bitke wahlen Sie den gewiinschien Bankzugang aus und betatigen Sie
den Weiter-Schalter,

Sicherheitsdatei

Benutzerkennung kreditinstituk Bankleitzahl
610000201 0000601000 Valksbank Kiel 4201400
< Zuriick H Weiter l ’ abbrechen

Wahlen Sie den gewlnschten Bankzugang aus und betatigen Sie den Schalter
Weiter. Um den Ausdruck zu veranlassen, bestatigen Sie den Assistenten anschlie-

Rend mit dem Schalter [Fertigstellen|.
Nachrichten

Nachricht von der Bank

Mit moneyplex kénnen Sie Nachrichten von lhrer Bank empfangen. Im Gegensatz
zur normalen E-Mail kann die Information verschlisselt und digital von Ihrer Bank
unterschrieben gesendet werden. Der Inhalt kann in diesem Fall als vertraulich zu-
gestellt und als authentisch angesehen werden. Dies stellt einen grof3en Vorteil ge-
genuber der gangigen E-Mail-Ubertragung dar.

Neue Nachrichten von lhrer Bank erhalten Sie automatisch mit dem nachsten Onli-
ne-Bankzugriff. Dabei werden Sie durch ein Dialogfenster tber den Eingang neuer
Nachrichten informiert und kédnnen automatisch in die Nachrichtentbersicht wech-
seln. Manuell gelangen Sie in die Nachrichteniibersicht im Hauptmeni tiber
richten|, Untermenii Nachricht von der Bank.
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Nachricht von der Bank x

Absender
Yan Sparkasse
Betreff  ‘Wartungsarbeiten Online-Banking:

Freiext  Aufgrund won Wartungsarbeiten unseres Rechenzentrums steht Ihnen das Online-Banking
bis Sonnktag, 26, Oktober nicht zur Verflgung. Zusatzlich ist am Sonntag die Abfrage won
kreditkarteninformationen Ober das Online-Banking nicht maglich.

Gelesen Lschen

Nachrichten von der Bank
Drakurm A |Betreff Freitexk kreditinstitut
[FA13.06.10 |\Wartungsarbeiten im Online-Banking: Aufgrund won Wartungsarbeiten | Kreissparkasse
[C315.04.10 | Wichtige Machricht im Banking Es liegt eine wichtige Information | Postbank.
[A18.02,10 |&nderung im Wertpapierbereich: Det Wechsel aus dem Online-Banl Kreizsparkasse
[[=H01.02.10 |Meuer Internetauftritt ab dem 09.Februar 2010 prasent Sparkasze
[[H03.07.09 |Gutes wird noch besser: &b demn 07, Juli 2009 prasentierel Kreizzparkasse

Die Ubersicht der Nachrichten von der Bank besteht aus den folgenden Elementen:
Dem Nachrichtenformular (oben) und der Liste der empfangenen Nachrichten (un-
ten). In den nachfolgenden Abschnitten erfahren Sie, wie Sie die Nachrichtenuber-
sicht effektiv nutzen.

Eine Nachricht als gelesen markieren

Nachdem Sie eine Nachricht von lhrer Bank erhalten und gelesen haben, kénnen
Sie diese entweder l6schen oder als gelesen markieren. Durch die Markierung kén-
nen Sie vermeiden, dass Sie gelesene Nachrichten unnétigerweise zu einem spate-
ren Zeitpunkt erneut lesen. Es ist in jedem Fall empfehlenswert bereits gelesene
Nachrichten von lhrer Bank nicht zu I6schen, sondern aufzubewahren. Wenn Sie
eine Nachricht als gelesen markieren wollen, wahlen Sie diese aus der Liste aus
und betatigen Sie den Schalter (Gelesen|. Sie kénnen diese Funktion auch tiber das
Kontextmenu ausfihren.

Eine Nachricht als ungelesen markieren

Sollten Sie die Gelesen-Markierung wieder entfernen wollen, so wahlen Sie die
Nachricht aus der Liste aus und betatigen den Schalter Ungelesen|. Sie kénnen die-
se Funktion auch tber das Kontextmenu ausfihren.
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3.9.2

Eine Nachricht I6schen

Wenn Sie eine Nachricht I16schen wollen, so markieren Sie diese und betétigen den
Schalter [Loschen|. Sie konnen diese Funktion auch tiber das Kontextmenii ausfiih-
ren.

Nachricht an die Bank

Mit moneyplex kénnen Sie Nachrichten an lhre Bank senden. Im Gegensatz zu
konventionellem E-Mail-Verkehr wird die Information verschliisselt und digital von
Ihnen unterschrieben an die Bank gesendet. Der Inhalt kann in diesem Fall als ver-
traulich zugestellt und als authentisch angesehen werden. Dies stellt einen grof3en
Vorteil gegeniber der gangigen E-Mail-Ubertragung dar.

Mit dem n&chsten Online-Bankzugriff kbnnen von lhnen erfasste Nachrichten an die
Bank Ubermittelt werden. Manuell gelangen Sie in die Nachrichtenibersicht im
Hauptmentii tiber Nachrichten|, Untermenii [Nachricht an die Bank|.

Nachricht an die Bank dndern x

Inhalk
Betreff

Freitext

W Meu Speichern Léschen

Machrichten an die Bank

Drakurm A |Betreff Freitext
¥ 23.05.07 Umbuchung Sehr geehrte Damen und Herren, hiermit bitke ich Sie um einen Obertra
v 28.03.07 |Umbuchung Sehr geehrte Damen und Herren , bitke buchen Sie won meinem Girokor

Die Ubersicht der Nachrichten an die Bank besteht aus den folgenden Elementen:
Dem Nachrichtenformular (oben) und der Liste der empfangenen Nachrichten (un-
ten). In den nachfolgenden Abschnitten erfahren Sie, wie Sie die Nachrichtenlber-
sicht effektiv nutzen. Es werden immer nur die Nachrichten eines Kontos erfasst
und angezeigt. Mit der Kontoauswahlbox oben links kénnen Sie jederzeit das Konto
wechseln.

Eine Nachricht erstellen

Betatigen Sie den Schalter im Nachrichtenformular und beginnen Sie mit dem
Ausfullen der Felder. Sie konnen einen Betreff und den Nachrichteninhalt im Feld
Freitext angeben. Wenn Sie |Ihre Nachricht erfasst haben, dann legen Sie diese
durch einen Druck auf den Schalter in der Liste ab.
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3.9.3

Sie kénnen eine noch nicht gesendete Nachricht jederzeit wieder andern, indem Sie
diese einfach mit einem Mausklick aus der Liste auswahlen. Der Inhalt wird dann
automatisch im Formular angezeigt und ist fir Anderungen bereit.

Wenn Sie lhre Nachrichten bei der Bank einrichten mochten, so gehen Sie wie im
Abschnitt 2.2.1 Kontaktaufnahme mit der Bank: Auftrdge ausfilhren beschrieben
vor. Erfolgreich Gbermittelte Nachrichten werden zu Archivierungszwecken ebenfalls
wieder in diese Liste eingereiht, jedoch mit einem Hakchen fur einen erfolgreichen
Versand markiert. Eine Anderung bereits versendeter Nachrichten ist nicht moglich.

Eine Nachricht verschieben

Sie kdnnen mit wenigen Schritten eine Nachricht, die Sie fur ein Konto erfasst ha-
ben, zu einem anderen Konto verschieben. Klicken Sie dazu die betreffende Nach-
richt in der Liste mit der rechten Maustaste an. Im Kontextmenu fihren Sie die
Funktion Verschieben aus. Es wird Ihnen ein Dialog fir die Auswahl des Zielkontos
angezeigt. Es werden nur Konten angeboten, tUber die dieser Geschéftsvorfall aus-
gefuhrt werden kann.

Eine Nachricht kopieren

Sie konnen ein Duplikat einer Nachricht mit wenigen Mausklicks erstellen. Dabei
haben Sie freie Auswahl, ob Sie die Kopie im ausgewahlten oder in einem anderen
Konto erstellen wollen. Klicken Sie dazu die zu duplizierende Nachricht in der Liste
mit der rechten Maustaste an. Im Kontextmenu fuhren Sie die Funktion Kopieren
aus. Es wird lhnen ein Dialog fur die Auswahl des Zielkontos angezeigt. Es werden
nur Konten angeboten, Uber die dieser Geschéaftsvorfall ausgefihrt werden kann.

Terminvereinbarung

Mit moneyplex kdnnen Sie online einen Termin mit einem bestimmten Gesprachs-
partner in der Geschaftsstelle Ihrer Bank vereinbaren. Der Vorgang wird Ublicher-
weise durch einen telefonischen Ruckruf durch Ihre Bank bestatigt. Nur wenn lhre
Bank diesen Geschéftsvorfall Gber HBCI unterstitzt, konnen Sie die Terminverein-
barung nutzen. In die Ubersicht zur Terminvereinbarung gelangen Sie im Hauptme-

nii tiber [Nachrichten|, Untermenti Terminvereinbarung|
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Terminvereinharung X

Terminvereinbarung

Bankxerbindung w
Cratum

Uhrzeit

Kundenber ater

Geschaftsstells

Telefonnurmmer (Fir Bestatigungsrickruf)

Thema

= Speichern Werwerfen

Terminvereinharungen

Crakurm A |[Uhrzeit | Ereditinskituk aaeschiftsstelle kundenberater Thema

Die Ubersicht zur Terminvereinbarung besteht aus den folgenden Elementen: dem
Auftragsformular (oben) und der Liste der bestehenden, d.h. ausgefuhrten und aus-
zufuhrenden Terminvereinbarungen (unten). In den nachfolgenden Abschnitten er-
fahren Sie, wie Sie die Terminvereinbarung effektiv nutzen.

Weil dieser Geschaftsvorfall nicht konten-, sondern bankzugangsgebunden ist, wer-
den alle Terminvereinbarungen bankenibergreifend angezeigt.

Eine Terminvereinbarung erstellen

Betatigen Sie den Schalter im Terminvereinbarungsformular und beginnen Sie
mit dem Ausfullen der Felder. Wahlen Sie die gewiinschte Bankverbindung, d.h.
den Bankzugang aus. AnschlieRend erfassen Sie Datum und Uhrzeit, den Ge-
sprachspartner und Ort. Geben Sie Ihre Telefonnummer an, damit Sie lhre Bank fur
eine Bestatigung zurtickrufen kann. Im unteren Bereich kénnen Sie das Thema des
Gesprachs angeben.

Sie kdnnen eine noch nicht eingereichte Terminvereinbarung jederzeit wieder an-
dern, indem Sie diese einfach mit einem Mausklick aus der Liste auswahlen. Der
Inhalt wird dann automatisch im Formular angezeigt und ist fir Anderungen bereit.

Wenn Sie lhre Terminvereinbarungen bei der Bank einreichen mdchten, so gehen
Sie wie im Abschnitt 2.2.1 Kontaktaufnahme mit der Bank: Auftrdge ausfihren be-
schrieben vor. Erfolgreich tbermittelte Nachrichten werden zu Archivierungszwe-
cken ebenfalls wieder in diese Liste eingereiht, jedoch mit einem Hakchen fur einen
erfolgreichen Versand markiert. Eine Anderung bereits versendeter Terminvereinba-
rungen ist nicht maglich.
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3.10 Einstellungen

Mit dem Assistenten fir die Konfiguration kénnen Sie Grundeinstellungen vorneh-
men, die fur die Benutzung von moneyplex notwendig sind. Bitte beachten Sie, dass
sich die Produkte fiur die verschiedenen Betriebssysteme im Detail unterscheiden
kénnen; so sind z.B. nicht alle Funktionen unter jeder Plattform verflgbar.

3.10.1 Chipkartenleser

Besondere Bedeutung kommt dem Chipkartenleser zu, der fir die Benutzung eine
korrekte Konfiguration voraussetzt. Sowohl die Schnittstelle als auch die Treiberda-
tei sind anzugeben.

Stets aktuelle Informationen zur Installation und zum Betrieb von Kartenlesern fin-
den Sie auf unserer Webseite im Bereich Service.

Einstellungen (3]
i __ =
Alarmfunkkion | Kursaktualisierung | ‘Werkpapiere | Devisen I 'ahrung
Skever I Sicherheitsdatei | Sound | WiebBanking
Fenster | Aushebeln von Sperren | Yerwaltung I Daken

Chipkartenleser | Inkernetyverbindung | Proxy I Anmeldung | Eedienung

Fir die Mutzung des Chipkartenlesers muss ein entsprechender Treiber
installiert und der Kartenleser angeschlossen sein,

Schnittstelle und Treiberdatei Fiir Chipkartenleser

) PCSC-Treiber |

(@ CTAPI-Treiber CT32.dl » G Suchen

QY CTAPI-Datei manuell auswéhlen|
Schnittstelle ,;f COM1USE T askakur -

PIM-Eingabe

(@ PIN-Eingabe iber die PC-Taskakur
) PIN-Eingabe am Lesegerat (Leser mit Taskatur ist erforderlich)
") Fingerabdruck {Leser mit Fingerabdrucksensor ist erforderlich)

Tesken Sie die Einstellungen des Kartenlesers, indem Sie
eine Chipkarte ginleqen und den Test-Schalter bekatigen. Q Test

| ok || bbrechen |

Treiber: Abhéangig vom Kartenleser und vom zugrunde liegenden Betriebssystem
kann der Kartenleser Uber die PC/SC-Schnittstelle oder die CTAPI-Schnittstelle an-
gesprochen werden.

Wenn ein PC/SC-Treiber installiert ist, kann der Kartenleser in der Dropdown-Liste
ausgewahlt werden.

Wenn ein CTAPI-Treiber installiert ist, kann die Treiberdatei ausgewahlt werden. In
Systempfaden und lokalen Pfaden installierte Treiber werden tber die Suchfunktion
gefunden oder kbnnen manuell ausgewahlt werden. Als Schnittstelle wahlen Sie die
verwendete aus. In den meisten Féllen wird dies COM1/USB/Tastatur sein. Es ist
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auch maoglich, dass ein USB-Chipkartenleser vom Hersteller auf Port 6 abgebildet
wurde und Sie fiir den Betrieb in moneyplex COM6 auswahlen missen. Sollten Sie
nicht sicher sein oder Probleme haben, nehmen Sie bitte Kontakt zum Hersteller
des Chipkartenlesers auf.

Beachten Sie im Falle von Linux, dass dem Benutzer entsprechende Rechte fir den
Zugriff auf die Schnittstelle, die der Kartenleser belegt, eingerdumt sein mussen.

PIN-Eingabe: moneyplex unterstitzt die sichere PIN-Eingabe an der Tastatur des
Chipkartenlesers. Die Nutzung dieser Funktion erfordert einen Klasse-2-Leser oder
hoher. Neben der konventionellen PIN-Eingabe per Kartenlesertastatur wird auch
die innovative PIN-Verifikation per biometrischem Fingerabdruck ermoglicht. Die
Nutzung dieser Funktion erfordert einen, mit einem Fingerabdrucksensor ausgestat-
teten, Klasse-2-Chipkartenleser.

Fur die Einrichtung des Kartenlesers empfehlen wir Ilhnen, zunachst die Option,
PIN-Eingabe Uber die PC-Tastatur zu wahlen. Sie kdnnen diese Einstellung jeder-
zeit wieder andern.

Sollten Sie sich fur die PIN-Eingabe am Kartenleser entscheiden, lesen Sie
zuvor unbedingt die Hinweise in Kapitel 5.1 Chipkartenleser.

3.10.2 Internetverbindung

Hier kdnnen Sie Einstellungen fir den Internetzugang vornehmen.

[EESs]

Alarmfunkkion | Kursakkualisierung | Wertpapiere | Devisen I Wahrung
Skeuer I Sicherheitsdate | Sound | WebBanking
Fenster | Aushebeln von Sperren | Yerwaltung I Draken

Chipkartenleser | Internetverbindung | Proxy I anmeldung | Bedienung

Geben Sie die Art der Yerbindung an, die moneyplesx Flr einen
Internetzugang nukzen sall,

Internetzugang

(@) Permanente Internetverbindung (2.6, DSL, WLAMN)

(71 Aukomatische Einwahl dber eine DFO-Yerbindung (Modem oder ISDM)

Q Internetverbindung prifen

Port 50: Update und Kurs-Wwahrungsakkoalisisrung
Part 443: PINITAN-Yerfahren
Port 3000; HECI-Verfahren

[ ik J ’ abbrechen
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Wenn Sie einen DSL-Zugang, WLAN oder ein anderes lokales Netzwerk nutzen,
wahlen Sie die erste Option [Es liegt eine permanente Internetverbindung vor aus.

Wenn Sie einen Internetzugang Uber ein Modem oder einen ISDN Anschluss nut-
zen, wahlen Sie die Option |Automatische Einwahl..| aus. Wahlen Sie dann die DFU-
Verbindung aus der Liste. Falls die Liste leer sein sollte, missen Sie zunachst einen
DFU-Zugang einrichten.

Mit dem Schalter |Internetverbindung priifen, kénnen Sie die Einstellungen und die
fur moneyplex relevanten Ports kontrollieren. Sollte dieser Test nicht erfolgreich
sein, prufen Sie ob Ihr Internetzugang eventuell durch eine Firewall blockiert wird.
Weitere Hinweise dazu finden Sie auf unserer Internetseite im Bereich Service.

3.10.3 Proxy-Server

Einstellungen fir einen Proxy-Server kbnnen Sie im Bereich Proxy vornehmen. mo-
neyplex unterstitzt auch den Zugang zu Proxy-Servern mit Authentisierung.

By

Einstellungen (3]

Alarmfunkkion | Kursaktualisierung | ‘Werkpapiere | Devisen I 'ahrung
Skever I Sicherheitsdatei | Sound | WiebBanking
Fenster | Aushebeln von Sperren | Yerwaltung I Daken

Chipkartenleser | Internetverbindung | Procey |.ﬁ.nmeldung | Bedienung

Proxy
[(THTTP Port
[CIHTTPS Fort

Authentifizierung Far HTTP oder HTTPS
[ | 5acks Port
SOCES-Yersion | Wersion ¢4
Authentifizierunag Fir SOCKSS

Authentifizierung

Eenutzernanme
Benutzerkennwork

iederhaolung

[ Ok J ’ Abbrechen

3.10.4 Anmeldung

Sie kénnen den Anmeldungsvorgang an moneyplex auf zwei verschiedene Arten
durchfiihren. Sie kdnnen bei der Anmeldung zwischen den Schwerpunkten Sicher-
heit und Komfort frei wahlen.
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Einstellunigen (3]
i'.]'l'?':_.‘.' T . ]

Alarmfunkkion | Kursaktualisierung | ‘Wertpapiere | Devisen I 'ahrung
Skeuer I Sicherheitsdatei | Saund | WiebBanking
Fenster | Aushebeln won Sperren | Yerwalbung | Draken

Chipkartenleser | Internetverbindung | Priouy | Anmeldung |Bedienung

Unmittelbar nach dem Start won moneyplex missen Sie sich anmelden um
Zugriff auf Ihre Finanzdaten zu erhalten. Damik unberechtighbe Personen
keine Einsicht in IThre Daten nehmen kannen, vergeben Sie For jeden
Mandaten ein Pafiwark und machen Sie von der Anmeldung dber das
Sicherheitsmedium Gebrauch,

Anmeldung

@ Uber Sicherheitsmedium oder manuell anmelden

(7 Mach Programmstart automatisch anmelden

(a4 ] ’ Abbrechen

Generell empfehlen wir IThnen, sich mit Ihrer Chipkarte an moneyplex anzumelden.
Sie erhalten dann automatisch Zugang zu den zugehérigen Mandanten. Sind die
Kontodaten des Sicherheitsmediums nur in einem Mandanten erfasst, werden Sie
direkt an diesem angemeldet. Weiterhin sollten Sie die Daten des Mandanten mit
einem Passwort schitzen, um die Sicherheitsvorkehrungen maximal auszunutzen.
Sollten Sie jedoch Ihren PC in einer sicheren, privaten Umgebung einsetzen, kén-
nen Sie den Anmeldevorgang beim Programmestart Uberspringen lassen, indem Sie
in den Einstellungen den Mandanten angeben, mit dem moneyplex automatisch
starten soll.

Bitte beachten Sie, dass die Anmeldeseite von moneyplex weitere Funktionen wie
Operationen auf dem Sicherheitsmedium und die Erstinitialisierung beinhaltet.
Wenn Sie die Anmeldeseite regelméaRig tberspringen, sollten Sie nicht vergessen,
dass sich dort relevante Funktionen verbergen, die Sie eventuell von Zeit zu Zeit
bendtigen. Sie erreichen die Anmeldeseite aus moneyplex, indem Sie im Hauptme-

nii betatigen.

3.10.5Bedienung

Sie kbnnen einige Merkmale der Bedienung in moneyplex beeinflussen. Es handelt
sich insbesondere um Einstellungen, die Sie nach lhren personlichen Gewohnheiten
anpassen konnen.
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Einstellunigen (3]
(oW 1
[ Alarmfunkkion | Kursaktualisierung | ‘Wertpapiere | Devisen I 'ahrung
Skeuer I Sicherheitsdatei | Saund | WiebBanking
Fenster | Aushebeln won Sperren | Yerwalbung Draken

Chipkartenleser | Internetverbindung | Priouy I anmeldung | Bedienung

In manchen Arbeitsbereichen kinnen sie die ArbeitsFalche durch einen
Mausklick, vergraliern oder verkleinern, Akkivieren Sie die unken
angeqgebene Option, Falls der Mauscursor aubomatisch mitbewegt werden
soll.

Bedienung

Mauscursar beim YergraBern und Yerkleinern mithewegen
Mavigationshistorie persistent speichern

Mit Doppelklick auf Depaot die zugehdrige Wertpapietliske Gffnen

it Doppelklick auf Konto das zugehdrige Kontobuch &Ffnen
Wertpapiere mit Kursverlauf exportieren

Hinweisfenster beim Ausfihren von Auftrdgen anzeigen
Empfangerinformationen aus Buchungen auslesen

In den Adressen die Spalte "Zusatz" anzeigen (Meustart nobwendig)
Laskschrift berwachen

Zusatzlicher manueller Abgleich Fir dig Terminbuchungen

Buchungen als gelesenjungelesen markieren

| ok || abbrechen |

Generell empfehlen wir die Standardeinstellungen (siehe Abbildung) eingestellt zu
lassen. Sollten Sie aber mit Funktionen wie der Mitfihrung der Maus in einigen Fal-
len nicht klar kommen, kdnnen Sie diese deaktivieren. Bitte beachten Sie, dass in
zukunftigen Versionen Bedienungsoptionen hinzukommen kénnen und andere még-
licherweise nicht mehr weitergefiihrt werden. Generell werden sich neue Produkt-
versionen an den bisherigen Standardeinstellungen orientieren.

Mauscursor beim Vergrof3ern und Verkleinern mitbewegen

In allen Programmfunktionen, in denen eine Liste dargestellt wird, kann durch Ankli-
cken einer Zeile die Detailansicht dieser Zeile eingeblendet werden. In diesem Fall
wird die Liste verkleinert, so dass im oberen Bildschirmbereich die Detailanzeige
erfolgt. Wenn diese Option aktiviert ist, wird der Mauscursor beim Verkleinern der
Tabelle mit der entsprechenden Tabellenzeile mitbewegt.

Navigationshistorie persistent speichern

Uber die Navigationsschalter kann zu den bisher aufgerufenen Funktionen zuriick-
gekehrt werden. Ist diese Option aktiviert, bleibt die Liste der aufgerufenen Funktio-
nen auch Uber die Beendigung von moneyplex hinaus erhalten und steht lhnen
beim nachsten Start wieder zur Verfigung.
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Mit Doppelklick auf Depot die zugehorige Wertpapierliste 6ffnen

Bei aktivierter Option gelangen Sie aus der Liste der Depots durch einen Doppel-
klick direkt in die Wertpapierliste des gewéhlten Depots.

Mit Doppelklick auf Konto das zugehdrige Kontobuch 6ffnen

Bei aktivierter Option gelangen Sie aus der Liste der Konten durch einen Doppel-
klick direkt in die Buchungsliste des gewahlten Kontos.

Hinweisfenster beim Ausfihren von Auftragen anzeigen

Mit dieser Option kénnen Sie das Fenster, welches nach dem Betétigen des Schal-
ter Ausfihren aktivieren oder deaktivieren.

Ausfithren ==
i: Die ausgewahlten Auftrage ausfibren?
(4 ] | abbrechen
Diesen Hinweis nichk mehr anzeigen

Empfangerinformationen aus Buchungen auslesen

Manche Banken liefern keine Empfangerinformationen zu den Buchungen. Bei akti-
vierter Option werden Empféangerinformationen aus den Verwendungszweckzeilen
in die entsprechenden Empfangerfelder der Buchung tlbernommen.

In den Adressen die Spalte ,Zusatz* anzeigen

Bei aktivierter Option wird im Bereich Zahlungsverkehr in den Empfangerlisten ne-
ben dem Namen auch das Feld Zusatz angezeigt.

Lastschrift Uberwachen

Bei aktivierter Option werden Lastschriften in den Kontoausziigen zur Kontrolle ent-
sprechend markiert. Diese kdnnen Uber das Kontextmeni freigegeben werden.
Zusatzlicher manueller Abgleich fur die Terminbuchungen

Bei aktivierter Option kbnnen Buchungen im Kontoauszug manuell mit bestehenden
Terminbuchungen abgeglichen werden.

Buchungen als gelesen/ungelesen markieren

Bei aktivierter Option kdnnen im Kontobuch die Buchungen durch einen Doppelklick
als gelesen oder ungelesen markiert werden.
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3.10.6 Fenster

moneyplex ist mit einer modernen Multimedia-Oberflache ausgestattet, die optimal
die gesamte Bildflache ausnutzt, die von Ihrem System geboten wird. In diesem Be-
reich konnen Sie festlegen, ob moneyplex im Vollbildmodus oder in einer konventi-
onellen Fensteroberflache gestartet werden soll.

Einstellungen
* I il =
i Alarmfunkkion | Kursaktualisierung | ‘Werkpapiere | Devisen I 'ahrung
Skevuer I Sicherheitsdatei Sound | WiebBanking
Chipkartenleser | Internetverbindung | Prowy I anmeldung | Bedienunag

Fenster | Sushebeln von Sperren | Yepwaltung I Ciaten

Hier kénnen Sie das Erscheinungshild des Hauptfensters beeinflulfien,
Bitke beachten Sie, dali die Yerwendung eines konventionellen
Hauptfensters durch den Yerlust an Arbeitsflache nur bei hohen
Suflésungen sinmeeall ist, Die Anderung dieser Einstellung erfordert einen
Meustart,

Hauptfenster

[ walbildmadus verwenden

Farbeinstellungen

Farbermatian: kiihl -

| ik | ’ abbrechen

Wir empfehlen lhnen fiir groRtmogliche Ubersichtlichkeit den Vollbildmodus.

3.10.7 Verwaltung

Unter diesem Bereich kénnen Einstellungen zum Protokoll und zum Update-Server

vorgenommen werden. Die Uberwachung des verfiigbaren Speicherplatzes kann

hier ebenfalls konfiguriert werden.
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Einstellunigen
i , ]

Alarmfunkkion | Kursaktualisierung | ‘Wertpapiere | Devisen I 'ahrung
Skeuer I Sicherheitsdatei Saund | WiebBanking
Chipkartenleser | Internetverbindung | Prosxy | Anmeldung | Bedienung
Fenster | Bushebeln von Sperren | WYerwaltung Daten

Protokoll
Technisches Protokoll erstellen

Update-Server

Automatische Auswahl

Server | matrica,de

speicherbedarf

Warnmeldung anzeigen, Falls Speicherplatz auf dem Syskem zum
Starken won moneyplex nicht ausreicht

50 + | Einstellung des minimal verflgbaren
Speicherbedarfs in Megabwte (ME)

[ Ok ] ’ Abbrechen

Protokoll

Wahrend der Arbeit mit moneyplex werden Daten zwischen Ihnen und lhrer Bank
ubertragen. Die letzten Ubertragungsprotokolle werden im Unterverzeichnis proto-
koll des Programmverzeichnisses von moneyplex gespeichert. Sie konnen die Spei-
cherung der Protokolle aktivieren oder deaktivieren.

Update-Server

Fur moneyplex stehen verschiedene Update-Server zur Verfigung. Wir empfehlen
die Automatische Auswahl eingestellt zu lassen.

Speicherbedarf

Mit dieser Option kann eingestellt werden, dass ein Hinweis angezeigt wird, wenn
der auf dem Laufwerk verfiigbare Speicherplatz unter dem eingestellten Minimum
liegt.

3.10.8 Daten

In diesem Bereich nehmen Sie Einstellungen zur Datensicherung vor, legen den
Speicherort der Daten fest und kdnnen eine Datenprifung einleiten.
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Einstellunigen (3]

BN

Alarmfunkkion | Kursaktualisierung | ‘Wertpapiere | Devisen I 'ahrung
Skeuer I Sicherheitsdatei Saund | WiebBanking
Chipkartenleser | Internetverbindung | Prosxy I Anmeldung I Bedienung

Fenster | Aushebeln won Sperren | Yerwalbung | Daten

Datensicherung

Automatische Datensicherung akkivieren

20 + | Maximale Anzahl archivierter Datensicherungen
{0 = alle Sicherungsdateien aufbewahren)

Yerzeichris \backups @, Suchen

{Der Speicherort kann absolut oder relativ seind

Datenverzeichnis

Yerzeichnis \mdaten @, Suchen

(Der Speicherart kann absoluk oder relativ sein)

Datenprifung und Datenreparatur

[ Datenprifung akkiviersn {Meustart nobwendig)
[T Doppelbuchungen entfernen (Meustart erfarderlich)

(a4 ] ’ Abbrechen

Datensicherung

moneyplex besitzt eine Funktion zur automatischen Datensicherung. Wenn diese
Funktion aktiviert ist, werden nach jedem Beenden von moneyplex lhre Daten
komprimiert im Unterverzeichnis backups als Zip-Archiv gespeichert. Sie kdnnen
aul3erdem vorgeben, wie viele dieser Archivdateien gleichzeitig gespeichert bleiben.
Standardmalig ist der Wert 20 eingestellt. Damit bleiben die letzten 20 Datensiche-
rungen gespeichert. Wenn samtliche Datensicherungen gespeichert bleiben sollen,
setzen Sie diesen Wert auf 0.

Datenverzeichnis

Hier kbnnen Sie einstellen, in welchem Verzeichnis die Daten abgelegt werden.
Standardmé&Rig wird das Unterverzeichnis mdaten im Verzeichnis von moneyplex
verwendet.

Falls Sie ein anderes Verzeichnis verwenden wollen, kopieren Sie den Inhalt von
mdaten zuerst an den neuen Speicherort. Lassen Sie das Verzeichnis mdaten als
Unterverzeichnis von moneyplex bestehen sowie die beiden enthaltenen Dateien
bankbase.idb und bankbase.rdb.

Datenprifung und Datenreparatur

Diese beiden Funktionen sind nur im Ausnahmefall einzusetzen und sollten nur
nach Rucksprache mit unserem Support aktiviert werden.
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3.10.9 Alarmfunktion

In diesem Bereich kdénnen Sie die integrierte Alarmfunktion (ab der Pro-Version)
konfigurieren.

Einstellungen (3]

i

Chipkartenleser | Internetverbindung | Priauy I Anmeldung | Bedienung
Fenster | Aushebeln von Sperren Yerwaltung Draken
Skeuer | Sicherheitsdatei | Saund | WiehBanking

Alarmfunktion | Kursaktualisierung | ‘Wertpapiere | Devisen I Wahrung

Hier kérnen Sie die Alarmfunktion konfiqurieren, Diese infarmiert Sie dber
anstehende Zahlungen, auch wenn moneyplex nicht gestartet sk,

Alarmfunktion
alarmfunktion beim Start des Betrisbssystems akkivieren,
0

Detailinformationen im Hinweisfenster anzeigen,

- ik l ’ abbrechen

Bei aktivierter Alarmfunktion werden Sie Uber Ereignisse wie anstehende Terminbu-
chungen informiert, auch wenn moneyplex nicht gestartet ist. Wenn Sie lhr System
nicht taglich starten, empfiehlt es sich, eine Vorlaufzeit von einigen Tagen einzustel-
len.

Bei aktivierter Option Detailinformationen im Hinweisfenster anzeigen erscheinen
ausfuhrliche Hinweise zum eingetretenen Ereignis. Falls aus Diskretionsgrinden
keine Details angezeigt werden sollen, deaktivieren Sie diese Option.

3.10.10 Kursaktualisierung

moneyplex ist eine Anwendung, die in hohem MalRe Gebrauch von Multi-Threading
macht. Insbesondere Online-Banking und Kursaktualisierung werden durch mehrere
nebenlaufige Ausfuhrungspfade (Threads) umgesetzt. Sie kdnnen moneyplex wéh-
rend der Durchfihrung solcher Aufgaben weiterhin benutzen und missen nicht war-
ten, wie dies bei manch einfach konzipierter Software erforderlich ist. Der Online-
Zugriff wird nicht nur in einem, sondern parallel mit mehreren Ausfiihrungspfaden
bewaltigt. Optimale Performance ist die Folge. Um Web-Server jedoch mit zahlrei-
chen parallelen Anfragen nicht zu Uberlasten und auch anderen Benutzern fairen
Zugang zu gewahrleisten, ist die Anzahl der parallelen Zugriffe pro Internet-Server
begrenzt.
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Einstellunigen (3]

0

Chipkartenleser | Internetverbindung | Prioy I Anmeldung | Bedienung
Fenster | Aushebeln von Sperren | Yerwaltung I Draten
Skeuer | Sicherheitsdate | Sound | WebBanking

alarmfunkkion | Kursaktualisierung |'-.-'-.-'ertpapiere | Dievisen I'-.-'-.-'éhrung

Die folgenden Einstelungen beeinfluien die Ausfihrung von Wertpapier-
und Devisenkursakiualisierungen Ober das Internet,

Kursaktualisierung

2 = dleichzeitige Anfragen pro Kursinformationsquelle

a0 2 Maximale Antwaorbwartezeit in Sekunden

= wiederholungsversuche

ﬂ Standardwerte |

[ (4 ] ’ Abbrechen

Wir empfehlen lhnen die voreingestellten Werte zu verwenden, da diese sich in
zahlreichen Tests als optimal herausgestellt haben. In Zeiten hoher Internetauslas-
tung ist es sogar von Vorteil die Anzahl gleichzeitiger Anfragen auf eins zu reduzie-
ren. Es ist nicht anzuraten, diesen Wert zu hoch einzustellen, da Web-Server nicht
selten auch mehr als zwei bis drei Anfragen pro IP-Adresse abwehren. Eine Ver-
langsamung des Vorgangs aufgrund der Notwendigkeit zahlreicher Wiederholungs-
versuche ist dann die Folge. Sollte eine Anfrage nicht gelingen, fuhrt moneyplex
entsprechend der Einstellung der Wiederholungsversuche die Anfragen mehrfach
durch, bis diese entweder erfolgreich sind oder die Versuchsanzahl aufgebraucht
ist. Der Standardwert ist auch hier optimal.

3.10.11 Wertpapiere

moneyplex benotigt Wertpapierkurse, um Kursverlaufe Ihrer Aktien und Wertpapier-
gewinne darstellen zu konnen. Sie kénnen in diesem Dialog eine entsprechende
Kursquelle auswahlen.
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Einstellunigen
i

5
Chipkartenleser | Internetverbindung | Prioy I Anmeldung | Bedienung
Fenster | Aushebeln von Sperren | Yerwaltung I Draten
Skeuer I Sicherheitsdate I Sound | WebBanking

alarmfunkkion | Kursakkualisierung | Wertpapiere |Devisen I'-.-'-.-'éhrung

Wahlen Sie hier die Standardkursquellen aus, die Fir die Werkpapier-
kursaktualisierung Ober das Inkernet verwendet werden sollen,

standardquellen fiir in Deutschand gehandelte Wertpapiere

Histarische Kurse makrica w7

Historische Kurse maximal 12 Monate zuriickliegend abrufen

ﬂ Standardwerte |

[ (a4 ] ’ Abbrechen

3.10.12 Devisen

Sobald Sie einen Online-Auftrag ausfiihren, wird die Notwendigkeit einer Devisen-
kursaktualisierung gepruft und ein entsprechender Aktualisierungsauftrag ausge-
fuhrt. Sollten Sie dies nicht winschen, kdnnen Sie die Kursaktualisierung Uber die
entsprechenden Auswahlboxen deaktivieren. moneyplex benétigt Devisenkurse, um
Betrage zwischen verschiedenen Wahrungen umrechnen zu kénnen. Das Merkmal
der Devisenkursaktualisierung ist deshalb fiir eine moglichst genaue Wahrungsum-
rechnung unverzichtbar. Ziehen Sie eine Deaktivierung nur dann in Betracht, wenn
Sie erstens gute Grunde dafir haben und zweitens absolut sicher sind, dass Sie nur
in der eingestellten Standardwahrung Zahlungsdaten erfassen.
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Einstellunigen (3]

Chipkartenleser | Internetverbindung | Prioy I Anmeldung | Bedienung

Fenster | Aushebeln von Sperren | Yerwaltung I Draten
Skeuer I Sicherheitsdate | Sound I WebBanking
Alarmfunkkion | kKursakkualisierung | WWertpapiere | Devisen | Wweahrung

Wahlen Sie hier die Standardkursquellen aus, die Fir die Devisen-
kursaktualisierung Ober das Inkernet verwendet werden sollen,

standardquellen fiir Devisenkurse

Histarische Kurse [matrica ']

Tageskurse [matrica - ]

Devisentageskurse akkualisieren
Historische Devisenkurse akbualisieren

[ Devisen neu importieren (Meuskart notwendig)

ﬂ Standardwerte |

| (4 | ’ Abbrechen

3.10.13 Wahrung

Nach der ersten Installation von moneyplex ist die Standardwahrung auf Euro ein-
gestellt. Die Standardwéahrung beeinflusst Summendarstellungen und Vorgabewerte
bei Auswertungen, nicht jedoch Kontowahrungen und dergleichen. Diese sind indi-
viduell festgelegt und missen bei einer Wahrungsumstellung ebenfalls individuell
angepasst werden.
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Einstellunigen E

Chipkartenleser | Internetverbindung | Prioy I Anmeldung | Bedienung

Fenster | Aushebeln von Sperren | Yerwaltung I Draten

Skeuer I Sicherheitsdate | Sound | WebBanking

Alarmfunkkion | kKursakkualisierung | WWertpapiere | Cevisen | "W ahrung

Legen Sie hier die Standardwahrung Fest. Wenn Sie regelmaldig
verschiedene Wahrungen benutzen, so wahlen Sie die Wahrung als
Standard aus, mit der Sie haufiger oder bevorzugt arbeiten. Mach einer
Urnskellung isk gin Meuskart erforderlich,

Standardwihrung festlegen

Skandardwahrung

I (4 I ’ Abbrechen

Die Anderung dieser Einstellung erfordert einen Neustart der Anwendung.

3.10.14

Steuer

In diesem Bereich legen Sie die Steuersatze fur die FiBu-Funktionen fest. Siehe
dazu Kapitel 3.5 Kontierung.
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Einstellunigen (3]

Alarmfunkkion | Kursaktualisierung | ‘Wertpapiere | Devisen I 'ahrung

Chipkartenleser | Internetverbindung | Py I Anmeldung | Bedienung

Fenster I Aushebeln won Sperren | Yerwalbung I Draken
Skeuer | Sicherheitsdate | Sound | WebBanking

Legen Sie hier die S&tze Fir die Umsatzsteuer Fest, Diese werden in den
K.ateqaorien im Untermend von Stammdaten angewendet,

Umsatzsteuersatz {in Prozent)

Urnsakzsteuer vall 19 %

Umnsatzsteuer halb 7 %

[ (a4 ] ’ Abbrechen

3.10.15 Sicherheitsdatei

Wenn Sie HBCI-Internetbanking Uber die einfache Losung, d.h. mit Sicherheitsdatei,
betreiben, kdnnen Sie hier das Laufwerk festlegen, tber das Sie den Zugriff auf die
Sicherheitsdatei beim Online-Banking abwickeln méchten. Dies kann eine Diskette
oder ein USB-Stick sein.

Bitte beachten Sie: Die bequeme Ablage der Sicherheitsdateien auf Festplatte wird
nicht empfohlen und ist aus Sicherheitsgriinden auch von manchen Banken in den
Kontonutzungsbedingungen nicht gewahrt. Generell empfehlen wir allen Anwen-
dern, Chipkarten einzusetzen. Die Variante mit der Sicherheitsdatei sollten Sie nur
dann in Betracht ziehen, wenn Sie nicht ohne weiteres einen Chipkartenleser nut-
zen konnen, z.B. an einem tragbaren Computer. Wir mochten jedoch darauf hinwei-
sen, dass bereits sehr gute PCMCIA-Kartenleserlosungen fur diese Gerateklasse
verfugbar sind, so dass der Einsatz sicherer Chipkarten nahezu tberall moglich ist.
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Einstellunigen =3

Alarmfunkkion | Kursaktualisierung | ‘Wertpapiere | Devisen I 'ahrung

Chipkartenleser | Internetverbindung | Py I Anmeldung | Bedienung

Fenster I Aushebeln von Sperren | Yerwalbung I Draken
Skeusr | Sicherheitsdatei | Sound | WebBanking

Meben der Chiplarte bistet moneyplex auch die Maglichkeit, eine Diskette
oder einen 1J5B-Stick als Sicherheitsmedium zu verwenden, Geben Sie
hier das Yerzeichnis an, in das Sie die Sicherheitsdiskette oder den
UISE-Skick Fir zukiinftige Zugriffe einlegen,

Sicherheitsdatei

Verzeichnis fir Sicherbeitsdate) a: - G Suchenl

@ Tesk |

[ Ok ] ’ Abbrechen

Mit dem Schalter kénnen Sie den Zugriff auf die Sicherheitsdatei Gberprdifen.

3.10.16 Sound

Beim Start von moneyplex kann abhangig von der Produktversion eine Klangdatei
abgespielt werden. Sollten Sie dies nicht winschen, kbnnen Sie das Abspielen in
den Einstellungen deaktivieren.
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Einstellunigen (3]

Alarmfunkkion | Kursaktualisierung | ‘Wertpapiere | Devisen I 'ahrung
Chipkartenleser | Internetverbindung | Py I Anmeldung | Bedienung

Fenster | Aushebeln won Sperren I Yerwalbung I Draken
Skeuer I Sicherheitsdate | Sound | WebBanking

Hier kinnen Sie das Abspielen won bestimmten Sounds innerhalb won
moneyplex festlegen,

Sound

Sound beim Starken von moneyplex abspielen

(4 | ’ Abbrechen

3.10.17 WebBanking

Wenn Sie PIN/TAN-Internetbanking Uber T-Online-WebBanking nutzen, kénnen Sie
den Benutzernamen in Form lhrer E-Mail-Adresse und das Benutzerkennwort fur
Ihren WebBanking-Zugang an dieser Stelle in moneyplex erfassen. Wenn Sie lhre
Zugangsdaten Uber die Internet-Seiten von T-Online &ndern, so mussen Sie die ge-
anderten Angaben auch in moneyplex nachtragen. Sollten Sie WebBanking nicht
nutzen, so ist die Erfassung dieser Angaben naturlich nicht erforderlich.
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EIHSEE ungen E

Alarmfunkkion | Kursaktualisierung | ‘Wertpapiere | Devisen I 'ahrung

Chipkartenleser | Internetverbindung | Py I Anmeldung | Bedienung

Fenster | Aushebeln won Sperren | Yerwalbung | Draken

Skeusr I Sicherheitsdate | Sound | WebBanking

Geben Sie hier den Benutzername und das Benutzerkennwort Far Thren
WebBanking-Zugang bei T-Cnline ein, Wenn Sie WebBanking nicht nukzen
michken, so ist die Erfassung dieser angaben nicht erforderlich.

WebBanking

eMail-Adresse @t-online, de

Benutzerkennwark

iederhaolung

I (a4 I ’ Abbrechen
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4

4.1

Datenverwaltung

Nachdem Sie nun die wichtigsten Funktionen von moneyplex kennen gelernt haben,
soll noch auf einige Aspekte der Datenverwaltung eingegangen werden. Denn zum
einen kénnen Sie mit moneyplex Buchungen aus anderen Anwendungen importie-
ren und weiter bearbeiten. Zum anderen kénnen Sie lhre Daten mit Hilfe von mo-
neyplex sichern.

Daten importieren

Sie kdnnen Daten aus den meisten gangigen Homebanking-Softwareprodukten in
moneyplex importieren. Dies erledigen Sie am besten vor dem erstmaligen Abrufen
von Kontoausziigen mit moneyplex. Dabei kdnnen Buchungen und Adressen Uber-
nommen werden. Kategorien werden automatisch mit den dazugehdrigen Buchun-
gen ubernommen, ein gesonderter Import ist also nicht notig. Fir moneyplex bieten
sich nach aktuellem Stand die folgenden Formate an:

Formate fur den Import von Buchungen

Programm Versionen Format
moneyplex Windows; Linux; OS/2; MXL-Import
MicrosoftMoney . 98; 99; US-Version: 2001-2004 QIF-Format
Intuit Quicken 4 - 6; 2000 - 2009

US-Version: 2001-2003;
US-Version Mac: 2003;
Deutsche Bank 24

Buhl WISO Homebanking

T-Onlinebanking 4.0;5.0; 6.0 CSV-Import

HypoVereinsbank Direct Banking

Star Finanz StarMoney 2; 3; 4, 5; 6; Business 1; 2; 3; TXT-Import

Commerzbank OnlineBanking Plus

GAD ProfiCash 6; 7 MT940-Import

Allgemein

Formate fur den Import von Adressdaten

Programm Versionen Format
Moneyplex Windows; Linux; OS/2; MXL-Import
Uberweisung 2000 Import
VR-Networld 98 CSV-Import
Intuit Quicken 98 DBF-Import
IntitQuicken 2000-2009 TXT-Import
Star Finanz StarMoney 3,4,5,6;Business 1,2,3;

SR

GAD ProfiCash 6,7

GENO Cash 2 DAT-Import

Voraussetzung fur den Import in moneyplex ist, dass Sie Daten zunachst aus der
anderen Anwendung in dem angegebenen Format exportieren. Erzeugen Sie fur
jedes Konto eine eigene Exportdatei. Aul3erdem sollten die Daten in einem geeigne-
ten Format vorliegen, sonst werden eventuell nicht alle Daten importiert.
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Einige der angebotenen Importformate tragen keine Wahrungsinformation. Es ist
daher vom Benutzer sicherzustellen, dass nur Dateien importiert werden, deren Bu-
chungen einer gemeinsamen Wahrung zugehdéren. AulRerdem muss die Wahrung
mit jener des Importzielkontos Ubereinstimmen.

4.1.1 Buchungen importieren

Fur den Import von Buchungsdaten gehen Sie wie folgt vor: Wahlen Sie im Haupt-
menii [Kontoausziige|. Kontrollieren Sie in der Kontoauswahlbox (links oben), ob Sie
sich in dem gewinschten Konto befinden. Sollte dies nicht der Fall sein, kdnnen Sie
das Konto durch Klicken auf die Kontoauswahlbox wechseln. Gehen Sie nun auf
das Kontobuch im unteren Teil des Bildschirms. Wenn Sie hier mit der rechten
Maustaste klicken, 6ffnet sich das Kontextmend.

joniobuch Als gelesen markieren |
IO Daturn & | Yerwendungszweck l.ﬁ.usgaben Kontostand -
[ 21.07.10 MEDIA MARKT Alle Buchungen auswdhlen 286,92 -499,63 | »
H& 15,12 10.45 ME1 Keine Buchungen auswihlen
LASTSCHRIFT
0 13.07.10 BAUHAUS DANKE 6mp':'“im” ] 171,74 -212,71
111544348560 Exportieren
PO211,1217.11 MEL
LASTSCHRIFT
0 13.07.10  REAL,- M.M. 8081 Nahrungsmittel 94,76 -40,97
1112163180510 E
Kantowahrung: ELIR Saldo: 1.437,31
M.

-

Im Kontextment wéhlen Sie die Option Importieren. Es 6ffnet sich der Importassis-
tent.
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4.1.2

4.1.3

4.2

Buchungen impottieren ==

Fiir den Impart der Buchungen wahlen Sie nun das gewiinschke Farmakt
aus und beachken Sie den Hinweis zum Zeitraum, Betatigen Sie
anschiiefend den Weiter-Schalter,

Importformat

Farmak

@KL-ImpDrt won maneyplex FOr Windows und Linosx _] —
Buchungen aus der GeldKarte
Beispielbuchungen importieren
Impark won moneyplex Mersion 3 und 4 Fir 032

Zeitraum

Zur Wahrung der Konsistenz werden nur Buchungen aulBerhalb des
aktuellen Bestandes Ubernommen. Mur Buchungen vor dem 31.03.10
und nach dem 20,03, 10 werden importiert,

< FZuriick Weiter l ’ abbrechen

Hier kdnnen Sie das vorliegende Datenformat und, nach Betéatigen des Schalters
Weiter, die entsprechende Datei auswahlen.

Adressen importieren

Der Import von Adressen verlauft analog zum Import von Buchungsdaten. Der Un-
terschied ist lediglich, dass Sie hierzu aus dem Hauptmeni [Stammdaten|, Unterme-

nd |Adressen| auswahlen.

Beispieldaten importieren

Wenn Sie sich einen Uberblick iber die Auswertungs- und Finanzverwaltungsfunk-
tionen von moneyplex verschaffen wollen, kdnnen Sie die dem Produkt beigelegten
Beispieldaten importieren und benutzen.

Wenn Sie bereits an moneyplex angemeldet sind, melden Sie sich ab, um zur An-
meldeseite zu gelangen. Starten Sie den Einrichtungsassistent durch Betatigen des
Schalters [Assistent. Wahlen Sie die Option Beispielkonto einrichten.

Um die Beispieldaten zu entfernen, geniigt es, das zugehdrige Konto im Hauptmen
unter zu |6schen.

Zahlungen importieren und exportieren

Viele Buchhaltungs- und Warenwirtschaftslosungen kénnen Dateien fir den Zah-
lungsverkehr erstellen, beherrschen aber kein Online-Banking. Mit moneyplex kon-
nen Sie leicht Zahlungen importieren (nur in der Business-Version) mit dem Ziel,
diese Online an die Bank zu tbermitteln.

Mit moneyplex kdnnen Sie erfasste Zahlungen nicht nur per Online-Banking ausfih-
ren, sondern auch in Form einer Datei exportieren und mit einer anderen Software
weiterverarbeiten.
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Diese Funktionen stellen eine ideale Briicke von der alten Offline-Banking-Welt zum
modernen Online-Banking her. Sie kénnen Ihre bestehende Buchhaltungssoftware
weiterverwenden und mussen trotzdem nicht auf Online-Banking verzichten.

4.2.1 DTAUS-Datei und DTAZV-Datei importieren

Uberweisungen, Terminiiberweisungen, Dauerauftrage und Lastschriften kdnnen im
DTAUS-Format, EU-Uberweisungen und SEPA-Zahlungen im DTAZV-Format im-
portiert werden. Im Folgenden wird der Import exemplarisch mit Uberweisungen in
einer DTAUS-Datei erklart. Wahlen Sie im Hauptmeni [Zahlungsverkehr| und dann
die entsprechende Zahlungsart.

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Liste der Zahlungen.

. Uberweisungen L

51 Erstellt A | EmpFanager Yerwendungszweck,

O 26.03.10 Sabine Muskerfrau Spart . e 120,00

O 26.08.10 | Adam Mustermann Stran Meu 23,00

Ardern

CEW-Import
CEW-Export

( CTAUS-Import ]
DTAUS-Export

kontostand: 1.276,89  Prognose: 1,276,839 Surme: 143,00 EUR

Im Kontextmenl wahlen Sie Funktion DTAUS-Import bzw. DTAZV-Import.

DTAUS-Import van Oherveisungen

Auftraggeberkonto

(@) Mur Buchungen Fiir das akkive Konka imparkieren.
(Buchungen fir andere Konken werden ignoriert)

(71 Alle Buchungen importieren,
(Akrives Konto wird zum Auftragoeberkonto)

(71 Alle Buchungen automatisch in die entsprechenden Konten importieren,

Textschliissel

EBesitzk eine importierte Dberweisung einen nicht unkerskitzten
Textschidssel, so muli dieser durch einen giltigen ersetzt werden,

Ersetzungstextschlissel: 51

< Zuriick [ Weiter ] lﬂbbrechen
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4.2.2

Im Bereich Auftraggeberkonto stehen folgende Optionen zur Verfligung:

e Nur Buchungen fir das aktive Konto importieren: Die sichere Variante.
Falls das Konto, in welches Sie die Buchungen importieren, nicht mit dem
Empfangerkonto der Buchungen tbereinstimmt, wird nichts importiert.

e Alle Buchungen importieren: Die Buchungen werden alle dem Konto zu-
gewiesen, in das Sie die Buchungen importieren.

e Alle Buchungen automatisch in die entsprechenden Konten importie-
ren: Diese Funktion unterstitzt Sie, wenn Sie Buchungen flir verschiedene
Konten in lhrer DTAUS-Datei haben. Alle Buchungen werden automatisch
den jeweiligen Konten zugeordnet.

Nicht jede Bank untersttitzt alle méglichen Textschliissel. Es kann vorkommen, dass
die DTAUS-Datei Buchungen mit Textschlisseln enthélt, die vom importierenden
Konto nicht unterstitzt werden. Im Bereich Textschlissel kénnen Sie daflr einen
Ersetzungstextschlissel auswéhlen, der solchen Buchungen ersatzweise zugewie-
sen wird.

DTAUS-Datei und DTAZV-Datei exportieren

Uberweisungen, Terminiiberweisungen, Dauerauftrage und Lastschriften kdnnen im
DTAUS-Format, EU-Uberweisungen und SEPA-Zahlungen im DTAZV-Format ex-
portiert werden. Im Folgenden wird der Export exemplarisch mit Uberweisungen in
eine DTAUS-Datei erklart. Wahlen Sie im Hauptmeni [Zahlungsverkehr und dann
die entsprechende Zahlungsart.

Klicken Sie mit der rechten Maustaste in der Liste auf eine Zahlung. Im Kontextme-
nd wahlen Sie Funktion DTAUS-Export bzw. DTAZV-Export.

DTAUS-Export won Uberweisungen 3]

Markieren Sie die zu exportierenden Uberweisungen, wahlen Sie die gewinschten Druck- und
Austragungsoptionen aus und Fihren Sie den Export durch.,

Uberweisungen

Empfanger Werwendungszweck, Betrag wahr TS
Fiat Bank GmbH Leasingrate Juni 2009 Konko 12300 [ 454 321,95 EUR 51
Fiat Bank GmbH Leasingrate Mai 2009 Konko 12300 [ 454 32195 EUR 51

Alle markieren  Markierung entFernen

Druckoptionen

| Datentragerbegleitzettel drucken
| Liste ilber exportierte Uberweisungen drucken

Exportierte Uberweisungen austragen

@ Exportierte Dberweisungen in das archiv dberfibren (empfohlen)
Expartierte Uberweisungen aus der Erfassungsliste [Eschen
keine Akkion vornehmen

< Zuriick abbrechen
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4.2.3

Es werden alle erfassten Uberweisungen des betreffenden Kontos angezeigt und
zur Auswahl angeboten. Markieren Sie alle Uberweisungen, die in die DTAUS-Datei
geschrieben werden sollen. Im Bereich Druckoptionen kdnnen Sie auswahlen, ob
Sie zusatzlich die Ausgabe eines Datentragerbegleitzettels und einer Uberwei-
sungsliste auf dem Drucker wiinschen.

Dem Bereich Exportierte Uberweisungen austragen kommt eine besondere Bedeu-
tung zu. Hier kdnnen Sie angeben, wie nach dem Export mit den Uberweisungen in
der Erfassungsliste verfahren werden soll.

Wenn Sie keinerlei Veranderung an den exportierten Uberweisungen in moneyplex
wunschen, wahlen Sie keine Aktion vornehmen. Bitte beachten Sie jedoch, dass die
Uberweisungen dann unverandert in der Erfassungs- und Ausfiihrungsliste stehen
und damit auch weiterhin fiir eine Online-Ubertragung angeboten werden. Wenn Sie
die DTAUS-Datei zum Zwecke der Ausfiihrung erstellen und an die Bank senden,
besteht im Anschluss die Gefahr, dass die Uberweisungen aus Versehen ein weite-
res Mal ausgefiihrt werden. Sinnvoll ist diese Option nur, wenn Sie den DTAUS-
Export aus anderen Grinden als zur Ausfihrung durchfiihren.

Wenn Sie die exportierten Uberweisungen in moneyplex tberhaupt nicht mehr be-
nétigen, konnen Sie diese léschen lassen. Wahlen Sie die Option Exportierte Uber-
weisungen aus der Erfassungsliste I6schen. Beachten Sie: Sollte Ihre DTAUS-Datei
verloren gehen oder durch einen Diskettendefekt unbrauchbar werden, haben Sie
keine Moglichkeit mehr, den DTAUS-Export erneut durchzufihren. Kombinieren Sie
diese Option daher immer mit der Erstellung einer Sicherungskopie von der Export-
datei.

Wenn Sie die DTAUS-Datei zur Zahlungsausfiihrung erstellen, sollten Sie im Nor-
malfall die Option Exportierte Uberweisungen in das Archiv tberfihren auswahlen.
Die Uberweisungen verschwinden nach dem Export aus der Erfassungs- und Aus-
fuhrungsliste und werden im Archiv eingelagert. Sie kdnnen spéater nachvollziehen,
was Uberwiesen wurde und bestimmte Uberweisungen fir eine zukiinftige erneute
Ausfuhrung als Vorlage verwenden.

w Tipp: Falls wiederholt dieselben Zahlungen an dieselben Empfanger

% ausgeflhrt bzw. dieselben Lastschriften von denselben Zahlungspflichti-
gen eingezogen werden sollen, eignet sich diese Funktion auch, die
einmal erfassten Auftrage vor der Ausfiihrung in eine Datei zu exportie-
ren. Bei der erneuten Ausfuhrung wird diese Datei einfach importiert und
alle Zahlungen stehen zur Ausfiuihrung bereit.

CSV-Datei importieren

Uberweisungen, Terminiiberweisungen, Lastschriften EU-Uberweisungen und SE-
PA-Zahlungen koénnen im CSV-Format importiert werden. Im Folgenden wird der
Import exemplarisch mit Uberweisungen in einer CSV-Datei erklart. Wahlen Sie im
Hauptmenti [Zahlungsverkehr und dann die entsprechende Zahlungsart.

Klicken Sie mit der rechten Maustaste in die Liste der Zahlungen und wahlen Sie im
Kontextmeni die Funktion CSV-Import.

Selektieren Sie die Datei, welche folgenden Aufbau haben muss: Die Felder mus-
sen durch Semikolon getrennt sein und Texte missen in Anfiihrungszeichen gesetzt
sein.
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4.2.4

4.3

43.1

NAME Musterfirma
KONTONR 11022030

BLZ 76010085
BETRAG 26,93

ZWECK1 Kunden Nr. 111102
ZWECK?2 Wartungsvertrag
ZWECK3

ZWECK4

TEXTSCHL 51

Musterdatei: www.matrica.de/download/zahlungen.csv

Um eine eigene Musterdatei zu erstellen, generieren Sie eine entsprechende Zah-
lung und exportieren Sie diese analog zum Import.

CSV-Datei exportieren

Uberweisungen, Termintiberweisungen, Lastschriften EU-Uberweisungen und SE-
PA-Zahlungen kdnnen im CSV-Format exportiert werden. Der Export verlauft analog
zum Import. Mit dieser Funktion kann auch eine Musterdatei erstellt werden.

Datensicherung

Es ist ausdriicklich zu empfehlen, dass Sie lhre Daten regelmé&Rig sichern. Hierfir
besitzt moneyplex eine Funktion zur automatischen Datensicherung. Diese Funktion
ist standardmallig aktiviert. Informationen zu den Einstellungen der Datensicherung
finden Sie in Kapitel 3.10.8 Daten.

In Folgenden wird beschrieben wie die Daten von moneyplex gesichert und wieder
eingespielt werden. Dies wird z.B. benétigt, um nach einem Datenverlust einen fri-
heren Datenbestand wieder herzustellen oder um die Daten in einer neuen Installa-
tion von moneyplex einzuspielen.

Komplettsicherung und -wiederherstellung

Der Datenbestand von moneyplex wird bei der standardmafigen Installation im Un-
terverzeichnis mdaten abgelegt. Dieses Verzeichnis enthalt die Daten aller Mandan-
ten und Konten.

Nach jedem Beenden von moneyplex werden die Dateien aus dem Verzeichnis
mdaten im Unterverzeichnis backups in einem Zip-Archiv gespeichert. Der Datei-
name eines Zip-Archivs hat den Aufbau ,backup datum-uhrzeit.zip“.

Um lhre Daten auf einem externen Speichermedium zu sichern, gentigt es von Zeit
zu Zeit ein aktuelles Zip-Archiv oder alternativ das komplette Verzeichnis mdaten zu
sichern.
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4.3.2

Wiederherstellung der Daten

Die Wiederherstellung der Daten kann in eine existierende Installation oder in eine
neue Installation von moneyplex erfolgen. Vor einer Wiederherstellung des Daten-
bestandes, sollte der Inhalt des bestehenden mdaten-Unterverzeichnisses geldscht
werden.

AulRerdem sollten die Einstellungsdateien im Programmverzeichnis von moneyplex
geldscht werden:

Windows: Lokal*.ali
Linux: Lnx Lokal*.ali

Anschliel3end entpacken Sie das gesicherte Zip-Archiv aus dem Unterverzeichnis
backups und spielen den Inhalt in das leere mdaten-Unterverzeichnis ein. Alternativ
kann das gesicherte mdaten-Unterverzeichnis einkopiert werden.

w Hinweis: Vor der Wiederherstellung gesicherter Daten sollten Sie daftr
: sorgen, dass moneyplex auf dem neusten Stand ist. Fihren Sie dazu
eine Produktaktualisierung durch.

Bei der Wiederherstellung des Datenbestandes unter Linux ist zusatzlich folgendes
zu beachten: In der Regel geniigt es unter Linux nicht, eine Datensicherung einfach
wieder einzuspielen. Abhangig davon, unter welchem Linux-User und auf welche
Weise Sie das Backup durchgefuhrt haben, sind entsprechende Rechteanpassun-
gen der ruckgesicherten Dateien erforderlich.

Ermoglichen Sie dem moneyplex nutzenden Linux-User auf alle Dateien im
Unterverzeichnis mdaten wenigstens lesend und schreibend zuzugreifen. Dies
kénnen Sie mit dem Befehl chmod in einer Konsole bewerkstelligen.

w Achtung: Es ist nicht zulassig nur Teile einer Komplettsicherung wieder
" einzuspielen. Es gilt die Grundregel: entweder alle Dateien oder keine.
Eine Nichtbeachtung dieser Grundregel kann die Zerstérung der Refe-
renzintegritat und damit die Unbrauchbarkeit der Daten zur Folge haben.

Spielen Sie niemals den Datenbestand einer neueren Programmversion
in eine altere Programmversion ein. Dies kann zu Datenverlust und
Fehlverhalten fahren.

Ubrigens: Wenn Sie moneyplex iiber eine bestehende Version installieren, werden
die Daten in den Verzeichnissen mdaten und backups nicht geléscht. Ein Ex- und
Importieren der Dateien ist somit nicht notwendig. Allerdings empfiehlt es sich aus
Sicherheitsgriinden, diesen Weg trotzdem zu gehen und das Verzeichnis mdaten
nachtraglich durch die Sicherung zu ersetzen.

Sichern und Einspielen einzelner Datenbestande

Neben der Komplettsicherung besteht die Mdglichkeit, Daten einzeln zu exportieren.
Nach der Neuinstallation und Neuanlage von Mandanten und Konten kdnnen diese
dann wieder importiert werden.
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Sicherung der Buchungsdaten in moneyplex

Um die Buchungsdaten eines Kontos zu sichern, wechseln Sie in die Ansicht Kon-
tobuch tiber den Meniipunkt [Kontoausziige|. Klicken Sie mit der rechten Maustaste
in den Buchungsbereich und wahlen Sie im Kontextmen( die Funktion Exportieren.

REniohch L Als gelesen markieren

IO Daturn & | Yerwendungszweck Ausgaben | Kontostand -

[0 21.07.10 MEDIA MARKT Alle Buchungen auswhlen 286,92 -499,63 | |
H& 158,12 10,48 MEL Keine Buchungen auswihlen [
LASTSCHRIFT ]

0 13.07.10 BAUHAUS DANKE Importieren 171,74 -212,71
111844348560 (_EXF":' trieren
P72 11.1217.11 MEL
LASTSCHRIFT

[0 13.07.10 REAL,- M.M. 8081 Nahrungsmittel 94,76 -40,97
1112163150510 B

Kontowahrung: ELIR. Saldoy 1.4357,31

Als Exportformat wahlen Sie MXL-Export fir moneyplex fur Windows und Linux, um
die Buchungen zu speichern.

Buchungen exportieren
Fuir den Export der Buchungen wahlen Sie nun das gewiinschte Format
aus und geben Sie einen Zeitraum an, Betdtigen Sie anschliefend den
Weiter-Schalter,

Exportformat
Formak i
MEL-Export Fir moneyplex For Windows und Linusx ] L4
DATEV-Export
AML-Export
QIF-Export fir Microsoft Money 99 i
Zeitraum
@ Alle Buchungen expartieren
@ ¥on 20.08.2010 bis 20.08.2010
< Zurick [ Weiter = ] ’ Abbrechen

Sicherung der Adressen

Zur Sicherung von angelegten Adressen klicken Sie im Hauptmeni auf
ten], Untermenii [Adressen]. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Adresslis-
te und wahlen im Kontextmen( die Funktion Exportieren aus. Fur die Datensiche-
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rung wahlen Sie das MXL-Format fir moneyplex fur Windows und Linux aus, betati-
gen den Schalter und geben den gewiinschten Dateinamen und Speicherort
ein.

Sicherung der Kategorien

Die Sicherung von Kategorien verlauft analog zu jener fur Buchungen und Adres-
sen. Diesmal gehen Sie jedoch Uber das Hauptmen in die [Stammdaten|, Unterme-

nd Kateéorien.

Sicherung der Regeln fur die Autokategorisierung

Wenn Sie Regeln fir die Autokategorisierung erstellt haben, exportieren Sie diese,
indem Sie in die Kontoansicht tiber den Meniipunkt wechseln. Es muss die
Lasche Automatische Kategoriezuordnung (1) ausgewahlt sein. Klicken Sie mit der
rechten Maustaste in die Liste der Kategorien und wéhlen Sie im Kontextmenu die
Funktion Exportieren (2). Bitte beachten Sie, dass mit der Export-Funktion alle fir
das gewahlte Konto definierten Regeln exportiert werden.

Familie Mustermann Urlauhb Einenzchaften | Optionen | Kategoriezuordnung | Kontowverlauf | %
Automatische Kategoriezuordnung @
Zuzuordnende Kategorie  Mobel w» Kategorie anlegen
Kommentar Wohnen
Werwendungszweck, und und leeren
EmpfangerEinzahler BALUHALIS DAMKE und und leeren
Betrag in Kontowahrung Einnabme @ Ausgabe wvon o 171,74 ﬂ hiz 171,74 ﬂ leeren
Wichtige Hinweise Meu speichern Lischen
- . Meu I
k.ategarie A | Textbedingung |_ Kommentar
Carmputer Zweck: "LASTSCHRIFT" Einz: "MEDLE Alle laschen Geschiftsausgabe
Mibel Einz: "BAUHALUS DARKE" Aus: 171,7¢ | Wohnen

Irnportieren
@ Exportieren b

Als Exportformat wahlen Sie wiederum MXL-Export fir moneyplex fir Windows und
Linux, um die Kategorien zu speichern. Fihren Sie dies fur jedes Konto aus.

Rucksicherung von Daten

Nach erfolgreicher Einrichtung der Konten importieren Sie die Buchungen, Adres-
sen, Kategorien sowie gegebenenfalls die Regeln fur die Autokategorisierung wie-
der. Dies erfolgt analog zum Export, indem Sie im Kontextmenu die Funktion Impor-
tieren in Verbindung mit dem Format MXL-Import fir moneyplex fur Windows und
Linux nutzen.
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4.4

4.5

Uberinstallation und Update

Um eine beschadigte Installation zu reparieren oder um ein Update einzuspielen,
kann moneyplex einfach Uberinstalliert werden.

Wenn Sie moneyplex Uber eine bestehende Installation installieren, missen Sie
beachten, dass Sie dadurch eventuell die bestehende Installation durch eine altere
Programmversion ersetzen. In diesem Fall ist sofort nach dem ersten Programm-
start eine Produktaktualisierung durchzufihren und die Anwendung neu zu starten.

Hinweis: Auch bei einer Uberinstallation bleiben lhre Daten erhalten.
Das Verzeichnis mdaten wird nicht Gberschrieben. Die Installation Uber-
nimmt samtliche Daten. Wenn der Datenbestand aber moderner ist als
die installierte Anwendung, muss die Anwendung sofort aktualisiert wer-
den. Wir empfehlen generell eine Sicherung des Verzeichnisses mdaten
vorzunehmen, um Datenverlust vorzubeugen.

Derselbe Datenbestand unter Windows und Linux

Unter den Voraussetzungen, dass Sie sowohl Windows als auch Linux auf lhrem
Rechner installiert haben und Besitzer einer Lizenz von sowohl moneyplex fur Win-
dows als auch Linux sind, haben Sie die Mdglichkeit, von Linux aus auf den Daten-
bestand der Windows-Version zuzugreifen. Dabei nutzt man die Moéglichkeit, Win-
dows-Laufwerke unter Linux einzubinden (im Fachjargon ,mounten®). Bitte beachten
Sie, dass der umgekehrte Weg — also ein Zugriff auf Linux-Laufwerke von Windows
aus — zumindest nicht standardmalfiig vorgesehen ist. Deshalb wird hier lediglich die
erste Variante beschrieben. Dazu ist die Windows-Version regular auf einer lokalen
FAT32-Partition zu installieren, die beim Start von Linux als Laufwerk in Form eines
Verzeichnisses eingebunden werden kann. Die Linux-Version wird normalerweise
im Bereich des Home-Verzeichnisses des Users installiert. Die Nutzung des Daten-
bestandes der Windows-Version wird wie folgt erreicht:

In der Linux-Version wahlen Sie unter Einstellungen| den Bereich und tragen
als Datenverzeichnis das mdaten-Verzeichnis der Windows-Version ein.

Beispiel: /mnt/c/Programme/moneyplex/mdaten
Damit der Zugriff reibungslos funktioniert, beachten Sie bitte die folgenden Punkte:

Sie mussen daflr sorgen, dass der Linux-User auf die gemountete Windows-
Partition, auf der sich das Verzeichnis mdaten befindet, lesend und schreibend
zugreifen darf. Standardmafig werden nur Leserechte gewahrt. Nutzen Sie gege-
benenfalls in einer Konsole die Linux-Funktion chmod fur die Anpassung der
Zugriffsrechte.

Hinweis: Auf diese Weise ist es natirlich auch mdglich, den Datenbe-
stand auf ein anderes Laufwerk zu verlagern. Wichtig ist hierbei, dass
unter dem Programmverzeichnis von moneyplex die beiden Daten
Bankbase.idb und Bankbase.rdb im Verzeichnis mdaten verbleiben. Fer-
tigen Sie daher eine Kopie des Verzeichnisses mdaten an. Tragen Sie
als Datenverzeichnis den Ort des verlagerten mdaten-Verzeichnisses
ein.
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w Wichtige Hinweise: Es ist nicht zulassig, den gleichen Datenbestand
~* von mehr als einer moneyplex-Installation zeitgleich zu nutzen. Dies
kann zu einer irreparablen Beschadigung des Datenbestandes fiuhren.

moneyplex ist fur die Nutzung am Einzelplatzrechner konzipiert und
nicht netzwerkfahig. Eine duale Installation fir den wechselseitigen Be-
trieb muss vollstdndig auf einem einzigen Computersystem stattfinden,
das sowohl Gber Windows, als auch Linux als Betriebssysteme verfugt.
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S}

5.1

Haufig gestellte Fragen

Am Ende dieser Anleitung sollen noch einige haufig gestellte Fragen (FAQs) zur
Installation und Einrichtung von moneyplex beantwortet werden. Aus Platzgrinden
kénnen dabei jedoch nicht alle moéglichen FAQs aufgegriffen werden. Sollten Sie
Uber dieses Kapitel hinausgehende Informationen bendtigen, finden Sie diese auf
unserer Homepage www.matrica.de unter Service.

Chipkartenleser

® Wie kann ich meine PIN sicher am Chipkartenleser eingeben?

Wenn Sie Uber einen Klasse-2-Chipkartenleser verfigen, kénnen Sie die sichere
PIN-Eingabe unter Einstellungen aktivieren. Der Vorteil besteht darin, dass die PIN
der Chipkarte bei der Eingabe den PC nicht mehr durchlauft und somit auch nicht
durch Trojaner oder Viren ausspioniert werden kann.

Bei einem Zugriff auf die Chipkarte, z.B. im Rahmen des Abrufens von KontoauszU-
gen, werden Sie von moneyplex zur Eingabe der PIN an der Kartenlesertastatur
aufgefordert:

Sichere PIN-Eingabe =

™ Geben Sie die PIM der Chipkarte an der Tastatur des
L == Kartenlesers ein. Hinweis: Ein Abbruch isk nor mik
{{i- 3> der entsprechenden Taste am Lesegerat madlich,
s

Sparkazse

Unter [Einstellungen kénnen Sie im Bereich |Chipkartenleser diese Option einstellen.

Abhangig vom verwendeten Chipkartenleser und —treiber werden Ihnen maglicher-
weise noch zusatzliche, von moneyplex unabhangige Hinweisfenster angezeigt.

Erfassen Sie nun die PIN an der Tastatur des Chipkartenlesers und betatigen Sie
anschlieBend die OK-Taste am Lesegerat. Geben Sie Ihre PIN unbedingt innerhalb
des gerateabhangigen Zeitlimits ein. Ist Thnen dies nicht mdglich, brechen Sie den
Vorgang selbst ab. Hierzu betéatigen Sie die Abbruch-Taste am Kartenleser.

Die Anordnung der Abbruch- und OK-Tasten bei den gangigsten Chipkartenlesern
ist:
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REINERSCT

o 4— Apbruch-aste v «—Abbruch-Taste
i OK-Taste
=t OK-Taste = )
cyberJack pinpad / e-com KAAN Advanced /TriB@nk

Entnehmen Sie die exakte Beschreibung der Steuerung der sicheren PIN-Eingabe
und der Tastatur der jeweiligen Geratedokumentation.

Was ist bei der Verwendung von USB-Kartenlesern bei Notebooks zu beach-
ten?

Bei manchen Notebooks reicht die Stromversorgung nicht fir den Anschluss eines
USB-Kartenlesers aus. Hier kann der Einsatz eines USB-Hubs mit eigener Strom-
versorgung Abhilfe schaffen. Eine einfachere Ldsung liefert jedoch ein mobiles
Chipkartenterminal. Das kabellose Gerat wird tber die PCMCIA-Schnittstelle direkt
an das Notebook angeschlossen.

® Was ist bei der Verwendung von USB-Hubs zu beachten?

Am besten wird der USB Kartenleser an einem USB-Anschluss direkt am PC ange-
schlossen. Falls Sie dennoch einen externen USB-Hub einsetzen, achten Sie dar-
auf, dass dieser Uber eine eigene Stromversorgung verfugt. Wir empfehlen zumin-
dest beim ersten Anschluss und Einrichtung des Kartenlesers, diesen direkt am PC
anzuschliel3en.

® Was ist bei einem ReinerSCT-Leser unter Linux zu beachten?

Die ID-Nummer des vorliegenden Gerates kann Uber die Eingabe von Isusb im
Terminal ermittelt werden.

Kartenleser cyberjack ab der ID-Nummer 300 laufen problemlos mit allen Kerneln.
Bei alteren Geraten sollte ein Firmwareupdate durchgefihrt werden.
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5.2

@ Wie kann ein ReinerSCT-Leser unter Linux getestet werden?

Im Treiber ist ein Testprogramm fiir den Kartenleser enthalten. Nach der Installation
des Treiber-Paketes geben Sie in der Konsole den Befehl cyberjack ein. Das Test-
programm startet und fuhrt 6 Prifschritte durch. Falls alle 6 Prufungen erfolgreich
waren, kann der Kartenleser in moneyplex angesprochen werden.

® ReinerSCT-Leser unter einem Linux 64-bit-System

Starten Sie moneyplex Uber die Konsole, dazu einfach im Verzeichnis von mo-
neyplex den Befehl sh start eingeben. Fuhren Sie den Test des Kartenlesers unter
Einstellungen aus.

Falls in der Konsole eine Fehlermeldung der Art could not start ctapi-proxy daemon
erscheint, geben Sie folgendes in die Konsole ein:

a) Falls der Nutzer der Besitzer der Dateien im CTAPI-Verzeichnis ist:
sudo chmod 700 ~/moneyplex/ctapi/*

b) Andernfalls:
sudo chown $USERNAME ~/moneyplex/ctapi/*

Internetverbindung

@ Was ist, wenn es Probleme beim Update von moneyplex gibt?

Damit moneyplex Updates tber das Internet ausfihren kann, muss der Port fir http
(Port 80) freigeschaltet sein. Der Einsatz einer Internet-Security-Anwendung kann
dies blockieren. Neben den folgenden Hinweisen finden Sie weitere aktuelle Hin-
weise auf unserer Webseite unter www.matrica.de im Bereich Service.

Kaspersky Internet Security

Bei Verwendung von Kaspersky Internet Security, kann es in der Standardeinstel-
lung zu Problemen beim Abrufen des Online-Updates kommen. Dies kann durch
eine Anderung der Einstellungen im Modul Web-Anti-Virus behoben werden.

Starten Sie dazu Kasperski Internet Security. Wahlen Sie den Bereich Web-Anti-
Virus. Betatigen Sie dann den Schalter [Einstellungen|. Es 6ffnet sich der Konfigura-
tionsdialog fiir Web-Anti-Virus. Wahlen Sie auch hier den Schalter [Einstellungen|. Im
folgenden Dialogfenster aktivieren Sie die Option \Quick-Scan verwenden|. Alternativ
kénnen Sie auch fiir die Zeitdauer des Online-Updates die Option |http-Datenstrom)|

deaktivieren bzw. Web-Anti-Virus deaktivieren.

AnschlieBend schlieRen Sie die Fenster tiber [OK.
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GDATA Internet Security

Im Umfang von GDATA Internet Security ist ein Webfilter enthalten. Dieser kann die
Funktion OnlineUpdate von moneyplex behindern.

Stellen Sie sicher, dass im Bereich Internet, Optionen die Funktion Zeitiiberschrei-
tung im Browser vermeiden aktiviert ist.

Dptionen @

Web/IM | E-Mail-Prifung

Internetinhalte (HTTF)
| Internetinhalke (HTTP) werarbeiten

Serverporknummer(n), mehrere Nummern durch Komma trennen:
an | Skandard |

( | Zeitiiberschreitung im Browser vermeiden ]

Adressen von infizierten Internetseiten einsenden
| Grifenbegrenzung Fir Downloads

Downloads nur bis zu einer Graflfe von 2 MB prifen

Instant Messaging
| IM-Inhalte verarbeiten

Serverporknummer(n), mehrere Nummern durch Komma trennen:

5190 | Standard |

Instant Messaging (Inteqgration in der IM-Anwendung)
Microsaft Messenger (nach Yersion 4.7)
Trillian {ab Wersion 3.0)

[ Ok ] | abbrechen | Ubernehmen Hilfe:

Was sind die Voraussetzungen dafir, dass moneyplex eine Verbindung in
das Internet aufbauen kann?

Fur das Arbeiten mit moneyplex missen Sie Zugriff auf das Internet haben. Unter
Einstellungen| im Bereich |Internetverbindung| kénnen Sie priifen, ob dies der Fall ist.
Betétigen Sie den Schalter |Internetverbindung priifen. Wenn eine Fehlermeldung
erscheint, liegt dies entweder an der falschen Konfiguration des Internets oder an
dem Vorhandensein einer Firewall.

Beachten Sie: Beim Einsatz einer Firewall missen in jedem Fall folgende Ports frei-
geschaltet sein: 80, 443, 3000 (TCP ausgehende Verbindungen).

Wie Sie die Firewall fir moneyplex durchlassig machen, soll am Beispiel von Norton
Internet Security gezeigt werden:

Starten Sie Norton Internet Security.
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\Feedback verfassen Horton Account

Insight-Schutz
ranténe Antivirus
Antispyware
SONAR-Schutz
ndate ausfihren
S TR T F T

Metzwerk Einstellungen

Intelligente Firewall
Intrusion Prevention

E-Mail-Schutz
Horton

. 1
Einstellungen
ldentity Safe
Browser-Schutz

Sicheres Surfen
Downloadinfo

from symantec Jetzt ahonnieren

Wabhlen Sie die Einstellungen fur die Firewall aus.
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I

@ Einstellungen (= | B[]
Einstellungen
D computereinstellungen b
-i- --lh. H
t;' éMetzwerkeinstellungené Standardwerte wieder herstellen -
E-Mail-Schutz ?
E-Mail-Antivirusscan [ —— | Ein Fanfigurieren [+ ?
AntiSparn [—| Ein ?
Adresshuchausschlisse Fanfigurieren [+
Zulassungsliste konfigurieren [+
Blockierliste FKonfigurieren [+
Intelligente Firewall [— | Ein 7
Erweiterte Einstellungen kKonfigurieren [+
Frogramimsteuerung (Kunﬂgurieren + ]
Fugriffskontrolle kKonfigurieren [+
Gesamten Metowerkdaterverkehr blockieren = Micht blockiert ?
II -
ﬁ Webeinstellungen )
—
_?; Sonstige Einstellungen )
Uhernehmen “ Abbrechen

Im Bereich Firewall wéhlen Sie fiir die Programmsteuerung [Konfigurieren|. Es er-

scheint ein weiteres Fenster, in welchem die Zugriffsrechte fur die Programme an-
gezeigt werden.

207



Haufig gestellte Fragen

moneyplex

5.3

& Programmsteuerung

ﬂ' Firefiox

Programmsteuerung

Programm

A\ Programm FilesiyMaozilla Firefox) firefox, exe

i Hostprozess fir Windows-Dienste
Cindoeest Systern 32 svchost exe

Erstellen Sie einen benutzerdefinierten Internetzugana fir individuelle Programime.

Zugang

Automatisch

Automatisch

maoneyplex

Blockieren
CYProgram Filestrmoneyplesyrmoneyples. exe |
Hinzufiigen Andern Entfernen Umhbenenhen

|__ox NNl avbrechen

In der Liste der Programmsteuerung suchen Sie den Eintrag moneyplex und setzen
ihn von blockieren auf zulassen. Alternativ kdnnen Sie auch den Eintrag von mo-
neyplex aus der Liste I6schen und die Freigabe des Programms bei der nachsten
automatischen Anfrage der Firewall bestatigen.

Kontodaten andern

@ Wie kann ich meine Kontodaten andern?

In moneyplex kdnnen Sie Ihrem Konto beispielsweise eine neue Bezeichnung ge-
ben oder die verwendete HBCI-Version andern. Dazu wahlen Sie den MenUpunkt

und dann die Lasche Eigenschaften.
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5.4

Tagesgeldkonto - 70335501 Eigenzchatten || Optionen | Kategoriezuordnung | Komtoverlauf | X

Konko Bankyerbindung
Bezeichnung  Tagesgeldkonto - 7335501 Bankleitzahl FEO30030
Kommentar  Tagesgeldkonto Bank. Cortal Consaors
wahrung EUR % [v]Online-aktualisierung Kontonumrner 703335501
Kontoatt Girakonka v Uniterkontomerkmal
BIC

Kaontainhaber IEAMN
Marne Hans Musker Bankzugang Cortal Consors b
Fusatz Tagesgeldkonto

Automatisch eingerichtete Kanten besitzen einen 2ok u
Strafle  Bahnhofstr. 21 versehentlicher Snderung, Kontodaten trakzdert dndern,
PLZ 70021 Ot Skutbgart HECI- und WebBanking-Konten kinnen aukarnati

moneyplex aufgenommen werden, Starten Sie dazu den
HECI-Konkoassistent bzw, WebBanking-Assiskent,

Heu Speichern Lischen

Selektieren Sie in der unteren Liste das zu &ndernde Konto. Um in den Editiermo-
dus zu gelangen, klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das Konto in der Liste.
Wabhlen Sie im Kontextmenii die Funktion Andern. Oder klicken Sie im oberen Be-
reich auf den Hyperlink Andern.

Bestatigen Sie den Sicherheitshinweis fur die Anderung der Kontodaten mit . Die
Angaben sind jetzt nicht mehr deaktiviert und kénnen geandert werden.

Uberweisung tbertragen

@ Warum kann ich keine Uberweisungen ausfiihren?

Es gibt verschiedene Mdglichkeiten, warum eine Zahlung nicht ausgefuhrt wird.

Meist erhalten Sie eine Fehlermeldung, wenn lhre Zahlung von der Bank zuriickge-
wiesen wird. Um diese einzusehen, wechseln Sie lUber die Kontoauswahlbox (links
oben) in das entsprechende Konto. AnschlieRend wechseln Sie Gber den Menu-
punkt [Zahlungsverkehr in das entsprechende Untermenii. Dieses ist abhangig von
dem gewahlten Zahlungsvorgang Uberweisung, Dauerauftrag oder Terminiiberwei-
sung. Nun wahlen Sie in der Zahlungsliste im unteren Bildschirmbereich Uber die
Lasche Neu die Liste der noch nicht ausgefiihrten Auftrage aus.

Hier finden Sie Ihren fehlgeschlagenen Zahlungsauftrag. Er ist mit einer Glihbirne
markiert.
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Uberweisungen Mew | Archiv
0 Erstelt A Empfanger Yerwendungszweck Betrag W Shrung

Muster Werwendungszweck,

l 058,10 Hans Mustermann

Kontostand: 2,289,55 Prognose: 2,169,555

120,00 EUR #

120,00 EUR

Wenn Sie nun auf die Zahlung klicken, wird diese oben in der Detailansicht ange-

zeigt.

Uberweisung andern

ErmpFanger: Mane, Yornarne Firra
Hans Muskermann
Konta-Mr des Emnpfingers
0123456789
Ereditirstibat
Musterbank, in Muskerstadt
Widhrumg  Betrag

ELIR
Verwendungszweck:

1 Muster Verwendungszweck, z
noch Werwendungszweck

3 4

Eonta des Auftraggebers
Sabine Mustermann Giro

|E] Meu Speichern

9210 Empf angerbankleitzabl unl:uek,annti

120,00 |

Teuts,

al

Lischen

Auch hier finden Sie das Symbol der Glihbirne. Wenn Sie mit der Maus uber dieses
Symbol fahren, 6ffnet sich ein Hinweisfenster mit der Fehlermeldung der Bank.

5.5 Protokoll und Fehlermeldungen

@ Wie kann ich herausfinden, wo der Fehler liegt?

Einen Uberblick tiber ausgefiihrte Transaktionen und moglichen Fehlerquellen kon-
nen Sie mittels des Fehlerprotokolls erhalten. Das Fehlerprotokoll erstellen Sie nach
einer Ubertragung Uber und [Protokoll oder indem Sie den Fortschrittsbalken

unten rechts anklicken.

_

Es erscheint folgendes Dialogfenster:
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I "

& man eyplex ==
Ausblenden

h eschaftsyorfalle dbertragen
u 4 Postbank Miinchen

Banking abgeschlossen

+ | Werbindung nach Abarbeitung trennen

In diesem Fenster klicken Sie nun den Schalter an und wahlen bei dem er-
weiterten Fenster die Lasche Banking aus.

& man enplex
Aushlenden

Posthank Miinchen
Machrichk senden

U Geschaftsyarfalle Gbertragen und Kursinformationen abrufen

abbrechen

==
Sl
[ meten|

Kursaktualisierung abgeschlossen

| Yerbindung nach Abarbeitung trennen

Barking Kur sakkualisierung |
Aktion o
3060 Teilweise liegen WarnungeniHinweise wvor,
0020 Angemeldet,

0020 Informationen Fehlerfrei entgegengenommen,
3920 Zugelassene Ein- und Zwei-3chritt-Yerfahren fir den Benutzer
IInterstitzte Sicherheitsfunktionen = 200,201,902

m

Bei den angezeigten Daten handelt es sich um Rickmeldungen des Bankservers.
Wenn Sie nun mit der rechten Maustaste auf das Fehlerprotokoll klicken, 6ffnet sich
ein Kontextmend, mit dessen Hilfe Sie das Protokoll exportieren kénnen. Die Hotline
Ihrer Bank kann Ihnen zu dem Inhalt des Protokolls nahere Informationen geben.

Die Protokolle der letzten Ubermittlungen werden aulRerdem verschlisselt im Pro-
grammverzeichnis von moneyplex im Unterverzeichnis protokoll gespeichert.

@ Weitere Fehlermeldungen und FAQ's

Eine regelmal3ig aktualisierte Liste mit weiteren am haufigsten gestellten Fragen,
finden Sie auf unserer Webseite www.matrica.de im Bereich Service.
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Endanwender-Lizenzvertrag

Vielen Dank, dass Sie sich fur ein Produkt aus dem Hause matrica entschieden ha-
ben. Mit dem Erwerb des Programmpakets (nachfolgend als Software bezeichnet)
raumt matrica Ihnen das Recht (nachfolgend als Lizenz bezeichnet) ein, die Soft-
ware unter den hierin angegebenen Nutzungsbedingungen zu nutzen. Eine weiter-
gehende Nutzung oder Verwertung ist ausgeschlossen.

Die Software wurde mit grof3ter Sorgfalt entwickelt und getestet. Dennoch missen
wir Sie daruber aufklaren, dass keine Gewahrleistung fiir die Vollstandigkeit und
Richtigkeit des zugrunde liegenden Datenbestandes ibernommen werden kann.

1 Nutzungsumfang

Sie haben das Recht, die Software gleichzeitig nur auf einem Computer zu nutzen.
Nutzung der Software ist jedes dauerhafte oder voriibergehende ganze oder teil-
weise Vervielfaltigen (Kopieren) des Programms durch Speichern, Laden, Ablaufen
oder Anzeigen zum Zwecke der Ausfihrung der Software und Verarbeitung von im
Programm enthaltenen Daten durch den Computer. Eine Vervielfaltigung der Bedie-
nungsanleitung ist untersagt.

Es ist Ihnen untersagt, die Software von einem Computer tber ein Netz oder einen
Datenubertragungskanal auf einen anderen Computer zu Gbertragen. Wenn es zur
Sicherung der kiunftigen Benutzung der Software erforderlich ist, ist Ihnen das An-
fertigen nur einer einzigen Kopie zu Sicherungszwecken erlaubt. Die Sicherungsko-
pie darf nur zur Wiederherstellung einer im Rahmen des Lizenzvertrages zuléassigen
Nutzung verwendet werden.

Es ist Ihnen untersagt, die Software abzué&ndern, zu Ubersetzen, zurtickzuentwi-
ckeln, zu dekompilieren oder zu disassemblieren oder abgeleitete Werke zu erstel-
len. Sie werden die von matrica angebotene Registrierungsmoglichkeit nutzen, um
als autorisierter Lizenznehmer registriert und Uber aktualisierte Versionen dieser
Software informiert werden zu kénnen.

2 Weitergabe der Software

Das Nutzungsrecht an der Software kbnnen Sie nur unter den Bedingungen dieses
Vertrages an einen Dritten Gbertragen. Dabei muss der gesamte Lieferumfang wei-
tergegeben werden. Die Vermietung der Software ist ausdricklich untersagt.

3 Inhaberschaft an Rechten

Die Software und die zugehotrigen Dokumentationen, welche in schriftlicher oder
elektronischer Form vorliegen, sind urheberrechtlich geschitzt. matrica behalt sich
insbesondere alle Verdoffentlichungs-, Vervielfaltigungs-, Bearbeitungs- und Verwer-
tungsrechte an der Software und den Dokumentationen vor. Sie verpflichten sich,
diese Rechte zu wahren und alle Schritte zu unternehmen, um missbrauchliche Be-
eintrachtigungen oder Verletzungen dieser Rechte durch Dritte, soweit diese durch
Sie und Uber Sie in den Besitz der Software gelangt sind, zu unterbinden.

4 Anderungen und Aktualisierungen

matrica ist berechtigt, nach eigenem Ermessen die Software zu aktualisieren oder
zu revidieren. Nach Verfligbarkeit einer Produktaktualisierung haben Sie als regist-
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rierter Nutzer, das Recht, diese von matrica zum listenmaRig angegebenen Preis zu
beziehen.

5 Rechte Dritter

Die im Produkt genannten Softwarebezeichnungen sowie Markennamen der jeweli-
ligen Firmen unterliegen im Allgemeinen warenzeichen-, marken- oder patentrecht-
lichem Schutz. Devisenkurse werden von der Europaischen Zentralbank zur priva-
ten Nutzung ohne Gewabhr fur Vollstandigkeit, Richtigkeit und Genauigkeit zur Ver-
fligung gestellt.

6 Sonstige Bestimmungen

Um einem Datenverlust vorzubeugen, weisen wir Sie ausdrucklich darauf hin, dass
vor der Installation von neuer Software grundsatzlich eine Sicherung lhrer Daten
erfolgen muss. Dies gilt ebenfalls fur die Installation der vorliegenden matrica Soft-
ware. DarlUber hinaus sind der Nutzungshéaufigkeit entsprechend regelmaRig Daten-
sicherungen durchzufihren. Im Rahmen der bankenublichen Einwendungsfristen
sind die mit der Software ausgefiihrten Buchungen zu kontrollieren.

Die Wertpapierkursaktualisierung ist ein Service von matrica, der zur Zeit kostenlos
angeboten wird. Ein Anrecht auf Inanspruchnahme dieses Service durch Sie be-
steht nicht. Dartuber hinaus darf dieser ab Produktkauf fir hochstens ein Jahr ab
Kaufdatum genutzt werden. Kursinformationen werden zur privaten Nutzung ohne
Gewabhr fur Vollstandigkeit, Richtigkeit und Genauigkeit zur Verfigung gestellt. Die-
se Kursinformationen stellen keine Anlageberatung oder sonstige Empfehlung dar
und dirfen nicht fur eine Wertpapierkauf- oder Verkaufentscheidung herangezogen
werden.

Fur das Produkt matrics und den in moneyplex integrierten Assistent fur den Me-
dienwechsel gilt, dass Sie dies nur fur Konten anwenden durfen fur die Sie Kontoin-
haber sind. Insbesondere ist das Angebot einer Dienstleistung zur Ubertragung von
Bankzugangen Dritter nicht gestattet. Banken, die eine entsprechende Dienstleis-
tung fur ihre Kunden anbieten mochten, missen eine spezielle Lizenz erwerben.

7 Gewahrleistung und Haftung

matrica sichert zu, dass die Software mit Sorgfalt entwickelt und geprift wurde und
im Sinne der zum Zeitpunkt der Auslieferung gultigen Produktbeschreibung brauch-
bar ist. Eine unerhebliche Minderung der Brauchbarkeit bleibt aul3er Betracht. Die
Gewabhrleistungspflicht betragt sechs Monate. Wird innerhalb der Gewahrleistungs-
pflicht ein Mangel von lhnen gemeldet, der unter die Mangelgewahrleistungspflicht
fallt, so wird er durch Nachbesserung oder Ersatzlieferung behoben. Erfolgt dies
nicht innerhalb angemessener Frist, so haben Sie Anspruch auf Wandlung oder
Minderung. Im Falle der Wandlung wird Ihnen der Kaufpreis erstattet, jedoch redu-
ziert um einen angemessenen Betrag fur die bis dahin gezogene Nutzung.

Die Mangelbeseitigung werden Sie durch Informationen und Auskunftsgebung Ih-
rerseits unterstitzen. matrica ist berechtigt, Innen den Arbeitsaufwand und die an-
gefallen Kosten zu berechnen, falls ein von Ihnen geltend gemachter Mangel matri-
ca nicht anzulasten ist. Eine Haftung fur lhnen entstehende Schaden und Folge-
schaden wird ausgeschlossen, es sei denn, ein Schaden sei durch Vorsatz oder
grobe Fahrlassigkeit seitens matrica verursacht worden. Sind Sie ein Kaufmann,
wird auch die Haftung fur grobe Fahrlassigkeit ausgeschlossen.
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Die Haftung der matrica ist auf den tatsachlich fir die Software bezahlten Betrag
beschrankt. Im Rahmen der Gewéhrleistung und Haftung kdénnen Sie sich nicht auf
einen etwaigen Softwaremangel berufen, falls Sie die online zur Verfigung gestell-
ten Produktaktualisierungen nicht in Anspruch nehmen und eine Mangelbeseitigung
dadurch hatte erreicht werden kdnnen.

8 Vertragsdauer und Kindigung

matrica ist bei VerstdRen aus diesem Vertrag berechtigt, jederzeit das erteilte Nut-
zungsrecht zu widerrufen. Bei Widerrufung des Nutzungsrechts sind Sie verpflichtet,
samtliche in lhrem Besitz befindliche Programme, einschlie3lich der Dokumentation,
oder sonstiger Materialien zu zerstdren bzw. diese kostenfrei an den Vertragshand-
ler zurickzusenden. Wird Ihnen wahrend der Gewahrleistungszeit das Nutzungs-
recht des Programms durch Dritte untersagt, geben Sie matrica die Gelegenheit, die
Software so zu andern, dass sie keine Schutzrechte mehr verletzt und dadurch der
Untersagungsgrund entfallt. Sie erkennen bei einem Versto3 gegen vorstehende
Verpflichtungen einen Schadensersatzanspruch von matrica dem Grunde nach an.

9 Schlussbestimmungen

Es gilt das Recht der Bundesrepublik Deutschland. Gerichtsstand ist Frankfurt. Soll-
ten einzelne Bestimmungen dieses Vertrages nicht rechtswirksam sein oder ihre
Rechtswirksamkeit durch einen spéateren Umstand verlieren, so wird hierdurch die
Rechtswirksamkeit der tbrigen Bestimmungen nicht berihrt. Die unwirksamen Be-
stimmungen werden durch solche wirksamen Bestimmungen ersetzt, die dem wirt-
schaftlichen Zweck am néachsten kommen.
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